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GENERALITES

A partir du bureau de Windows (I’écran de votre ordinateur lorsqu’aucun programme n’est ouvert),
double-cliquez sur l'icone de Logipresse ou a partir du menu Démarrer > Programmes > Gestion de la

Presse, cliquez sur I'icbne de Logipresse :

Un nom d’utilisateur vous est demandé a I'ouverture de Logipresse.

Ce nom d’utilisateur dépend des « comptes utilisateur » qui ont
été créés dans Logipresse.

[2DCOM

Par principe, I'utilisateur « 2dcom » (écrit en minuscules) a droit Mot de passe : |

d’acces a toutes les fonctions de Logipresse. Cet utilisateur n’a

pas de mot de passe.

COMMENT FERMER LOGIPRESSE

Vous pouvez fermer I'application Logipresse a partir du menu Fichier + Quitter ou a partir de la croix située

tout en haut a droite du programme.

[ [Logipresse var
==

\" Demande Diffuseur

Fournisseurs Clients Stock Statistiques Qutils Fenétre ?

& Configuration de l'impression
_" Imprimer une table...
_é_li Déconnexion

B Quitter

Haut de votre fenétre

Si une fonction est ouverte a I'intérieur de la fenétre principale (la fenétre de réception par exemple), cette
fonction sera fermée en premier lieu : en cas de besoin, une confirmation de fermeture (avec ou sans
enregistrement de votre saisie) peut vous étre demandée.

Par sécurité, a la fermeture de Logipresse un message de confirmation apparait. Si vous ne cliquez pas sur
le bouton « Oui » sous 30 secondes, le message disparait en laissant Logipresse ouvert.
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LA BARRE D’OUTILS

La barre d’outils vous permet d’utiliser des raccourcis des fonctionnalités de Logipresse les plus utilisées.
Elle se situe en haut a gauche de la fenétre de Logipresse, juste en dessous du menu « Fichier ».

ournisseurs Clients Stock Statistiques Qutils Fenétre 7

| lalele

De gauche a droite : || M Gl B Bl &

-« Création d'une parution - Titre » : Raccourci ouvrant la fenétre de création d’un article, également
accessible depuis le menu « Base + Nouveau »

- «Imprimer une table » : Raccourci permettant d’'imprimer le tableau sélectionné dans la fenétre en
cours comme par exemple une recherche d’articles, également accessible depuis le menu « Fichier +
Imprimer une table »

-« Réception Fournisseur » : Raccourci permettant d’accéder a la fenétre de réception Presse, également
accessible depuis le menu « Fournisseurs + Réception Presse »

-« Nouvelle Réservation Client » : Raccourci permettant de faire une réservation client, également
accessible depuis le menu « Clients + Nouvelle Réservation »

-« Accéder au Site Web NMPP dédié » : Ouvre une page Internet sur le site web NMPP. Si vous avez
renseigné vos identifiants, vous serez automatiquement connecté a votre compte sur leur site.
Egalement accessible depuis le menu « ? + Accéder au Site Web NMPP dédié... ».




MANUEL UTILISATEUR

LA GESTION DES RESERVATIONS CLIENTS

DESCRIPTION DE LA FONCTION

Une réservation est une demande enregistrée pour un client, en lui mettant un article de coté lors de sa
réception. La gestion des réservations de Logipresse vous permet d’enregistrer et de gérer les articles mis
de coté ou a mettre de coté pour les clients. Les réservations peuvent étre effectuées sur la parution (le
numéro d’un titre) ou sur le titre (tous les numéros).

La validation des réservations est gérée de deux maniéres :

1. En mode manuel (par défaut) : pour valider une réservation vous devez passer par les réceptions et
confirmer celles-ci a travers une fenétre de choix.

2. En mode automatique: les réservations sont automatiquement validées des réception du
bordereau électronique.

Un nouveau menu, « Clients », fait son apparition :

Fichier Base Foumisseurs Clients Stock Statistiques Outils Fenétre 7

De ce menu vous pouvez accéder a la « Gestion des Réservations », a la « Liste des Réservations du jour »
et a la « liste des réservations en Alerte » :

IE' Gestion des Réservations

Lg Liste des Réservations du jour

|Q Liste des Réservations en Alerte

Un réassort est automatiquement créé si pour une réservation vous n’avez pas assez d’exemplaires en
stock.

A la réception de ce réassort (apres traitement par le dépot), les réservations sont enregistrées.

Si la quantité réceptionnée pour ce réassort n’est pas suffisante pour servir les clients, une nouvelle
demande de réassort sera envoyée le soir venu a votre dépot (cette demande est créée a la validation de
votre bordereau de livraison).

01/07/2009



MANUEL UTILISATEUR
Logipresse 4

LES RESERVATIONS — L’ENREGISTREMENT DES DEMANDES

Vous pouvez saisir la demande d’enregistrement d’une réservation client de deux maniéres possibles :

1. A partir de la fiche « détails » d’une parution, en cliquant sur le bouton « Réservations », ou en
utilisant la touche F7 de votre clavier :

Dans la fenétre de « Réservation », vous devez saisir : un nom de client.

a) En utilisant le fichier clients :

[ 55 Réservation ﬁ

STARS & [01801 ] n° DD0534
Code client | | r&

5%
Mom Choix du client | |
Prenom | |
Tp—
Numéro 0005343

Type de réservation

" Que ce numéro ? 7 Tous les numéros de ce Titre 7

Alerte d&s disponibilté de |a réservation si pas retiré

" Dansunesemaine Autrejour w

& Dans 15jours " Dés réception du E 8o
¢ Unjour de la semaine
& Lund (] ¢ Dimanche
= Mard [
[ ] Impression du bon de réservation (Si disponible) ’ Béserver ] [ Annuler ]

Si vous utilisez Librisoft, vous pouvez utiliser la fenétre de parcours du fichier clients de Librisoft :

%% Choix d'un Client [

Nom du cliert [CHAI |

AlB|c|D|E|F|G|H|1|J|K|L|M
¥ e

N(O|P|Q(R|S|T|U|VIW[X|Y|Z

Nom Client Prénom Ville |
CHAILAN CHRISTOPHE BOUXIERES AUX DAMES [+
CHAILLOUX, AUGUSTINE
CHAILLOUX, RENAUD GUICHEN
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Vous pouvez aussi créer un client :

[ % Choix du Client - Création d'une nouvelle fiche client ﬁ
CoteCet [ T
Civilitg Mansieur -
Nom [CHAILAN |

Prénom  [CHRISTOPHE |

Adresse -

Code postal | | ville |

Pays [France |
1 —

Fax 1

E-Mil [

Observations -

b) Sans utiliser le fichier clients :

Saisissez simplement le nom et éventuellement le prénom :

[ 55 Réservation ﬁ
STARS 1 [01801 ] n" 000534
Codecient [ [.]
Nom [cHAILAN |
Prénom [cHRISTOPHE |
Qe rsenie
MNuméra ma

Type de réservation

% Que cenuméro ? © Tous les numéros de ce Titre ?

Mlerte dés disponibitté de la réservation si pas retiré

" Dane une semaine " Autre jour . il

@ Dane 15jours " Dés réception du EE Eme NUMEN
" Un jour de la semaine
& Lund  Mercredi ¢ Ve (Q g
€ Mard  Jeud 53
[ Impression du bon de réservation (Si disponible) ’ Eésenrer\’] ’ Annuler ]
L=

Pour les deux méthodes ci-dessus, saisissez ensuite les informations complémentaires :
Le numéro de parution (si pas le bon)

la quantité a réserver (1 par défaut)

Le type de réservation :

« Que ce numéro ? », seul ce numéro est réservé pour ce titre et ce client.

« Tous les numéros de ce Titre ? », la réservation commencera a partir du numéro choisit et générera
automatiquement la réservation du prochain numéro a paraitre.

01/07/2009
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Choisissez le type d’alerte souhaité pour cette réservation (et les futurs si choix par Titre) — cf. Les

réservations — les alertes :

Un jour de la semaine : vous serez alerté des que le jour choisit est atteint.

Dans une semaine : vous ajoutez 7 jours dés réception de la parution

Dans 15 jours : vous ajoutez 15 jours dés réception de la parution

Autre jour : prévoir une date supérieure a 16 jours par rapport a la création de la réservation.

Dés réception du « n"“™ » numéro.

Si la case « Impression du bon de réservation » est cochée, Logipresse imprime un bon de réservation a

rapprocher de la parution pour identifier le client a qui est destinée cette réservation.

MARTIN CHRISTOPHE
Bon de réservation

STARS 401801] n® 000533

| | ||‘ oz3zn

:»|7.sc1ac 1c;ccc| H| ||‘ |‘
Téléphone
Réservé |e | 04032008 Qté 1
Mote

I0COME Logiomemme

2. A partir de la gestion des réservations, en cliquant sur le bouton « Nouvelle Réserv. » :

%5 Logipresse v.12.00Ak - [Gestion des Réservations] =RECIE| X |
%5  Fichier Base Foumisseurs Clients Stock Statistiques Outils Fenétre =
A g 4
Gestion des Réservations
Code | | Bechencher
Code client | | | Fermer
Nom |

Date Réservation |

-
-

& [ 04/03/2008%] | Période prédéinie

Mouyelle Réserv.

[ Créer une nouv

Il ¢ 2pcoMm

01/07/2009
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A ce moment, Logipresse vous demande de saisir un Code a Barres ou la Codif concernant la parution a

réserver.
Gestion des Réservations [ |
s Veuillez saisir un Code (CAB ou Codif ) :
00374

[ Ealideh‘l’ Annuler

Dans la fenétre qui suit, vous étes directement positionné sur le choix du numéro, par défaut la valeur
proposée est le prochain numéro a paraitre.

F

%5 Logipresse v.12,00Ak - [Gestion des Réservations *] E@Iﬂ
%5  Fchier Base Foumisseurs Clients Stock Statistigues QOutils Fenétre 7 == [ %
A e M

Gestion des Réservations

Codif 00374 Libellé |LE QUOTIDIEN MAG.

N* de la Parution [IENIRLI S| Code EAN [378003740180301100 |

CoceClent  [1522 [

MNom [MARTIN |

Prénom [CHRISTOPHE |

Type de réservation

* Quecenuméro ? { Tous les numénos de ce Titre ?

Alerte dés disponibilté de |a réservation =i pas retie

" Dans une semaine ™ Autre jour I:l & il

+ Dans 15 jours " Dés réception du |::
™ Un jour de la semaine
{s i i i
i i i

Date de l'alete I:I ou N°de Parution I:I

e

we

[ ]
[ ]

I ¢ 2pcom

Le reste de la saisie est similaire a une réservation par I'intermédiaire d’une « fiche détails ».

Les champs « Date de l'alerte » et « Numéro de Parution pour I'alerte » seront renseignés par Logipresse
lors de la livraison de la parution.

Cliquez sur le bouton « Valider » pour confirmer votre réservation.

Si vous cliquez de nouveau sur le bouton « Nouvelle Réserv. », les données du client sont conservées.

01/07/2009
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LES RESERVATIONS - LA SAISIE

1. Mode manuel :

Dans la fenétre de réceptions, lors de la saisie d’une parution réservée, la fenétre de choix de réservations
s’ouvre avec les quantités a traiter renseignées (les réservations sont affichées de la plus ancienne a la plus
récente) :

Date du Bordereau [07/01/2004 (&) ~| [ Walider LIV ” Valider BAP ” mprimer ER

ija'snn| Rectifications | Totaux Livraisons | Totawx Rappels |

Qté| 21 E_Zode| | & Livraison/Invendus {  Livraison ¢ Invendus

PILOTAGE DES INVENDUS EN MODE N

v LIVRAISON (EN COURS) Tesrestont stier |3/ 3 ¥ INVENDUS (EN €C
=5

T DIFF P %5 Choix des Réservations Clients
L 0.7 h N
e | Choix de Réservations
™ 0.8
= <4 | STARS [01801] n" 000534
T i MNom B, Prénom %, Crééle 3 Gté Rés.  (Gté Liv. et o
= 2'( MARTIN CHRISTOPHE 26/03/2008 11:26:16 1 0 [«]
oty 2' CHAILAN CHRISTOPHE 26/03/2008 11:26:51 1 0 1
1 | [DURAND JULIEN 26/03/2008 11:27:24 1 0 0
™ 59
™ 10,0 I8 |H BT
OPE
-
[T Impression du bon de réservation ’ Valider ] ’ Annuler
A e | i

Lors de la saisie des quantités réservées, un contrdle est effectué pour éviter les erreurs :

5 Choix des Réservations Clients ﬁ

La quartité saisie est supéreure 3 la quarntité réservée.

%5 Choix des Réservations Clients ﬁ

ATTENTION : la quantité totale réceptionnée (3) est supéreure 3 la quantité initiale (2).

Des validation des quantités réservées, I'impression des bons de réservations s’effectue (si « Impression du

bon de réservation » est coché) :

01/07/2009
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MARTIN CHRISTOPHE
Bon de réservation
STARS 01801] n° 000533
| | || 5330
3|760150 10200l| H|||‘|‘
Téléphone
Réservé |e | 04032008 Qté 1
Mote
IOCOMET Loglprmess
Le stock sera mis automatiquement a jour:
STARS
L. Périodicité HEBDOMADAIRE Codif. (01801 N* d'édition E
Catégorie Librisoft (3599 |PRESSE |
Code EAN |3?SD1ED1D2DD4I}534I} | N* Parution (000534
Libellé [5TARS L |
Libellé secondaire | |
Libellé personnalize | |
Général | Stock | Détails Autres Numéros Mvts BL/BI Etrangers | Graphe
[ Mouvements de Stock |
Libellé du mouvement S Date Heure Quartite T
Réservation client 26/03/2008 11:46:43.79 1
Réservation clisnt 26/03/2008 11:44:51:70 1
1ére livraison 26/03/2008 11:41:13:39 10

Et si vous avez choisi la réservation sur Titre,

Gestion des Réservations

le n° suivant sera réservé automatiquement :

& Date Codif. 2, Numaro 2, Libellé 4, Maom 4, Prénom Rés Liv ©

@ 2670372008 01801 000534  [STARS - DURAND JULIEN 1 0 Iz‘
S8 E 26/03/2008 (01301 00534 |STARS - CHAILAN CHRISTOPHE 1 1
B @ 2670372008 01801 000534  [STARS - MARTIM CHRISTOPHE 1 1
E 26/03,2008 (01301 000635  |STARS - CHAILAN CHRISTOPHE 1 0

Si la quantité réceptionnée est inférieure a la quantité réservée, un réassort sera généré lors de la
validation de ce bordereau sur les quantités manquantes et Logipresse vous demandera si vous souhaitez

les envoyer de suite :

%5 Réception Presse

=)

| Des réassorts sont en attente d'envois, voulez-vous les envoyer maintenant 7

oK ] [ Aonudles

En cliquant sur « OK », LOGI Dépdt est lancé et vos réassorts en attentes sont expédiés.
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Remarque :

Vous pouvez visualiser les réassorts en attentes a partir du menu « Fournisseurs - Liste des réassorts en
cours ».
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Logipresse 4

Si une erreur s’est produite lors de la saisie des réceptions :

On a omis des quantités : dés la saisie des quantités manquantes, la fenétre de choix des réservations
s’ouvre avec la liste des réservations non honorées.

Dete du Bordereau [17/01/2004 (A} =l Vaider LIV._| [ Valider BAP

Livraizon | Rectifications Totawux Livraisons Totaux Rappels

Qté| ‘I| E_Zodel | ¥ Livraison/Invendus ¢ Livraison ¢ Invendus
PILOTAGE DES INVENDUS EN MODE N
v LIVRAISON (EN COURS) Tires restart atrater | 8 /[ 9 ¥ INVENDUS (EN €(
T DIFF P %5 Choix des Réservations Clients @
™ 03 . .
ri--rod | Choix de Réservations
I 0.8
o Ti STARS [01801 ] n* DDD534
e 1I; Nom Y Prénom % Crééle 3 GtéRés. Qtéliv. GieTn B
= 58 DURAND JULIEN 26/03/2008 11:27:24 1 0 |Z|
Iv| 7| 2
I 59
I 10.0
-
[ Impression du bon de réservation ’ Valider ] ’ Annuler ]

On a trop pergu : lors de la validation du bordereau, Logipresse rééquilibre les réservations (il va annuler les

léres

réservations trouvées) :

STARS

é Périodicité ~ [HEBDOMADAIRE | Codf. [01801 | N dédtion | 0]
Catégorie Librisoft 3999 |PRESSE |
Code EAN [378018010200405340 | N°Pantion
Libelé [sTARS 1 |

Libellé secondaire | |

Libellé personnalisé | |

Général | Stock | Détails | Autres Numéros Mvts BL/BI Mwits de Stock | Etrangers | Graphe

[ Mouvemerts de Stock |
Libellé du mouvement ¥ Date Heure Guantité B

Réservation client 26/03/2008 12:31:12:62 2

Ecart de livraison 26/03/2008 12:31:12:43 -3
Annulation réservation client 26/03/2008 12:31:12:49 -3
Réservation cliert 26/03/2008 12:30:14:27 1
Reéservation cliert 26/03/2008 11:46:45:73 1
Reservation client 26/03/2008 11:44:51:70 1

1ére livraison 26/03/2008 11:41:13:39 10

Puis il génere automatiquement le réassort pour les manquantes.
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Remarque :

Le fonctionnement est identique en réception pour le réassort :

e — i (e

MANUEL UTILISATEUR

Livraison Ra:liﬁ(ﬂiml!| Rappels des Qubliés | Totaux Livraisons | Tmam(Happels‘

; I\ Seul les mouvements de type |
ae Coge[ ] R
RCN  : ReCification de prix ou {
v RECTIFICATIONS (EN COURS)
T DIFF PR RECTIFICA
r 0.3 &5 Choix des Réservations Clients
I3 2| B -
Choix de Réservations
STARS [01801 ] n" 000534
Nom 9 Prénom % Crééle a OtéRés. GElv.  CéT @
DURAND JULIEN 26/03/2008 11:27.24 1 0 [«]
-
[F] Impression dubon de réservation

2. Mode Automatique :

Les réservations sont enregistrées lors de lintégration des Bordereaux.

Yo

« Réservation client » est généré :

STARS

é Péiodicté  [HEBDOMADAIRE | Codf. (01801 | N dediion | 0
Catégorie Librisoft (3999 [PRESSE |
Code EAN [378018010200405340 | N°Panion
Libellé [sTARS L |

Libellé secondaire |

Libellé personnalisé |

Général | Stock | Détails | Autres Numeros Mvts BL/BI  Mvts de Stock

| Etrangers | Grclphe|

[ Mouvements de Stock

Libellé du mouvement 1 Date Heure Quantité T
Reéservation cliert 26/03/2008 11:46:43:73 1
Réservation client 26/03/2008 11:44:51:70 1
1ére livraison 26/03/2008 11:41:13:39 10
Les quantités « disponible » et « réservé » se mettent a jour :
STARS
4 Péodicté  [HEBDOMADAIRE Codf. p1801 Numéro d'édition
Ex
Catégorie Librisoft (9999 [PRESSE |
Code EAN [372018010200405240 N* Pandtion
Libellé [5TARS L

Libellé secondaire |

Libellé personnalisé |

Quartite Livrée Quartité Wendue
Quartité Retoumée lj Quartité Perdue
Quartité Résenvé E‘

I
I

Général &nck| Détails | Autres Numéros | Mvts BL/BI Mvts de Stock | Etrangers | Gr:lphe|

Quartité Disponible [ §  GQuantité Totale (Dispo + Réserve)

Logipresse 4

Un mouvement de stock




MANUEL UTILISATEUR

Remarque : si vous avez choisi la réservation sur Titre, le n° suivant sera réservé automatiquement des

réception du numéro en cours :

Gestion des Réservations

S Date  Codf. ‘% Numero 2 Libellé 3, Nom 3 Prénam Rés Liv B |
|[|05/03/2008 [01801  |00D534  [STARS - [MARTIN [cHRISTOPHE | 1] 1 |:‘
| | | | | | |

Apres intégration du bordereau :

Gestion des Réservations

4 Date  Codf 3 Numero 3 Libellé % Nom S Prénom Rés Liv B |
,ﬂ B 057032008 01801 000534 |(STARS - MARTIN CHRISTOPHE 1 1|~
B 05/03/2008 01801 DDD535  [STARS - MARTIN CHRISTOPHE 1 0

Dés I'ouverture de Logipresse, un message s’affiche s’il existe des réservations « honorées » ce jour :

% Logipresse v.12.00Ak )

| Des Reéservations ont &té honoré ce jour, voulez-vous les visualiser 7

|

Lo

En cliqguant sur « Ok », vous pourrez, a partir de la fenétre qui s’ouvre, imprimer vos bons de réservations et

les placer dans vos parutions livrées.

" 1
%5 Logipresse v.12.00Ak - [Gestion des Réservations] =HECE X
55  Fichier Base Foumisseurs Clients Stock Statistiques Qutils Fenétre ? =& %

A is 48
Liste des Réservations du jour
A Date  Codf. S Numem Libellé Y Nom Y Prériom Rés Lv B
L @ 04/03/2008 (01801 000534 |(STARS - MARTIM CHRISTOPHE 1 =
82 (D4/03/2008 |0EB42Z  |DDDD36  |EY. ANGLAIS PRATIQUE  |[MARTIN CHRISTOPHE 11
Detail [F2]
Supprimer [Suppr]
Parution
a8 Livrée
5 Réservation
/ Parnution
=] Réservation
i / Titre
 JIIE: Il £ z2ocom
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Logipresse 4
Remarque :

Dans la fenétre du détail de chaque article, dans I'onglet « stock », apparait I'image 7

% Logipresse v.12.00Ak - [Détail de la Parution [01801 - 000534]] o 5
%5  Fichier Base Foumisseurs Clients Stock Statistiques Outils Fengtre T E@E
A 5E @]
STARS
é Périodicté  [HEBDOMADAIRE Codf. [01801 N* d'éditon | (]
Catégorie Libisoft (3939 |PRESSE | raichir [F5]
Code EAN [378018010200405340 | N°Pantion
Libellé [sTARS 1 |

Libellé secondaire | |

22|
i

Libellé personnalisé | Basculer Stock

Général  Stock | Détails | Autres Numéros | Mvts BL/BI | Mwis de Stock | Etrangers | Graphe | e
Quartté Disporible [ 8 Quantité Totale (Dispo + Réserve)
Quantité Livrée Quantité Vendue lj

% %i |Elii

Quantité Retoumée lj Quantité Perdue lj
Guantité Réservé lj @'}

Wt
Date Inventaire [ Liste des Réservations pour cette Parution ] ﬂ
% dinvendus Quantité Service de Base

o [ I ¢ 20coM

Si des réservations existent pour cette parution, en cliquant sur I'icGne E‘, la fenétre de « gestion des
réservations » s’ouvre et vous affiche les réservations en cours :

%5 Logipresse v.12.00Ak - [Gestion des Réservations] E@g
%5  Fichier Base Foumisseurs Clients Stock Statistiques Outils Fenétre 7 E@ Iz|
AR al

Gestion des Réservations

2 Date  Codf. 2 Numero 2y Libellé 9 Nom 9 Prénom Rés Lv B
26/03/2008 (01801 |DDD534 STARS - MARTIN CHRISTOPHE
& | 26./03/2008 (01801 000534 (STARS - CHAILAM CHRISTOPHE

4

{

o A I &€ 2pcom
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LES RESERVATIONS - LA GESTION

MANUEL UTILISATEUR

La fonction de gestion des réservations sert a rechercher une ou plusieurs réservations selon les critéres :
Code a barres de la parution, Codif, Code Client (en choisissant celui-ci ou pas), nom du client, une période

(par défaut date du jour).

Dans cette fenétre vous pouvez :
Saisir une nouvelle réservation (vu au chapitre précédent)

Modifier une réservation non livrée

%5 Logipresse v.12.00Ak - [Gestion des Réservations *] | (0
%5  Fichier Base Foumisseurs Clients Stock Statistiques Cutils Fenétre ? = =ES
@ Gs 48
Gestion des Réservations
Code 3780180102004 |
Codecient [ [.]
Nom |MARTIN Nouvelle Résery.
Date Réservation | 2] a| 04/03/20081] | Période prédéfinie

Supprimer une ou plusieurs réservations (avec une confirmation, message ci-dessous)

Gestion des Réservations *

(|

Etes-vous sir de vouloir "Supprimer” la Réservation du 04/03/2008 pour le Titre
[D6842] EY. ANGLAIS PRATIQUE n* 0000367

l Qui ‘ I QOui pour Tous ‘ I Mon J [ Annuler I
Afficher une réservation livrée
Voir le détail de la parution livrée
Imprimer un ou plusieurs « bon de réservation » :

Gestion des Réservations l\} X
g Imprimer le Bon de Réservation du 04/03/2008 pour le Titre
[06842] EY. ANGLAIS PRATIQUE n® D00036 7
l Qui J l Oui pour Tous ‘ [ Mon ‘ [ Annuler I

Lors de la vente de la réservation d’un article presse, on peut voir une remontée de vente « Réservation

Client RC » dans la fenétre « Analyse des Ventes » de Logipresse :

Analyse des Ventes

|Période choisi du 05/03/2008 au 05/03/2008

Nombre de Tickets lj Détail de Iz vente

A Date 3, Heure @ Tick % Caisse AT [Mode Codf N* Titre Gté  Unité TTC B
05/03/2002 | 09:38:35-00 o]Rc «| |Rc |mso1  |ooosa4 [sTaRs - 1| 2008
05/03/2008 | 09:38:40:00 0lRe | | | | |
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LES RESERVATIONS — LES ALERTES

Une alerte doit étre définie pour chaque réservation. Elle permet a Logipresse de vous avertir quand un
article réservé n’a pas été acheté par le client ou que la date de rappel (ou trop vieux) a été atteinte. Elle
est créée a la réception de l'article. Par exemple : si vous avez défini pour un client que tous les numéros
d’une parution seraient réservés pour un client, avec alerte au bout de 15 jours, Logipresse, a la réception
de chaque nouveau numéro mettra en réservation I’article recu. 15 jours apres cette réception, si le client
n’est pas venu acheter son article, vous serez alerté par Logipresse a I'ouverture du programme.

Vous devez choisir entre deux types d’alerte :

Par numéro : vous choisissez d’étre alerté a partir du Nieme numéro suivant celui qui est demandé par
votre client. Exemple : le n° 1 est réservé, vous avez demandé une alerte sur le 4°™ numéro, dés réception

du n°5, si la réservation est toujours en stock une alerte est déclenchée.

Sur une période : vous choisissez d’étre alerté X jours aprés la réception de I'article. Si la période est
atteinte lors du lancement de Logipresse, cette réservation fera partie des alertes. Dans le cas d’'une
réservation au titre (tous les numéros d’un titre), la période que vous saisissez pour étre alerté est reprise a
la réception de chaque nouveau numéro.

L'alerte sera déclenchée a chaque lancement de Logipresse si vous avez des réservations qui ont atteint ces
limites. Si des alertes existent dans Logipresse, une icone spécifique apparait dans la barre de messages (la
barre tout en bas de Logipresse) avec l'icone L. vous pouvez visualiser celles-ci en allant dans le menu
« Clients — Liste des réservations en alerte » :

%5 Logipresse v.12.00Ak - [Gestion des Réservations] =0
%%  Fichier Base Foumisseurs Clients Stock Statistiques Outils Fenétre ?
IaJ };E a8 [E (Gestion des Réservations
)

Eé Liste des Réservations du jour

Liste des Réservations

|D Liste des Réservations en Alerte |_
2 Date  Codf. % Numero 3 Libellé Y Nom % Prénom Rés Liv B
04,/03/2008 (00112 000162  |FOOT PARIS CHAILAN CHRISTOPHE
04/03/2008 00312 031231  |SEINE INFO MARTIN CHRISTOPHE

»

[

{ [zl Il € 2pcoMm
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Logipresse 4

LA VENTE DES RESERVATIONS

1. A partir de la Caisse
En caisse, plusieurs possibilités s’offrent a vous pour vendre vos parutions réservées :

a. Vous scannez la ou les parutions qui ont été réservées, puis vous saisissez le code « VR », s’il existe
plusieurs réservations pour une parution, une fenétre de sélection de la réservation s’ouvre,
choisissez la réservation de votre client :

Choix de la réservation ﬁ

Plusieurs réservations ont été trouvées pour ce code. Choisissez !

Réservation Client Nom Date Commande Oté E
Li23 MARTIN CHRISTOPHE 04/03/08 1 -
26 007000000l CHAILAMN CHRISTOPHE 04,0308 1

H Annuler )
4
b. Saisissez le code « RES » pour afficher la liste des réservations en attente :
[ Liste des réservations clients ﬁ
Réservations clients
& Date Nom Titre e §
07/02/08 (CHAILAN CHRISTOPHELES PETITS HOMMES - NO 14: PETITS HOMMES 1

07/02/08 [CHAILAN CHRISTOFHETOTOF. LE FOMPIER

15/02/08 [CHAILAN CHRISTOPHEFETITS HOMMES M 43 CASTEL MONTRIGU
27/02/08  [MARTIN CHRISTOFHE[FETITS HOMMES M 43 CASTEL MONTRIGU
04/03/08 [MARTIN CHRISTOFHE|STARS (000534)

04/03/08 [MARTIN CHRISTOPHE |EY. ANGLAIS PRATIQUE (000036)

04/03/08 [CHAILAN CHRISTOPHESTARS (000534)

Sélectionnez la réservation correspondant a votre client puis cliquez sur le bouton OK.

01/07/2009



MANUEL UTILISATEUR

Logipresse 4

c. Choisissez le client, code « C » et le logiciel vous demande si vous souhaitez prendre en compte les
parutions réservées :

Caisse * ﬁ
" Des articles PRESSE réservés pour ce client sont en attente
Souhaitez vous les intégrer a cette opération 7

3 Non )

e
A, Librisoft v.12.00Ak - [Caisse *] [E=RIE
@ Eichier Base Caisze Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre I =[] =

& e % e [[2) | 0 [20cOM

Mum. caisse 01 “endeur I:l Devise EUR

| A recewvair
. 2,00
Client | CHAILAN CHRISTOFPHE (54136)

Carte Recu 0 0 0
»

Mod= (Wente sur reservation
Rézery | CHAILAN CHRISTOPHE Feste
2,00

Femise globale EUR

VR 378018010200405340 STARS 1 (0534)

Unité TTC Remise %

Pour ces 3 méthodes, un mouvement de stock « Vente sur réservation » est généré dans Logipresse des
validation de la vente et le stock réservé se met a jour :

STARS

é Pérodicté  [HEBDOMADAIRE Codf. 01801 Numéro dédition [ 0]
Catégorie Libisoft (3999 |PRESSE |
Code EAN [378018010200405340 N* Pantion

Libellé [sTARS 1

Libellé secondaire |

Libellé personnalizé |

Général | Stock | Détails | Autres Numéros Mvts BL/BI H!flsrh&nck‘ Etrangers | Graphe |

[ Mouvements de Stock |

Libellé du mouvemert e Date Heure Quartité B
Evente sur réservation 05/03/2008 10:23:46:65 1 -
1ére livraison 05/03/2008 09:38:39:84 10
Réservation clisnt 05/03/2008 09:38:39:84 1
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Un double mouvement de remontées de ventes est généré: un mouvement de vente normal et un
mouvement « Réservation Client RC» (en quantité négative), pour signaler que le stock de cette
réservation a été dégrevé :

Analyse des Ventes

|Période choisi du 05/03/2008 au 05/03/2008 |

Mombre de Tickets lj Détail de la verte

4 Date % Heure 9 Tick. 9 Caisse 3,8 | [Mode Codif N* Titre: Gt Unite TTC B
05/03/2008 | 09:38:39:00 0 |RC [«] vRE |o1801 |ooos34 |sTARS - 1| 200e[«]
05/03/2008 | 09:38:40:00 0

RC
05/03/2008 | 10:23:00:00 51
05/03/2008 | 10:23:46:00 " lRe

4 Date 9% Heure 9 Tick. 9 Caisse 3,8 | [Mode Codif N* Titre: Gt Unite TTC B
05/03/2008 | 09:38:39:00 0|RC [«] vRe |o1801 |ooos34 [sTARS - 1| 2006 [«]
05/03/2008 | 09:38:40:00 0|RC
05/03/2008 | 10:23:00:00 51
05/03/2008 | 10:23:46:00| . 0|RC

a3

2. A partir de la saisie d’'un Bordereau de Livraison :

L, Librisoft v.12.00Ak - [Bordereaux de Livraisons. Préparation des articles *] I lﬂ@g
3 Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre ? = E=NES
@@ v (s [P [0 [ocom

Bordereau de Livraison. Préparation des articles

Bordereau _.__ ) MARTIN

Code EAN | | ot | 1|

| Wodfier )

Fermer )
J

L (000534)

Dans Logipresse un mouvement de « Réservation Bordereau de Livraison RBL » est généré, ainsi qu’un
mouvement « Réservation Client RC» (en quantité négative), pour signaler que le stock de cette
réservation a été dégrevé

Analyse des Ventes

|Période choisi du 05/03/2008 au 05/03/2008 |

Mombre de Tickets lj Détail de la verte
“  Date % Heure 9 Tick. 9 Caisse %8| [Mode Codif N* Titre Gté  Unité TTC B
05/03/2008 | 09:38:39:00 0|RC REL (01201 (000534 |STARS - 1| 2008

05/03/2008 | 09:38:40:00 0|RC [
05/03/2008 | 0:9:57:17:00 0199
05/03/2008 | 09:57:17.00 0|RC

Analyse des Ventes

|Période choisi du 05/03/2008 au 05/03/2008 |

Mombre de Tickets lj Détail de la verte

A Date % Heure 9 Tick. % Caisse 38| [Mode Codf N* Titre até  Unite TIC B
05/03/2008 | 09:38:39:00 0|RC RC |01801  |000534 |STARS - 1| 2008
05/03/2008 | 09:38:40:00 0|RC
05/03/2008 | 09:57:17:00 099
05/03/2008 | 09:57:17-00 0|RC
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Logipresse 4

1. En Caisse:

Vous supprimez le ticket de vente :

Le stock disponible est mis a jour et un mouvement « d’annulation Vente sur réservation » est généré :

STARS

é Péiodicté  [HEBDOMADAIRE Codf. 01801 Numéro dédition [ 0]
Catégorie Librisoft (3999 |PRESSE

Code EAN [378018010200405340 N* Pandtion

Libell [sTARS L

Libellé secondaire |

Libellé personnalise |

Général | Stock | Diétails | Autres Numéros | Mwvts BL/BI “lfl!dBSlﬂdC| Etrangers | Graphe |

[ Mouvements de Stock

Libellé du mouvemert Date Heure Huantité T
EAnnulation Vente sur réservation 05/03/2008 10:51:12:28 -1 -
Vente sur réservation 05/03/2008 10:50:56:10 1
Réservation client 05/03/2008 09:38:39:34 1
1&re livraison 05/03/2008 09:38:39:84 10

Est généré un mouvement de remontés de ventes « Annulation Vente sur Réservation AVR »

Analyse des Ventes

|Pén'ode choisi du 05/03/2008 au 05/03/2008

Nombre de Tickets lj Détail de la vente

A Date S Heure 9 Tick. S Caisse %8 | [Mode Codf N* Titre Q¢ Unté TTC @
05/03/2008 | 0:38:39:00 0|RC AVR (01801 |000534 |STARS 1| 2008
05/03/2008 | 09:38:40:00 0|RC
05/03/2008 | 10:50:00:00 &1
05/03/2008 | 10:50:56:00 0|RC
05/03,2008 | 10:51:09:00 & [1




2. Dans Logipresse :

En allant dans la « Gestion des Réservations » :

MANUEL UTILISATEUR

Logipresse 4

Lors de la suppression d’une réservation, si celle-ci n’a pas été livrée ; aucun mouvement de stock n’est

généré ; si celle-ci a été livrée, il y a 1 mouvement de stock « Annulation réservation client ».

EY. ANGLAIS PRATIQU

é Périodicité Cod. Numéro d'édition | (]
Catégorie Librisoft (3999 |PRESSE |
Code EAN [378062420590400360 N* Pandion
Libellé [EY. ANGLAIS PRATIGUE

Libellé secondaire |

Libellé personnalisé |

Général | Stock | Détails | Autres Numéros Mvis BL/El Mvts de Stock | Etrangers | Graphe
[ Mouvements de Stock |
Libellé du mouvement Date Heure Huantite T |
FAnnulation réservation client 05/03/2008 12:00:09:32 -1 -
Réservation client 05/03/2008 09:38:39:92 1
1ére livraison 05/03/2008 09:38:39:92 &

Un mouvement de Remontée de Ventes qui indique I'annulation de la réservation est créé :

Analyse des Ventes

| Période choisi du 05/03/2008 au 05/03/2008

Mombre de Tickets lj Détail de la vente

A Date % Heure % Tick. & Caisse %8| |Mode Codif N® Gté  Unité TTC B
05/03/2008 | 09:38:25:00 0|RC [«] |Rc |o6B42 |000036 |EY. ANGLAIS PRATIQUE|  -1| 5908 [«]
05/03/2008 | 09:38:40:00 0|RC
05/03/2008 | 11:55:00:00 1501 [
05/03/2008 | 11:55:35:00 0|RC
05/03/2008 | 11:55:45:00 1501
05/03/2008 | 12:00:09:00 0|RC
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REASSORT AUTOMATIQUE SUR RESERVATION :

Vous avez réservé 1 exemplaire d’'une parution a paraitre pour 3 personnes différentes, mais au moment

de la réception, vous n’en recevez qu’un seul exemplaire : Logipresse se charge de passer en réassort les 2
exemplaires manquants :

Les réservations de numéro a paraitre :

Gestion des Réservations

A Date  Codf. 2 Mumero Libell& 2 Nom Y Prénom Rés Liv T

IIIIIII (ai[26703/2008 [01801|000534  [STARS : WMARTIN chrisToPHE [ 1] 0]
[=4|26/03/2008 01801 D00534  |STARS - CHAILAN CHRISTOPHE 1 i}
_______ l=i[26/03/2008 |01201 |o00s34 |STARS - DURAND JULEN 1 o

Livraison d’'un exemplaire :

Gestion des Réservations

A Date  Codf 2 Numero 2 Libellé Y Mom Y Prénom Rés Liv B
26/03/2008 |01801 000534 [STARS - DURAND JULIEN 1 0
26/03/2008 (01801 000534  |STARS - CHAILAN CHRISTOPHE 1 0
26/03/2008 (01801 000534 |STARS - MARTIM CHRISTOPHE 1 1

Réassort automatique des 2 exemplaires manquants :

Liste des Réassorts

o

Fais le Codif MNuméro Edition Titre Cte Libellé de la Rer
26/03/2008 01801 |D00S24 | o [sTARS 1 [ 2] ]
| | [ |

Réception des parutions en réassort et validation :

Date du Bordereau [08/01/2004 () = Vaiider LIV | | Vaiider RAP

Livraison ~ Rectifications | Rappels des Oubliés Totaux Livraizons Totaux Rappels
Gte | 1| Code | | /T Seul les

RA : Re
RCMN R
v RECTIFICATIONS (EN COURS)
T DIFF PRIX ZODIF, FAMAUNS, TITRE EY GQTE REC MONT CCCR CS
I~ 0.25€ (01909 DIO [1095| |TELEPHAGE RA | -1| -1| -0.35€|PU|00|10|Réassort
™ S0 E OB IS T B AL S TARS & HE TR A E PUTO0 10 Heassort

Les Réservations honorées :

Gestion des Réservations

A Date  Codf O Numero 2 Libellé 3, Mom 9 Prénom Rés Liv T |

26/03/2008 (01801 000534 |STARS - MARTIM CHRISTOPHE 1 1
26/03/2008 (01801 000534  |STARS - CHAILAM CHRISTOPHE 1 1

26/03/2008 (01801 000534 |STARS - DURAND JULIEN 1 1

01/07/2009



MANUEL UTILISATEUR
Logipresse 4
PARAMETRAGE DES REGLES DE BASE DE L’ENREGISTREMENT DES RESERVATIONS

La plupart des parametres peuvent étre initialisés grace a des valeurs par défaut, en allant dans « Outils —
Parameétres » rubrique Divers :

Fiche Détails

Nb de "Autres Numéros” & afficher par defaut

LOGI Dépot
Divers

[ ] Afficher la couverture au format "vignette” dans la fiche détails ?
i Poste Serveur

- Btrangers / Régionawx

Lien pour afficher la Couverture |hﬁp:,-",-"Iogiciel.nmpp.frﬂNebSenrices;"senrices;"SWScan?Wsdl

- Réception
Remontées de Ventes - Alerte au dé
Afficher un d'alerte au dé de Logip pour les Remontées de Vente
Divers

Bloguer le réassort "x" jour(s) avant la date de trop viewx E Quantité maximale tolérée pour un réassort @

Appliquer une date théorique surles dates de rappels et de trop viewx non renseignée 7

Reservations

Réservation de type manuelle 7

Si coché les réservations seront traitées seulement lors des réceptions, sinon elles seront traitées automatiquement lors de intégration du bordereau.

[ Lors de réservation, cochez la case “Impression du bon de réservation” ?
Mlerte dés réception de la réservation si pas retiré (par défaut)

" Dans une semaine  Autre jour il
& Dans 15jours " Dés réception du |EE &me numena.

© Un jour de la semaine

& Lundi " Mercredi " Vendredi Dimanche
 Mardi  Jeudi " Samedi

Nombre de jours Elombre de jours gjoutés & la date du jour. Celleci est comparée 3 la date de rappel de la Panution. Exemple : on est le 15 Mars

008, on gjoute 10, la Pantion si elle posséde une date de rappel supérieur au 29 Mars 2008 sera refusée.
5i = 0 alors pas de contréle.
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Logipresse 4

COMMENT TRAITER LA RECEPTION DE MARCHANDISE

DESCRIPTION DE LA FONCTION

Chaque jour une copie du BL / Bl qui vous a été remise avec votre marchandise par le dépot est intégrée a
Logipresse.

La fonction de réception de Logipresse vous permet pour chaque article livré de comparer la quantité livrée
(réelle) et celle proposée par le bordereau informatique envoyé par le dépot.

Elle permet aussi pour chaque article livré de savoir immédiatement si un ancien numéro de cette
référence est rappelé.

Les quantités de ce document, pour chaque article, sont considérées comme étant dans votre stock.
Les articles sont triés comme sur votre bordereau papier.

La saisie des articles n'impose pas de suivre un ordre particulier.

OUVRIR LA FONCTION DE RECEPTION

Cette fonction s’ouvre grace au le menu Fournisseurs + Réception Presse

Livraison [EsERTIREIES | Rappels Ss Foumis | S=7Messages | Totawx Livraisons ‘ Totaux Rappels |
I Qlé| 1| Q:de| | " Livraison/Invendus ¢ Livraison ¢ Invendus Supprimer [ Importer Liste ] ’Iﬂ' par Défaut ]
PILOTAGE DES INVENDUS EN MODE SIMPLIFIE
¥ LIVRAISON (EN COURS) Tires resart 31t | 99 /[ 99 ¥ INVENDUS (EN COURS)
AEEENS AN SB PRIX #.CO TITRE FOURTHEQ TRV DIFF P B
D | 630 |[SUPPEQUIPE 15| 15 - -
™ 2R3 | AUIGURDHUSPORT 4774 13 B30 | [AUIOURDHUTSFORT |4 4] 74 ™
™ R0 | EILD ZETURNG 7T ™ ™
™ 2R | AUIOURDHUT 0| 0 L 2830 | [AUIOURDHUI 10| 0] 10 1~
™ 2630 | |REF LORRAIN FORBACH 22 L 27630 | |REF LORRAIN FORBACI 2] 272 L
™ 2630 | JALSACE FRANCAISE 373 L 27630 | [ALSACE FRANCAISE 3733 L
[ 2630 | [ONA HAGUENAU 30|36 E 2630 | |DNA HAGUENAD 3073030 I~
™ 3830 | ONA HAG UENAU i L 04|23 630 | | DNA HAGUENAU A L
™ 3830 | EQUIFE 5[5 L 2630 RAUIPE 5| 5] s L
™ 35 (27630 T HURRIVET 3y L iR | [HURRIVET 3 ™
™ L & | 27| |BILTO SAMEDI 1 ™
I B30T ERGIX 33 13 83| CRBIX 3T ™
™ B30T FiGARG 4§74 14 2830 | T|FiGARG AR AR ™
™ 630 [HUMANITE B 2 27830 | THUMANITE 2R L
™ 630 LIBERATION 474 ] 4 27830 | |LIBERATION 474 L
™ 630 [TIERCE MAGAZINE i It ™
™ B30 TRIBUNE i L] 2630 | [TRIBUNE A L
™ 5307 |ECHOS Y 1 4 27830 | T(ECHDS FA A L
™ 530 |MONDE Y & 37830 | TMONDE EA AR L
™ L 0838 | |FARIS TURF DIMANCHE 2 ™
I 140€[ 00150 2 | 630| |PARIS TURF 2| 2| 2m0e | ™
N L o T RS n0e o07m5(0 13798 1 [FRANCE FOGTRALT il ]
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A I'ouverture de cette fenétre, affiche le plus ancien des bordereaux de livraison n’ayant pas été
validé. S’il y a plusieurs journées pour lesquelles le bordereau du dépot n'a pas été validé, la liste
déroulante « » —en haut a gauche de cette fenétre — vous permettra de choisir un autre
bordereau que celui proposé par défaut.

La livraison s’effectue en deux temps :

- apres réception et intégration automatique du bordereau de livraison envoyé par le dépo6t dans
, il vous faut saisir tous les articles a I'aide d’un scanner de code-barres dans la fonction de

« »

’

- une fois cette réception terminée, il vous faut la valider pour appliquer les différences entre la
livraison théorique et le stock réel et les remonter automatiquement au dépdét pour réclamation sur
quantités.

RECEPTIONNER LES ARTICLES PRESSE

Pour enregistrer la marchandise recue de votre dépot, il vous faut saisir tous les articles (a I'aide d’un
scanner de code-barres), en indiquant la quantité livrée (ou « réelle »).

Les différences entre cette quantité et la quantité proposée par le BL informatique seront remontées
automatiguement, chaque soir, a votre dépositaire (sous forme de « »).

Pour saisir un article en réception, il vous suffit de saisir son code a I'aide de votre scanner de code-barres
dans la zone « » située en haut a gauche de la fenétre. Un article peut étre saisi en plusieurs fois (tous
les exemplaires n’étant pas dans un seul colis), le cumul de quantité est paramétrable.

Pour modifier la quantité a réceptionner (« 1 » par défaut), avant de saisir le code de I'article au scanner, il
vous suffit de venir dans la zone quantité.

Pour ce faire, utilisez la « fleche haut » de votre clavier, ou cliquez
dans la zone « » a I'aide de votre souris puis saisissez la T, l
quantité. I

< U ! >

Il faut ensuite vous repositionner dans la zone « », soit a 'aide /
de la « fleche bas » de votre clavier soit a I'aide de votre souris.

- La quantité que vous venez de modifier reste jusqu’au prochain changement manuel.

- Dans le tableau de gauche « LIVRAISON (EN COURS) », la quantité facturée est représentée par la
colonne « QTE » et la quantité réelle réceptionnée est représentée par la colonne « REC ».
Cette derniere est égale a la quantité facturée + la différence.

A la saisie d’un article, se positionne dans le tableau « » sur la ligne
correspondant a votre article.

La colonne « » représente la différence entre la quantité théorique et celle que vous avez déja saisie
(en une ou plusieurs fois). Elle est affichée automatiquement par
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- Par principe, le tableau de droite « » se positionne instantanément sur la ligne
correspondant a I'article saisi.
Vous pouvez ainsi vérifier si un numéro précédent est rappelé pour cette référence et en quelle
quantité il est présent dans votre stock (colonne « » du tableau).

- Sila ligne des invendus est vide (et grisée), c’est que I'article n’a pas d’autre numéro rappelé.

s GTE REC MONT T TITRE FOURTHEO TRV DIFF P B
I 30059 [0 | 630| |SUPP EQUIFE 15] 15 M I
[ 050800343 3 630 | AUIGURDHUTSPORT ATTETTTIROEY | B0 E 00343 ]F | 830 | AUIG URDRUISRORT ] E AT [
[ b FOE ST RN RIS FETUNG FIFTTEE () [
[ OBE BT R R IE UR G 96T EBEE N | IO A E O TR R | AU IS URGHUI ]| 0 [
[ 05050250 |27 | 630 | [REP LORRAIN FORBACH 2R ENE 3] 0.50€ 502502 | 630 | |REP LORRAIN FORBAC 2| 2|72 [
[ 085 | 50005 |27 630 |ALSACE FRANCAISE FTTE]TTEESE| |3 085 € 50005|2 ] 630 | [ALSACE FRANCAISE 3ETE [

Pour tout article pour lequel au moins un exemplaire a été réceptionné, la case de la colonne « T » (pour
« » - la premiére colonne du tableau) est cochée. Tous les articles traités seront enregistrés si vous
fermez-la fenétre de réception.

AJOUTER UN ARTICLE FOURNI ABSENT DU BORDEREAU DE LIVRAISON

Lors de la saisie d’une parution hors BL, Logipresse demande si I'on souhaite ajouter cette parution au
bordereau par le message :

%5 Réception Presse * |2

@. Voulez-vous ajouter cette Parution "378168520555100050° 3 ce bordereau ?

B ——

Vous devez ensuite choisir le type d’insertion entre la Livraison et les Invendus. Choisissez « ».

Puis il lui vous demande une confirmation de la quantité facturée (la valeur proposée est la derniere
quantité livrée) :

Récepticn Presse * k)]
Veuillez corfimer la Quantité Facturée. . . . . , .
E‘) eullez confimerls Quartie Facturse La réussite de cet ajout est confirmée par Logipresse.
[ Ok ‘ [ Annuler ‘

Aprés avoir cliqué sur le bouton « » de cette confirmation, la parution est insérée en fin de tableau et
apparait en rouge et traitée (la case de la colonne « T » est cochée).
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VALIDER LA RECEPTION DE MARCHANDISE

Pour préparer les réclamations sur quantités faisant suite aux différences entre la livraison et la quantité
théorique envoyée par le dépot, il vous faut valider votre livraison.

Pour ce faire, il vous suffit de cliquer sur le bouton « » de la fenétre de réception.

Une double confirmation vous est demandée (les opérations de validation sont irréversibles).

% Logipresse v.11.00A! - [Réception Presse *] o o e |
55 Fichier  Base Fournisseurs ~ Stock  Stalistigues  Outils  Fenétre ? _[&][x
A5G Al | E— )
Date du Bordereas 07122003 /) =] [ Vaiermar imprimer | | [ Evegeirer | | DéwiF2l || Femer |
Livraison | Rectfications Totaux Livraisons Totauwx Rappels Paramétres
@ MCde| | @ Liveiennvendus” Liviison " Invendus
PILOTAGE DES INVENDUS EN MODE SIMPLIFIE
¥ LIVRAISON (EN COURS) Toesresmatetr | 8 /| ¥ INVENDUS (EN COURS)
T DIFF PRIX ZODIF% FAM UM, TITRE % QTE REC MONT CCCR CSPRIXBL E B|[T SB PRIXZSODIM FAMIUNY TITRE FOURTHEO TRV DIFF P B
~ 060£(00312 |2 [1230| |SEINEINFO 7| 7| 420&[aR|o0|10| 060€ | [«|| 7| 060£[00312[1 [1228] [SEINEINFO 8 I [«]
= B AT AR T TS | MATHTLE UG UR 18 |8 GO E (GO TA W AE™ |0 A TR T T | WA VAL E RIS URG LT T T I
= B 7 T HEE T2 TR | YO US TES JOURS | g Y B E RO T U AEY |7 E O A E 6TV O US TS WG URE 677818 I
™ ™1 (FTIE] OESE6asT T T2 | IR GUS TIBIEN TUN 8T 8T75 I
™ 080 ET 003722 1230 [LE QUSTIDIEN 2| SE0E |GP 0010 | .80 E ™) ([ I
™ 00 £ T 07027 2 T | FRANCE MATIR §E 177|300 € 070277 7258 | FRANCE MATIN g e 1
™ T80 £ 0054 2 TR | FeE T A ™ I
= 055 & 07408 TiE 1084 | [TECEFHAGE T8RS EEUTHTIE [ HARE ] ([T I E 67908 DiS 083 | TELERHAGE 4T I
™ 355 €T O0ED ITE T d0T | WEEKNEWS 78| A PR 000 IS E | I
V2| 585 €8S UES| S | RAAG B G E P Ha s B EsE ] [ I
- -
Le tableau des livraisons devient non modifiable et le titre du tableau devient « »
q . s .
(toutes les lignes sont grisées et toutes les cases de la colonne « » - « T » - sont cochées).

REALISER LA RECEPTION EN PLUSIEURS FOIS

Pour les réceptions pour lesquelles vous devez travailler en plusieurs fois ou alors pour lesquelles vous
utilisez plusieurs postes, le bouton « » vous permet, pour le poste sur lequel vous travaillez,
d’enregistrer toutes les réceptions qui viennent d’étre saisies.

Lorsque vous cliquez sur ce bouton « », les lignes de tous les articles pour lesquels un
mouvement a été réalisé se grisent (cf. image précédente, tableau « »).

Vous pouvez laisser la fenétre de réception ouverte en attendant de reprendre votre saisie, la fermer ou
encore fermer

Les articles réceptionnés déja enregistrés (en gris) seront affichés a votre prochaine ouverture de la fenétre
de « ».
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TRAITER LES ARTICLES ETRANGERS DONT LE CODE-BARRES EST INCONNU

Pour tout article saisi en réception dont le code-barres ne correspond pas a celui préenregistré dans le BL
informatique, il vous faut corriger I'information présente dans

Lors de la saisie du code d’un article dont le code est inconnu, apparait le message (pendant 5 secondes) :

. % Réception Presse * @

7 Souhaitez-vous attacher ce Code Bames 9771120438060
3 un titre appartenant 3 ce bordereau du 10/07/2007 7

Aprées confirmation, et pour éviter les erreurs qui peuvent survenir lors de la modification d’un code article,
il vous est demandé de rattacher I'article saisi a la fiche d’un des articles du bordereau.

% Choix d'une Parution @
Choix d’une Parution
==>> Code Bames saisi 9771120438060
Pix  Codf. o Num. g CORGISSNSNRNESET o, Liviée Vendue B
1,85 € |00533 070708 |CORRIERE DELLA SERA 0 0 |Z|
1,80 € |01413 000404 (COSMOPOLITAN 20 17
1,80 € (02471 000404 |COSMOPOLITAN POCHE 20 14
1,10 € |00140 070710|CROIX 2 0
3,00 € 14853 000003 [CUISINE DIVINE 2 0
4,00€ (13540 000004 |CUISINE PETITS BUDGE 3 0
4,00 € |03573 000112|DEMEURES CHARMES B 1
450 € 03676 000727|DER SPIEGEL 3 1
7.00 € 03919 000040 |D-51DE 4 EY b
Valider ] [ Annuler
Confirmez ensuite votre choix sur le message :
%7 Réception Presse * @
1 Etes-vous s0r de vouloir ATTACHER le code 9771120438060
a: au Titre [00533 ] - CORRIERE DELLA SERA ?
l Oui ] [ Mon
. %7 Réception Presse * (2]

o L= Parution n” 070709 [00533 ] - CORRIERE DELLA SERA est-elle identique
& la Parution n* 070703 [00533 ] - CORRIERE DELLA SERA 7
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MODIFIER UN PRIX

Comme pour le code-barres d’un article qui ne serait pas convenablement renseigné dans , pour
tout article dont le prix ne correspondrait pas a celui préenregistré dans le BL informatique, il vous faut
corriger I'information présente dans

Les étapes pour corriger un prix lors de la réception sont les mémes que pour modifier un code-barres,
appliquées a la colonne « ».

LES TOTAUX DE LA RECEPTION

L'onglet « » vous permet d’avoir a I'écran les résultats de la réception sur ce BL:
affiche la valeur totale :

- des fournis,
- des réclamations,
- des réassorts réceptionnés,

présentée :

- par catégorie de commission,
- par catégorie de réglement et
- par société de messagerie.

Le calcul se fait en fonction des articles présents sur le bordereau de livraison et en fonction des différences
de quantités enregistrées.

Catégorie Commission Foumis Réassort

DO [INCONNU 51,80 € 0.00€ 0.00€ 51808
LH |PUB LY HC 4455 € 0.00& 0.00& 44556
LP |PUB.LYON 68790 & 0.00€ 0.00€ 68790 &
MC |MULTIMED.C 59,70 € 0.00€ 0.00€ 5970 €
MX|MULTIMED X 51,00 & 0.00€ 0.00€ 51,006
P8 [NOUVEAL 0.00€ 0.00€ 0.00€ 0.00€&
PE |PUB.ETRANG. 3285¢€ 0.00€ 0.00€ 32858
PH |PUB H.COOP 42275 € 0,00 & 0,00 & 422756
PU |PUBLICATION 758,30 € 0.00€ 24606 782906
Q1 |QUOT.LOCAL 095€ 0.00€ 0.00€ 0956
33 |PROGRES 2708 0.00€ 0.00€ 2708
Q5 |IL GIORNALE 5.00€ 0,00 € 0,00 € 5006
Catégorie Réglement Foumis Réassort
REGLEMENT IMMEDIAT 659,14 € 1280 €

01 |DIFFERE 56 JOURS 495¢€ 0.00€ 0.00€ 4956
02 |DIFFERE 7 JOURS 0.00€ 0.00€ 0.00€ DO0E
04 |DIFFERE 56/112 JOURS 0,00 & 0,00 & 0,00 & 0.00&
06 |DIFFERE 91 JOURS 59.70 € 0.00€ 0.00€ 5970 €

08 |DIFFERE 77 JOURS 164624 € 0.00€ 11,80 € 165804 €

Catégornie Société Messagerie

Foumis Réassort

109569¢ 000
20 TP 359,60 € [ 24608 84208
30 [uLp 737848 0.00€ 0.00€ 737848
40 [AUTRE 176908 000€ 3500€ 2190¢
TOTAL 2370038 000 55,60 €] 242963
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PARAMETRES DE LA RECEPTION ET DES RAPPELS

Il vous est a tout moment possible de définir certaines regles du travail de la réception et des rappels en

vous rendant dans le menu « Outils + Paramétres... » puis sous |'onglet « Divers + Réception » :

Dans le cadre Réception

la case « » permet,
lorsqu’elle est cochée, de saisir manuellement les quantités des rappels,

la case « » permet, lorsqu’elle est cochée, de
mettre en valeur les Titres Prioritaires dans les rappels,

la case « » permet, lorsqu’elle est cochée,
d’émettre un son d’alerte quand un rappel est prévu pour une parution saisie,

la case « » permet,
lorsqu’elle est cochée, d’afficher le récapitulatif des différences de quantité lors de la validation,

la case « » permet, lorsqu’elle est cochée, de
remettre les quantités des articles a 1 apres chaque réception.

Dans le cadre Saisie

si la case « » est cochée, apres la saisie d’un article, le
curseur se repositionne sur le code de I'article,

si la case « » est cochée, les quantités saisies s’additionnent, sinon
chaque saisie d’un article remplace la précédente,

la « » est la valeur au-dessus de laquelle considérera
gue la quantité saisie n’est pas cohérente,

la case « » permet, lorsqu’elle est cochée, de traiter les
articles inconnus lors de la réception et des rappels,

la case « » permet, lorsqu’elle est
cochée, de traiter les articles inconnus lors des rappels et ce avec ou sans Fournis.

Dans le cadre Tableau

la case « » permet, si elle est cochée, de saisir les
différences de livraison ou le stock trouvé dans les rappels manuellement (plutét que d’utiliser le
scanner pour saisir les articles),

si la case « » est cochée, vous pourrez obtenir I'intitulé
complet de chaque colonne en survolant son entéte avec votre curseur,
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- lacase« » sert a attribuer le double-
clic a 'ouverture de la fiche article. Si cette case est décochée, le double-clic sert a entrer dans la
zone de saisie sur laquelle il a été réalisé,

- silacase « »
est cochée, et si vous saisissez des quantités dans les tableaux de réception ou des rappels, le curseur
se repositionnera sur la ligne qui suit I'article que vous venez de traiter,

- la case « » sert a garder la
concordance entre les deux tableaux (des articles livrés et des articles rappelés), qui "bougent" en
méme temps lors de la sélection d’un article,

Dans le cadre Gestion du Code Barres

Les trois zones de ce cadre servent a filtrer la saisie des codes des articles lors de leur passage sous le
scanner de codes-barres.

Dans le cadre Gestion de PHL

La case a cocher « » permet aux diffuseurs disposant d’un boitier stockeur de I'utiliser
pour le traitement de la réception et des rappels — si elle est cochée.

Réception

[] Forcer le mode "nomal” lors des rappels, si vous &tes en mode "simplfié" (dé&finit par le dépot)
Afficher les "Titres Prioritaires” en Fluo dans les Rappels Emettre un Bip lors des Rappels de "Titre Prioritaire”

Afficher la fenétre récapitulative des différences en livraison lors de la validation Reinitialise la quantité & 1 aprés chague réception
Saisie

Toujours reprendre |a saisie sur le champ code Faire le cumul des quantités ~ Quantité de sécurité MAX tolérée 5 55
Création et ajout datticles en Livraison Création et gjout d'articles en Rappel avec Foumis et Sans Foumis

Tableau

Activation de la saisie dans les tableaux /1
] Afficher les Bulles d'aide dans les tableawc? [ Lierle Double-Clic dans les tableaw avec le bouton "Détails [F2]"

Lore d'une saizie dane les tableawre, reprendre, a la validation, sur la ligne suivante
(si pas coché, reprendra dans la zone de saisie du code ou de la quantité)

Afficher les lignes vierges dans les tables Livraison et Invendus (Effectif a la réouverture de la fenétre)
ATTENTION : Si décoché, il n'y aura plus aucune comespondance entre chague ligne Livraison et Invendus.

Gestion du Code Bames

Appliquer un fitre sur |a taille du code saisi dans le champ Code Taille du fitre
Appliguer un filtre sur la taile du code recherché Taille du filtre m

Rechercher sur la Codf. lorsque le code bames 18 n'est pas trouve 7

Gestion de PHL

igi; [] Utiisation de PHL 7 {Oui si coché)

Contréle surles Taux d'Invendus (Publication uniqguemeant)

[ Cortréle sur le tawx dinvendus ?  Colorise la ligne lorsque celui-ci dépasse les surles E demiére(s) parutions.
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COMMENT TRAITER LES RAPPELS

DESCRIPTION DE LA FONCTION

La fonction de saisie des rappels est intégrée a la fenétre de « » de . Les
rappels peuvent étre saisis en méme temps que la réception de marchandise : reconnait
automatiquement le numéro de I'article qui est saisi grace a I'extension de son code-barres (les cing
derniers chiffres du code) et I'intégre dans la livraison ou dans les rappels.

Il existe deux modes de saisie : le mode normal (vous saisissez tous les articles que vous retournez a votre
dépot), et le mode simplifié (les informations sont pré-saisies et vous n’avez plus qu’a les valider). Le choix
de traitement entre ces deux modes est fait par votre dépositaire.

Les articles sont triés comme sur votre bordereau papier.

Dans le tableau « », pour chaque article les quantités situées dans la colonne :
-« » sont les quantités pour I'article rappelé qui avaient été livrées (les « »),
-« » sont les quantités en stock théorique (quantités « »),
-« » correspondent aux quantités saisies dans le retour de marchandise,
-« » correspondent aux différences entre votre stock théorique et ce que vous retournez
La colonne « P » de ce tableau annonce le critére « » pour chaque article : si elle est cochée

le titre est prioritaire, sinon c’est une parution normale.

Il en va de méme dans les « » (sans fournis), et les « » (I'onglet
« » n’apparait que les jours ou des oubliés sont réclamés par votre dépositaire).

ENREGISTRER LES RAPPELS DES ARTICLES PRESSE

» A partir de la saisie des articles, a I’aide d’un scanner de codes-barres

La manipulation proposée ici est identique a la saisie de la réception de marchandise : vous saisissez
simplement a I'aide du scanner de codes-barres pour chaque article la quantité puis le code de I'article
dans la zone « » de la fenétre de réception.

reconnait le numéro de la parution grace a I'extension de son code-barres (les cing derniers
chiffres du code-barres de I'article) et sait donc si c’est le numéro qui est livré ou celui qui est rappelé.
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Pour les parutions dont les codes ne font que & Sélection parmi les résultats de la recherche [F5
treize chiffres (notamment la plupart des articles COD. 2, NUM TITRE ONGLET B

, . . , , 00106 710 [EQUIPE Livraisons o
etrangers) et qui sont livrés et rappeles sur un 00106 710 |EQUIPE Livraizons Invendus
méme bordereau, vous propose de

choisir entre le mouvement de la livraison et

celui du rappel.

Sélectionnez le type de mouvement qui convient
au numéro de l'article saisi et validez par la
touche « » de votre clavier ou en cliquant L
sur le bouton « ».

» A partir d’une saisie manuelle des articles (a partir du bordereau papier)

Pour les diffuseurs faisant un pointage a partir du bordereau papier et reportant manuellement les
qguantités sur le bordereau d’origine, il est conseillé d’'imprimer dans un premier temps le bordereau
informatisé (cf. le chapitre « Comment imprimer les bordereaux de Logipresse »), sur lequel figure pour

chaque article la quantité a retourner (théorique).

Une fois le travail de pointage manuel des quantités effectué, il vous suffit de reporter ces quantités dans la
colonne « » (pour quantité « trouvée ») du tableau « », avec la méme méthode
gue la modification du prix lors de la réception.

REALISER LA SAISIE DES RAPPELS SANS FOURNIS

Les rappels sans fournis font I'objet d’une

saisie a part dans la fenétre de « | @e[ T code| |
», a l'intérieur de 'onglet « v RAPPELS SS FOURNIS (EN COURS)
T S5.B PRIX*®.ZODIF® FAMJUN®. FOURTHEO TRY'DIFF P C &
». I 270 €| 17983|LUD 4| |MELANGES 30 GRILLES 3 A 2=
I 250€| 01021|0TO 1078 |5 |ALUTO PLUS +supp.o 1
08/39 i
Vous procéderez a leur saisie de la méme || 288 1eia|MAs| 18] FHu 3 7
. . I 490€| 19051|SPO 2| |TOTALCATCH 3 i
maniere que pour celle des invendus avec g T e e S —— .
. . 7 . . I DZ/DS |7|7
fournis (quantité puis code de l'article). e e e BT &
VO.IMPOTS  01/12 i
) I 6,50& | 06824|HIS 5|H |LE MONDE DES RELIGIO 2 -
La colonne « C », quand la case est cochée oo
I 395¢€ | 04338 7 |H |[RI] TITRE INCONNU 3
icl A I ; de | 01/06 i
pour un article, represente la cessation de la .
I 14,95€ | 18889 1 [RI] TITRE INCONNLU 1 |V
parution. Cette information est présente YR TN :

aussi sur un bordereau de réouverture.
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REALISER LES RETOURS DE MARCHANDISES EN PLUSIEURS FOIS

Pour la préparation des rappels pour laquelle vous devez travailler en plusieurs fois ou alors pour laquelle
vous utilisez plusieurs postes, le bouton « » vous permet, pour le poste sur lequel vous
travaillez, d’enregistrer tous les mouvements de retours (rappels d’invendus, avec ou sans fournis) qui
viennent d’étre saisis.

Lorsque vous cliquez sur ce bouton « », tous les articles pour lesquels un mouvement a été
réalisé voient leur ligne se griser (cf. le sous-chapitre « Réaliser la réception en plusieurs fois »).

Vous pouvez laisser la fenétre de réception ouverte en attendant de reprendre votre saisie, la fermer ou
méme fermer . A votre prochaine ouverture de la fenétre de « » seront
affichés les articles saisis en retour déja enregistrés (en gris).

AJOUTER UN ARTICLE RETOURNE ABSENT DU BORDEREAU D’INVENDUS

Lors de la saisie d’une parution hors BL, Logipresse demande si I'on souhaite ajouter cette parution au
bordereau par le message :

% Réception Presse * (o

d. Voulez-vous ajouter cette Parution 378168520595100050" & ce bordereau 7

[ o |[ ten |

Vous devez ensuite choisir le type d’insertion entre la Livraison et les Invendus. Choisissez « ».

Puis il lui est demandé une confirmation de la quantité retournée :

Réception Presse * Lt
? Veuillez confimer la Quantité Facturée.
[12]
[ o ][ tener

La réussite de cet ajout est confirmée par Logipresse.

Apreés avoir cliqué sur le bouton « » de cette confirmation, la parution est insérée dans tableau des
Invendus et apparait en rouge et traitée (la case de la colonne « T » est cochée).
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v LIVRAISON (EN COURS)

%5 Logipresse v.11.00AI - [Réception Presse *] [E=EIc =)

%5 Fichier  Base  Fournisseurs  Stock  Statistques  Outls  Fenétre 2 ==
G PLe e
Dete du Bordereau [27/12/2003 (4) ~ Valider LV | [ Vaiider AP imprmer || [ Evegister | [ Detai 2y ][ pemer |
Livraison | Totaux Liviaisons Totaux Rappels Paramétres

e[ Mcode] | & Lvaison/lnvendus” Livraison ( Invendus

{ Supprimer I I Importer Liste J {Iﬂ par Défaut I

PILOTAGE DES INVENDUS EN MODE SIMPLIFIE

Titres restant étrarterlj / E + INVENDUS (EN COURS)

T DIFF PRIX JODIPAFAMJUNS,  TITRE % GTE REC MONT CC CR CSPRIXBL E E“II SB PRIX S0DIR FAM UM, TITRE FOURTHEO TRV DIFF P T
v 060€(00312|6 [1227| |SEINEINF| 8| 8| 430€|QP|00[10| O.6DE| [ [ HBUE THOATE[S TE3E T TEENE TFES o I < I
P 1 | O e E s TR [ SERETNFS T T
I ™1 |10 6708 | 307385 [ | WA Wl E RUSURGHT 58|37 773
™ ™1 |W[A0] 0 E [ 20i24[5 ™ [i238 | MA VilLE AUIS URGHL| ™ 76| 707T "9 ™
T T TS E | O e | TITOUSTES T E [T e £ AP 60720 | TSR] W8] O E | B0iaT[5 1236 T US TES J6URS 8T ™
I ™ |W[2] 080 | 063725 126 |LE QUOTIDIEN B[R
I ™1 |W[ 7] 700 € |Gia27[5 1226 FRANCE MATIN e T
14 T €T 0087470 T | IR QUG Y | | Sh 2 E R oA T o | T ReE ] | ™
14 G007 IR TR | ISUPRL G TE T B[00 T 70 ™™ ™

La parution doit figurer dans le bordereau de rappel pour qu’un autre numéro que celui qui est

rappelé soit saisi.

La « date de rappel » doit étre dépassée pour que le numéro de cette parution puisse étre enregistré.

La « date de trop vieux » ne doit pas étre dépassée.

Lors de I'impression du BRI, les numéros absents des rappels et ajoutés manuellement figurent avant

le numéro rappelé. Ces numéros sont signalés par des astérisques.

Client :269

DUPONT FIERRE

Nbre de colis Quotidiens Publications Quot. + Fub.
10 41 0 41
CCDIF NUMERC TITRE INV | CODIF NUMERO TITEE
00312%031224 * SEINE INFO 1
00312 031220 SEINE INFO a
20124%031224 * MA VILLE AUJOURD'HUI 1
20124 03122¢ Mz VILLE AUJOURD'HUIL 9
00101 031226 TCUS LES JCOURS 7
00372 031226 LE QUOTIDIEN 11
01027 03122e FRANCE MATIN 6
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LES TOTAUX DES RAPPELS

L'onglet « » vous permet d’avoir a I’écran les résultats de la saisie des articles retournés
enregistrée sur ce BL: le nombre de quotidiens retournés, le nombre de publications retournées et la
guantité totale d’articles retournés.

Exemplaires
Ce calcul se fait en fonction des articles qui ont été intégrés dans le F””“d‘e;:s lr“""““:z”* | |:T°‘a'4D5 |
bordereau de rappel, en fonction des quantités enregistrées en

Mortart Total | 45930

invendus, sans fournis et oubliés (s’il y en a).
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COMMENT GERER LES MOUVEMENTS DE PAPIER ENTRE DIFFUSEURS

RETIRER DU STOCK UNE PARUTION ENVOYEE A UN AUTRE DIFFUSEUR

L’envoi d’exemplaires d’'une parution a un autre diffuseur par un « mouvement de papier » nécessite la
sortie du stock de ces exemplaires.

La fonction de Logipresse qui vous permet de sortir du stock ces exemplaires est la gestion des écarts de
stock : menu Stock + Gestion des Ecarts de Stock.

Dans cette fenétre il vous faut saisir I'article dont le stock doit étre dégrevé (ou récupérer une liste de
codes et de quantités a modifier, saisis a I'aide d’un appareil de saisie déportée).

Remarque : un mouvement de papier est toujours enregistré avec une quantité négative.

[378001080130506300 |
& & mouvementer lj
Type de mouvement |Mouvemem de Papier ;I ] Mémoriser le mouvement
Codif 00108 Numéro dédition | 0]
NP
Lbelé  [FIGARD
P
Quartté Disporible [ 4 Quartité Totdle (Dispo+Réserva) [ 4]
Cuantité Livrée E CQuartité Vendue lj
Quantité Retoumée E Quartité Perdue lj
Quartité Réservé E Quartité Trop Viewx lj

Dans la fenétre de gestion des écarts de stock, vous pouvez saisir le code a barres de la parution a retirer du
stock ou, si vous saisissez une codif, une liste de choix de parutions vous sera proposée :

Libellé Vendue B
FIGARC
FIGARO
FIGARC

1.30 € |00108

Ou saisissez son Code Bame

|
@ [oood [

Choix du tri par défaut
@ Libelé © Pric " Codif/Num.

Choisissez le numéro de la parution puis confirmez votre choix par un clic sur le bouton « VValider ».
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Remarque : le mouvement que vous venez d’enregistrer
‘ I'onglet « Mvts de Stock » :

est inscrit dans la fiche de la parution dans

¢  [QUOTIDIEN | Codf [00108 | n* discition [

Sgorie Libisolt [0 [ |
Code EAN L
Libellé [PGARD |
Libellé secondaire | |

Libellé personnalisé |

Basculer Stock

Général | Stock| Détails | Autres Numéros | Mvts BL/BI ‘ Eirangers | Glaphe|

[ Mouvements de Stock

Libellé du mouvement

Mouvement de Papier

1&re livraison

ET Quartité ‘B
11:07:16:19

13:56:21:34

i

Lors de lintégration du bordereau journalier contenant la

confirmation de ce mouvement par votre

dépositaire, il y a récupération automatique du « mouvement de papier » et réajustement en cas d’erreur.
Ce mouvement engendre, a la validation du bordereau du jour, une réclamation sur quantité. Vous pouvez

modifier cette différence en cas de besoin.

%5 Logipresse v.11.00Al - [Réception Presse *] =)
%5 Fichier Base Fournisseurs Stock Statistiques Outils Fenétre ? [ =]
ER IR NI
Dete du Bordereau [08/01/2004 (4) - Valider LIV [ mprmer BR imprmer H[ Evegsrer || D2l || Eemer |
Uroison Rectifications | Fsppels des Oublés | Tota Livmisons | Toteusx Rappes | Paramétres |
- /N Seul les mouvements de type "RA" et "RCN” sont pris n comptes
e Code[ ] RA - Réfssot
RCN - ReCification de prix au de catégarie (Nouvell valeu)
v RECTIFICATIONS (EN COURS)
T DIFF PRIX ZODIPS, FAMAUN, TITRE 3, QTE REC MONT CCCRCS LIBELLE RECTIFICATION PAP Du @
| -1 | 03501909 |DIO [1035| [TELEPHAGE RA | 1| 2| -0352[PU|00|10 |Réassot 2| 271272003 [~ |




VALIDER LES RAPPELS DE MARCHANDISE

MANUEL UTILISATEUR

Logipresse 4

Pour retirer du stock les articles que vous retournez et préparer la remontée de cette information au dép6t

(de maniere informatisée), il vous faut valider vos rappels.

Pour ce faire, il vous suffit de cliquer sur le bouton «

» de la fenétre de réception.

Une double confirmation vous est demandée (les opérations de validation sont irréversibles).

NV C el Rectifications

Rappels Ss Foumis
‘ Qtél 1| E_Zodel ‘ {+ Livraison/Invendus © Livraison © Invendus

SF=7Messages | Totaux Liviaisons Totawe Rappels

DIFF  PRIX CODIfe, FAMNUIe, ¢ GTE REC MONT E

o - T | e | sere | oosa

’Ir_nporterListe ”IriparDéfam]

PILOTAGE DES INVENDUS EN MODE SIMPLIFIE

< LIVRAISON (EN COURS) Tires restart 2trater | 96 / [ 55 ¥/ INVENDUS (EN COURS)

TITRE

FOURTHEQ TRV DIFF P &

630| |SUPP EQUIPE I
2630 [AUJGURDHUISPORT 474 Zo0E) T3 AUIJOURDHUISPORT 478 i
3R RIS ZEITUNG T UESE] [
3830 | AUIOURDHUT 0|90 E00E ) |F10] 0.80¢€ 00123 AUIGURDHUI 0| 0] 10 i
7630 | REF [ORRAIN FORBACH FTTETTTVANE ] |3 050 90350 REF IORRAINFORBACI 272172 [
36530 | ALSACE FRANCAISE F|7TITUEERE] |3 0,55 90005 ALSACE FRANCAISE R ] [
Le tableau des rappels devient non modifiable et le titre du tableau devient « » (toutes

les lignes sont grisées et toutes les cases de la colonne « » -«

» - sont cochées).

A la fin de ce traitement, Logipresse vous demandera si vous souhaitez imprimer la version papier du

bordereau de déclaratif d’invendus (le « »).

Ce document peut remplacer le document d’origine (joint a votre livraison du matin par le dépot), et a

|"avantage de comporter les quantités des articles retournés (il n’est plus besoin de reporter ces quantités a

la main : elles sont enregistrées dans Logipresse et imprimées a l'identique), ainsi que le nombre de colis et

le poids théorique de I'expédition.
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COMMENT IMPRIMER LES BORDEREAUX DE LOGIPRESSE

IMPRIMER LE BORDEREAU DU JOUR

La fonction de réception de vous permet d’imprimer la copie conforme du bordereau joint a
votre marchandise par le dépot.

L'avantage de joindre a vos rappels la version imprimée par est de voir figurer les quantités qui
ont été saisies dans le logiciel en évitant les erreurs de re-saisies.

Y

La manipulation a faire pour accéder a l'impression est celle indiquée pour ouvrir la réception de
marchandise : menu Fournisseurs + Réception Presse.

Pour imprimer un bordereau dans la

H H 2DCOM SARL
version de , cliquez sur le
EORDEREAN DE LIWRATSOM 2170506 Client i 1 EORDEREA INVENDUS 21/08/06 Client : 1 Fage :
7y H AC0M SERL
bouton « ». L'impression est
toujours précédée d’un apercu.
[« FRIx CODIF FAM NUMERO TITRE OTE MONTANTCC CRCS | 5.6 PRIX CODIF FaM KUMERD TITRE FOUR THE TNV
>
N " ’ 2 o 0,90 00403 6 &19 BILD ZETITUNG 11 4,50 0F 0010 4 0,90 04036 &1% BILD ZETTUNG 11 1
VOUS Voyez appara|tre a | ecran |a Cop|e 1,10 00535 7 &20 HURRIVET 3 g,000F 0010 1,10 0OSA55 815 HURRIVET 5 &
1,10 00625 & 819 MILLIVET 3 3,30 0F 0010 2 1,10 006255 815 MILLIYET L
7 . 1,10 OOEEE 7 520 TUERKIVE 2 2,20 0F 0010 2 1,10 ODGSL L 818 TUERKIVE 2
de ce que sera limpression du Lo mees ¢ ol TvERKDE : 2moool ’
1,56 OOGED 7 &20 ASHARO AL AWSeT 2 3,70 0F 0010 2 1,80 O0GE0 & B15 ASHARD AL AWsoT 2
H HFE4 \Y 1,55 00560 & H19 ASHARD AL AWSAT 2 3,70 0F 0010
bordereau- Les artlcles y Sont trles a 1:3; 0533 7 &20 CORRIERE DELLA SERA 2 EzPDQEEﬂJ.D 2 1,86 006336 &1% CORRIERE DELLA SERA 2
1,55 QO533 6 519 CORRIERE DELLA SERA 2 3,70 0F 0010
L H X4 A 1,55 OOG47 & &19 REPUBBLIC A 2 3,70 0F 0010 2 1,85 O0G47 G &1% REPUBELICA
| Identhue du bordereau du depOt’ Ies E:CO o435 L &21 SUN 3 S:CDO.ECOJ.D 3 2:03 0356 &19 SUN
2,058 OO425 & 519 EL MUNDO SEMAINE ESP 1 2,08 OF CDJ.DI 2 2,05 04255 515 EL MUNDO SEMWINE ESP
-3 1

messages figurent en haut du B0 RS s AL eams sen

16,40 0f 0010 | 2,06 005126 515 EL PATS SEM.
I 2,70 004306 &15 SUDDEUTSCHE ZETT. WEN
3,00 04456 &15 GUARDIAN
document et les quantités retournées 300 momes ol s
4,25 046 §19 THE SATURDAY TIMES

WM oW ® R oW
oMW

sont placées a droite de la colonne des 2,50 0404 7 G ELD AMSOWT 3 7,50 0E 0010

2,70 00410 € 519 FRONKFURTER SSMEDT 2 §,40 QF 0010

2,70 00423 & 519 SUDDEUTSCHE ZEXIT.58M 2 5,40 0F 0010
ra ppels ((( ))) 2,00 00450 7§20 NEWS OF THE WRLD 2 5,30 0F 0010

3,058 Q0447 7 &20 EL MUNDOD DIM. ESPAGN 2 6,10 0F 0010

3,06 OOLLE 7 520 EL PATS DIM. 14 42,70 0F 0010

.25 OO L &2l THE TIMES 3 9,F5S0E 0010
Vous avez la possibilité d’imprimer 0t o TSHEOET SROAY 3 14ia 08 0020

n A JEa00 00407 7 B0 _SUNOAY TIMES | O O O el

I'ensemble des pages (premlere Icone 0,35 01910 TWR 1260 TELE 2 10z 35,70F0o010| 90 0,35 CLS10TVR 149 TELE 2 ) 2

0,50 05501 TR 21 TELE THT PROGRAMMESES 9 4,C0PU CO.'I.DI 9 0,50 CEEOLTVR 20 TELE THT PROGRAMMESS 1 1
représentant une |mpr|mante en haut 0,5 0137 TWR 63 Tw GRANDES CHATNES 101 &5,&5 PU 0010 | 0,86 OL3BFTVR 62 TV GRANDES CHATNES 3 3

0,85 02679 TWR 2413 TELE 7 JOURS £/ 75,06 PU EOJ.Dl 72 0,95 0XPATVR 2412 TELE 7 JOURS g 1 4+
a droite), ou de n’imprimer que la page
qui est a Il'écran | 3 Une fois I'impression terminée, vous pouvez 6
(deuxiéme imprimante). = = fermer cet apergu avant impression.

IMPRIMER UN BORDEREAU JOURNALIER DEJA VALIDE

Pour imprimer ou réimprimer un bordereau journalier de validé, il vous faut d’abord trouver ce
bordereau dans la « » située dans le menu Fournisseurs + Gestion des Bordereaux.

En haut de cette fenétre de recherche (qui sera détaillée dans le chapitre « Comment retrouver un

bordereau journalier validé »), choisissez la date du bordereau qui vous intéresse puis cliquez sur le

bouton « ».

Dans le tableau qui apparait, faites un double-clic sur le bordereau (ou sélectionnez votre bordereau d’un
simple clic, suivi d’un clic sur le bouton « »).

Le bordereau qui apparaitra (validé, donc non modifiable) pourra étre imprimé grace a la méme méthode
que vue précédemment: cliquez sur le bouton « », puis utilisez les icones d’'imprimantes
correspondant a votre besoin. Fermez ensuite I'apercu avant impression.
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IMPRIMER LE DECLARATIF D’INVENDUS

Les dépositaires ont besoin d’'un document attestant du nombre d’exemplaires par article que chaque
diffuseur retourne au dépot. Ce déclaratif d’'invendus peut étre imprimé deés la validation des rappels
terminée (cf. le sous-chapitre « Valider les rappels de marchandise »). Ce document ne pourra étre refusé
par le dépot.

» A partir de la fonction de réception

Si vous avez accepté cette impression,
Vous pr‘oposera comme Climrt :1 2DCOH SARL EORIEREAD IMWENIUE 21/05/06 J
7

pour l'impression du bordereau

journalier, un apercu avant impression. ‘ H " H 13 ‘ ‘ . ‘

7,53 kg

Vous avez la possibilité dimprimer
I'ensemble des pages (premiére icone
représentant une imprimante, en haut a
droite), ou de n’imprimer que la page
qui est a I'écran (deuxieme imprimante).

Une fois I'impression terminée, vous pouvez fermer cet apercu avant impression. @

» A partir de la recherche des bordereaux

Pour imprimer ou réimprimer un déclaratif de , il faut trouver le bordereau dans la «
» située dans le menu Fournisseurs + Gestion des Bordereaux (comme vu dans le sous-
chapitre « Imprimer un bordereau journalier déja validé »).

En haut de cette fenétre de recherche (qui sera détaillée dans le chapitre « Comment retrouver un
bordereau journalier validé »), choisissez la date du bordereau qui vous intéresse puis cliquez sur le

bouton « ».

Dans le tableau qui apparait, sélectionnez votre bordereau d’un simple clic, puis cliquez sur le bouton
« », puis utilisez les icones d’'imprimantes correspondant a votre besoin. Fermez ensuite
|"apergu avant impression.
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Logipresse 4

COMMENT FAIRE UNE DEMANDE DE REASSORT

DESCRIPTION

Pendant une réception ou jusqu’a la date de rappel d’une parution, il peut arriver que vous estimiez
insuffisant le nombre d’exemplaires présents dans votre stock.

Vous avez la possibilité avec Logipresse de faire une demande de réassort a partir de la fenétre de

¢

R

». Cette demande sera envoyée au dépot le soir de son enregistrement.

LA DEMANDE DE REASSORT A PARTIR DE LA FENETRE DE RECEPTION

A partir de la fenétre de réception, ouvrez la fiche détail de I'article par un double-clic sur la ligne qui lui
correspondant, ou en le sélectionnant a partir du tableau dans lequel I'article est présent puis en cliquant

sur le bouton « » (situé en haut a droite de la fenétre « »).
Sur la fiche article, cliquez sur le bouton « ».

Rafraichir [F5]
B —

Saisissez la quantité que vous souhaitez demander a votre

dépositaire en remplacement du « O ». Cette fenétre se —
3 ‘saisir la quantité de Réassort
ferme automatiquement au bout de dix secondes dans le tonse

cas oU vous ne saisiriez pas de quantité (sans enregistrer

Valider (35) ][

& &

de demande).
Cliguez ensuite sur le bouton « ». Un message de confirmation apparait, rappelant la quantité choisie.

En cas de « date de trop vieux » dépassée, Logipresse n’enregistrera pas votre demande et vous rappellera
les dates de rappel et de trop vieux par un message d’alerte.

LA DEMANDE DE REASSORT A PARTIR DE LA RECHERCHE D’ARTICLES

A tout moment dans Logipresse, vous pouvez utiliser la recherche des articles, située dans la «
» située dans le menu Base + Recherche d’article F3.

En haut de la fenétre de recherche (détaillée dans les annexes de cette documentation, chapitre « Exploiter
I'outil de recherche des articles de Logipresse »), saisissez la codif. de I'article que vous cherchez ou son

code-barres ou son libellé, puis cliquez sur le bouton « ». Une fois I'article trouvé dans le
tableau de résultat de la page suivante, cliquez sur le bouton « ». La fiche détail de I'article
apparait.

A partir de cette étape, les manipulations sont les mémes que vues ci-dessus : cliquez sur le bouton

¢

R

», saisissez la quantité que vous souhaitez demander a votre dépositaire en remplacement du
« O » puis validez. Un message de confirmation apparait, rappelant la quantité choisie.
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COMMENT FAIRE UNE DEMANDE DE RAPPEL D’OUBLIE

DESCRIPTION

Il peut arriver qu’en parcourant votre stock, notamment lors de la préparation des rappels, vous trouviez
d’anciens numéros de certaines parutions, pour lesquels la date de rappel est dépassée.

La fonction de demande de rappel d’oublié de Logipresse vous permet de demander le rappel de ces
articles, a la condition que la « date de trop vieux » ne soit pas dépassée pour cette parution et ce numéro.

LA DEMANDE DE RAPPEL

Pour réaliser une demande de rappel a tout moment dans Logipresse, il vous faut d’abord trouver I'article
gue vous souhaiteriez retourner a votre dépot a partir de la recherche des articles, située dans la
« » située dans le menu Base + Recherche d’article F3.

En haut de cette fenétre de recherche (détaillée dans les annexes de cette documentation, chapitre
« Exploiter I'outil de recherche des articles de Logipresse »), saisissez la codif. de I'article que vous
cherchez ou son code-barres ou son titre (zone « libellé » de la fenétre de recherche), puis cliquez sur le
bouton « ».

Une fois l'article trouvé dans le tableau de résultat de la page suivante, cliquez sur le bouton «
». La fiche détail de I'article apparait.

Sur la fiche article, cliquez sur le bouton « ».
[ o |e——
Si la « date de trop vieux » pour cet article n’est pas
dépassée, Logipresse vous propose de confirmer votre |
demande. | ez-vous la demande de rappel d'oublié ?
,

q Qui Non (3
Cliquez sur le bouton « ». - J[ tenss) |

Si vous ne cliquez sur aucun des boutons, cette fenétre se fermera automatiquement au bout de dix
secondes, sans enregistrer votre demande de rappel.

En cas de date de «trop vieux » dépassée, Logipresse refusera votre demande et vous affichera un
message d’alerte.
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COMMENT CREER UN ARTICLE NE VENANT PAS DU DEPOSITAIRE

DESCRIPTION

Les articles qui ne sont pas présents sur le bordereau de livraison de votre dépositaire (bordereau
informatisé), par exemple les quotidiens régionaux, sont par principe absents de Logipresse.

Pour pouvoir les vendre (a partir de la caisse) et suivre leurs stocks, il faut que ces articles aient une fiche
créée dans Logipresse.

CREATION DE L’ARTICLE

Pour créer un article dans Logipresse, il faut ouvrir la fonction située dans le menu Base + Nouveau et
remplir les zones proposées.

Si un code-barres est imprimé sur votre article a créer,
vous pouvez le saisir avec votre scanner.

Création d'une Parution

Si ce n’est pas le cas ou si ce code est illisible, la saisie

des zones « », « », « »
N* Panition ﬁ , s . s .
(numéro normal, hors série ou spécial) et le « »
Sufice , .
A Towxde VA ZT07 ] permettra de créer automatiquement le bon code-
Libellé [LG] TITRE INCONNU | barres pour cet article.
Catégorie Libriscft []
Pub /Quet
Type de Numé.
Foumisseur |<Incnnnu> < .. , . , . .
Le « » est a saisir : c’est le titre de I'article, qui

Quantité Disponible

sera utilisé pour la recherche dans Logipresse et pour

I'affichage de l'article lors de sa saisie en caisse ou
encore pour la saisie de bordereaux de livraison client.

La « » est la quantité de départ (en stock) pour I'article que vous étes en train de créer.
Cette quantité sera dégrevée lors d’opérations de vente, comme n’importe quel autre article de presse.

La « » est la classification de (le « theme de rayonnage ») que vous pouvez
utiliser pour localiser cet article dans votre magasin.

« » vous permet d’indiquer a Logipresse si I'article est une publication ou un quotidien.

Une fois la saisie des informations effectuée, cliquez sur le bouton « », l'article sera intégré a Logipresse
et les numéros suivant de cette parution seront reconnus.
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GERER LES CODES-BARRES DES ARTICLES ETRANGERS ET REGIONAUX

DESCRIPTION

Cette fonction vous permet de vérifier et de modifier les liens qui existent entre un article dans Logipresse
et son code-barres. Par exemple, les articles étrangers sont créés dans Logipresse avec un code-barres
théorique, qu’il faut remplacer par le code-barres imprimé sur la parution.

La fonction « Gestion des codes barres Etrangers — Régionaux » est accessible depuis le menu Base +
Gestion des Etrangers...

Fenétre ? E"EI El

%5 Fichier

ialmlalele

Base Fournisseurs Clients Stock Statistiques Qutils

Code bames Etrangers / Régionaux de 05818

LEMAND
000¢ IN STYLE SPECIALS US
0.00€[07456H _|DVD HAPPY FEET
0.00€[03400K | DVD LES BRONZES 3
000€[04807  |SHAPE UISA
000€(03647  |VOGUE BRESIL
000€(90086  |SUPP MONDE DESIGN
0.00€(30096  |SUPP MONDE TV-DVD
0,00€ (90057 [SUPP MONDE

0.00€ (30084 [SUPP MONDE 2
000€(99629  [PAEELLA SARA 3 POCH
000€[02104  |GUITAR LEGENDS LISA
000¢ 04183 D MAGAZINE

050¢ (99587  |PAEURO 2008 POCHETT
050€[05580H | YU-GI-OH GX VIGNE
100€[00184  |AUJOURD HUI DIMANCH
10000702 [CHR L'AUVERGNAT DE P
100€ (12186 |UPSTREET

100€ 03813 |LES OFFRES DE COURRI
110£(00885  HURRIYET

110€ 00403 [BILD ZEITUNG
120€(03562  |BILD DER FRAU

125€ (09785 | THE DOG ROLLY POLY
175€(99054  |PAHIGH SCHOOL POCHE
130€ (00108 FIGARO

130€(00190 | TIERCE MAGAZINE

1analanias LIBEDATION

. Code Bares utilisé sur plusieurs Titres

I O . QO - PO JON . OB . JON - OB OB - NN . JON . NN . O - W

2] Y@ & 2000M

UTILISATION

» Ajouter une parution a la gestion des articles étrangers / régionaux

Quand un article porte un code-barres qui n’est pas connu de Logipresse, vous pouvez I'ajouter a la liste
des articles étrangers / régionaux.

Pour ce faire, cliquez sur le bouton Ajouter en haut a droite. Une fenétre s’ouvre vous permettant de saisir
une codification.

Remarque : Cette codif doit correspondre a celle du bordereau papier et I'article doit étre connu dans
‘ Logipresse.

Scannez ensuite le code-barres de I'article puis validez.
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» Supprimer un titre de la gestion des articles étrangers / régionaux

Lorsqu’un article a été saisi par erreur ou qu’il n’est plus utile dans la gestion des articles étrangers /
régionaux, vous pouvez le supprimer de la liste présente dans

Pour ce faire, sélectionnez le titre souhaité, puis cliquez sur le bouton Supprimer en haut a droite. Tous les
codes-barres liés a ce titre seront supprimés.

» Ajouter un code-barres a une parution

Pour un article ayant déja été identifié avec un code-barres différent de celui que propose, vous
pouvez ajouter a l'article des codes-barres susceptibles d’étre imprimés sur cette parution.

Pour ce faire, sélectionnez dans le tableau de gauche le titre pour lequel vous souhaitez ajouter un code-
barres, puis dans la zone « » cliquez sur le bouton « » et saisissez le code-
barres a ajouter.

» Supprimer un code-barres d’une parution

En cas d’erreur de saisie d'un code-barres, il vous est possible de le supprimer de la liste des codes-barres
attachés a une parution.

Pour ce faire, sélectionnez dans le tableau le titre pour lequel vous souhaitez supprimer un code-barres,
puis dans la zone « » sélectionnez le code-barres a supprimer puis cliquez sur le
bouton « ».
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COMMENT RETROUVER UN BORDEREAU JOURNALIER VALIDE

DESCRIPTION

Lorsque le travail de réception de marchandise est terminé et que les rappels ont été saisis dans
Logipresse, vous validez le bordereau informatisé pour remonter les informations utiles a votre dépositaire
(réclamations sur quantité, quantité retournées).

Pour diverses raisons, il peut étre nécessaire de retrouver un bordereau qui a déja été validé, dans le but de
le parcourir a nouveau ou encore de I'imprimer.

La fonction de « Gestion des bordereaux » sert a la recherche des bordereaux qui ont été validés, en vue de
parcourir un bordereau, de le réimprimer ou de réimprimer le bordereau de déclaratif d’invendus.

LA RECHERCHE DES BORDEREAUX JOURNALIERS VALIDES

Pour retrouver un bordereau journalier de Logipresse, il faut ouvrir la « Gestion des Bordereaux » située
dans le menu Fournisseurs + Gestion des Bordereaux.

En haut de cette fenétre de recherche apparait la période sur laquelle la recherche va s’effectuer.

Par principe, la période proposée est le mois flottant en cours.

Si la date du bordereau que vous recherchez n’appartient pas a cette période, vous pouvez modifier cette
période en saisissant manuellement la date de début de période, ou en cliquant sur le bouton « Période
prédéfinie », qui vous permet de choisir une période préenregistrée (par exemple : la semaine en cours, les
deux derniers mois, etc.).

Une fois la période choisie, cliquez sur le bouton « Rechercher ».

Colis Date Val. Liv.

A WDTST 0
Al rirm LOGIPRESSE 0
05/06/2009 | A | ¥ ||V | 170 | 09/06/2009 | 14:48:51 |[WDTST 0 09/06/2009 | 14:4927 | 05/06/2009 | 14:45.35 Détail [F2]
05/06/2009 | A | v ¥ |v | 188 | 05/06/2009 | 11:27.04 |WDTST 0 09/06/2009 | 12:41:16 | 09/06/2009 | 14:07:06
Imprimer BRI
El [Suppr]
B.IP.:[Ck émentaire, [Hleb . [Al[B] Fermeture vacances. [Flemeture définitive
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Si sur la période choisie des bordereaux ont été validés, ces bordereaux apparaissent sur I'écran (un par
jour, sauf pour les diffuseurs parisiens qui ont un bordereau par messagerie).

LES TRAITEMENTS LIES AUX BORDEREAUX VALIDES

Pour atteindre le détail d'un bordereau de cette liste, sélectionnez-le puis cliquez sur le bouton «
». Logipresse ouvre alors le bordereau tel qu’il était présenté avec la fenétre de « »
(cf. le chapitre « Comment traiter la réception de marchandise »).

Rectifications | Rappels Ss Foumis | F=TMessages | Totawx Livraisons | Totaux Rappels |
'i_el |_—| |G' livr=ison/invendus £ Mivrsison b Mnvendis Supprime! mporter Liste Tri par Défaut
. PILOTAGE DES INVENDUS EN MODE SIMPLIFIE
% LIVRAISON (VALIDEE) Tires restart atter [ /[ 7271 %X INVENDUS (VALIDEE)
AMNUe, TITRE o QTE REC MONT B [T SB PR o FAM NUTe, TITRE FOURTHEQ TRV DIFF P &
v 605 | |SUPP ECHOS F -
v B | TSTIEE TGHEE 10 10 ™ ™
v 606 | [SUFP MONDE JAZZ A = ™1 :
v B8 | RUIS UREHUTSRORT b1 ] (] UG URGHOTSESRT T2 bl 3
v 605 | [BILD ZEITUNG [ I BILD ZEITUNG [ ™
v 605 | [AUJOURDHUI 57y IcARD] AUJOURDHUI ] g 8
2 605 | [FRANCE SOIR 2732 V2 FRANCE SOIR p1 2 2|
v B05 | [REF LORRAIN FORBACH 33 w3 REF LORRAIN FORBAC| 2 2 2™
I i | EGIPE 1414 ¥ 15 EQUIPE 14 14 4
v 605 | [ALSACE FRANCAISE ] w3 ALSACE FRANCAISE 3 3 3
v’ B | FARIS COURSES i1 v 1 FEHIECHURSES i ™
v 605 | [HURRIYET 33 | 3 HURRIYET 3 ™
v’ BOE | ARG 33 v 3 CROTX ] 3 bl
v 605 | [FiGARD 578 v 4] 30€ 001085 | 605 | [FIGARD 5 [ 5[
v 605 | [HUMANITE i1 V| 2] 730€00170/5 | 605 | [HUMANITE i i 1
I 605 | [LIBERATION Y| |4 5| LBERATION 4 [} i
I 605 | [TIERCE MAGAZINE i1 I 1.30€ 007505 | 603 | [TIERCE MAGAZINE Z ™
v’ B | TWEEKERND i1 ™ ™
v 605 | [ECHOS [ ™ ™
v’ B | TMGRGE Y] V| & 07475608 | MGNGE g ] g
v 605 | [PARIS TURF 2E < | [l 007500 | 603 | [PARIS TURF i ™
! | [0071510 13994 | [FRANCE FOOTBALLZ |7 =1
Vous pouvez réimprimer le bordereau dans son intégralité (grace au bouton « », cf. le sous-

chapitre « Imprimer le bordereau du jour ») ou réimprimer le bordereau de déclaratif d’invendus (grace au

bouton « », cf. le sous-chapitre « Imprimer le déclaratif d’invendus »).
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LES REMONTEES D’INFORMATIONS LOGISTIQUES

DESCRIPTION
Les informations logistiques qui transitent entre et les messageries (et votre dépositaire) sont
regroupées dans par jour.

Les quatre types de remontées d’informations logistiques sont :

- les réclamations sur quantités (Fournis) ; lors de la réception de marchandises, lorsque pour un
article la quantité que vous saisissez est différente de celle du bordereau de livraison informatique,
les réclamations sur quantités remontent automatiquement au dépot,

- le déclaratif d’invendus ; a la validation du bordereau des rappels les quantités retournées sont
remontées automatiquement au dépo6t et aux messageries,

- la demande de réassort ; les demandes de réassort que vous enregistrez au cours de la journée sont
remontées tous les soirs au dépot,

- la demande de rappel d‘oublié ; les demandes de rappel d’oublié que vous enregistrez au cours de la
journée sont remontées tous les soirs au dép6ot.

Vous pouvez avoir besoin de retrouver ces remontées d’informations (regroupées par journée).
Dans , les présentations des quatre types de remontées sont identiques
Pour ouvrir un type de remontées d’informations logistiques, vous devez ouvrir le menu

Fournisseurs + Logistique suivi du type de remontée que vous recherchez.

PRINCIPES DE LA PRESENTATION DES REMONTEES D’INFORMATIONS LOGISTIQUES

Pour les quatre types de remontées d’informations logistiques, adopte la méme présentation.

A l'ouverture de la fenétre d’un type de remontée d’informations logistiques sont affichées toutes les
dernieres remontées quotidiennes triée par date décroissante, avec pour chaque remontée :

- le nom de I'utilisateur ayant validé la remontée,

- quand nécessaire le nombre d’informations remontées (« »),

- linformation « » indiquant si I’envoi au dépot a été fait,

- lacolonne « AR » indiquant si le fichier de remontée a été regu par le dépot,

- un compte-rendu sur le traitement par le dépot (signalisé par un point de couleur signifiant le niveau
de traitement)
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» La fenétre principale des remontées quotidiennes

ableau comespond
£ de lignes en attente pour ce bordereau
e de lignes (sans le début et fin de ligne) contenu dans le fichier & envayer

21:00:12 |LOGI_DEPOT 27/02/2009 ¥ | 27/02/2009 | 21:00:48 [D0S0ZZ7AIMP W | Q).
25/02/2009 |21:00:19 |LOGI_DEPOT 25/02/2009 v | 25/02/2009 | 21:01:01 |DOgG0225AIMP ¥ | @
24/02/2009 |2100:14 LOGI_DEPOT 24/02/2009 ¢ | 24/02/2009 | 21:00:47 |DOS0Z24AIMP ¥ | D
23/02/2009 |21:00:13 |LOGI_DEPOT 23/02/2009 v | 23/02/2009 | 21:00:48 |DOS0223AIMP |V | @
20/02/2009 |21.00:16 LOGI_DEPOT 20/02/2009 v | 20/02/2009 | 21:00:56 |Dog0220AIMP  |¥ | D
19/02/2009 | 21:00:14 |LOGI_DEFOT 19/02/2009 ¥ | 19/02/2009 | 21:00:51 |D0S0213AIME |W | @
18/02/2009 | 21-00:05 |LOGI_DEPOT 18/02/2009 v | 18/02/2009 | 21:00:35 |DOSO2ABAIMP W | D
16/02/2009 | 21:00:12 |LOGI_DEPOT 16/02/2009 ¥ | 16/02/2009 | 21:00:52 |pog02tsAIMP |W | @
14/02/2009 | 21:00:17 LOGI_DEFOT 14/02/2009 ¢ | 14/02/2009 | 21:01:02 |DOS0214AIMP W | D
13/02/2009 |12:31:42 |LOGI_DEFOT 13/02/2008 1 v | 13/02/2009 |12:31:47 |DOS0213AIMP [V | @
12/02/2009 | 21:00:13 |LOGI_DEPOT 12/02/2008 | 127 | ¥ | 12/02/2009 |21.00:50 [DOSO2128IMP | [ D
11/02/2009 | 21:00:16 |LOGI_DEFOT 11/02/2009 | 116 | [ | 11/02/2009 |21:00:52 [DOS02T1AIMP | | @
10/02/2009 | 21-00:12 |LOGI_DEFOT 10/02/2008 | 159 | v | 10/02/2009 |21.00:42 [DOSO210AIMP |l [©
09/02/2009 |21:00:08 |LOGI_DEPOT 09/02/2009 3 v | 09/02/2009 | 21:00:21 |DOg020SAIMP | | @
07/02/2009 |21.00:06 LOGI_DEPOT 07/02/2009 | 114 | | 07/02/2009 | 21:15:48 |DOS0207AIMP | |©
06/02/2009 | 140052 |LOGI_DEPOT 06/02/2009 2 v | 06/02/2009 | 14:00:58 |D0S0206AIMP  |W | @
05/02/2009 |21:00:11 LOGI_DEPOT 05/02/2009 | 140 | I | 05/02/2009 |21:00:52 |DOS0205AIMP W |
04/02/2009 |13:34:36 |LOGI_DEPOT 04/02/2009 4 ¥ | 04/02/2009 |13:34:40 |DOS0204AIMP  |W | @
03/02/2009 |1258:40 LOGI_DEPOT 03/02/2009 1 v | 03/02/2009 | 1258:48 |DOS0203AIMP v | D
31/01/2009 |21:00:10 |LOGI_DEPOT 31/01/2009 | 146 | ¥ | 21/01/2009 | 21:00:57 [D0SDI3IAIMP W | @
29/01/2009 |21.00:12 LOGI_DEPOT 29/01/2009 | 114 | ¢ | 29/01/2009 | 21:00:47 |DOS0I2SAIMP |V | D
28/01/2009 |21:00:08 |LOGI_DEPOT 28/01/2009 | 116 | Iw | 28/01/2009 | 21:00:48 |DOS0128AIMP | | @
26/01/2009 | 1154:03 LOGI_DEPOT 26/01/2009 2 v | 26/01/2009 | 11:54:10 [Dogo1zea P |v | O
24/01/2009 |21:00:16 |LOGI_DEPOT 24/01/2009 | 123 | [ | 24/01/2009 |21:01:08 |DO90124AIMP | | @ O Toutest OK
23/01/2009 |11:2551 LOGI_DEPOT 23/01/2009 7 ¥ | 23/01/2009 | 11:25:56 |D0S0IZ3AIMP |V | Q)| | g Deslignes ot
22/01/2008 | 21-00-10 |LOGI_DEPOT 22/01/2008 | 153 | ¥ | 22/01/2009 |21:0043 [DOSD122AIMP | | @ Ste rejstees
L2101 /2009 1120937 | 0GL DEPOT 2101 /7009 4 Le | 91/01/2008 | 130941 INOSM 214 IMP vl I .éL&E;eéra

Exemple de présentation d’une remontée pour les réclamations sur quantité

» Le détail d’une remontée journaliére

En sélectionnant la journée dont vous souhaitez obtenir le détail et en cliquant sur le bouton « Détail [F2] »,
Logipresse affiche le contenu de cette remontée d’informations, avec notamment I’ « Accusé de
réception » indiquant les détails du traitement par le dépot, et la liste des articles concernés par cette
remontée d’informations.

Nom du fichier [D09021 TAIMP | crééle |

e & laguelle |e fichier a été envoye 11f@m al 21 DD.EZ.E

Accusé de réception Détail [F2]
ARrecule|  12/02/2009 & 06:30:0952 Intégé dans Presse 20001 a [ 05:51:19
Mombre de lignes totales Nombre de lignes en rejet (339999 si fichier rejeté) Ij

11/02/2009]

1l

Exemple de présentation du détail d’une remontée de réclamations sur quantité
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COMMENT ANALYSER LES VENTES

DESCRIPTION

La fonction de I'analyse des ventes de Logipresse reprend tous les tickets de caisse ayant été validés sur
une journée et tous les bordereaux de livraison facturés.

Cette fonction s’ouvre a partir du menu Statistiques + Analyse des Ventes

LA FONCTION D’ANALYSE DES VENTES

A I'ouverture de la liste des ventes, Logipresse affiche toutes les ventes du dernier jour d’activité de votre
magasin.

Période choisie du 02/07/2009 au 02/07/200%

Gté  Unité TTC B
1| 1408

Date  ®. Heure * Tick *.(
14:31:24:.95 1
14:31:28:23 2|1
02/07/2009 | 14:31:32:28 KL
02/07/2009 | 14:31:36:21 41
02/07/2009 | 14:31:38:40 a1
61
71
a1
Bl

02/07/2009 | 14:31:46:58
02/07/2009 | 14:31:50:23
02/07/2009 | 14:32:07:12
02/07/2009 | 14:32:18:65

02/07/2009 | 17:28:45:23 1511

02/07/2009 | 17:30:00:43 161

Une recherche sur une autre période permet d’élargir cet affichage. Pour I'utiliser, il vous suffit de cliquer
sur le bouton « Autre Recherche ».

Période pridsfini
Aujourd'hui

Hier

= [ELENE Y| Daedefin:  [30/06/2009%] | pétodeprédgiine | [ Bechercher | Semaine en coure
Semaine précédente
Mois en cours
; X X , . L. A Moig précédent
Sélectionnez ensuite les dates de début et de fin de la période voulue, ou cliquez Mois Fottant

Deux derniers mois

sur le bouton « Période prédéfinie » et choisissez la période voulue.

Deux mois flottants

Apnée en cours

Année flottante

Cliquez ensuite sur le bouton « Rechercher » pour relancer votre recherche.
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COMMENT SUIVRE LES RECLAMATIONS

DESCRIPTION

La fonction de liste des réclamations de Logipresse reprend pour chaque article :

- la date de bordereau de livraison informatisé portant Iarticle,
- la codif. et le numéro de parution,

- le titre,

- la quantité réclamée,

- silaréclamation a été regue par le dépot,

- le nom et le niveau du traitement.

Cette fonction s’ouvre a partir du menu Statistiques + Liste des Réclamations... .

LA FONCTION LISTE DES RECLAMATIONS

A l'ouverture de cette fonction, Logipresse affiche les derniéres réclamations enregistrées.

Le degré de traitement des réclamations est indiqué par un point de couleur dans la colonne « »:un
point vert indique un traitement complet, un point orange indique un traitement partiel (des lignes ont été
rejetées lors du traitement de la réclamation), le point rouge indique un rejet total du fichier.

En haut de cette fenétre apparait la période sur laquelle la recherche va s’effectuer.

Par principe, la période proposée est le mois flottant en cours.

@ Tout est OK @ Des lignes ont ) Le Fichier a !E

En Attente ou Refusée | Non Traitée. | été rejetées &6 rejeté

|F'ériode choisie du 01/01/2009 au 06/07/2009
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Si la date des réclamations que vous recherchez n’appartient pas a cette période, vous pouvez modifier
cette période en saisissant manuellement la date de début de période, ou en cliquant sur le bouton
« », qui vous permet de choisir une période préenregistrée (par exemple : la semaine en
cours, les deux derniers mois, etc.).

Une fois la période choisie, cliquez sur le bouton « ».
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MANUEL UTILISATEUR

GLOSSAIRE

depuis novembre 2006, il est demandé aux diffuseurs (par les NMPP) de regrouper les
articles retournés au dépoét dans 3 types de colis: les quotidiens, les publications non-prioritaires, les
publications prioritaires. Auparavant, ce tri était réalisé par le dépositaire a la réception des rappels.

Les logiciels informatiques des diffuseurs doivent mettre en valeur ces articles lors de la préparation des
rappels pour permettre de faciliter leur tri. remplit cette fonction.

Solution d'Anticipation des Ruptures par des Réassorts Automatiques, mise en place par les NMPP
et destinée aux diffuseurs informatisés et équipés d'un logiciel de presse homologué (par les NMPP).

theme de rayonnage (créé dans ) permettant de localiser rapidement un
article dans le magasin et permettant de réaliser des statistiques de ventes par rayon ou regroupement de
rayons.

informations qui transitent entre et les messageries (et
votre dépositaire), regroupées par jour.

Les quatre types de remontées d’informations logistiques sont :

- Les réclamations sur quantités (Fournis); lorsque pour un article, lors de la réception de
marchandises, la quantité que vous saisissez est différente de celle du bordereau de livraison
informatique, les réclamations sur quantités remontent automatiquement au dép6t,

- Déclaratif d’invendus; a la validation du bordereau des rappels les quantités retournées sont
remontées automatiquement au dép6t et aux distributeurs,

- Demande de réassort ; les demandes de réassort que vous enregistrez au cours de la journée sont
remontées tous les soirs au dépot,

- Demande de rappel d‘oublié ; les demandes de rappel d’oublié que vous enregistrez au cours de la
journée sont remontées tous les soirs au dépot.

c’est un fichier d’exportation mis a disposition par les logiciels des messageries, capté par
le diffuseur. Il contient I'équivalent du bordereau de livraison fourni par le dépositaire et prépare la
remontée des informations concernant les invendus.

Le format de ce fichier est décrit par un cahier des charges, émis par les messageries.

Le téléchargement et |'utilisation de ce fichier sont soumis a une autorisation accordée par les messageries
a I’éditeur du logiciel 'employant.

garantie de la conformité d’une version d’un logiciel destiné aux
diffuseurs de presse a une version donnée d’un cahier des charges diffusé par les distributeurs (NMPP et
MLP).

documents qui décrivent les protocoles de connexion des systemes d’information du
diffuseur vers les systémes d’information des distributeurs, de mise a disposition des fichiers BL/BI par les
distributeurs, des remontées d'informations logistiques et des remontées des ventes vers les distributeurs.
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