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GENERALITES

A partir du bureau de Windows (I'écran de votre ordinateur lorsqu’aucun programme n’est ouvert), double-cliquez sur
I'icone de Librisoft ou a partir du menu Démarrer, Programmes, Gestion de Librairie, cliquez sur I'icone de Librisoft :

LChanger le mat de passe

Un nom d’utilisateur vous est demandé a I'ouverture de Librisoft. Ce nom d’utilisateur dépend des comptes qui ont été
créés. Par principe, I'utilisateur « LIBRISOFT » (écrit en majuscules) a tous les droits d’acces aux fonctions de Librisoft.
Cet utilisateur n’a pas de mot de passe.

Remarque :

Pour les utilisateurs avancés, il est possible de modifier le raccourci de Librisoft pour éviter d’avoir a saisir son nom
d’utilisateur (et son mot de passe) a I'ouverture de Librisoft. Pour ce faire, modifiez le raccourci de Librisoft en ajoutant a la
Cible de votre raccourci un espace puis « /USER "votre nom d’utilisateur "@"votre mot de passe” ».

Vous pouvez fermer I'application Librisoft a partir du menu Fichier + Quitter ou a partir de la croix située tout en haut a
droite du programme :

Haut de votre fenétre

Librisoft ¥.5.0c 711061

Hier Base LCaisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 2

[ ow [e) [ [v [uerisorT
Pour éviter les fermetures involontaires, un message de confirmation apparait. Si vous x|

ne cliquez pas sur le bouton « Oui » sous 30 secondes, le message disparait en laissant .' Voulez vous quiter e pragimme ?
Librisoft ouvert.

Non (305]

La taille de la fenétre Librisoft s’adapte automatiquement a I'affichage paramétré dans Windows. Il suffit de cliquer sur
le bouton |&|

Librisoft v.5.0c 711061

Eichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 2

o9 [« [ [0 [usrsoeT

GENERALITES - Page
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DESCRIPTION DE LA FONCTION
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La fonction d’apergu avant impression est accessible par le bouton de la fenétre principale de Librisoft : | -y

O

Elle permet d’imprimer, d’exporter ou d’envoyer par E-mail le contenu du tableau affiché a I'écran.

UTILISATION
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Liste des articles méemorisés | Iodifier )

|’+4"-T0l.,lt“ Code & ajouter a la liste l:l | EffacerListe )

jﬂ"r Titre [‘ Auteur |e E diteLn F Ote F Dizpo [‘ Cdé El !%I

H [MON ANGE ROSALES GUILLERKO 1 - | il
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| Réservations [F1i bl
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7
|| Comm client (F5) )
L -/
| Retours [F6) )
- /

I Fermer )

Cliquez sur une ligne du tableau a traiter puis cliquez sur le bouton « Imprime la table sélectionnée. ». La fenétre

suivante apparait :
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[ Biblio =

Code Diszpe Titze

9752070610126

=

CAFUCIN T2

9752754300720

=

CE MEEVE ILLEUX WORLD

FNEEN5430091a 0 CHAREI TZ
FTEETEEBOLEET 0 CHRIEI TZ
FTEETEEB0L055 0 CHREEI T2

FTEE0TO5TESTT

=

CHAQUE CHOSE

FTHETE4000655

=

COEVE DES TEWEFEES

9752070612056

=

DoG ET MOI

9752754300792

=

EN WOUVEMERE QUAND ELLE VIENDERA T1

FUEEN54300549 0 ENTEE DEUX AUVERIES
FNEEN5A30121E 0 EXAUCE-FOU3
FUEEN5A301249 0 FLY BELUEZ

FTEETEABO066E

E}

GENETIKS T1

FTEETEEH00402 0 GUERRE CIVIL [ INTEGRAL]

FTHET54001185 0 GUERRE DES MALEDOT

9752754300195

=

GUERRES CIVILEE T1

9752754500181

=

GUEFRES CIVILES T2

975 27543000132

=

GUERRES CIVILES T2

2EE0050805071

=

HOLMEZ 1 - HORZ COMMERCE

FUEENEA3002E7

=

HOLMES ((1554-1831 7)1 T1

FTEET54B00432 IDOLE DANF L& BOMEE [INTEGRALE]

E}
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Diverses propositions vous sont faites au travers de cette barre de fonctions :

Imprimer tout le document Agrandir I'affichage
Imprimer la page en cours Réduire I'affichage Fermer 'apergu
Zoom
Activer ou désactiver le Passer d’'une page a une autre

« mode navigateur »

LI

s il Eras <INl T G %
Word Excel @ HTML ; ] Email || gg] Email POF

POF
Exporter : ‘ ‘ nvoyer : ‘

Vers Excel Au format PDF En piece jointe

Vers Word a un email

Pour utilisation dans un Par email
navigateur Internet

EXPORTATIONS

Les quatre cas d’exportation feront apparaitre une fenétre permettant I'enregistrement de votre fichier dans le
répertoire que vous avez choisi.

Sélectionnez le dossier ol vous souhaitez enregistrer ce fichier puis saisissez son nom dans la zone « Nom du fichier ».

Eregistrer dans IMes docurnents j e _? % [
|av

| IMa musique

& |C3)Mes Fichiers recus
@Mes images
[ﬁ]temp

Burzau

Mom du fichier :

j Enregistrer I
=l Annuler |

Tupe: |Fichiers <LS [*L5)
FA
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Envol PAR E-MAIL

Les deux cas d’envoi par E-mail feront apparaitre un message dans votre logiciel de messagerie. Il vous faudra ensuite
soit le transférer — cas de I’ « E-mail » — soit I’envoyer au destinataire — cas de I'« E-mail PDF ».

=
J Fichier ~ Edition  Affichage  Insettion Format  Qutils  Message 7 | -"f
= v AB »
= db | 9 & v
Envoyer CaUpEr: Capiet Cofler: annuler: érifier Orthographe
De Inicu\as.puitrineau@chUm.fr {Micolas Poitrineau - 2dcom) j

A
ot I
Objet : |
Joindre : EBiblio_l \PDF (22,4 Kz)

I I J=lc7:sa

N

Remarques :

Pour pouvoir un envoyer un E-mail depuis la fonction de I'apergu avant impression, il faut :
- que la gestion de I'apercu soit activée (cf. Comment activer/désactiver I’apercu avant impression),
- qu’un logiciel de messagerie (par exemple : Outlook ou Thunderbird) soit installé sur votre machine et paramétré.

COMMENT ACTIVER/DESACTIVER L’APERCU AVANT IMPRESSION

Pour tous les documents que vous pouvez imprimer dans Librisoft, il vous est possible d’utiliser ou non I'apercu avant
impression.

Cette fonction d’apergu avant impression est activée par défaut pour chacun des postes de votre réseau. Vous pouvez
choisir de la désactiver ou de la réactiver pour chacun de ces postes. Pour ce faire, il vous suffit, sur la fenétre principale
de Librisoft — peu importe la fonction ouverte, de cliquer sur I'icbne de I’'apergu avant impression.

Librisoft v.5.0c 711061
Eichier

EIET
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Pour I'exemple ci-dessus, I'apercu avant impression est activé. Quand I'apergu avant impression est désactivé, cette
icone de I'apergu est présentée cochée: | .~ )
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DESCRIPTION DE LA FONCTION

La fonction d’exportation d’un tableau est accessible dans tous les tableaux de Librisoft, grace a un clic droit de la souris
sur le tableau concerné. Le menu contextuel qui apparait alors est le suivant :

Sélectionner les colonnes. .. 3

ag Couper

J] Copier |a ligne

U]l Copier 'CHEZ FRANCISQUE'
jﬂ Tout copier

@ Coller

& Exporter la table vers Excel...
W Exporter la table vers wiord. ..
@ Exporter la kable vers XML,

\5 Imnprimer. ..

@ Graphigue. ..

Ce menu permet de :

- choisir les colonnes du tableau qui sont affichées,

- de copier le contenu de la ligne sélectionnée,

- de copier le contenu de la cellule sélectionnée,

- de copier le contenu complet du tableau,

- d’exporter le tableau vers Excel, Word ou au format « navigateur internet »,
- d’imprimer le tableau,

- de créer un graphique a partir de la colonne sélectionnée.

UTILISATION

Pour exporter le contenu d’un tableau que vous avez a I'écran sur Librisoft, faites un clic droit dans le tableau concerné
puis sélectionnez le type d’export voulu (Excel, Word ou au format web).

Enregistrer dans IDMES documents j e ? — '

| av

IIMa musique

& |2 Mes Fichiers recus
E'EIMes images
@temp

Mom du fichier :

j Enregistrer I
=l Annuler |

Tupe |Fichiers <LS [*L5)
FA

Sélectionnez ensuite le dossier ol vous souhaitez enregistrer ce fichier puis saisissez son nom dans la zone « Nom du
fichier ».

0]
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LE MENU BASE

DESCRIPTION

La Recherche Bibliographique est une fonction qui permet de rechercher les articles présents dans votre base de
données (base Dilicom et base des articles personnalisés). Les informations principales de la fiche article forment les
criteres de cette recherche : code article (code ean13 ou ISBN — sans espace ni tiret), titre, auteur, collection, éditeur,
theme Dilicom, catégorie, présence en stock.

Les mises a jour de la base Dilicom permettent aux libraires de bénéficier de la disponibilité et du prix de vente de
chaque article actualisés quotidiennement.

L'affichage d’un résultat de recherche bibliographie est modifiable pour chaque poste de votre installation informatique
(cf. Les paramétrages avancés de Librisoft - le TO6 / I'onglet Biblio).

UTILISATION

Dans le menu Base + Recherche Bibliographie (ou saisissant « B » dans la zone de saisie située en haut a gauche de la
fenétre principale de Librisoft), saisissez la ou les informations a votre connaissance dans les critéres appropriés puis
cliquez sur le bouton « Lancer Recherche », ou appuyez sur la touche « Entrée » de votre clavier.

Librisoft v.5.0c 711061 - [Biblio *] - -8 x|
@ Eichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =18l x|
©) | @ - [0 [UBRISOFT

Recherche bibliographique

- Recherche étendue b fanbacciancd

Code article | @ non € oui Fermer
Titre C non & oui

Nom Auteur ROSALES @ non © oui

Nom collection @ non C oul

Nom éditeur ACTES SUD @ non C oui

Theme Edilectre 0

Catégorie 0

I~ Recherche uniquementles articles en stock

Remarques :

Le cadre « Recherche étendue », pour les criteres Titre, Auteur, Collection et Editeur permet d’activer ou de désactiver
la recherche de Librisoft considérant que ce qui a été saisi dans chaque champ est un début de mot. Par exemple : si
vous saisissez dans le critére Titre « CHAT » et que la recherche est étendue, Librisoft proposera en résultat tous les
titres dont un des mots commence par « chat » (chat, chats, chaton, chdteau, Chateaubriand, Chatillon, ...).

La recherche de Librisoft prend en compte des mots du titre de 3 caractéres comme des mots entiers et la recherche
étendue commence a prendre en compte les titres saisis a partir de 4 caracteéres.

La recherche étendue par Auteur, Collection et Editeur commence a partir de 2 caracteres.

LE MENU BASE - Page



b Librisoft

Liberté, simplicité, fonctionnalités Mﬁﬂ 2070
Librisoft v.5.0c 711061 - [Biblio *] N =ES
@ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques COutils Fenétre K =l =]
& & w) [[d) [0 [usmisDFT

Recherche bibliographique

| fuitre recherche /‘

Editeur B

Al ]

Aitgur
n JILLE
ROSALES GUILLERMOD

GE
| 9782742746293 WAON ANGE

ACTES 5UD | Fermer
_|a782742765860 LAWILLE INYISIBLE ROSALES EMILI/ RAIL ACTES SUD - :
_|a782742770304 LES MALIVAIS GARCONS ROSALES GUILLERMO  |ACTES SUD (DG )

Imprimer

Maorbre de fiches
i 4

Si des articles correspondent au(x) critere(s) saisi(s), ils apparaissent dans la fenétre de résultat de la recherche
bibliographique. Le nombre d’articles correspondant a votre (vos) critére(s) apparait en bas a droite de I'écran, dans la
zone « Nombre de fiches ».

Les articles affichés en bleu dans cette fenétre de résultat sont théoriqguement disponibles chez leur distributeur de
référence (distributeur de commande), les articles affichés en rouge sont théoriquement indisponibles chez le
distributeur. La raison de I'indisponibilité de I'article sera détaillée sur la fiche de I‘article.

Les colonnes utilisées pour afficher chaque article dans le tableau a I’écran correspondent aux informations contenues
dans la fiche de chaque article.

L'information « Dispo » provient du stock disponible de chaque article : c’est la quantité théorique en stock pour I'article
affiché.

Les informations qui peuvent étre affichées dans le résultat de la recherche bibliographique pour chaque article sont : le
code de cet article, la quantité en stock disponible, la date de parution, I'auteur, I’éditeur, le distributeur, la collection, la
catégorie, le théme Edilectre (théme Dilicom), la date de réception du dernier exemplaire, le prix de vente, le prix
d’achat, le taux de tva, la quantité en commande fournisseur, la quantité commandée par des clients, le nombre
d’exemplaires mis de coté pour des clients, les stocks d’alerte, le nombre d’exemplaires sortis du stock pour un point de
vente extérieur.

Pour accéder a plus d’informations pour un article affiché dans le résultat de la recherche bibliographique, sélectionnez-
le par un clic puis cliquez sur le bouton « Détail (F2) » ou appuyez sur la touche « F2 » de votre clavier, ou encore faites
un double-clic sur I'article en question.

LA FICHE ARTICLE

La fiche d’un article dans Librisoft est découpée en deux zones : la premiére, inamovible située en haut de I'écran, est
composée du code et de I'ISBN (pour les articles de type « livre »), du titre, de I'auteur et de I'éditeur de I'article. La
deuxiéme est formée par les cing onglets « Détail », « Stock/Ventes », « Prix », « Compléments » et « Mouvements ».

Remarque :

Chaque onglet est accessible par la touche de fonction du clavier correspondant a sa position : le premier onglet
« Détail » est accessible a partir de la touche « F1 » du clavier, I'onglet « Prix » — troisiéme onglet — est accessible a
partir de la touche « F3 » du clavier.
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A QUOI SERT LE BOUTON « IMAGE /RESUME ?

Liberté, .rim/://‘cilé. fonctionnalités

Pour une majorité d’articles de type « livre » de la base Dilicom, Librisoft permet I'affichage d’un visuel (premieére et

quatrieme page de couverture), en consultation automatisée de sites Internet. Toujours selon la disponibilité de ces

articles sur les sites consultés, un résumé peut également apparaitre.

n Recherche Image --= site 1

Commentaire sur le livre LE COMBAT
ORDINAIRE

Marco méne une vie - presque - comme tout le
monde : il vit a la campagne. vient de dire au revoir a
son psy. n'aime phus son boulot, s'éclate avec son
frére.. A coté de cela, il a des parents adorables qui
s'inquiétent un peu - et c'est normal - pour lui. Aprés
un petit tour de bon a:r chez eux, il retrouve sa
maison et rencontre Emilie, vétérinaire et un chouette
petit vieux qui ramasse des mures. qui vont devenir
1'un son amour, ['autre son ami. Mais Emilie vient
bientot penser a des choses un peu " angoissantes :
une cohabitation dans une maison et un bébé, et dun
autre coté. le passé du vieux, un peu dégotitant. va
apparditre. Marco va bientdt exploser, mais il fera ce
qu'il faut pour retrouver Emilie. Une scéne de la vie
quotidienne trés touchante. trés personnelle. Peut-
étre le plus bel album de manu Larcenet, peint avec
une sensibilité hors du commun, mélant tout a la fois,
bonheur et détresse.

Caractéristiques du livre LE COMBAT
ORDINAIRE

=l s

»

VA

Les boutons contenants des numéros, situés
en haut de cette fenétre (1 a 8), permettent
de consulter d’autres sites que le site par
défaut
obligatoirement référencé sur le premier site

(I'article  sélectionné n’est pas

utilisé par Librisoft).

De méme, les boutons « R1 » et « R2 » vous
permettent de naviguer entre deux résumés
différents pour cet article.

Cet onglet reprend les informations principales de I’article, envoyées par Dilicom ou tirées de votre base personnalisée.

Elles concernent la distribution de I'article (distributeur, disponibilité, date de parution, présentation de I'article, théeme.

=% Librisoft v.5.1k 811050 - [mon ange] = | ﬁ'IﬁI
Fichier Base Caisse Fournisgeurs Clients Salons Stock Statistiques COutils Fenétra =l x]
— ) S [D [0 [wmeor
Code eanl3 37 ISBN  [2742739386 Sy
Titre [MON ANGE | Imprimer )
Auteur |ROSALES GUILLERMO Editeur |ACTES SUD | T
[ Imzge # Régsume)
[EE D étail {0 Stack / Ventes &2 Prix £ ACompléments gpMouvemenls |Tmog8 7 ResTE)
Distributeur 12707000 UNION DISTRIBUTION - UD
Code distril Fra730
rPrix de vente
Collection [POMANS, NOUVELL |
Code collection | | Code devise EUR Code devise |FRF
Code dispo Dispaonible Frix HT1 1223 PrixHT1 e0.22
Code TwAl |E| 5.5% Prix HT2 0.00 | PrixHT2 0.00
Code TvA2 E 0% Total TTC 1290 Total TTC 84.62
Date 1070972002 r -~
Modif. Pris |
Fresentation l:l —
Twpe produit Unité consommateur
Theme Edilectre | 2 310 Fomans
Catégaorie ljl .'_7_.'
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QU’EST-CE QU'UNE CATEGORIE ?

La catégorie dans Librisoft est le theme de rayonnage utilisé pour la classification des articles sur votre surface de vente
(cf. La Gestion des catégories). En plus d’étre utilisée pour la localisation des articles dans le magasin, elle est utilisée

Mars 2010

pour les statistiques de vente.

Cet onglet reprend les informations de I'article dans le stock de votre magasin : combien d’exemplaires sont dans le
stock disponible, combien d’exemplaires sont mis de coté pour des clients, combien d’exemplaires sont en commande
aupres du fournisseur, combien d’exemplaires ont été commandés par des clients, combien d’exemplaires ont été sortis
du stock pour étre vendus sur un point de vente extérieur, quelle est la quantité en dessous de laquelle il faut réassortir
cet article, quelle est la date d’entrée en stock du dernier exemplaire pour cet article et quelles ventes ont été réalisées
par mois et par année.

il
E Eichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre vl =18 %]
@) e 9 - O [0 [usrisoFT
Code eanl3 9782742739387 ISBN 2742739386 Ecime
Titre MOMN ANGE Imprimer
Auteur ROSALES GUILLERMO Editeur ACTES SUD

| EPDéail | 9 Stock / Ventes | @& Prix _é;E.‘omDIémen!s | pMouvements_

Cté disponible

Cté reservée

Reservations [F7) Détail du stock
Oté foumnisseur Comen, foumisseur (F8)
Comm. client Commandes chent [F9)

Dépot Salon

ollo|lollollao

Stock mini
Stock max

Dermiére réception

Oté vendues :

[=1L=]

| Annge | Jaw. | Few | Mas | Awi Ma | Jun | Jul | Asut | Sept | 0Oct | Mov. | Dec | Tota [B]

QU’EST-CE QUE LE DETAIL DU STOCK ?

Le bouton « Détail du stock » sert a afficher la date d’entrée en stock de chacun des exemplaires encore présents en
stock pour l'article sélectionné. Cette notion amene le principe général de gestion des exemplaires en stock dans
Librisoft : la gestion FIFO (ou PEPS: Premier Entré, Premier Sorti); quand pour un article vendu il y a plusieurs
exemplaires en stock, c’est toujours le plus ancien qui est dégrevé.

Ce bouton affiche également le prix d’achat et la remise appliqués a chaque exemplaire en stock.

COMMENT GERER UN STOCK D’ALERTE ?

Les zones de saisie « Stock mini » et « Stock maxi » servent a gérer un stock d’alerte. Si vous renseignez ces deux zones,
Librisoft proposera dans la fonction d’analyse des articles en rupture un réapprovisionnement de stock automatisé.

La regle utilisée pour ce réapprovisionnement de stock est : si I'article a un stock disponible et son stock en commande
fournisseur inférieurs au « Stock mini », Librisoft proposera de commander la quantité « Stock maxi » - (le « stock
disponible » + la quantité « Commande fournisseur »).

(cf. « Comment traiter le réassort ? - A partir des stocks de rupture »)

Page LE MENU BASE -
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Cet onglet permet d’afficher et de modifier les informations de prix de vente, d’achat et de tva de I'article.

Librisoft v.5.1a 801160 - [mon ange] =] x|
E Eichier Base Caisse Foumnisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =18 x]
©) e - O [ 0o [usrisoFT
Codeeanl3 9782742733387 ISBN  [2742739386 )
Titre MOMN ANGE Imgrimer
Auteur FOSALES GUILLERMO Editeur ACTES SUD

ey

| EEIDétail | BStack:"\-"entes] @& Prix _Qt‘orrulémenls 1 pMouvements_

Type de Prix: & Libraiie ¢ Papeterie - Para Libraiie ¢ Occasion
Prix de vente : Code devise EUR Code devise FRF Info Pri: dchat
Code TVAT| 4 55%  PricVente HT1 12,23 PrixVente HT 1 80,22
Code TVAZ | 0 0% Prix Vente HT 2 0,00 PrixVente HT 2 0,00

Prix Vente TTC 1290 PrixVente TTC 84,62 Appliquer T abelle
Prix d'achat :
Remise Fms | 00000 %  PricAchatHT 12,23 PrixAchatHT 80,22

Remise auto. & Qui ¢ Non

CAS D’UN ARTICLE DE TYPE « LIBRAIRIE »
Si le « Type de Prix » est positionné sur « Librairie », le prix d’achat est défini a partir du prix de vente de I'article fixé par

I’éditeur et de la remise qu’il vous accorde.

Cette remise est récupérée de la fiche du distributeur (dont le nom est affiché dans I'onglet « Détail ») ou peut étre mise
en place manuellement. Pour ce faire, sélectionnez « Non » dans la zone en bas a gauche « Remise auto. », puis saisissez
la remise accordée par |'éditeur de l'article dans la zone « Remise Frns.». Le « Prix d’achat HT » sera calculé
automatiquement.

Cliqguez ensuite sur le bouton « Enregistrer » situé en haut a droite de la fiche article pour que Librisoft prenne en
compte cette modification.

CAS D'UN ARTICLE DE TYPE « PAPETERIE/PARA-LIBRAIRIE »

EFDétal | {5 Stock / Ventes B Prix SACompléments JD Mouvements

Type de Prix: " Likraiie & Papetetie - Para Libraitie ¢ Occasion
Prix d'achat : Code devise EUR Code devise FRF
Frix Achat Brut HT 9,83 PrixAchat BrutHT 64,48
Remise Fournisseur 00000 2%  *PrixAchat Net HT 9.83 Frix Achat Net HT 64,45
Prix de vente : * Coefiicient 1,0549 Coeff Théorique | 1,0000
Code devise EUR _'_ J Code devise FRF
Code TWA 3 _.___" 19.6%  Prixvente HT Prix \ente HT L6,28
* Prix Wente TTC fi Frixente TTC 68,02
*Mode Auto. & Qui £ Non

Si le « Type de Prix » est positionné sur « Papeterie-Para Librairie », le prix de vente est défini a partir d’un prix d’achat
saisi manuellement et d’un coefficient multiplicateur que vous choisissez.

Ce coefficient est récupéré sur la fiche du fournisseur (dont le nom est affiché dans I'onglet « Détail ») ou peut étre mis
en place manuellement. Pour ce faire, modifiez simplement le coefficient: le prix de vente sera calculé
automatiquement.

LE MENU BASE - Page
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Pour le retirer le caractére automatique du calcul de prix de vente, cliquez sur le choix « Non » du « Mode Auto. » puis

saisissez chacune des données « Prix d’achat », « coefficient » et « Prix de vente » (HT ou TTC). Chaque zone précédée
d’une « * » sur laquelle vous cliquerez sera recalculée en fonction des autres valeurs.

Cliquez ensuite sur le bouton « Enregistrer » situé en haut a droite de la fiche article pour que Librisoft prenne en

compte cette modification.

Cet onglet permet d’afficher les mouvements de I’article affiché des douze derniers mois :

- les commandes fournisseurs,
- les commandes clients,

- les bordereaux de livraison,
- les factures et

- les retours fournisseurs.

Pour afficher un autre type de mouvements que celui qui est proposé a I'écran, sélectionnez simplement le type de
mouvements que vous souhaitez consulter et Librisoft affichera automatiquement les mouvements du type sélectionné,
toujours sur la période des douze derniers mois.

En dehors des informations de date de création de ces commandes (bordereaux de livraison ou retours), de leur

destinataire, etc., Librisoft vous affiche leur « Statut», qui indique I'état d’avancement du traitement de ces
commandes (par exemple: « LP » pour une commande livrée partiellement — cf. « La Gestion des commandes

fournisseurs »).
Pour afficher le détail de chaque élément de ces tableaux, par exemple le détail d’'une commande fournisseur, faites un
double-clic sur cette commande.

NEE]
Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques COutils Fenétra 2 =121
© e [r) o 0 [LIBRISOFT
Code eanl 3 9782742739387 ISBN  |[2742739336 Eetmey
Titre: RO ANGE Imprimer
Autsur ROSALES GUILLERMO Editeur |ACTES SUD AT

EED&tal | 5 Stock / Vertes 2 P SaCompléments P M auvements

Analyse des mouvements surles 12 deriers mais

@ CommandesFoumlsseurs " Commandes Clients " Factures Clients
¢ Retours Fournisseurs ¢ Bardersaux de lviaisons
Iv Date F MNuméra F Narm F Statutl: Cdé F Rsvé F Reponse |EI|

-
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Cet onglet affiche les dates de création et date de derniére modification de la fiche article présentée a I'écran. Il affiche
également le nom de |'utilisateur ayant effectué cette mise a jour.

Quand le nom « EDILECTRE » (ancien nom de la société Dilicom) apparait pour un article, c’est que la fiche présentée est
gérée par Dilicom.

Librisoft v.5.1a 801160 - [mon ange] - =] x|

E Eichier Base Caisse Foumnisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre v =18 x]
© @ w) [0 [ o [uerisoFT

Code eanl3 ] ISBN  [2742739386 ey

Titre MON ANGE ' Imprimer )

Auteur ROSALES GUILLERMO Editeur ACTES SUD _

EEDétail | {3 Stock /Ventes | P | EAComplé F Mo ts

Récup. Info. |

Aucun résume.

Créé par EDILECTRE le |15/05/2002| 5 |07:42

Modifié par EDILECTRE le |30/07/2006 & |06:38

COMMENT ENREGISTRER UNE COMMANDE CLIENT

Pour enregistrer la commande client pour un article, il vous faut au préalable le trouver a partir de la recherche
bibliographique. Une fois que I'article est trouvé, rendez-vous sur sa fiche (le « Détail »), puis sélectionnez I'onglet
« Stock / Ventes ».

Sur cet onglet, cliquez sur le bouton « Commande client (F9) ».
Saisissez les coordonnées du client vous passant commande. Pour cette étape, deux solutions sont envisageables :

- saisissez les coordonnées du client a partir de sa civilité et en descendant dans les zones de saisie -suivantes
nécessaires,

- utilisez le bouton situé a droite de la zone « Code Client » pour parcourir le fichier des clients enregistrés dans
Librisoft. Vous pourrez le créer s’il n’existe pas encore dans votre fichier clients.
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x
Commande Client YPC 0K }
 oui % non ——
Code client L | dnnuler )
Civilité

MNarm { Frenom

Fue

Cormplément

Code postal Wille
Telgphone

Email

Commentaire —

Le stock actuel dispanible estde 0 Impression
@ Simplifiee
Cluantite & commander 1  Détaillee

Saisissez éventuellement un commentaire sur cette commande (par exemple si le livre est a garder en réservation plus

longtemps qu’a I’habitude ou encore si des frais de port seront a facturer a ce client).

Attention : le commentaire n’est pas imprimé sur les bons de commande client.

Cliquez ensuite sur le bouton « OK » situé en haut a droite de I'écran. Librisoft vous propose d’imprimer la commande
puis de faire suivre cette commande client aupres du fournisseur.

Remarque :

Il'y de nombreux avantages qui peuvent vous pousser a utiliser le fichier clients de Librisoft, en dehors du fait que vous
n’aurez plus a ressaisir les coordonnées de votre client. VVous pourrez lui attribuer une carte de fidélité ou des remises
permanentes, vous pourrez suivre ses achats, vous pourrez suivre plus facilement I'état d’avancement de ses

commandes et des articles mis de coté pour lui, ...

Une autre méthode de saisie des commandes clients consisterait a utiliser les raccourcis du clavier dans chacune des
étapes vues ci-dessus.

COMMENT METTRE DE COTE UN ARTICLE POUR UN CLIENT

Pour enregistrer la réservation d’un client pour un article présent en stock disponible, il vous faut au préalable trouver

cet article a partir de la recherche bibliographique. Une fois que l'article est trouvé, rendez-vous sur sa fiche (le
« Détail »), puis sélectionnez I'onglet « Stock / Ventes ».

Sur cet onglet, cliquez sur le bouton « Réservation (F7) ».

Saisissez le nom du client du client pour lequel vous enregistrez la réservation. Pour cette étape, deux solutions sont
envisageables :

- saisissez simplement le nom du client,
- utilisez le bouton situé a droite de la zone « Code Client » pour parcourir le fichier des clients enregistrés dans
Librisoft. Vous pourrez le créer s’il n’existe pas encore dans votre fichier clients.
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Avant d’enregistrer définitivement cette réservation, il vous est possible de choisir si vous allez imprimer un bon de
réservation ou non. Par principe, a la validation de cette réservation, Librisoft imprime ce bon de réservation. Si
toutefois vous ne souhaitez pas I'imprimer, décochez la case « Impression du (des) bon(s) de réservation ».

Cliquez ensuite sur le bouton « OK » ou appuyez sur la touche « Entrée » de votre clavier.

Remarques :

- I'article présent en stock disponible est immédiatement sorti du stock pour étre mis en stock réservé,

- si cet article doit étre réassorti, il vous est possible d’ajouter un ou plusieurs exemplaires pour cet article a une
commande fournisseur, en cliquant sur le bouton « Comm. Fournisseur (F8) » (cf. le point suivant « Comment
commander un article aupreés du fournisseur ».

COMMENT ENREGISTRER UNE COMMANDE D'UN ARTICLE POUR UN
FOURNISSEUR

Pour enregistrer une commande aupres d’un fournisseur, il vous faut au préalable trouver cet article a partir de la
recherche bibliographique. Une fois que I'article est trouvé, rendez-vous sur sa fiche (le « Détail »), puis sélectionnez
I'onglet « Stock/Ventes ».

x
i . Le stock actuel disponible estde 0
Sur cet onglet, cliquez sur le bouton « Comm. Fournisseur :
. - . . La gté en commande fournisseur est de 0 Annuler
(F8) » puis saisissez la quantité que vous souhaitez passer -
Cluantité & commander chez le fournisseur 0

en commande a votre fournisseur.

‘ Remarque :

‘ Cette commande est en attente et non transmise au fournisseur directement. Il sera possible de la modifier avant son
‘ envoi.

COMMENT MODIFIER LE PRIX D'UN ARTICLE

Pour modifier le prix de vente sur une fiche article (ou le prix d’achat), il vous faut au préalable trouver cet article a
partir de la recherche bibliographique. Une fois que I'article est trouvé, rendez-vous sur sa fiche (le « Détail »), puis
sélectionnez I'onglet « Prix ».

Sur cet onglet, vous pouvez saisir les nouvelles données pour votre article (cf. « L'onglet Prix » pour plus de détail).
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DESCRIPTION

La Gestion de la Base Personnalisée est une fonction qui permet de créer ou de modifier des articles absents de la base
Dilicom. Vous pouvez aussi supprimer des articles créés manuellement.

Il est possible dans la Gestion de Base Personnalisée de rechercher les articles a partir de leur code-barres.

Remarques :

Les articles apparaissant dans la base personnalisée peuvent avoir été créés de plusieurs manieéres :

- simplement a partir de la fenétre de base personnalisée, a I’aide du bouton « Nouveau »,

- a partir de la fenétre de réception de marchandise ou de n’‘importe quelle fonction de saisie d’articles (bordereaux de
livraison client, retour, liste mémorisée, préparation de salon, saisie de I'inventaire),

- un article peut apparaitre a la suite d’une mise a jour de la base Dilicom. En effet, quand le distributeur par une mise
a jour de la base, demande la suppression d’une référence, si cette référence est encore dans votre stock, elle sera
recréée en base personnalisée automatiquement.

UTILISATION

Dans le menu Base + Gestion de Base Personnalisée, apparaissent tous les articles créés. Vous pouvez choisir de créer
un article, de modifier la fiche d’un articlé déja créé ou encore de supprimer une fiche.

Librisoft v.5.0c 711061 - [Base Perso *] == x|
@ FEichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salong Stock Statistigues Qutils Fenétre 2 ==l x|
©) e — [ o [uerisoFT
Gestion de la Base articles personnalisée
Nouveau
Code aticle Recherche
Muodifier [F2]
- Code F Titre F Auteur F i8] | Supprimer
0000030019393 TUBEWERT COLLE UNMERSELLE 30 30450 REFz007 =
0000040059730 FLACON COLLE UMMERSELLESOML T57013 REF z007 Fermer
0010343837355 C13T032240EPS0OM STYLUS CFIJCE0CARTOUCHE CAN 400 PAIT1570
0022876543153 POT DE 10 FEUTRES AEROGRAPHESBLOFENS 101440
0023272002732 P2 STARWARS BATTLE I
0023272329273 Fz STARWARS || LEGO
0044007363626 BEAMNDWD 323174 REF 2007
0045496442242 DSLLITE NOIRE
0045496463083 DS NEW SUPER MARIO BROSS MNINTENDO REF 2007 06
0045496464325 DIDDYKOMNG RACINGJEUX NINTENDO DS 1560 REF 2007
0045496464851 JEU MINTENDO DS POKEMOMNYERSION DIAMANT
0045496464943 JEU MINTENDO DS POKEMOMNYERSION PERLE
0053334470348 WORLD OF WARCRAFT WFSTARTER HEROS D'AZEROTH WO 01 REF z007
0053334470582 WYORLD OF WaARCRAFT YFBOOSTER HEROS D'AZEROTH WO 02 REF 2007
0053334472586 WORLD OF WARCRAFT WFETARTER : ATRAVERS LA PORTED fWOW 04 REF 2007
0053334472621 WYORLD OF WARCRAFT WFBOOSTER : A TRAVERS LA PORTED [WOW 05 REF 2007
0053334527163 UGIOHYFBEOOSTER  SOMBRESREYELATIONS 3 JCCYGO0EE REF z007
0070330246232 4 COLOURS STYLO-BILLERETRACTABLE 4 COULEURSN B R F|801867
0070330408383 PORTE MINES ATLANTISO? S20646 REF 2007
0070330509603 FINI POCKET MOUSEANIMAL QLU HAWAI 551681 REF z007
0074427817831 DECK PROTECTORS POKEMONN'EST PLUS REFERENCE C-51783
0074427818574 PORTFOLIC ESPECE DELTA4 % 20 CARTESN'EST PLUS REFERI|81857
0074427818673 PORTFOLIC LEGEND MAKERA X 20 CARTESMN'EST PLUS REFEF|31867
0074427816685 FPORTFOLIO LEGEND MARKERS X 20 CARTESN'EST FLUS REFEF|31863
0074427818906 PORTFOLIC HOLOM PHANTOMA X 20 CARTESN'EST PLUS REFE|81840
0074427818913 PORTFOLIO HOLOMN PHANTOMY X 20 CARTES 818491 Momhbre de fiches
DP??EBSD]MDE HELLO KITTYRADIO DE BUREAL Ab/FM HET2042 REF 2007 , 90443
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COMMENT CREER UNE FICHE ARTICLE

Pour créer la fiche d’un article a partir de la fonction de base personnalisée, il faut vous cliquer sur le bouton
« Nouveau ». Librisoft vous invite a saisir le code de I'article que vous souhaitez créer.

Ajout article

Code article || |

Anruler )
J

Saisissez le code de l'article a 'aide de votre scanner de codes-barres, ou manuellement. Dans le cas d’une saisie
manuelle, il vous faut valider votre saisie en cliquant sur le bouton « OK ».

Dans le cas d’un article n’ayant pas de code imprimé, il vous est possible de cliquer directement sur le bouton « OK » de
la fenétre ; Librisoft créera automatiquement un code de type « ean13 » pour votre article.

Il vous faudra ensuite imprimer des étiquettes produit pour cet article (cf. le chapitre « Les Listes Mémorisées », point
« Comment imprimer les étiquettes produits »).

Dans la fenétre ouverte par Librisoft, saisissez toutes les informations a votre disposition pour I'article.

Librisoft v.5.1a 801160 - [MODIF ] - =] x|
E Eichier Base Caisse Foumnisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre v =18 x]
@ e w) [0 [ o [uerisoFT

Code eanl3 1000000000009 | ISBN ] i)
Titre | Imprimer )
Auteur Editeur | J Eixnitiocas)

FEDétail | (5 Stock /Ventes | @Prix | aComplé | PMa ts

Distributeur ) | Distrib. de Réf. )
Code distrib
Collection
Code collection : Code devise | EUR| Code devise FRF

Code dispo 1) Disponible PrixHT1 0,00 PrixHT1 . . 0.00
Code TWA1 4 55% Prix HT2 ' 0,00, PrixHT2 0.00
Code TVAZ 0 0% Total TTC . 0,00 Total TTC . EI,DEI.
Date
Présentation

Frizr de Verie

Modif. Pz

Type produit D:
Theme Edilectre 0
Catégorie o
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Remarques : x|
- le prix est a saisir dans I'onglet « Prix » de la fiche article, e Famrizoze | > )
- la saisie du distributeur passe par I'utilisation du bouton ABCDEFGH I JKLM —
ST _ o . NOPQRSTUVWXY2Z Nowveau )
situé a droite de la zone « Distributeur » puis par un
parcours de la base fournisseur - Hom Pouisseu cl

Si le fournisseur de I'article n’existe pas dans le fichier
fournisseurs, vous pouvez le créer en cliquant sur le bouton

« Nouveau ».

Une fois la fiche article complétée, cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

Remarque :

Sivous cliquez sur le bouton « Fermer », Librisoft n’enregistrera pas la saisie de cette fiche.

COMMENT MODIFIER UNE FICHE ARTICLE DE LA BASE PERSONNALISEE

Pour modifier la fiche d’un article personnalisé, il vous faut au préalable trouver cet article dans la gestion de base
personnalisée. Pour ce faire, vous pouvez vous aider du code de |'article — en saisissant son code dans la zone de saisie
en haut de la fenétre « Code article » — ou descendre la liste des articles de la base personnalisée a |'aide de I'ascenseur
du tableau.

Une fois que l'article est trouvé, rendez-vous sur sa fiche (par le bouton « Modifier »), puis modifiez les informations a
changer.

Une fois ces modifications apportées, cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

COMMENT SUPPRIMER UNE FICHE ARTICLE DE LA BASE PERSONNALISEE

Pour supprimer la fiche d’un article de la base personnalisée, il vous faut au préalable le trouver dans la gestion de base
personnalisée. Pour ce faire, vous pouvez vous aider du code de I'article — en saisissant son code dans la zone de saisie
en haut de la fenétre « Code article » — ou descendre la liste des articles de la base personnalisée a |'aide de I’ascenseur
du tableau.

Une fois que I'article est trouvé, sélectionnez-le puis cliquez sur le bouton « Supprimer ». Confirmez votre choix.

Remarque :

| Un message d’alerte apparait si du stock existe pour I'article. Dans ce cas, il vous faut d’abord retirer cet article du
| stock (par la gestion des écarts de stock, cf. Comment modifier le stock disponible d’un article).
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DESCRIPTION DE LA FONCTION

La fonction de classement des articles par catégorie vous permet de regrouper vos articles dans des catégories, créées
préalablement dans la gestion des catégories (cf. La Gestion des Catégories).

Remarques :
- les articles saisis n’appartiennent pas obligatoirement au stock ou a des commandes,

- cette fonction n’a aucune incidence sur le stock des articles que vous saisissez.

UTILISATION

Dans le menu Base + Classement des articles par catégorie, vous devez sélectionner la catégorie a laquelle attribuer vos
articles, a I'aide du bouton situé a droite de la zone « Catégorie ».

Librisoft ¥.5.0c 711061 - [Classement des articles par catégories] = EIAI
“ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Ciutils Fenétre 2 ;lili'
o [w) [[D [0 [uerisorr

Classement des articles par catégories

Catégorie

Fermer J
J

Code article

F Catégorie F Titre F Auteur [ E diteur el |

Saisissez ensuite les articles dans la zone « Code article », a I'aide de votre scanner de code-barres ou manuellement.
Vous pouvez changer de catégorie en cours de saisie : tous les articles déja saisis gardent leur catégorie.
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Les listes mémorisées servent a regrouper des articles pour un traitement en commun, afin de limiter le nombre de

manipulations récurrentes.

Les traitements possibles pour I'ensemble des articles qui sont mémorisés sont :

- lasaisie d’un devis pour un client,

- la réservation (les articles sont mis de c6té pour un client),

- la commande client,

- la commande fournisseur,

- le retour fournisseur,

- l'impression sous forme de listing,

- Il'impression d’étiquettes,

- I'exportation vers un fichier Excel.

UTILISATION DE LA LISTE MEMORISEE V1

Dans le menu Base + Liste mémorisée v1, saisissez les articles a traiter a I'aide de votre scanner ou manuellement dans

la zone « Code a ajouter a la liste ». Le code-barres de I’article peut étre saisi comme son ISBN.

L’ensemble des fonctions disponibles pour les articles est situé sur la droite de I'écran.

Le nombre de références mémorisées apparait en haut a droite de la fenétre principale de Librisoft.

Librisoft v.5.0c 711061 - [Liste mémorisée *] =]
(;J Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Outils Fenétra 2 =181
[ o [e) [ [z [uerisoe
Liste des articles mémorisés Madifier
:ﬂqg\ Code & ajouter a la liste l:l :M_/
j +z’{: Titre |° Auteur F Editeur F Ote |° Dizpo F Cdé El :M-}
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UTILISATION DE LA LISTE MEMORISEE V2

Dans le menu Base + Liste mémorisée v2, saisissez les articles a traiter a I'aide de votre scanner ou manuellement dans
la zone « Code a ajouter a la liste ».

Pour accéder a I'ensemble des fonctions disponibles pour les articles de la liste mémorisée, cliquez sur le bouton
« Action (F3) », situé en haut de la fenétre.

Le nombre de références mémorisées apparait en haut a droite de la fenétre principale de Librisoft.

Librisoft ¥.5.0c 711061 - [Liste mémorisée] - E‘IAI
L, Eichier  Base Calsse Fournisseurs Clients Salons  Stock  Sfatistigues Outils Fenétre 2 == x|
C o9 [« [[db [z [udrisor
Liste des articles mémorisés | Detail Article [F2) ) Madifier 3
. Action [F3] | - = =
| +4- Toub) Code & ajouter & la liste l:l | /| Effacerliste || Fermer )

IE5E e DisI B
CTE! D 021001 UrICHE
CTES 5UD 1 021001 UNIOM

Ateur

E diteur

NGE

G R
¥ [A7B2742770304 |LES MAIUVAIS GARCONS

ROSALES G

Ay

E_ N 3

4 *

Oté wendues : Derniére reception fournisseur I:I

Année ‘ Jany. Fevr tars Awril Mai Juin Juill. Adut Sept. | Oct | Nov. | Dec. | Total |EI|

s

COMMENT REMPLIR LA LISTE MEMORISEE SANS LE CODE-BARRES D’UN
ARTICLE

A partir d’une fenétre de Librisoft dans laquelle un article est affiché, pour ajouter cet article a la liste mémorisée, il vous
suffit de sélectionner I'article puis d’appuyer sur la touche « + » de votre clavier. L’article est ajouté a la liste mémorisée
avec la quantité qui lui est rattachée (par exemple en réception, la quantité mémorisée est celle qui vient d’étre
réceptionnée).

Remarque :

Pour mémoriser tous les articles affichés dans un tableau de Librisoft en une seule manipulation, vous pouvez utiliser
les touches Alt et C de votre clavier simultanément.

Attention : a la fermeture de Librisoft, la liste mémorisée est vidée. Pour ne pas perdre cette
liste, il vous est possible de I’enregistrer.
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COMMENT UTILISER UNE FONCTION DE LA LISTE MEMORISEE SANS TENIR
COMPTE D'UN DES ARTICLES SAISIS

Il est possible pour un traitement de la liste mémorisée de ne pas tenir compte d’un des articles saisis (par exemple s’il a
été saisi par erreur).

Chaque article affiché dans la liste mémorisée (pour la vl comme pour la v2) est précédé d’une croix verte.

Liste des articles mémorisés Modiier
- Tout) Code d ajouter & la liste l:l | Effacerliste )
Détail rticle [F2] )

Titre F Auteur F Editzur F Qte F Dizpo F Cdé El 7[]

ROSALES GUILLERMO | Devis
ROSALES GUILLERMO S sU

| Réservations [F‘I]_::'
Cornm. fourniss. [F%]::'
| Comm. client [F5]_::'

Retours [FE)

Fermer

Si vous souhaitez ne pas traiter un article, il vous suffit de faire un double-clic sur celui-ci. Sa croix verte disparait alors.
Un deuxiéme double-clic sur I'article permet de le sélectionner a nouveau, en faisant réapparaitre sa croix verte.

Remarque :

Il est parfois préférable de désélectionner tous les articles de la liste mémorisée pour ne re-sélectionner que ceux qui
sont utiles. Pour ce faire, cliquez sur le bouton « +/- Tout » situé au-dessus du tableau des articles. Tous les articles
perdent alors leur croix verte et il ne vous reste plus qu’a sélectionner les articles dont vous avez besoin par un double-

clic.

COMMENT SAISIR UNE COMMANDE CLIENT A L’AIDE DE LA LISTE
MEMORISEE

Pour les commandes client volumineuses — notamment pour les commandes des collectivités, il est possible de

regrouper les articles commandés dans une liste mémorisée.

Saisissez les articles dans la liste mémorisée (a I'aide des codes des articles ou en utilisant la recherche bibliographique
et la touche « + » du clavier), puis cliquez sur le bouton « Comm. Client (F5) » de la liste mémorisée (attention : dans la
liste mémorisée v2, le bouton « Comm. Client (F5) » est accessible a partir du bouton « Action (F3) »).

x
Librisoft affiche la liste des commandes clients pour ~ Choixdune commande client BT
lesquelles aucun article n’a été livré. Si les articles de Nam du client | Annuler )

votre liste mémorisée sont a ajouter a une de ces

- Nom P Statut F Date de création] B |

commandes, sélectionnez-la puis cliquez sur le © Muméof  Clent
bouton « OK ». Si une nouvelle commande doit étre
créée, cliquez sur le bouton « Nouvelle Comm ».
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Saisissez les coordonnées du client vous passant

} WPC commande.
Commande Client -
© oy non i
Cade client »; | amie ) | Pour cette étape, deux solutions sont
Civilite envisageables :

Maom f Prénorm

Fue
Complément

Code postal Yille
Téléphone
Email

Caommentaire =

Le stock actuel disponible est de i Imprassion
& Simplifige
Cluantité & commander 1  Détaillée

- saisissez les coordonnées du client a I'aide
des zones de saisie,

ou bien,

- utilisez le bouton situé a droite de la zone
« Code Client » pour parcourir le fichier des
clients enregistrés dans Librisoft. Vous
pourrez le créer s’il n’existe pas encore dans
votre fichier clients.

Saisissez éventuellement un commentaire sur cette commande (par exemple si le livre est a garder en réservation plus
longtemps qu’a I'habitude ou encore si des frais de port seront a facturer a ce client). Cliquez ensuite sur le bouton
« OK » situé en haut a droite de la fenétre. Librisoft vous propose d’'imprimer la commande puis de faire suivre cette

commande client auprés du fournisseur.

Choix de la commande fournisseur

Choix d'une commande fournisseur

¥ Respecter |a structure de distribution

Morm du fournisseur

7 Muméro [0 Fournizseur = Iam

x|

ok
i
Annuler )

Mouvelle Comm

Statut [F Date de créatior] B |

-

Dans cette fenétre, Librisoft vous propose de passer chaque article de la liste mémorisée (ayant une croix verte) en

commande aupres de son fournisseur de référence (la case « Respecter la structure de distribution » est cochée). Si

vous souhaitez passer cette (ces) commande(s), cliquez sur le bouton « OK ». Librisoft vérifie pour chaque article la

disponibilité chez le distributeur et vous demande une confirmation de commande en cas de non-disponibilité.

‘ Remarque :

‘ La commande fournisseur passée a partir de la liste mémorisée n’est pas envoyée automatiquement au distributeur.

‘ Une validation est nécessaire pour I’envoi de cette commande.
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COMMENT GROUPER LES ARTICLES EN COMMANDE FOURNISSEUR GRACE A LA LISTE
MEMORISEE

Pour les commandes (fournisseur) volumineuses, il est possible de regrouper les articles a commander dans une liste
mémorisée.

Saisissez les articles dans la liste mémorisée (a I'aide des codes des articles ou en utilisant la recherche bibliographique
et la touche « + » du clavier), puis cliquez sur le bouton « Comm. Fourniss. (F4) » de la liste mémorisée (attention : dans
la liste mémorisée v2, le bouton « Comm. Fourniss. (F4) » est accessible a partir du bouton « Action (F3) »).

Choix de la commande fournisseur x|

Choix d'une commande fournisseur

Dans cette fenétre, Librisoft vous propose de passer

chaque article de la liste mémorisée (ayant une croix

v Respecter la structure de distribution; [ Annuler )
verte) en commande auprées de son fournisseur de N Nawvele Carm
référence (la case « Respecter la structure de = = P S0 PO de il

-

distribution » est cochée). Si vous souhaitez passer
cette (ces) commande(s), cliquez sur le bouton
« OK ». Librisoft vérifie pour chaque article Ia
disponibilité chez le distributeur et vous demande
une confirmation de commande en cas de non-
disponibilité.

Si vous ne souhaitez pas respecter la structure de distribution — pour passer commande a un grossiste, un représentant
en direct, ... — décochez la case « Respecter la structure de distribution », puis, si une commande en cours existe,
sélectionnez-la puis cliquez sur le bouton « OK ».

Si aucune commande en cours n’existe, vous pouvez en créer une a |'aide du bouton « Nouvelle Comm ».

| saisissez les coordonnées du fournisseur aupres
Nouvelle commande fournisseur duquel vous passez votre commande.
Fournisseur || _'_ ] [ Annuler | , . .
Nom — Pour cette étape, deux solutions sont envisageables :
- saisissez les coordonnées du fournisseur a
I’aide des zones de saisie,
Fue
Complément ou bien/
Code postal Yille ops . ;N .
i " - utilisez le bouton situé a droite de la zone
Email e . . p .
_ « Fournisseur » pour parcourir le répertoire
Commentaire —

des fournisseurs enregistrés dans Librisoft.
Vous pourrez créer le fournisseur s’il n’existe

pas dans Librisoft.
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Dans le cas d’'une commande enregistrée au nom d’un fournisseur acceptant les commandes par l'intermédiaire de
Dilicom, il est conseillé d’utiliser le parcours du répertoire fournisseurs : cette commande pourra étre prise en charge
par Dilicom. Il est possible également d’utiliser la « référence opération » mise en place par Dilicom pour identifier les
commandes avec conditions particulieres.

Remarques :

- la commande fournisseur passée a partir de la liste mémorisée n’est pas envoyée automatiquement au distributeur.
Une validation est nécessaire pour I’envoi de cette commande,

- La liste mémorisée saisit tous les articles sélectionnés en commande aupres d’un seul fournisseur en cas de non
respect de la structure de distribution. Dans le cas d’'une commande avec respect de la structure de distribution
chaque article est saisit dans une en commande aupres de son distributeur de référence.

COMMENT IMPRIMER DES ETIQUETTES PRODUIT A L’AIDE DE LA LISTE
MEMORISEE

Pour imprimer des étiquettes de produits, il vous faut saisir les articles dans la liste mémorisée (a I'aide des codes des
articles ou en utilisant la recherche bibliographique et la touche « + » du clavier), puis cliquer sur le bouton « Impression
étiquette » de la liste mémorisée (attention: dans la liste mémorisée v2, le bouton « Impression étiquette » est
accessible a partir du bouton « Action (F3) »).

Remarques :

- les informations imprimées sur une étiquette produit sont : le titre de I’article, son auteur et son éditeur, son prix et
son code-barres. Ce format n’est pas modifiable.

- Le nombre d’étiquettes imprimées pour un produit dépend de la quantité saisie dans la liste mémorisée. Pour modifier
la quantité d’un article dans la liste, sélectionnez-le puis cliquez sur le bouton « Modlifier » situé en haut. Saisissez la
quantité puis validez par la touche « Entrée » du clavier ou par un clic sur le bouton « OK ».

Pour modifier les dimensions des étiquettes imprimées, utilisez le bouton « Format étiquette » de la fenétre de liste
mémorisée (attention : dans la liste mémorisée v2, le bouton « Impression étiquette » est accessible a partir du bouton
« Action (F3) »).

Description du format des étiquettes Ll

- Détail du farmat (tout en mim) de la planche d'étiquettes

Marge haute: | 0.0 Interétiquettes: | 200

|_:
Marge gauche 0.0 Largeur: Hauteur:
50,0 10.0
A———

Inter-étiquettes 10.0 Ed
.
.
.
.
.
MNombre d'étiquettes de front: 3 Mombre d'etiguettes en Hauteur 14
Commencer l'impression sur la 1| Atiguette

-Détail de la zone imptimakble (tout en mm)

Sur certaines imprimantes, des marges physigues ne peuvert pas &re mocifiées. |l est donc
nécessaire de définir la zone imprimable en tenant compte de ces marges

Hauteur de la zone imprimahle : 285.0
Largeur de la zone imprimahle : 210.0

Ok h: Annuler

Saisissez les valeurs que vous souhaitez utiliser pour I'impression sur vos planches a étiquettes (largeur, hauteur,
espaces entre les étiquettes) puis cliquez sur le bouton « OK ». Ces informations seront utilisées uniqguement sur le
poste sur lequel vous vous trouvez : dans le cas d’une installation en réseau, chaque poste devra étre paramétré pour le
format des étiquettes.
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COMMENT ENREGISTRER UNE LISTE D'ARTICLES DANS LA LISTE MEMORISEE

Dans certains cas, il peut étre nécessaire d’enregistrer le contenu d’une liste mémorisée, notamment pour les listes de
livres scolaires ou pour les listes que vous n’avez pas le temps de compléter (commandes de collectivité, commandes

d’implantation ou de préparation de salon, ...).

Saisissez tout d’abord la liste mémorisée (a I'aide des codes des
articles ou en utilisant la recherche bibliographique et la touche
« + » du clavier), puis dans la fenétre de liste mémorisée, cliquez
sur le choix « Listes » de la zone « Traitements » située en bas a
droite de la fenétre (sur la liste mémorisée v2, cliquez
simplement sur le bouton « Action (F3) »). Cliquez ensuite sur le
bouton « Enregistrer ».

Enregistrement de liste mémorisée

Enregistrement de liste mémorisée

Saisissez e nom & donner & cette liste mémarisée :

3

/

Annuler )
J

Librisoft vous propose de nommer la liste mémorisée a enregistrer.

Saisissez le nom de votre liste mémorisée puis cliquez sur le bouton « OK ».

COMMENT RETROUVER UNE LISTE MEMORISEE ENREGISTREE

Dans la fenétre de liste mémorisée, cliquez sur le choix « Listes » de la zone « Traitements » située en bas a droite de la
fonction de liste mémorisée (sur la liste mémorisée v2, cliquez simplement sur le bouton « Action (F3) »). Cliquez sur le

bouton « Charger liste ».

ﬂ

Listes Mémorisées enregistrées

¥ Seulement les listes de |'utilisateur connects

PREPARATI

MNom

Supprimer lizte /\:'

[u]4 : Annuler )
7 | J

Sélectionnez la liste mémorisée a utiliser puis cliquez sur le bouton « OK ».

Attention : si une autre liste était ouverte avant le chargement de la liste enregistrée, elle est

remplacée par le chargement de la liste enregistrée.

Page
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COMMENT SUPPRIMER UNE LISTE MEMORISEE ENREGISTREE

Dans la fenétre de liste mémorisée, cliquez sur le choix « Listes » de la zone « Traitements » située en bas a droite de la
fonction de liste mémorisée (sur la liste mémorisée v2, cliquez simplement sur le bouton « Action (F3) »). Cliquez sur le
bouton « Charger liste ».

ﬂ

Listes Memorisées enregistrees

V¥ Seulement las listes de |'utilisateur connecté

FPRERARATION

-

Supprimer liste ] Ok } Annuler ]

Sélectionnez la liste mémorisée a supprimer puis cliquez sur le bouton « OK ». Une confirmation vous est demandée
pour cette suppression.

COMMENT EXPORTER UNE LISTE D'ARTICLES MEMORISES

Pour exporter une liste mémorisée dans un fichier exploitable sur un fichier de type Excel, saisissez votre liste
mémorisée, puis cliquez sur le choix « Listes » de la zone « Traitements » située en bas a droite de la fonction de liste

mémorisée (sur la liste mémorisée v2, cliquez simplement sur le bouton « Action (F3) »). Cliquez sur le bouton «
Exporter liste ».

Sélectionnez le dossier ol vous souhaitez enregistrer ce _ —
Enregistrer dans : Ilesque local [C:) j €] _? = HE

fichier puis saisissez son nom dans la zone « Nom du
fichier ».

I del

|7 Documents and Settings
I drivers

|2 HsF

I)izee

|5)Pragram Files

. . . - (S TN

Cliquez ensuite sur le bouton « Enregistrer ». Librisoft | wmDows
vous propose alors de choisir les critéres utilisés dans la

liste mémorisée qui seront a exporter.

Une fois ces critéres sélectionnez, cliquez sur le bouton

Mom du fichier : || j Ernregistrer I
« OK ». Type: IDbase j Annuler |

g
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Choix des critéres d'exportation

Liste des critéres a exporter

[T Code article

[# Titra

V' Auteur

v Editeur

¥ Quantita sélactionnée
™ Stock dispo

[~ Cté Commandée

™ PrixdeYente TTC
[~ Mantanttotal

Annuler |
J

+-Tout |
J

Librisoft
Mars 2010

Remarque :

Si les critéres proposés a I'exportation a partir de la liste mémorisée v1 ne

sont pas suffisants, il vous est possible d’utiliser la fonction de liste

mémorisée v2 (dont le contenu affiché est paramétrable) et d’utiliser la

fonction globale d’exportation (cf. Comment exporter le contenu d’un

tableau).

COMMENT SAISIR UN DEVIS POUR UN CLIENT A L'AIDE DE LA LISTE

MEMORISEE

Pour la saisie d’un devis, saisissez votre liste mémorisée puis cliquez sur le bouton « Devis » de la liste mémorisée (sur la

liste mémorisée v2, cliquez sur le bouton « Action (F3) », puis sur le bouton « Devis »).

[ Choix du devis Client il

Choix d'un devis client

Librisoft ouvre la liste des devis en cours de saisie

(les devis qui ne sont pas encore validés).

Si les articles de la liste mémorisée sont a ajouter a
un devis en cours, sélectionnez-le dans la fenétre a
I’écran puis cliquez sur le bouton « OK». Si un
nouveau devis doit étre créé, cliquez sur le bouton

« Nouveau Devis ».

Mam du client ||

™ Murnéra[

ouveau Devi§§

Client e Mo P Statut  Date de orsatio El

s

f8 Choix du devis Client LI

Choix d'un devis client

L I

Code client

Titre

[

Annuler |
J

MNom / Prénom

Fue

Complément |

Code postal

[ wie |

Télgphone

[

Email |

Commentaire

Saisissez ensuite les coordonnées du client pour
lequel vous créez le devis. Pour cette étape, deux
solutions sont envisageables :

- saisissez les coordonnées du client a I'aide des
zones de saisie,

ou bien

- utilisez le bouton situé a droite de la zone
« Code Client » pour parcourir le fichier des
clients enregistrés dans Librisoft. Vous pourrez
le créer s’il n'existe pas encore dans votre
fichier clients.

Saisissez éventuellement un commentaire sur ce devis (par exemple une référence d’appel d’offre ou les conditions de

validité du devis. Cliquez ensuite sur le bouton « OK » situé en haut a droite de la fenétre.

Page
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COMMENT SAISIR UN RETOUR A PARTIR DE LA LISTE MEMORISEE

En dehors de la saisie des retours classiques (cf. Comment préparer un retour), il vous est possible de préparer un retour

fournisseur a partir de la liste mémorisée. Pour ce faire, saisissez la liste des articles a retourner — en modifiant
éventuellement les quantités pour chaque article a I'aide du bouton « Modifier », puis cliquez sur le bouton « Retour ».

Paramétre de Retour Liste Mémorisée

Dffic
’V("' Oui
Respecter la structure de distibution \
[(3' Oui " Mon —‘ iy

Aftention, ces chaix seront pris en compte pour
toutes les lignes COCHEES de |a liste memaorisee

Sélectionnez les critéres de retour :

- l'option « Office », si elle est activée, permet de faire figurer sur chaque article du retour un marqueur « Office -
oui »,

- l'option « Respecter la structure de distribution », si elle est activée, permet I'enregistrement du retour auprés du
distributeur de référence des articles de la liste mémorisée. Dans le cas d’un fournisseur pour lequel une
substitution a été enregistrée (un GIE par exemple, qui se substitue au distributeur de référence), si cette option
« Respecter la structure de distribution » est désactivée, les articles retourneront a leur distributeur d’origine.

Remarque :

Il est conseillé d’utiliser la liste mémorisée v2, notamment parce qu’elle permet de visualiser pour chaque article les
statistiques de vente ainsi que la date de réception du dernier exemplaire.
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LE MENU CAISSE

DESCRIPTION

La gestion de la caisse sert a I'enregistrement des ventes au comptant. Elle utilise la base de données Dilicom et la base
des articles personnalisés par I'utilisation des codes articles, le fichier clients et les commandes clients (pour les
acomptes et les remises notamment). Elle dégreve le stock et les statistiques de vente de chaque article vendu en temps
réel.

La caisse doit étre « ouverte » pour que vous puissiez enregistrer vos ventes quotidiennes.
Chaque poste informatique de votre réseau porte un numeéro de caisse. Chaque numéro est unique.

Des raccourcis paramétrables — pour des produits spécifiques ou des manipulations peu fréquentes —pourront étre
utilisés sur chaque poste. Ces raccourcis peuvent étre affichés ou masqués a volonté.

N

Les opérations de vente peuvent étre mises en attente, permettant ainsi a plusieurs vendeurs de travailler
simultanément sur une caisse. En fin de journée, s'il reste des tickets en attente, il ne sera pas possible de cléturer de
caisse.

En fin de journée, une fonction d’aide au comptage de caisse pourra étre utilisée.

Un journal de caisse — détaillé ou synthétique — pourra aussi étre édité chaque jour et une situation de caisse vous
informe en temps réel de I'état de la caisse (nombre de tickets enregistrés, montants encaissés par mode de réglement.

Pour ouvrir la fenétre de caisse, utilisez le menu Caisse + Gestion de la caisse.

Librisoft v.5.1k 811050 - [Caisse] = Iﬁ' 5'

@ Eichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =12 x|
© (@ ‘&) [[@ [0 [uerisorr
Mum caisse 01 « Wendeur Devise EUR
A recevair 0 0 0

Client .

Carte Recu 0 0 0

Mode |Vente sur stock .

FRiésery Reste 0 0 0

Femise globale 0.00 EUR -

Mode Code Titre Qte | Unitd TTC Femise % Remise Valewr TTC B ‘

-

CAISSE FERMEE

Mombre d'article(s) pour cette opération de caisse —>

. RE% ;'.Iouches;'.;- ‘@ —:9‘: , [ . g - 4 I:'.Eermerl:-

LE MENU CAISSE - la caisse Page



b .y Librisoft

Liberté, simplicité, fonctionnalités

COMMENT OUVRIR LA CAISSE

Mars 2010

Dans la fenétre de caisse (ouverte a partir du menu Caisse + Gestion de la caisse), tapez dans la grande zone de saisie
située sous le numéro de la caisse, la lettre « O » (pour Ouverture).

Librisoft vous demande de saisir le mot de passe de votre compte utilisateur (celui qui a été saisi en ouverture de
session en ouvrant Librisoft). Rappel : I'utilisateur « Librisoft » n’a pas de mot de passe. Validez ensuite par la touche
« Entrée » ou en cliquant sur le bouton « OK ».

x
H - [ \
Ouverture de la caisse N 1 Quveriure dla caisse |
J
\
Dewvize EUR = Annuler auverture |

J

Solde mis ajourle  [06/02/2008
Montant espéces

F Dievize l: Liquide | ] |

Walider solde 3

Supprimer solde ;'

Saisissez ensuite le montant du fond de caisse dans la zone « Montant en espéces », puis cliquez sur le bouton « Valider
solde » (aussi accessible par la touche « Entrée » du clavier) et terminez la manipulation par un clic sur le bouton
« Ouverture de la caisse ».

Remarques :

- c’est l'ouverture de la caisse qui initialise le compteur des tickets de caisse,

- l'ouverture de la caisse avec saisie d’un fond de caisse créée un ticket de caisse dont le numéro est 0. Si aucun fond de
caisse n’est validé, le premier ticket portera le numéro 1,

- en fin de journée, si le montant enregistré en fond de caisse n’est pas juste, il vous sera possible de fermer la caisse de
Librisoft (chapitre suivant) puis de la rouvrir : le ticket O sera remplacé par la nouvelle opération d’ouverture.

Important : dans le cas d’une caisse fermée en cours de journée, si cette caisse est rouverte,
Librisoft enregistrera les nouveaux tickets avec la méme numérotation que celle déja utilisée. Il
y aura donc deux tickets numéro 1, deux tickets numéro 2, et ainsi de suite.

Note : cette fonction peut étre intégrée aux raccourcis de la fonction « Touches » de la caisse.
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COMMENT FERMER LA CAISSE

En fin de journée, dans la fenétre de caisse (ouverte a partir du menu Caisse + Gestion de la caisse), tapez dans la
grande zone de saisie située sous le numéro de la caisse la lettre « F » (pour Fermeture).

Librisoft vous demande de saisir le mot de passe de votre compte utilisateur (celui qui a été saisi en ouverture de
session en ouvrant Librisoft). Rappel : I'utilisateur « Librisoft » n’a pas de mot de passe.

Confirmez ensuite en cliquant sur le bouton « OK ».

Important : dans le cas d’une caisse fermée en cours de journée, si cette caisse est rouverte,
Librisoft enregistrera les nouveaux tickets avec la méme numérotation que celle déja utilisée. Il
y aura donc deux tickets numéro 1, deux tickets numéro 2, et ainsi de suite.

Note : cette fonction peut étre intégrée aux raccourcis de la fonction « Touches » de la caisse.

COMMENT SAISIR UNE VENTE

Pour enregistrer une vente dans la fenétre de caisse (menu Caisse + Gestion de la caisse, la caisse doit étre « ouverte »),
saisissez dans la grande zone de saisie située sous le numéro de la caisse le code de (des) I'article(s) a vendre (ou

retourné(s) par le client).

Librisoft v.5.1a 801100 - [Caisse] = E'Iil
@ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =181
E— o [ [0 [wweor

Mum. caisse 01 = Wendeur l:l Devise EUR
| Arecevair

: 12,95

Clignt

Carte Recu

0,00

Mode |Vente sur stock

Résery Reste

12,95

Femize glabale | nog EUR

ode Walew TTC

Remise %

Mombre d'articlels) pour cette opération de caisse —>» 1

Une fois que tout le contenu de I'opération a été saisi, validez-la par la touche « Entrée » du clavier.

Note : vous pouvez remplacer I'utilisation de la touche « Entrée » pour accéder au réeglement
par le code « REG ». Cette fonction peut étre intégrée aux raccourcis de la fonction « Touches »
de la caisse.
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Librisoft v.5.1a 801100 - [Caisse] = Elil
@ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =181
—] ) [o [ [0 [wmsor
Mum. caisse 01 = Yendeur I:l Devise EUR
| Arecevair
: 12,95
Clignt
Carte Recu
0,00
Mode |Vente sur stock
2 Rest
A e 12.95
Fiemize glohale | nog EUR . ’
| I~ Compte client
Mode Unité TTC Remise % Remise Walewr TTC

Code

R5% | Touches) 1,"1 @ ',i-??: ) [

[~ Création d'une facture

Femer |
J

Encaissé en devise

Cheque [F5) ':u
J
J
L S
- A
L - S
S

Mombre d'aiclels) pour cette opération de caisse —>»

1

Choisissez le mode du reglement utilisé pour I'encaissement de cette vente, soit en cliquant sur le bouton qui

correspond a ce mode de reglement, soit en utilisant la touche de raccourci qui lui correspond (la touche F5 pour le

chéque, F6 pour la carte bancaire, ...).

Si le montant de l'opération de caisse est négatif (par exemple dans le cas d’un retour client), Librisoft proposera

automatiquement un regl

ement en Avoir.

Si dans la vente figure au moins un article commandé par un client pour lequel un acompte a été versé, le montant de

cet acompte figure automatiquement dans la zone Avance de la fenétre des réglements et le reste a régler dans le mode

de reglement par défaut.

Remarque :

Le mode de reglement proposé par défaut par Librisoft peut étre modifié (cf. Le T06).

Page
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COMMENT FAIRE UNE REMISE GLOBALE
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Pour effectuer une remise sur plusieurs articles dans une opération de caisse, il vous faut au préalable saisir ces articles

dans la caisse. Cliquez ensuite sur le bouton « R5% » situé en bas a gauche de I'écran de caisse.

Il vous est également possible de faire une remise différente de 5%. Pour ce faire, tapez dans la zone de saisie de la
caisse « R » suivi du pourcentage de remise que vous voulez appliquer. Si la remise saisie dépasse 5%, une confirmation

vous est demandée pour appliquer cette remise.

Si des articles sont ajoutés a I'opération de caisse apres la saisie d’'une remise globale, celle-ci n’est pas modifiée. Vous

pouvez la saisir a nouveau : elle remplacera la remise saisie précédemment.

Attention : si lors de la saisie de cette remise vous ne saisissez pas le signe « % », la remise sera

appliquée en valeur.

Note : cette fonction de remise globale peut étre intégrée aux raccourcis de
« Touches » de la caisse.

la fonction

COMMENT FAIRE UNE REMISE SUR UN ARTICLE

Pour faire une remise sur un article, saisissez cet article dans la zone de saisie de la caisse puis tapez « RA » suivi du
pourcentage de remise que vous voulez appliquer. Si la remise saisie dépasse 5% du prix de I'article, une confirmation

vous est demandée pour appliquer cette remise.

Attention : si lors de la saisie de cette remise vous ne saisissez pas le signe « % », la remise sera

appliquée en valeur.

Note : cette fonction de remise article peut étre intégrée aux raccourcis de

« Touches » de la caisse.

la fonction

COMMENT UTILISER LE CALCUL DU RENDU DE MONNAIE

Lors de la validation d’une opération de caisse, pour utiliser le calcul de .

Librisoft du rendu de monnaie, sur I'écran des réglements, positionnez le

I~ Compte client |
montant a régler dans la zone Espéces (a I'aide du bouton « Espéeces (F7) » ou TR —
en tapant surle touche F7 sur votre clavier), puis remplacez le montant Encaiecé on dovies
proposé par le montant versé par le client. | Creaefs |

zl

Rendu de monnaie en espéces

A la validation, Librisoft vous propose un message indiquant
le montant a rendre au client. 4,63 EWR |

Annuler )
| J

1]

v

Avance [F11)]
En cas d’erreur de saisie, il vous est possible de revenir a I’étape précédente en

|

cliquant sur le bouton « Annuler ».

Si les informations saisies sont correctes, tapez sur la touche « Entrée » du clavier ou cliquez sur le bouton « OK ».
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COMMENT ENREGISTRER UN REGLEMENT MULTIPLE

Lors de la validation d’une opération de caisse, il est possible d’utiliser chacune des zones de reglement simultanément.

x|| Pour commencer I'enregistrement d’un réglement en plusieurs parties,

I Compte client positionnez le montant total de I'opération de caisse sur un des réglements qui

I Crbitan e e | fomer ) sera utilisé (par exemple « Autre », utilisé généralement pour les « cheques
Encaissé en devise lire » ou les virements).

Cremie 5] | o ! .
— Modifiez le montant proposé en le remplagant par le montant correspondant a
Carte [F&] | . F . N 5
7_ ce mode de reglement et cliquez ensuite sur le second mode de réglement a

Epees 1)) utiliser : Librisoft placera le reste & régler dans cette nouvelle zone.

pueFs) | . N 8 o (R o
. Si un troisieme mode de réglement doit étre utilisé, modifiez le montant
S | calculé par Librisoft puis cliquez sur le bouton correspondant au troisiéme

fvance (F11) | mode de reéglement. Répétez I'opération pour un éventuel quatrieme mode de

réglement, un cinquiéme, un sixiéme.

‘ Remarque :

| Le rendu de monnaie peut étre utilisé méme quand il y a plusieurs modes de réglement. La seule contrainte est qu’une
| partie des réglements s’effectue en espéces.

COMMENT ENCAISSER UN ACOMPTE SUR COMMANDE

Lors de I'enregistrement d’une commande client (cf. Comment enregistrer une commande client), il peut étre
nécessaire de demander au client de verser un acompte. L'enregistrement d’un acompte sur commande se fait
obligatoirement a partir de la fenétre de caisse apres saisie de la commande client. Cet enregistrement n’est pas

obligatolre le jour méme de la commande. x
Une fois que la commande du client est Commandes clients pour lesquelles un acompte peut étre saisi

Clignt Total TTC Acompte

enregistrée (cf. Comment enregistrer une v Mt
commande client), dans la fenétre de caisse, tapez

le code « AC» (pour Acompte sur Commande)

suivi de la touche « Entrée ». Librisoft ouvre la

liste des commandes clients pour lesquelles un

acompte peut étre enregistré (les commandes

dont aucun livre n’est arrivé en magasin et qui ne

sont pas réglées totalement a I'avance).

Sélectionnez la commande sur laquelle un

acompte doit étre saisi puis cliquez sur le bouton v

« OK'», ou tapez sur la touche «Entrée» du PR mrr—
/| J

clavier.

Le montant proposé de I'acompte dans I'opération de caisse est le montant total de la commande. Si vous souhaitez le
modifier, vous pouvez taper « P », suivi du montant que le client doit verser, suivi de la touche « Entrée ».

Validez ensuite I'opération de caisse — il est possible d’ajouter des articles a cette opération de caisse.

A la validation, Librisoft vous propose d’imprimer la commande client modifiée. Si vous acceptez, vous devrez choisir
entre un format simplifié (document au format A6) et un format normal (document au format A4).

Le ticket de caisse mentionne le numéro de la commande pour laquelle un acompte a été versé et le montant de cet
acompte.
Note : cette fonction « AC » peut étre intégrée aux raccourcis de la fonction « Touches » de la caisse.
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COMMENT SAISIR UN RETOUR CLIENT

Lorsqu’un client vous raméne un article, il faut le réintégrer dans le stock et répercuter ce mouvement sur les ventes
(par un échange, un avoir, ...).

Pour enregistrer ce mouvement de retour sur un article, il faut d’abord le saisir dans la caisse puis taper le code « RE »
suivi de la touche « Entrée » du clavier. La quantité pour cet article devient alors négative.

Vous pouvez ajouter d’autres articles a cette opération de caisse.
A la validation de I'opération, deux situations sont possibles :

- le montant total de I'opération est positif. Librisoft vous propose un encaissement avec le mode de reéglement par
défaut,
- le montant total de I'opération est négatif. Librisoft vous propose d’éditer un avoir du montant de I'opération.

Note : cette fonction « RE » peut étre intégrée aux raccourcis de la fonction « Touches » de la
caisse.

COMMENT UTILISER LA MISE EN ATTENTE UNE OPERATION DE CAISSE

Pour diverses raisons il peut étre nécessaire de mettre en attente une opération de caisse qui a été commencée.

Une fois que 'opération de caisse est commencée (au moins un article a été saisi), vous pouvez taper surla | |:| \
touche « N » de votre clavier (pour Nouvelle opération) ou cliquer sur le bouton : J

L'opération de caisse qui sera saisie ensuite pourra elle aussi étre mise en attente et ainsi de suite. Le nombre
d’opérations de caisse en attente n’est pas limité.

Pour retrouver une opération de caisse mise en attente, vous pouvez taper le code « EC » sur votre clavier |

.I
(pour opération En Cours) ou cliquer sur le bouton : J

Librisoft ouvre alors la liste des opérations de caisse en attente.

Liste des transactions

Liste des transactions non validées pour la caisse N* 1

 Pour lawvendeur I:l

* Pourtous les vendeurs

Wendeur

DK \ - —

Sélectionnez I'opération qui doit étre reprise (en fonction de son heure de création) puis cliquez sur le bouton « OK »,
ou utilisez la touche « Entrée » de votre clavier.

Rappel :
En fin de journée, s’il reste des tickets en attente, il ne vous sera pas possible de cléturer la journée de caisse.

Note : cette fonction de mise en attente d’une opération peut étre intégrée aux raccourcis de la
fonction « Touches » de la caisse.
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COMMENT IDENTIFIER LE CLIENT ET GERER SES REMISES/CARTE DE

FIDELITE

L'identification du client pour une opération de caisse permet :

- de suivre les achats du client,

- de gérer la carte de fidélité du client (en fonction des conditions paramétrées, cf. La gestion de la fidélité),
- de gérer éventuellement des remises permanentes du client (définies par taux de tva).

Pour identifier le client lors de I'enregistrement d’une opération de caisse, cliquer sur le bouton de la fenétre |

de caisse.

Choix du Client

MNom client |COMM

. o .
| |

ABCDEFGHIJKLM
NOPQRSTUVWXYZ
F Hom Client Prénom

AUTE DE COL

CHATELALDREN

Fermer |
Mouveau Client)
| J

Vil

i

« Nouveau Client ».

qep{i:' 3
L ,r'l

Librisoft ouvre alors la fenétre de parcours du fichier clients.
Pour retrouver un client, il vous est possible de saisir les
premieres lettres du nom de votre client ou de cliquer sur la
lettre correspondant a l'initiale de son nom. Si le client
n’existe pas, il vous est possible de le créer a I'aide du bouton

Une fois le client sélectionné ou créé, cliquez sur le bouton
« OK ». L'opération de caisse se voit attribuer le client.

Librisoft ¥.5.1a 801280 - [Caisse *] - EILI
ﬁ’ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Siatistiques Ciutils Fenétre 2 ;lilil
[ o [e) [ [0 [usAisOFT
MNum. caisse 01 = Yendeur l:l Devise EUR
| A recevoir
: 12,90
[Cient |NICOLAS
Cate | du 12/11/2007 - 3 achats - 46.76 EUR IREE 0 0 0
Mode (Viente sur stock ’
-B%arv Feste
: 12,90
Rernise R
Unité TTC Femise % Femise Valeur TTC

MOMN ANGE

Page

I A b [ b = Y M a
R5% :I Iouches]l (‘], :I (“ ',S;): :I
=i J =5 == |

\

#

Mombre d'articlels) pour cette opération de caisse —> 1
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- Sile client a une carte de fidélité, son état apparait sous la zone de saisie de la fenétre de caisse (date de début,
nombre d’achats et montant des achats cumulés). Si le client a atteint les conditions nécessaires au
déclenchement de sa remise de fidélité, Librisoft affiche cette remise dans la liste des articles de I'opération de
caisse (« RC » pour Remise sur Carte de fidélité, suivie de son montant). Cette remise pourra étre supprimée pour
continuer a ajouter des achats sur la carte de fidélité du client.

- Sile client a une remise permanente (définie sur sa fiche client, par taux de tva), cette remise est calculée pour
chaque article de I'opération de caisse. Ces conditions sont également reprises pour tout article saisi apres
I'identification du client.

Pour retirer I'identification du client pour cette opération de caisse, vous pouvez taper le code « CO» (pour Client
numeéro 0).

Note : cette fonction d’identification du client peut étre intégrée aux raccourcis de la fonction
« Touches » de la caisse.

COMMENT VENDRE UN ARTICLE MIS DE COTE POUR UN CLIENT

Dans le cas de la vente d’une réservation enregistrée pour un client — quand le livre est pris directement sur le stock ou
qguand la commande du client est arrivée en magasin — il faut que Librisoft identifie I'origine de I'article vendu.

Il existe trois méthodes pour vendre un (des) article(s) mis de coté pour un client :

- silaréservation ou la commande a I'origine de la réservation a été saisie avec x|
le code du client (en utilisant le fichier clients), I'identification du client pour Blos el et o8 (s am) cn s
. i . . : . . \& Souhaitez vous les intégrer & cette apération ?
I'opération de caisse affiche un message permettant, si vous le souhaitez,

d’intégrer cet article mis de coté pour ce client dans I'opération de caisse.

- Si la réservation n’a pas été enregistrée a I'aide du fichier clients, il est possible, apres avoir saisi I'article dans
I'opération de caisse, de taper le « VR » (pour Vente sur Réservation) suivi de la touche « Entrée » du clavier.
L'article sera pris sur le stock réservé. Dans le cas ou I'article saisi est mis de coté pour plusieurs clients, Librisoft
vous propose de choisir le client venant chercher son livre réservé.

- Si vous ne souhaitez ou ne pouvez pas utiliser ﬂ
le code de l'article réservé lors de sa saisie en Réservations clients

caisse (un paquet cadeau a déja été fait par

exemple), vous pouvez utiliser le code « RES »
(pour REServation), suivi de la touche
« Entrée » du clavier. Librisoft vous ouvre
alors la liste des articles mis de coté, et vous
pouvez alors sélectionner a 'aide de la souris
I'article a ajouter a I'opération de caisse, puis
cliquer sur le bouton « OK ».

DK\ pr—
s ’

Note : cette fonction de vente sur réservation peut étre intégrée aux raccourcis de la fonction
« Touches » de la caisse.
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CREER UNE FACTURE POUR L’'OPERATION DE CAISSE EN COURS

Moarg 2010

Sur demande du client, vous devez fournir une facture pour preuve de son achat.

A la validation de I'opération de caisse, il vous est possible d’éditer une facture pour la vente que vous enregistrez. Pour
ce faire, avant la validation de I'opération de caisse, sur I'écran des réglements, cliquez sur la case a cocher « Création
d’une facture ».

Réglements x|

Compte client ;
tiDn d'une facture | Femer

Encaissé en devise

Chéque -[F5] \'\
Carte [};E] \'\ I:l
Espéces-[F?] ) I:l
wmg | [ |
Bt [1;9] ) I:'
Avance [-F1 1] \'\ I:l

Cliquez sur le bouton « OK » ou validez par la touche « Entrée ». Librisoft vous demande de saisir les coordonnées du
client pour lequel vous créez la facture. Vous pouvez utiliser le parcours du fichier clients a I'aide du bouton situé a
droite de la zone « Code client » ou saisir directement ses coordonnées.

Facture. Complément d'information
Facuue

Code client _/\

Chvilite

| Prénom | |

Marn

Rue

Complément

Code postal | Yille | \

Commentaire

Saisissez éventuellement un commentaire qui sera imprimé sur cette facture, puis cliquez sur le bouton « OK» ou
validez votre saisie par la touche « Entrée » du clavier.

Note : le ticket de caisse imprimé affiche les informations de tva pour la vente.
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CREER UNE FACTURE POUR UNE OPERATION DE CAISSE DEJA VALIDEE

Il vous est possible de créer une facture apres la validation de I'achat d’un client en caisse — a la condition de retrouver
une trace de cette vente.

Pour ce faire vous devez cliquer, en bas de la fenétre de caisse, sur le bouton :

Création d'une facture

MNuméro de caisse y
Date de 'opération —
Numnéro du ticket ! J

Saisissez ensuite le numéro du ticket de caisse qui avait été enregistré, ainsi que le numéro de la caisse sur laquelle il
avait été enregistré et sa date de validation. Cliquez sur le bouton « OK ».

Librisoft vous propose alors d’identifier le client pour lequel vous créez cette facture.
Facture
Code client l:l _\

Civilité

MNam | Frenom |

Rue

Complément

Code postal | Wille | ‘

Commentaire —

Saisissez éventuellement un commentaire qui sera imprimé sur cette facture, puis cliquez sur le bouton « OK » ou
validez votre saisie par la touche « Entrée » du clavier.

COMMENT VENDRE UN CHEQUE CADEAU [BON D’ACHAT) A UN CLIENT

Si un client souhaite offrir un cheque cadeau a un tiers, il vous est possible d’enregistrer ce paiement dans une
opération de caisse — ce paiement n’est alors pas rattaché a une vente (il n'y a pas de tva a déclarer sur ce ticket de
caisse).

Pour enregistrer le paiement de ce chéque cadeau, tapez « A » (pour Acompte libre) dans la zone de saisie de la fenétre
de caisse, suivi du montant du chéque cadeau. Tapez ensuite sur la touche « Entrée » du clavier : Librisoft ajoute a
I'opération de caisse une ligne « Acompte » du montant que vous avez saisi. L'opération de caisse peut comporter
d’autres articles.

Attention : il ne peut étre saisi qu’un seul chéque cadeau par opération de caisse.

Note : cette fonction du paiement de chéque cadeau peut étre intégrée aux raccourcis de la
fonction « Touches » de la caisse.
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COMMENT UTILISER LE REGLEMENT DIFFERE DE LA CAISSE

Si un client ne paye pas la totalité du montant de son achat, il est possible de reporter son reglement.

Pour ce faire, sur I’écran des reglements, supprimez ou modifiez le montant proposé par Librisoft puis cochez la case
« Création de facture » (cf. Créer une facture pour I'opération de caisse en cours). Tapez ensuite sur la touche « Entrée »
du clavier. Librisoft vous demande confirmation pour la validation de cette opération, pour laquelle il y a une différence
entre montant vendu et montant payé. Cliquez sur le bouton « Oui ».

Identifiez ensuite le client pour lequel la facture est créée.

A la réception du réglement du client, pour son enregistrement dans la caisse de Librisoft, saisissez dans la zone de
saisie de la caisse le code « FA » (pour FActure) suivi de la touche « Entrée » du clavier.

Liste des factures non soldées il

Factures non soldées

DK\‘ P—
— s S

Sur la liste des factures non soldées, sélectionnez la facture dont vous avez regu le réglement puis cliquez sur le bouton
« OK ». Une ligne est ajoutée a l'opération de caisse faisant apparaitre le numéro de la facture pour laquelle un
réglement est a saisir et le montant réglé. Vous pouvez ensuite terminer I'enregistrement de cette opération de caisse
comme n’‘importe quelle autre vente.

Remarque :

Dans le cas d’un paiement partiel de la somme restant a régler pour une facture, il est possible, aprés avoir sélectionné
la facture et I'avoir intégrée dans la caisse, de modifier le montant proposé par Librisoft —avant I’écran des reglements.
Pour ce faire, une fois la facture ajoutée en caisse, tapez « P » (pour Prix) suivi du montant réglé par le client, puis tapez
sur la touche « Entrée » du clavier.

Note : cette fonction de réglement de facture peut étre intégrée aux raccourcis de la fonction
« Touches » de la caisse.
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COMMENT ENREGISTRER L’'OPERATION D’UN CLIENT EN COMPTE

Si un client en compte se présente pour faire un retrait de marchandise, identifiez-le en cliquant sur le )

bouton (au début ou pendant I'opération de saisie des articles —avant le passage a I'écran des reglements) : -l

La liste des clients en compte apparait alors. Sélectionnez le client puis cliquez sur OK.

Choix du Client en compte

Nom Client f Frénom Wille
» OMFTABLE
DOCTEUR JEAN
FAMILLE GERARD

’IEHE

Fermer :) ]S H

Note : Lors du passage a I’écran des réglements, Librisoft ne propose pas d’enregistrer le client
de ce client, mais il vous est possible, si le client en compte souhaite régler son achat — et donc
ne pas l'ajouter a son compte habituel — de décocher la case « client en compte » et
d’enregistrer son réglement comme un client au comptant.

Remarque :

La facturation des clients en compte n’est réalisable qu’a partir de la fonction du menu clients « gestion des clients en
compte / analyse des ventes »
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COMMENT UTILISER LA FONCTION « TOUCHES » DE LA CAISSE

Moarg 2010

La caisse de Librisoft peut-étre utilisée avec une fenétre de raccourcis paramétrables. Cette fenétre peut étre affichée
ou masquée selon votre besoin et les touches de raccourcis de chaque caisse sont paramétrées séparément.

Pour afficher ou masquer cette fenétre de raccourcis, cliquez sur le bouton « Touches » de la caisse.

Librisoft v.5.1a 801100 - [Caisse] = Elil
@ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Outils Fenétra 2 =181
L o9 [e) [ [0 [uerisor
Mum. caisse 01 = Yendeur I:l Devise EUR
[ A recevoir
: 12,95
Clignt
Carte Recu
0.00
Mode |Vente sur stock
Résery Reste
: 12,95
Fiemize glohale | nog EUR
Mode Unité TTC Remise % Remise Walewr TTC
0 =

Nombre d'article(s) pour cette opération de caisse —> 1
ok o) ) ) @) W) +) B O i) e

Une fenétre de raccourcis apparait. Au besoin, il est possible de faire défiler plusieurs pages de raccourcis sur cette
fenétre, en cliquant sur les boutons de direction placés en bas a gauche et a droite de la fenétre.

Raccourcis en caisse - PRINCIPALE il
Ourverture Carterie Client Réservations acople
Commande
Retour Aticle

‘ Papeterie

Remize Article

‘ ‘ ‘ Chégue Cadeau

< < > ‘ Remize 5% < £
4

Il vous est donc possible de créer autant de raccourcis que vous souhaitez, en les regroupant par page.
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COMMENT PARAMETRER LES TOUCHES DE LA FONCTION « TOUCHES »

Le paramétrage des touches de raccourcis de la caisse se réalise a partir de la fonction « TO6 » de Librisoft.

Pour ouvrir la fenétre « TO6 », il faut vous positionner dans la zone de saisie située tout en haut a gauche de Librisoft
(sous le menu Fichier) puis taper sur votre clavier « TO6 » et « Entrée ».

Attention : il ne faut pas confondre le chiffre 0 — utilisé ici — et la lettre O.

Dans la fenétre qui s’ouvre, cliquez sur I'onglet « Raccourcis Caisse ».

Librisoft v.5.1a 801280 - [Options d'installation] 1 - Glll
A, Fichier Base Caisse  Foumisseurs  Clients  Salons  Stock  Sfatistiques  Oufils  Fenétre 2 =18] x|
®) ® - ) [ o [20c0M
#*Réappro 1 #*Réappro 2 “Liste v2
£2Génkral | iCaisse | \3Cheq /TPE | issel | & Affichewr | \uTouches | 1/ Chent | (Eintemet | welmprimante | .iSauvegarde | % Devises | @Bl | @SRéserve |
0K
Appartient & la Famille : Aucune Libellé bouton
Fermer
Coordonnées du bouton : Aucune Touche(s) raccourci ; Aucun =
Efface Bouton  Choix du type de raccourci :
— = & Commande " Famile associée
Commande :
Famille de Raccourcis : PRINCIPALE M
X1 X2 X3 X4 X5 Y5 Y6 Y7 Nouvele Famile
Y1 | Ouvertue Carterie Client | |3éservations| Acomple Renommer Famille
Y2 Papeterie [ Retour Supprimer F amille
Y3 | | Ehéque
Y4 Remise 5% Retmse

Les raccourcis présents dans la fonction des touches de la caisse sont regroupés dans des Familles. Ces familles
correspondent aux pages successives de la fenétre des raccourcis de caisse.

Ces familles défilent dans la fonction des touches en caisse comme dans la fonction « TO6 », a I'aide des boutons pages
précédentes et pages suivantes.

Par exemple : les raccourcis de la premiére page de la fenétre des raccourcis de caisse sont rattachés a la famille
PRINCIPALE (cf. image ci-dessus).

Cette page est symbolisée par les boutons regroupés en bas de la fenétre, avec les coordonnées X1, X2, Y1, Y2, ...

Pour utiliser un des boutons vierges de la famille sur laquelle vous vous trouvez, il vous suffit de sélectionner ce bouton
par un clic, puis de le nommer a partir de la zone de saisie « Libellé bouton » située en haut, au centre de la fenétre.

Une fois le bouton nommé (par exemple ici : pour le bouton situé en X1, Y1, cliquer sur le bouton puis en haut, dans la
zone « Libellé bouton », saisissez « Ouverture »), saisissez dans la zone « Commande » la commande ce bouton va
appeler (pour I'ouverture, il s’agit simplement de la lettre « O » - pour Ouverture) ou le code de I'article qu’il va
représenter (un code générique par exemple). Passez ensuite au bouton suivant ou cliquez sur le bouton « OK » de la
fenétre de « T06 ».
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Pour créer une nouvelle famille (la page qui suit la page affichée), vous devez cliquer sur le bouton situé a droite :
« Nouvelle Famille ».

Options d'installation il
3 Guel nom voulez vous donner & cette famille de raccourcis ?

Ok I Anruler |

Nommez la nouvelle famille a créer en saisissant son nom dans la zone de saisie a I’écran puis cliquez sur le bouton
« OK » ou appuyez sur la touche « Entrée » de votre clavier. Vous pouvez ensuite reprendre la création des touches de
raccourcis pour cette nouvelle page de la fenétre des raccourcis.

‘ Remarque :

‘ Lors de I'ajout d’un raccourci sur la fonction des touches, il vous est possible de raccorder le bouton sur lequel vous
‘ travaillez a une famille (une page de la fenétre des raccourcis) plutét qu’a un article ou @ une commande. Le but de ce
‘ raccourci sera alors de passer d’une page a une autre de la fonction des raccourcis.

CONNAITRE LA SITUATION DE LA CAISSE

A tout moment de la journée, vous pouvez consulter la situation de la caisse. Il existe deux méthodes pour vérifier cette
situation.

A partir de la fenétre de caisse, vous pouvez cliquer sur le bouton « Situation de la caisse », ou utiliser le code Vo \

« Sl » (pour Situation) dans la zone de saisie de la fenétre de caisse : =

Note : cette fonction de situation de la caisse peut étre intégrée aux raccourcis de la fonction
« Touches » de la caisse.

A partir de n’importe lequel des postes de votre réseau, vous pouvez cliquer sur le menu Caisse + Situation de la caisse.
Si une seule caisse a été ouverte (avec au moins un fond de caisse), Librisoft ouvre directement sa situation. Si plusieurs
caisses ont été ouvertes dans la journée, Librisoft vous propose de choisir celle dont vous souhaitez connaitre la
situation.

1 g o
Y% Choix d'une Caisse il

Situation de Caisse

Choix d'une caisze 1

CAISSE N°002
CAISSE NT003

Annuler )

Choisissez la caisse dont vous souhaitez connaitre la situation puis cliquez sur le bouton « OK » ou validez votre choix
par la touche « Entrée » de votre clavier.

Cette situation de la caisse affiche le statut de la caisse (ouverte ou fermée), I'heure d’ouverture (éventuellement de
fermeture), le nombre d’opérations enregistrées, le montant du fond de caisse, les montants encaissés par mode de
réglement et leur total, le montant des sorties de caisse éventuelles.
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UTILISER LE COMPTAGE ASSISTE DE LA CAISSE

A tout moment de la journée, vous pouvez utiliser le comptage assisté de la caisse. Cette fonction est accessible de tous
les postes de votre réseau (qu’ils soient postes de caisse ou non). Les montants indiqués par mode de reglement ne sont
pas comparés a ceux enregistrés tout au long de la journée par la caisse de Librisoft.

Ce comptage de la caisse peut étre imprimé ou exporté.

Pour ouvrir cette fonction, cliquez sur le menu Caisse + Comptage de la caisse.

Librisoft v.5.0c 711061 - [Comptage de la caisse *] Tl =] x|
.\, Eichier Base Caisse  Foumisseurs Clients  Salons  Stock  Stafistiques  Outils  Fenétre 2 =181 x|
| [© [® ‘o) [ [0 [uemsorr

3 Billet(s) de 5 euros soit 15,00 | 23 Piéce(s)de1centsoit | 0,23

8 Billet(s) de 10 euros soit | 80.00 | 22 Pigce(s) de 2 cents soit 0,44

6 Billet(s) de 20 euros soit 120,00 Q ‘ 17 Piece(s) de 5 cents soit 0,85

2| Billet(s) de 50 euros soit | 100,00 |15 Piéce(s) de 10 cents soit | 150

Billet(s) de 100 euros soit 0,00 13 Pigce(s) de 20 cents soit 2.60

Billet(s) de 200 euros soit 0,00; 4 Piéce(s) de 50 cents soit 2,00

Billet(s) de 500 euros soit 0.00] 15 Piece(s) de 1 euro soit 15,00

15‘ Piéce(s) de 2 euros soit 38,00

Commertaire : Total dans la caisse | 375,62

P | Impimer ) Fermer

Remplissez les zones de saisie correspondant aux billets et pieces de monnaie présents dans la caisse.

Dans le cas ou vous souhaitez imprimer le résultat du comptage de la caisse (a I'aide du bouton « Imprime » situé a
droite de I’écran ou en utilisant I'apergu avant impression — cf. L’apergu avant impression), il vous est possible de saisir
un commentaire.
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LES AUTRES TRAITEMENTS LIES A UNE CAISSE NON VALIDEE

En fin de journée, pour imprimer le journal de caisse ou retrouver les éventuels écarts existants entre la saisie des
opérations de caisse et son résultat physique — et les corriger, il vous faut utiliser le « Traitement des journaux de
caisse », situé dans le menu Caisse + Traitement des journaux de caisse.

L’analyse qui vous est proposée dans cette fenétre correspond a la recherche des journées de caisse non validées sur la
période que vous choisissez.

Pour définir la période de recherche (par défaut la journée en cours), cliquez sur le premier calendrier en haut pour
choisir la date de début de votre période de recherche puis sur le deuxieme pour définir la date de fin.

e
@ Eichier Base Caisse Foumnisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =18 x]
) - ) [ o [usrisoFT

Liste des journaux non validés

Période de recherche | 06/11/2007 a 061172007 e

Choixde lacaisse  CAISSE N' 001 - [ Femer

Si plusieurs caisses différentes ont été ouvertes sur la période que vous souhaitez analyser, Librisoft vous propose de
rechercher toutes ces caisses. Vous pouvez choisir de ne sélectionner qu’une seule de ces caisses (en sélectionnant
cette caisse dans la liste « Choix de la caisse »). Si une seule caisse a été ouverte sur la période, son numéro apparait
simplement dans la liste « Choix de la caisse ».

Cliquez ensuite sur le bouton « Analyse » situé en haut a droite de I'écran.

Librisoft ¥.5.0c 711061 - [Traitement des journaux de caisse] — Ellil
@ Fichier Base Caisse Foutnisseurs Clients Salons Stock Statistigues Outils Fenétre 7 =181
[ o (e [ [0 |usmsoFT

Liste des journaux non validés
Fériode du 06/11/2007 au 06/11,2007 sur la Caisse 001 [ Autre analyse )

Fermer

Datz izl | EdionDétalle )
> R | T

Edition synthétique

W alidation

Recherche Ecart

Librisoft laisse apparaitre toutes les journées pour lesquelles une caisse (ou la caisse) a été ouverte.
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IMPRIMER LA SYNTHESE DE CAISSE

Pour imprimer la synthése de la caisse, a partir de la fonction du « Traitement des journaux de caisse » sur laquelle vous
aurez recherché la (les) journée(s) non validée(s), sélectionnez la date de la journée dont vous souhaitez imprimer la

synthése, puis cliquez sur le bouton « Edition synthétique », puis confirmez votre choix.

En fonction des choix d’impression automatiqgue ou non (cf. le chapitre « Activer ou désactiver I'apergu avant
impression »), Librisoft imprime automatiquement ou vous propose un affichage a I’écran de la synthése de la caisse.

Dans le cas ol I'apercu avant impression est activé, Librisoft affiche le format imprimable de la synthése de la caisse ou

des caisses sélectionnées.

- 2 i al %)

SEIFT

o 5 Ry R
wiard Excel 6, HTML POF | Emal || zug] Emai FOF

DATE 061107 PAGE:

JOURNAL DE CAISSE
N° CAISSE: 1 Journée du 12/08/2007

Situation de la caisse N° CAISSE: 1 Journée du 12/08/2007

Devise Chéque Care Espéce avoir autre  Avance Total

EUR ono 78,25 28344 0,00 000 0,00 361569

Total caisse (chéque + carte + espéce + autre) : 361,69 EUR

Fond de caisse : 0,00 EUR

Sorties de caisse : 0,00 EUR

Réglements TTC (Total caisse - Fond de caisse + Sorties) : 361,69 EUR

|Venti|ation des ventes par taux de TVA

|Taux de T¥A | HT EUR | TVA EUR |TTC EUR |HT FREF ITVA FRF |TTC FRF I
I T T T T T T

L’édition synthétique est découpée en trois parties :

- la situation de la caisse, reprenant les totaux de tous les modes reglements, le fond de caisse et les sorties de

caisse, ainsi que le total des encaissements et le montant total théoriquement présent en caisse,

- la ventilation des ventes par taux de tva, reprenant les montants hors taxe, de tva et les montants toutes taxes

comprises des articles vendus dans la journée,

- une zone divers, reprenant les éventuels écarts de caisse, les montants de factures émises et réglées, le nombre

de tickets et les montants de remises accordées aux clients dans la journée.

Sur ce document figure également, a partir de la deuxiéme page, la liste des chéques (si vous en avez regu de vos

clients), puis la liste des cartes bancaires, avec les numéros, heure et montant de ces tickets.
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Pour imprimer I'ensemble des tickets enregistrés dans la caisse, a partir de la fonction du « Traitement des journaux de
caisse » sur laquelle vous aurez recherché la (les) journée(s) non validée(s), sélectionnez la date de la journée dont vous
souhaitez imprimer le détail, puis cliquez sur le bouton « Edition Détaillée », puis confirmez votre choix.

En fonction des choix d’impression automatique ou non (cf. le chapitre « Activer ou désactiver I'apergu avant
impression »), Librisoft imprime automatiquement ou vous propose un affichage a I’écran du détail de la caisse.

Dans le cas ol I'apercu avant impression est activé, Librisoft affiche le format imprimable du détail de la caisse ou des

caisses sélectionnées.

mEF
@@ﬁ._p)p P IO 6
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DATE 081107 PAGE: 1

JOURNAL DE CAISSE
N° CAISSE: 1 Journée du 30/10/2007

Ticket8 a 17h57
SP S0 Sortie ds calsse
Espéces : -5,00 EUR
Ticket9 a 17h58

WS 9782911591 020 MOURS (LE) 1 X 20,00 = 20,00 EUR
WS 0752011501 020 MOURS (LE) 13 20,00 = 0,00 EUR
TOTAL = 40,00 EUR 262,38 FRF )

Espécez : 40,00 EUR

Ticket 10 a 17h58

SP S0 Sortie ds calsse
Espécez : -5,00 EUR
Ticket 11 a 17h59

SP S0 Sortie ds calsse
Espécez : -z0,00 EUR

L’édition détaillée propose pour chaque ticket :

- le numéro et I'heure d’émission,

- le montant total du ticket et le montant encaissé,

- le(s) mode(s) de réglement,

- laremise globale éventuelle,

- lidentification éventuelle du client,

- et pour chaque article vendu : son code, le type de mouvement de stock, le prix unitaire et la quantité, le montant
a la ligne.
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CORRIGER LE MODE DE REGLEMENT D’UN TICKET ENREGISTRE

A tout moment de la journée, tant que la caisse n’est pas validée, il vous est possible de revenir sur le mode de
réglement d’un ticket de caisse enregistré.

A partir de la fonction du « Traitement des journaux de caisse » sur laquelle vous aurez recherché la (les) journée(s) non

validée(s), sélectionnez la date de la journée pour laquelle vous souhaitez modifier un mode de reglement, puis cliquez
sur le bouton « Correction ».

Librisoft v.5.0c 711091 - [Correction du journal de caisse]

=8|
e Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Cutils Fenétre r =l x|
[ ows Le) [0 [0 [usrisaFT
* Dale cHeuna:Tick.:Caissefll Devi EUR FRF . \
8T/07 1126 & | 1 |~ evise Elcicy

151107 [126 | 10 | 1 Asessvll Jm——
N7 1536 41 ,85 274,52 I ¢
Page précédente
Regu ; \
41 ’85 274,52 | Imprirner J
Supprimer )
Client \
Fermer J
iMode (Mouvement spécial —
Fiésery
Femise globale ELIR
Mode | Code | Titie | Ote | Urit¢ TTC | Remise% |  Remise Valewr TTC B |
WS (9782020349369 TOTOF, LE POMPIER 1 10,95 0% 10, =
W3 (9762020601601 WETERINAIRE TOTOR (LE) 1 12,00 0% 12,
W3 (8782020658751 FOOTBALLEUR TOTOF (LE) 1
1

12.00 0% 12,

Frais de port

Sélectionnez sur le tableau de gauche le ticket sur lequel la modification doit étre effectuée ou si vous ne connaissez pas
I’heure ou le numéro du ticket a modifier, faites défiler les tickets avec la touche bas de votre clavier — en regardant en

haut, au centre de la fenétre si le montant du ticket correspond a celui recherché. Cliquez ensuite sur le bouton « Page
suivante ».
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Librisoft v.5.0c 711091 - [Correction du journal de caisse] =181l
f:; Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Outils Fenétre i =l=1=]
& e s ) i d 0 |UBRISOFT
®  Date [Heu Tick [ Caissel | e 2R ERE -
151107 1126 9 1 |- _m
15."’”."'? 1126 | 10 1 A recevoir 41 85 o Page suivante
’ | Page précédenle/‘;
Regu "
274,52 |
4 1 . 85 ., | mprimer

Supprimer

Fermer

Encaissé en EUR Encaissé en FRF
Chéque [F5)
Carte [FE] MNumero caisse 1
_ Date 1541142007
Ezpéces [F7)
— Heure 15:36
Autre [FB] “endaur
Awair [F9) Statut VA
T — Mode
Avance [F11) Num fact =

Sur cette page correspondant au réglement du ticket au moment de I'enregistrement de la vente, cliquez sur le bouton
représentant le mode de reglement réel (chéque, carte, ...) puis cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

Vous pouvez réimprimer le ticket de caisse en cliquant sur le bouton « Imprimer ».

Le bouton « Supprimer », protégé par mot de passe, vous permet d’annuler la vente : le ticket de caisse enregistré
existe toujours mais n’a plus d’incidence sur le stock, le chiffre de la journée, les statistiques de vente. Pour annuler un
ticket il vous faut saisir un commentaire pour justifier de la nécessité de suppression.

COMMENT TROUVER UN ECART DE CAISSE

L'édition synthétique de la caisse peut laisser apparaitre des écarts de caisse quand une (des) opération(s) a (ont) été
enregistrée(s) en erreur ; quand, a la validation d’'une opération de caisse, le montant a encaisser saisi est différent du
montant total de I'opération de caisse, s’il n’y a pas de création de facture.

A partir de la fonction du « Traitement des journaux de caisse » sur laquelle vous aurez recherché la (les) journée(s) non
validée(s), sélectionnez la date de la journée pour laquelle vous souhaitez afficher les tickets pour lesquels il existe un
écart de caisse, puis cliquez sur le bouton « Recherche écarts ».

Si des écarts ont été trouvés, Librisoft affiche sous forme détaillée I'ensemble des tickets, regroupés caisse par caisse.

En fonction des choix d’impression automatique ou non (cf. le chapitre « Activer ou désactiver I'apergu avant
impression »), Librisoft imprime automatiquement ou vous propose un affichage a I'écran du détail des tickets en
erreur.

Dans le cas ou I'apergu avant impression est activé, Librisoft affiche le format imprimable des écarts de la caisse ou des
caisses sélectionnées.
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a Ecart de caisse = Elil

e L [ O8Ol W TR IO ] 8 ¥

‘ ford H Excel ‘L

HTHAL ‘ POF ‘I_Q Email ‘m EmailPDF‘

DATE 120208 PAGE: 1

ECART DE CAISSE
N° CAISSE: 1 Journée du 04/02/2008

Ticket 19 a 08h55

R 8782070300310 LE CLAN DES OFORI T 1M 7,40 - 1,48 = 5,52 EUR
WS 9782757805190 MEMOIRES DE PORC-EPIC 1M 6,50 - 1,30 = 5,20 EUR
WR 97E2070426553 LE CLAN DES OTORI T3 1% 5,80 - 1,16 = 4,64 EUR
TOTAL = 15,76 EUR | 103,38 FRF )

Espéces : 10,00 EUR
»»»> ECART DE CAISSE : 5,76 EUR

LA VALIDATION DE LA CAISSE JOURNALIERE

Quand la journée de caisse est terminée, que vous I'avez vérifiée et que les données proposées par Librisoft (I'édition
synthétique) sont conformes a votre caisse physique, il vous faut valider votre journée de caisse.

Cette opération est irrémédiable. Elle permet de rendre votre journée non modifiable, d’archiver votre journée, de
I’enregistrer dans le chiffre d’affaires et dans les statistiques de vente. Elle n’est pas obligatoire le jour méme et peut
étre réalisée a n’importe quel moment.

Une validation en cours de journée archive les tickets déja enregistrés sur la journée. lls ne sont plus modifiables.

Pour valider une caisse, a partir de la fonction du « Traitement des journaux de |[IEETEITTTRrTE T e x|

. , o ; N . , . /‘ ATTENTION
caisse » sur laquelle vous aurez recherché la journée a valider, sélectionnez la a La validalion du jounal st une opération inevasble.
) , . . . . . . . 5 Avant de continuer, ASSUIEZ VDUS t_:Ia ['awoir contrélé.
date de la journée en question puis cliquez sur le bouton « Validation ». Librisoft SR AR
vous demande confirmation de cette validation.

Oui

RETROUVER UN JOURNAL DE CAISSE VALIDE

En cas de besoin, il vous est possible de retrouver une journée de caisse validée — pour la synthése de caisse ou I'édition
détaillée. A partir du menu Caisse + Archives, Ianalyse qui vous est proposée correspond a la recherche des journées de
caisse validées sur la période que vous choisissez.
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Pour définir la période de recherche (par défaut la derniére journée validée), cliquez sur le premier calendrier en haut
pour choisir la date de début de votre période de recherche puis sur le deuxieme pour définir la date de fin.

Si plusieurs caisses différentes ont été ouvertes sur la période que vous souhaitez analyser, Librisoft vous propose de
rechercher toutes ces caisses. Vous pouvez choisir de ne sélectionner qu’une seule de ces caisses (en sélectionnant
cette caisse dans la liste « Choix de la caisse »). Si une seule caisse a été ouverte sur la période, son numéro apparait
simplement dans la liste « Choix de la caisse ».

NEF
Eichier Base Caisse Foumnisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre v =18 x]
© @ w) [0 [ o [usrisoFT

Liste des journaux validés

Période de recherche & |[16/10/2007

Choix de la caisse CAISSE N* 001 -

Cliguez ensuite sur le bouton « Analyse » situé en haut a droite de I'écran.

Librisoft ¥.5.0c 711061 - [Liste des journaux de caisse] = EILI
E Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Ciutils Fenétre s ;lilﬂ
o [w) [[ [0 |uersoe

Liste des journaux validés

Périnde du 01/08/2007 au 30/09/2007 sur la Caisse 001

Fermer )
J

Date il | EdiionDétallés )

I 03091'200? | E dition synthétique: /l
__|04/09/2007
_|0s/04/2007
06/08/2007
__|07/09/2007
__|08/m9/z007
_|1vng/z007
1240872007
_|13/09/2007
_|1408/z2007
_|15/08/2007
18/08/2007
__|18/09/2007
__|2009/z2007
_|21/08/z2007
_|22/ma/en0?
25/08/2007
| 26/08/2007
_|27/m9/2007
__|28/m9/z007
_|29/8/z2007

Librisoft laisse apparaitre toutes les journées pour lesquelles la caisse a été validée.
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IMPRIMER LA SYNTHESE D’UNE CAISSE VALIDEE

Pour imprimer la synthese de la caisse, a partir de la fonction des « Archives » sur laquelle vous aurez recherché la (les)
journée(s) validée(s), sélectionnez la date de la journée dont vous souhaitez imprimer la synthése, puis cliquez sur le
bouton « Edition synthétique », puis confirmez votre choix.

En fonction des choix d’impression automatique ou non (cf. le chapitre « Activer ou désactiver I'apergu avant
impression »), Librisoft imprime automatiquement ou vous propose un affichage a I’écran de la synthése de la caisse.

Dans le cas ol I'apercu avant impression est activé, Librisoft affiche le format imprimable de la synthése de la caisse ou
des caisses sélectionnées.

a Edition synthétiqgue ;Iilil
e o) ke kY s <
|‘ whord H Excel H@ HTML ‘ FDF H___: Email H'ﬂiﬁ_: EmalIPDF‘

DATE 0611407 PAGE:

JOURNAL DE CAISSE
N° CAISSE: 1 Journée du 12/08/2007

Situation de la caisse N° CAISSE: 1 Journée du 12/08/2007

Devise Chéque Carte  Espéce avoir autre  Avance Total

EUR 000 78,25 283 44 0,00 ooo 0,00 36169

Total caisse (chéque + carte + espéce + autre) ; 361,69 EUR

Fond de caisse : 0,00 EUR

Sorties de caisse : 0,00 EUR

Réglements TTC (Total caisse - Fond de caisse + Sorties) : 361,69 EUR

[Ventilation des ventes par taux de TVA

|Taux de TYA | HT EUR| TVA4 EUR ‘TTC EUR |HT FRF |TVA FRF [TTC FRF
k T T T T T T

L’édition synthétique est découpée en trois parties :

- la situation de la caisse, reprenant les totaux de tous les modes reglements, le fond de caisse et les sorties de
caisse, ainsi que le total des encaissements et le montant total théoriquement présent en caisse,

- la ventilation des ventes par taux de tva, reprenant les montants hors taxe, de tva et les montants toutes taxes
comprises des articles vendus dans la journée,

- une zone divers, reprenant les éventuels écarts de caisse, les montants de factures émises et réglées, le nombre
de tickets et les montants de remises accordées aux clients dans la journée.

Sur ce document figure également, a partir de la deuxiéme page, la liste des chéques (si vous en avez recu de vos
clients), puis la liste des cartes bancaires, avec les numéros, heure et montant de ces tickets.
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IMPRIMER L’ETAT DETAILLE D'UNE CAISSE VALIDEE
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Pour imprimer I'ensemble des tickets enregistrés dans la caisse, a partir de la fonction des « Archives » sur laquelle vous
aurez recherché la (les) journée(s) validée(s), sélectionnez la date de la journée dont vous souhaitez imprimer le détail,
puis cliquez sur le bouton « Edition Détaillée », puis confirmez votre choix.

En fonction des choix d’impression automatique ou non (cf. le chapitre « Activer ou désactiver I'apergu avant
impression »), Librisoft imprime automatiquement ou vous propose un affichage a I’écran le détail de la caisse.

Dans le cas ol I'apergu avant impression est activé, Librisoft affiche le format imprimable du détail de la caisse ou des

caisses sélectionnées.
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DATE 081107 PAGE: 1

JOURNAL DE CAISSE
N° CAISSE: 1 Journée du 30/10/2007

Ticket8 a 17h57
SP S0 Sortie ds calsse
Espéces : -5,00 EUR
Ticket9 a 17h58

WS 9782911591 020 MOURS (LE) 1 X 20,00 = 20,00 EUR
WS 0752011501 020 MOURS (LE) 13 20,00 = 0,00 EUR
TOTAL = 40,00 EUR 262,38 FRF )

Espécez : 40,00 EUR

Ticket 10 a 17h58

SP S0 Sortie ds calsse
Espécez : -5,00 EUR
Ticket 11 a 17h59

SP S0 Sortie ds calsse
Espécez : -z0,00 EUR

L’édition détaillée propose pour chaque ticket :

- le numéro et I'heure d’émission,

- le montant total du ticket et le montant encaissé,

- le(s) mode(s) de réglement,

- laremise globale éventuelle,

- l'identification éventuelle du client,

- et pour chaque article vendu : son code, le type de mouvement de stock, le prix unitaire et la quantité, le montant
a la ligne.
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IMPRIMER LA SYNTHESE DES REGLEMENTS D’UNE PERIODE

A partir des journées de caisse validées dans Librisoft, vous pouvez éditer le cumul des réglements, regroupés par mode,
sur une période affichée en jours ou en mois.

Pour ouvrir cette fonction, utilisez le menu Caisse + Analyse du chiffre d’affaire.

Librisoft v.5.0c 711061 - [Analyse du Chiffre d'Affaire] - I’ IL[
E Eichier Base Caisse Foumnisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre v ;lﬂﬂ
[ I, [w) [ [0 |uerisorr

Analyse du Chiffre d'Affaire
& ParJour  ParMois
&+ Synthése des réglements  Ventilations des Ventes par Taux de TV

Période d'analyse (06112007 | [ZjZ] & (061172007 |

Sélectionnez la périodicité qui servira a I'affichage de la synthése des reglements, choisissez la période souhaitée puis
cliquez sur le bouton « Imprimer ».

En fonction des choix d’impression automatique ou non (cf. le chapitre « Activer ou désactiver I'apergu avant
impression »), Librisoft imprime automatiquement ou vous propose un affichage a I'écran de la synthese des
reglements.

Dans le cas ou I'apercu avant impression est activé, Librisoft affiche le format imprimable de la synthese des réglements
de la caisse ou des caisses sélectionnées.

B Prévisualisation de I'&tat ¥V11_REGLEMEN _ =] x|
o Y -~ - .
. : s 100 % S {7 ! 173 5 @
e el WP P o o
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06/11/2007 PAGE: 1

JOURNAL DE CAISSE
Synthése des réglements

Date 02/10,2007 Mornbre de Tickets 38

|.Dewsel Chaque I Carte | Espéce I Aol I Autre | Avance |
[ Eur | 659 13| 200 34] 144 70] | 27 p0|

Total caisse (Chéque +Carte + Espéce + Autre ) = 103117 EUR
Sorties de caisse = 10,90 EUR

Reglements TTC (Total caisse +sorties) = 1042,07 EUR

Total TTC des remises sur cartes de fidelités = 0,00 EUR

Date 03/10.2007 Mombre de Tickets : 35

|Dew'ae| Chéque I Carte | Egpéce I Avolr I Autre | Avance |
| Eur | 526 56| 118,00] 191] | a7 45| -34.20|

Total caisse (Chéque +Carte + Espéce + Autre ) = 73692 EUR
Sorties de caisse = 80,00 EUR

Reéglements TTC (T otal caisse +sorties) = 816,92 EUR

Total TTC des remises sur cartes de fidelités = 0,00 EUR

Date 04102007 Mombre de Tickets: 22

|Dev."ae| Chéque I Cane | Espéce I Aol I Autre | Avance |
| Eur | 116 A0 144 80| 1a0] | |
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Dans le cas d’'une impression par jour des reglements comme dans I'impression par mois, la synthése des reglements

affiche un tableau par jour (ou mois) sur lequel une journée a été validée, et un tableau récapitulatif sur la période

sélectionnée.

IMPRIMER LA VENTILATION DES VENTES PAR TAUX DE TVA D'UNE PERIODE

A partir des journées de caisse validées dans Librisoft, vous pouvez éditer le cumul des réglements, regroupés par mode,

sur une période affichée en jours ou en mois.

Pour ouvrir cette fonction, utilisez le menu Caisse + Analyse du chiffre d’affaire puis cliquez sur le choix « Ventilation des

ventes par taux de tva ».

Librisoft v.5.0c 711061 - [Analyse du Chiffre d'Affaire] .- ILI
E Eichier Base Caisse Foumnisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =12 x|
) - D [ o [usrisoFT

Analyse du Chiffre d'Affaire
& ParJour  ParMois Imprimer
& Synthese des réglements " Ventilations des Ventes par Taux de TVA

Période d'analyse |06/11/2007 &  [06/11/2007

Sélectionnez la périodicité qui servira a I'affichage de la ventilation des ventes par taux de tva, choisissez la période
souhaitée puis cliquez sur le bouton « Imprimer ».

En fonction des choix d’impression automatique ou non (cf. le chapitre « Activer ou désactiver I'apergu avant
impression »), Librisoft imprime automatiquement ou vous propose un affichage a I'écran de la ventilation des ventes
par taux de tva.

Dans le cas ou I'apercu avant impression est activé, Librisoft affiche le format imprimable de la ventilation des ventes

par taux de tva de la caisse ou des caisses sélectionnées.
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Ventilation des ventes
par taux de TVA

Mois  JUILLET 2007

Tax de TVA | HT EUR | TVA EUR |[TIC  EUR |HT  FRF TTC  FRF
0% 213,80 213,80 1402,84 140244
1% 26 973,08 566,43 2753951 17693 1,78 371557 180 64754
5.5% 992821 546,05 10 474,26 65 124,74 358186 64 706 64
19.6% 5 090,60 207,76 6 088,36 27392,16 654436 29 097,02
TOTAL 42 205,60 2 110,24 14315,93 27685116 1784220 200 69344

Mois  AOUT 2007

Tam deTYA | HT EUR | TVA EUR EUR |HT  FEF [TVA FRF |TTC  FRF
0% 25,15 25,75 168,91 16891
21% £678,90 182,% 8 861,25 5698045 119554 58 125,99
5.5% 2508,50 1429 2 T4L42 17 045,06 93748 17 982,54

Dans le cas d’'une impression par jour des ventes par taux de tva comme dans I'impression par mois, la ventilation

affiche un tableau par jour (ou mois) sur lequel une journée a été validée, et un tableau récapitulatif sur la période
sélectionnée.
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LE MENU FOURNISSEUR

DESCRIPTION

La gestion des commandes fournisseurs sert a la préparation, a I'’envoi et au suivi des commandes des articles que vous
passez a vos fournisseurs. Elle a pour origines :

- le réassort (des opérations de caisse enregistrées, des bordereaux de livraison clients facturés),
- les commandes clients et
- le traitement des restes a livrer des articles non notés.

Elle utilise le lien qui existe entre chaque article et son fournisseur, et le répertoire fournisseurs.

La préparation des commandes est identique pour tous les fournisseurs : une commande aupres d’un distributeur dont
les livres sont présents dans la base Dilicom et une commande de produits hors librairie sont préparées de la méme
maniere.

L'envoi des commandes peut se faire de différentes manieres : envoi par l'intermédiaire de Dilicom (la majorité des
distributeurs de livres pour la France), envoi par fax (manuel ou automatique), envoi par E-mail.

COMMENT TRAITER LE REAPPROVISIONNEMENT DU STOCK

La fonction du réapprovisionnement de stock est 'une des origines des commandes fournisseurs. Elle recense les
articles qui ont été vendus a partir de la caisse ou qui font partie de bordereaux de livraison qui viennent d’étre
facturés : elle permet de les passer en commande aupres du fournisseur, dans une commande qu’il vous faudra ensuite
valider. Cette fonction est vidée de ses articles a chaque validation.

Dans les deux formules de réapprovisionnement, il faut choisir les quantités a recommander aupres du fournisseur pour
chacun des articles puis valider I'intégralité de la liste d’articles affichée.

Des exceptions existent pour les articles pour lesquels vous souhaitez repousser votre prise de décision.

La fonction de réapprovisionnement du stock a partir des ventes est accessible a partir du menu Fournisseurs +
Commandes + Réapprovisionnement du stock + Analyse des ventes. A partir de cette fonction, vous pouvez
recommander ou non les articles qui ont été vendus depuis le dernier réapprovisionnement.

LE MENU FOURNISSEUR - Page
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Librisoft v.5.0c 711061 - [Analyse des ventes et réapprovisionnement du stock]

,1'[ Eichier Base Caisse Foumnisseurs Clients

Salons Stock Statistiques Outils

Librisoft

Moarg 2010

Fenétre 2

[ [l [0 [uemisoFT

-5l x|
18]

Code foumisseur | |
Nom editeur

Code TVA L]

™ Miveau et catégories d'articles analysés

Niveau

2 |FAMILLE

SECTEUR
DEPARTEMENT
5 |DEPOT

Analyse des ventes et réapprovisionnement du stock

CIEN

INFORMATIQUE

DROIT ET ECONOMIE

CIENCES HUMAINES GE

HISTOIRE

RELIGION, ESOTERISME
OMANS

4PN M MMM NN NN

Femer

A I'ouverture de la fenétre, vous devez choisir sur quels critéres va porter la recherche des articles vendus. Si vous ne
saisissez aucun critére pour cette recherche, Librisoft affichera tous les articles vendus depuis le dernier réassort. Les

criteres disponibles pour la recherche des articles vendus sont : le distributeur, I’éditeur, le taux de tva des articles et

leur catégorie (ou regroupement de catégories).

Pour traiter le réapprovisionnement des articles vendus d’un distributeur spécifique, cliquez sur le bouton situé a coté
de la zone « Code Fournisseur », puis saisissez les premiéres lettres du nom du distributeur. Une fois que Librisoft
affiche le distributeur souhaité, cliquez sur le bouton « OK ».

F
Morm Fournisseur || | = ;)
Fermmer )
ABCDEFGHI JKLM =
NOPQRSTUVWXYZ ‘M/
F Mo Fourmisseur Il |

Page /70
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Pour traiter uniquement les articles d’un taux de tva dans le réapprovisionnement
du stock, cliqguez sur le bouton situé a co6té de la zone « Code TVA » puis
sélectionnez le taux que vous souhaitez utiliser. Cliquez ensuite sur le bouton

« OK » ou appuyez sur la touche « Entrée » de votre clavier.

Pour traiter le réapprovisionnement des articles vendus d’un éditeur spécifique,

saisissez son nom dans la zone « Nom éditeur » de la fenétre de recherche.

®

Liberté, !/'m,b/ici/é, fonctionnalités

Choix du code TYA

Fermer

Pour analyser les ventes d’une ou plusieurs catégories, ou d’un ou plusieurs regroupements de catégories (cf. La gestion

des catégories), cochez la case « Niveau et catégories d’articles analysés ». Sélectionnez ensuite a gauche le niveau sur

lequel portera votre recherche (catégorie, ou niveau supérieur, ...). Sur la droite, désélectionnez les rubriques de ce

niveau sur lesquelles la recherche ne portera pas : un élément précédé d’une croix verte sera utilisé pour la recherche

des articles vendus et ces articles seront affichés dans le réassort.

Cliquez sur le bouton « Lancer Recherche » pour accéder aux articles vendus répondant aux critéres sélectionnés.

Librisoft v.5.0c 711061 - [Analyse des ventes et réapprovisionnement du stock] ;Iilil
IL Fichier Bacze LCaisse Fournisseurs Clients Zalong Stock Statistigues Qutils Fenétre 2 =lEl x|
& (& [« [[&) [0 [usrisorT
Analyse des ventes et réapprovisionnement du stock r - T )
LY A D étail [F2]_': | Autre Recherche |

I~ Afficher les articles différés ialcly) mlicincy !

_r +-fF Titre F EditeLr & cderf diféreiff Dispo P Four [ Client E

|+ 3 [ENVELOPPE COULEUR ISE CREATION 1] 16 50 -

| # |CARTE ROUGE RUBAMN CRYSTAL 7.5M RF DIFFUSION B 40

_ | # |ROLLER EMNCRE GEL METALLISEROUGE PEMNTEL 1

_|# |ROLLER ENCRE GELMETALLISEBLEU FENTEL 1 1

| # |ROLLE EMCRE GEL BROMNZE FPENTEL 2

_|# |ROLLEREMCRE GELWIOLET FENTEL 2

| # |ROLLEREMCRE GEL METALLISEVIOLET FPEMNTEL 1 9

| # |CARTES BRADERIE 1 EURO FOURNISSEUR LOC 38

_| # |BRADERIE 2& AGORA il 95

_| ¥ |CARTES BRADERIE 2 EUROS FOURMNISSEUR LOC 26

| # |BRADERIE 5& AGORA 1

_|# |LOTDE 10 ALBUM PHOTOS PETIT MODELE  |AGORA - 020010 4 2

| # |TAILLE CRAYOMN 1 TROU SAF 1

| % TAILLE CRAYOMN 2 TROUS AILETTDURAL SAF DA 1 10

| # |12 FTREELLEDA JUMIOR EMAILBOARD BLEL|SAF 54 1

| # [12FTREELLEDA JUNIOR EMAILBOARD MNOIF|SAF 54 4

| ¥ |SVRPOT-RIPMINES MATICCLASSICBIC SAFSA 3

_| # |BILLE SOFT FEEL CLICRETRACT.BELEU BICMNOMNSAF 54 2 B -
Ot vendues : Derniére reception fournisseur  |12/05/2007
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Dans la colonne « a cder » vous est proposé le nombre d’exemplaires vendus depuis le dernier réassort pour I'article
sélectionné. Dans la colonne « différer » est affichée la quantité mise en attente de décision pour I'article sélectionné.
La colonne « Dispo » correspond au nombre d’exemplaires encore présents en stock pour chaque référence, la colonne
« Four » correspond au nombre d’exemplaires présents en commande fournisseurs et la colonne « Client » correspond
au nombre d’exemplaires commandés par des clients.

A la sélection de chaque article sont affichées en bas de la fenétre pour cet article, la date de réception du dernier
exemplaire et ses statistiques de vente (par mois et par année).

Le réassort se traite en renseignant toutes les quantités de la colonne « a cder » : pour chaque article,

- soit la quantité vendue est a recommander — auquel cas Librisoft la repassera en commande en quantité
identique, sans que vous ayez a modifier ce qui est proposé,

- soit la quantité doit étre changée — auquel cas vous pouvez saisir en remplacement de la quantité proposée la
quantité a commander,

- soit I'article sélectionné ne doit pas étre recommandé — auquel cas vous devez supprimer la quantité proposée
(ou la remplacer par le chiffre « 0 »).

COMMENT METTRE UN ARTICLE EN ATTENTE DE PRISE DE DECISION

Dans le cas ol vous ne souhaitez pas commander a nouveau un article dans I'immédiat et que vous souhaitez repousser
votre prise de décision a un réassort prochain, faites un double-clic sur I’article concerné : la croix verte située a gauche
disparait : I'article ne sera pas pris en compte a la validation du réassort.

COMMENT REPORTER UNE DECISION DE COMMANDE

Dans le cas ou vous souhaitez reporter a une date ultérieure — plus lointaine que le prochain réassort (par exemple :
préparer une opération avec un représentant pour son prochain passage) — vous pouvez utiliser la colonne « différer »
du tableau du réassort.

Pour ce faire, cliquez dans la colonne « différer » pour la ligne correspondant a votre article et saisissez le nombre
d’exemplaires voulu. Si ce nombre d’exemplaires est égal ou plus important que la quantité vendue, Librisoft supprime
la quantité de la zone « a cder », sinon, le nombre saisi dans « différer » est soustrait de la quantité a commander.

Pour traiter les articles différés, il vous suffit de cocher la case « Afficher les articles différés » puis de saisir dans la
colonne « a cder » la quantité que vous souhaitez passer en commande.

La fonction de réapprovisionnement du stock des articles en rupture est accessible a partir du menu Fournisseurs +
Commandes + Réapprovisionnement du stock + Analyse des articles en rupture. A partir de cette fonction, vous pouvez
recommander ou non les articles dont le stock minimum a été atteint et pour lesquels les commandes fournisseurs en
cours ne suffisent pas a atteindre ce stock minimum.

L'information de stock minimum est a saisir sur la fiche de chaque article pour lequel vous souhaitez utiliser ce stock
d’alerte. La quantité a commander qui sera proposée par Librisoft sera calculée a partir du stock maximum de I’article,
saisi lui aussi sur la fiche de I'article.
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Analyse des articles en ruptures et réapprovisionnement du stock

Code foumisseur
Nom éditeur

Code TVA

™ Miveau et catégories d'articles analysés

Niveau &

A Code
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213 |DIC

INFO
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Fermer

4

A I'ouverture de la fenétre, vous devez choisir sur quels critéres va porter la recherche des articles en rupture. Si vous ne
saisissez aucun critére pour cette recherche, Librisoft affichera tous les articles en rupture. Les critéres disponibles pour
la recherche des articles sont : le distributeur, I’éditeur, le taux de tva des articles et leur catégorie (ou regroupement de

catégories).

x

Pour traiter le réapprovisionnement des articles en rupture N | QK/_I
our un distributeur spécifique, cliquez sur le bouton situé a Femer )
Eﬁté de la zone « CF;de ?:ournis(:eur », puis saisissez les ﬁgggﬁg?ﬂh’u?w Howveay )
premiéres lettres du nom du distributeur. Une fois que . ot 5l
Librisoft a affiché le distributeur souhaité, cliquez sur le B
bouton « OK ».

Pour traiter le réapprovisionnement des articles en rupture

d’un éditeur spécifique, saisissez son nom dans la zone

« Nom éditeur » de la fenétre de recherche.
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Librisoft

Pour traiter uniquement les articles d’un taux de tva dans I'analyse des articles en

I

rupture, cliquez sur le bouton situé a coté de la zone « Code TVA » puis

sélectionnez le taux que vous souhaitez utiliser. Cliquez ensuite sur le bouton

« OK » ou appuyez sur la touche « Entrée » de votre clavier.

Choix du code TYA il

Mars 2010

Fermer

Pour analyser les ruptures d’une ou plusieurs catégories, ou d’un ou plusieurs regroupements de catégories (cf. La

gestion des catégories), cochez la case « Niveau et catégories d’articles analysés ». Sélectionnez ensuite a gauche le

niveau sur lequel portera votre recherche (catégorie, ou niveau suppérieur, ...). Sur la droite, désélectionnez les

rubriques de ce niveau sur lesquelles la recherche ne portera pas : un élément précédé d’'une croix verte sera utilisé

pour la recherche des articles en rupture et ces articles seront affichés dans le réassort.

Cliguez sur le bouton « Lancer Recherche » pour accéder aux articles en rupture répondant aux critéres sélectionnés.

Librisoft v.5.0c 711061 - [Analyse des ventes et réapprovisionnement du stock] = Elil
IL Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Outils Fenétra 2 =181
L) & 1} LIBRISOFT
Analyse des articles en ruptures et reapprovisionnement du stock ;
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Taotal

Dans la colonne « a cder » vous est proposé le nombre d’exemplaires nécessaires pour atteindre le stock maximum.

Cette quantité est égale au stock maximum dont sont soustraits le stock disponible et le nombre d’exemplaires en

commande fournisseur.
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La colonne « Dispo » correspond au nombre d’exemplaires encore présents en stock pour chaque référence, les
colonnes « mini » et « maxi » rappellent les quantités présentes sur la fiche article pour I'analyse des articles en rupture,
la colonne « Four » correspond au nombre d’exemplaires présents en commande fournisseurs et la colonne « Client »

correspond au nombre d’exemplaires commandés par des clients.

A la sélection de chaque article sont affichées en bas de la fenétre pour cet article, la date de réception du dernier

exemplaire et ses statistiques de vente (par mois et par année).

Le réapprovisionnement des articles en rupture se traite en renseignant toutes les quantités de la colonne « a cder » :

pour chaque article,

- soit la quantité proposée est a recommander — auquel cas Librisoft la repassera en commande en quantité

identique, sans que vous ayez a modifier ce qui est proposé,

- soit la quantité doit étre changée — auquel cas vous pouvez saisir en remplacement de la quantité proposée la

quantité a commander,

- soit I'article sélectionné ne doit pas étre recommandé — auquel cas vous devez supprimer la quantité proposée

®
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(ou la remplacer par le chiffre « 0 »). Il réapparaitra a la prochaine analyse des articles en rupture.

COMMENT MODIFIER UNE COMMANDE FOURNISSEUR

Tant qu’une commande fournisseur n’est pas validée, il vous est possible de la modifier.

Pour ce faire, utilisez la gestion des commandes fournisseurs, située dans le menu Fournisseurs + Commandes + Gestion

des commandes.

Les commandes fournisseurs peuvent étre recherchées a I’aide de plusieurs criteres.

Librisoft v.5.0c 711061 - [Commandes fournisseurs]
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MNumeéro de la commande

Code article

Titre article

Code foumisseur

Commande créée par

Date de création de la commande

Date de validation de la commande

i Statut commande -

" Quel que soitle Statut

& Commande Ouverte

 Commande Validée en 'reste & livrer'
" Commande Livrée totalement
 Commande Annulée

™ Uniguement les commandes clients

LE MENU FOURNISSEUR -

Recherche des commandes fournisseurs

a  |06/11/2007
a 06172007

rAutomate de prise en charge-

B

& Quelque soit'Automate
" Dilicom
" Hachette
" Manuel

Lances Flecherche./'s

Femner
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Dans le cas ou vous connaissez le numéro de la commande

ou le code d’un des articles ou un titre précis d’article,

Nom Fournisseur |

saisissez cette (ces) information(s) dans les zones situées en | Eemer )

ABCDEFGH I JKLM R S
haut de la fenétre. Si vous souhaitez utiliser le nom du NOPQRSTUVWXYZ locausy)
fournisseur, cliquez sur le bouton situé a coté de la zone s e 1]

« Code fournisseur », cliquez sur le bouton situé a coté de la
zone « Code Fournisseur », puis saisissez les premiéres lettres
du nom du distributeur. Une fois que Librisoft a affiché le
distributeur souhaité, cliquez sur le bouton « OK ».

Pour rechercher une commande a partir de sa date de création, cliquez sur le calendrier situé a coté de la zone « date
de création ».

Remarque :

Les « statut commande » utilisés dans la gestion des commandes fournisseurs représentent les différents états que
peut avoir une commande fournisseur.

- commande ouverte (abréviation CO) : commande en cours de préparation ; elle n’est pas encore validée (envoyée au
distributeur),

commande validée (VA) : commande envoyée au distributeur,

commande livrée partiellement (LP) : commande pour laquelle au moins un des articles a été réceptionné,

commande livrée totalement (LT) : commande pour laquelle tous les articles commandés ont été réceptionnés,

commande annulée (AN) : commande annulée avant sa validation ou aprés sa validation (généralement parce des
articles manquants ne sont pas notés par le distributeur).

Cliquez ensuite sur le bouton « Lancer Recherche » ou appuyez sur la touche « Entrée » du clavier.

Librisoft ¥.5.0c 711061 - [Commandes fournisseurs] = I = Iil
@ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Outils Fenétre ? =12 x]

[w) [ [0 [uerisoFT

Recherche des commandes fournisseurs

Autre recherche /‘

1249 22616100 |CARTOTHEQLUE co  [17/07/2007 Femer
1250 14802001 |LITO Co  [17j07/2007 S
1252 016042 |PILOT FRANCE co 180772007 Détail [F2)
1270 019045 |STABILO Co (3040772007 -
1274 001038 ASMODEE EDITIONS co  |01/08/2007
1275 22713300 |COMPTOIR DES INDEPEMNDANTS Co  |01/08s2007
1297 22670800 |OUEST FRAMCE - EDILARGE Co  |07/08f2007
1278 12707000 [UNION DISTRIBUTION -UD CoO  |08/08/2007
1280 26005000 |SODIS CoO 11082007
1281 | 3010955600100 HACHETTE co 11082007
1282 21661000 INTERFORUM EDCITIS co  [11/08/2007
1285 29029400 |HARMOMIA MUNDI Co  |2zj0sfz007
1288 32464007 WOLUMEN CO (047102007

Mormbre de fiches

- 14

Sélectionnez ensuite dans la liste la commande que vous souhaitez modifier puis cliquez sur le bouton « Détail (F2) » ou
appuyez sur la touche « F2 » de votre clavier.

Il est possible également de faire un double-clic sur la commande qui vous intéresse pour I'ouvrir.
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Librisoft v.5.1a 801280 - [F-1582] =S
Il-‘, Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Outils Fenétre =l=1x]
) o [ o jmwsor
Commande fournisseur numéro 1582 —> UNION DISTRIBUTION - UD —> Statut : CO
EEntéte | g¥Liviaison | ZaComplements 1 | B2 Compléments 2
Réponze

CHEZ FR JE T2
LA LOIDES SERIES ME 07
AL'OUEST DE L'IMNFINI
BILL BAROUD T3- LA DERMNIERE WALSE

LES SUPERHEROS INJUSTEMENT MECONMNUE

COSMIKROGER

BILL BAROUD T4 LA JELUMESSE DE BILL BAROUD

SOYOME FOUS DANS LA DIGNITE T2

LES SUPERHEROS [+ CAHIER JEUX 32 PAGES)

GUIDE DE LA SURWVIE EM ENTREPRISE

BILL BAROUD ESFION 1 NE

BILLBAROUD T2 A LA RESCOUSSE MNE

SOYOMNS FOUS TOME 1 (NOUWVELLE PRESENTATION)

MINIMAL BAMNDES DESSINEES DE QUALITE POUR PALVEES ET INCULT
CHEZ FRAMNCISQUE

COFFRET BILL BAROUD 4%0LS

BOQITE CHEZ FRAMCISQUE 16%0LS OCTOBRE 2006

LARCEMET EN
JULIEM/LARCE
LARCEMET Eb
LARCENET
JULIEM/LARCE
LARCEMET EN
LARCENET
LARCENET
LARCENET
LARCEMET EN
LARCEMET Eb
LARCEMNET EM
LARCENET
LARCENET
LARCENET
LARCENET

FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
FLUIDE GLAC
DE LATOUR
FLUIDE GLAC

E nregistrer ._;:'
.' W alider commandP;_;:'
(i commancs)
: Annuler commandt.e_;:'

Femner J
J

Commande Client ;:'
Détail ticke. )

Afficher )]
7

Aijouter )]

| J
Modiier )

7

Supprimer J

[ Transfen AGORA ;:'

Les articles présents a I’écran sont écrits en bleu — pour les commandes pour le stock — ou écrits en vert — pour les
articles présents au moins dans une commande client.

Pour modifier la commande sur laquelle vous vous trouvez, vous pouvez supprimer la ligne qui correspond a un article si
celui-ci ne vous convient plus. Pour ce faire, cliquez sur le bouton « Supprimer », confirmez votre choix par un clic sur le
bouton « OK », puis validez.

Pour modifier la quantité d’une ligne de cette commande, cliquez sur le bouton « Modifier » situé a droite de I'écran,
modifiez la quantité puis validez votre choix par un clic sur le bouton « OK ».

Librisoft v.5.1a 801280 - [Détail poste commande fournisseur] .- |L|
,_‘1"_, Eichier Base Caisse Foumnisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre v =18 x]
@ e w) [0 [ o [uerisoFT
Détail poste commande fournisseur  (modifier)
Code eanl3 9782800135205
Titre PEDRO LE COATIN 3 Fermer
Editeur DUPUIS
Auteur GAUDELETTE+LARCEMNET
Cte commandée 1 Qteliviée 0 :Date livraison
Féponse |
Code devise EUR FRF
Code TVAI 4| ) 55% | PrixHT1 8,72 57,20
Remise HT1 0.00 0,00
Code TVA2 0| ) 0% | PrixHT2 0,00 0,00
TotalHT | 8,72 57,20
Total TTC 9.20 60,35
Commentaire =
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COMMENT VALIDER UNE COMMANDE FOURNISSEUR

La validation d’'une commande permet son envoi. Elle rend la commande non modifiable.

Pour valider une commande, rendez-vous dans le détail de la commande fournisseur (comme pour la modification
d’'une commande — cf. Comment modifier une commande fournisseur), puis cliquez sur le bouton « Valider
commande ». Librisoft vous propose de choisir le mode de validation de votre commande.

Mode de validation

Confirmez le mode de validation :

Le mode « Prise en charge par DILICOM » (ou « Prise en charge par
HACHETTE », pour les commandes destinées au distributeur Hachette) sert a
I’envoi par Internet de votre commande. Il nécessite que le distributeur soit Prise en chaige par DILICOM

rattaché au service de commandes de Dilicom. Cette commande sera

Impression

envoyée grace au programme « Automate de messagerie ».

TElécopie

Le mode « Impression » sert a imprimer directement sur votre imprimante la

Email

commande dans le but de la faxer. =]

Le mode « Télécopie » permet d’envoyer de votre ordinateur un fax
directement au distributeur — a la condition que vous disposiez d’un fax relié

Annulation

a votre poste informatique.

Le mode « E-mail » est utilisé pour I'envoi par messagerie Internet de votre commande. Il nécessite qu’un E-mail ait été
utilisé lors de la préparation de votre commande.

Dans le cas ol vous ne souhaitez finalement pas envoyer votre commande immédiatement au distributeur, il vous est
possible d’annuler I'opération de validation par un clic sur le bouton « Annulation ».
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DESCRIPTION

Aprés la validation des commandes fournisseurs et leur traitement par le distributeur, une fois que la marchandise est
livrée a votre magasin, il vous faut la saisir dans Librisoft pour permettre la gestion de stock et préparer le
réapprovisionnement du stock et les retours des articles invendus (notamment les offices pour le livre).

La méthode de valorisation du stock étant différente pour les livres et les articles de type papeterie/para-librairie,
Librisoft vous propose deux fonctions de réception. La réception des livres vous propose de travailler chaque article livré
a partir d’'un prix de vente fixé par I'éditeur et d’'une remise accordée par le distributeur ; la réception d’article de
papeterie/para-librairie enregistre les livraisons a partir d’un prix de vente et d’un coefficient multiplicateur.

La fenétre de réception est découpée en deux tableaux :

- le premier, tableau principal de la réception reprend I'ensemble des articles saisis lors de votre réception.
L’ensemble des informations disponibles pour chaque article saisi est affiché dans ce tableau (titre, prix de vente,
catégorie, numéro de commande fournisseur, nom du fournisseur (s’il y a une commande pour cet article,
quantité réceptionnée et stock d’alerte éventuel),

- le deuxieme correspond aux articles commandés par des clients, qui sont a mettre de coté. Ce tableau peut étre
remplacé par la liste des prix d’achat de I'article que vous sélectionnez. Pour ce faire, il vous suffit de cliquer sur le
bouton « Infos Achats » ou « Clients » pour revenir sur la liste des articles réservés.

En cas de saisie d’un article dans la mauvaise fenétre de réception (un livre saisi en papeterie/para-librairie ou I'inverse),
Librisoft réceptionne cet article dans la fenétre de réception adéquate, si besoin en I'ouvrant.

FONCTIONNALITES COMMUNES AUX DEUX FENETRES DE RECEPTION

Lorsqu’un article n’a pas de catégorie ou que sa catégorie n’est pas correcte, vous pouvez utiliser le bouton
« Catégorie » a droite de la fenétre, sélectionner la (nouvelle) catégorie a appliquer a I'article puis cliquez sur le bouton
« OK » ou appuyez sur la touche « Entrée » de votre clavier.

nthoix de la catégorie 1'

& Code Libellé B
- | - Fermer

212 |LWRES PARASCOLAIRES EX PASSE
213 |DICTIONMNAIRES (METHODES DE LAN
221 |SCIENCES

222 INFORMATIQUE

223 |DROIT ET ECONOMIE

231 |SCIEMCES HUMAIMES GENERALES
232 |[HISTOIRE

233 |RELIGION, ES0TERISME, OCCCULTI
241 |ROMANS

242 |POLICIERS. SF

243 |[ES5AIS, DOCUMENTS

251 [TOURISME (GUIDE, CARTES, ATLAS
252 |CUISINE ET WINS

253 |BRICOLAGE (LOISIRS CREATIFS, D
254 | JARDINAGE ET NATURE

255 |SANTE-FAMILLE

286 |SPORT -
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Dans le cas ou vous avez choisi de ne pas imprimer les bons de réservations automatiquement a la réception de chaque
article, il vous est possible de les imprimer tous en une seule fois, en cliquant sur le bouton « Impression » situé entre le
tableau principal de la réception et la liste des livres a mettre de coté pour les clients.

Lorsqu’un article n’a pas de stock minimum et de stock maximum ou que ces

Modification des stocks mini/maxi

informations ne sont pas correctes, vous pouvez utiliser le bouton « Stock  wours

. N . A .. o 9782844070166
min/max » a droite de la fenétre, saisir les nouvelles valeurs de stock minimum :
Stock minimum
et maximum a appliquer a l'article puis cliquez sur le bouton « OK» ou A — i

Annuler |

appuyez sur la touche « Entrée » de votre clavier.

COMMENT TRAITER LA RECEPTION DE LIVRES

L’entrée en stock des livres (dont le prix de vente est donné par I’éditeur et dont le prix d’achat est calculé a partir de ce
prix éditeur — hors taxe — dont est déduite une remise) se fait a partir du menu Fournisseurs + Commandes + Réception
+ Librairie.

Remarque :

Dans le cas ol vous avez plusieurs réceptions a enregistrer, il est conseillé aprés chaque réception de fermer la fenétre
puis de la rouvrir avant de commencer la suivante ; la fenétre de réception valorisant I'intégralité de votre saisie, la
fermer puis la rouvrir permet de remettre les compteurs a zéro.

Librisoft v.5.1a 801280 - [Réception Librairie] = E'Iil
' Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =1=1x]
& (@ [« [[ [0 [uersor
Réception Librairie Office Er— .
NPEREL Gestion des offices & Ao © Non © Du | - ??FF.'.”..TT?T..,{
X Bons de résersations Diétail Article (F2) )
N*de Facture Impression © Mon & Oui —_—y
P Eermer
Qté 1 Tratement par e-mail  Mon % Oui L
Code eanl3 | ~[~ Forcer la catégonie & | Prix de Yente
. Infos Achats
Titre Prix Remise Categorie Cde Finz Mom Fing Qe Mini | Maxi [T | Cliertts
- ;
e Remize
W | Stock Min/Mas )
— Catégorie [F3) )
: [ Eliquettes [F4]
= Imnparter liste
L | N BLFasture )
I -
Liste des commandes clients |  Impression
Titre Mam Client N* Commande N E] |
W Ote
I ]
I Tatal TTC
I 0,00
= Tatal Achat
I x 0,00
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Dans cette fenétre, le « N° de BL » et le « N° de Facture » servent a préparer le suivi de la réception : Librisoft integre
une fonction de parcours des achats pour la librairie et une fonction identique pour la papeterie/para-librairie. Tout
article saisi en stock pour lequel le numéro de bordereau de livraison ou le numéro de facture est saisi pourra étre
retrouvé en fonction de cet élément.

Dans le cadre « Office » vous pouvez indiquer si les articles réceptionnés sont de |'office ou non. Les articles ayant
facultés de retour sont généralement considérés comme de I’'office.

Dans le cadre « Bons de réservation » vous pouvez décider d’'imprimer ou non automatiquement les bons de réservation
pour les articles qui sont commandés pour des clients : a chaque réception, Librisoft recherche automatiquement
I'article réceptionné dans les commandes clients et le transforme en réservation si une commande est trouvée. L'option
« Traitement par E-mail » permet, toujours dans le cas ou l'article réceptionné est commandé par un client et si ce client
a donné son adresse E-mail, de lui préparer un message pour le prévenir de I'arrivée de son article en magasin. Il faudra

valider ce message par la suite.

La case a cocher « Forcer la catégorie a » permet de rentrer tous les articles qui vont étre saisis dans une méme
catégorie. Pour utiliser cette option, cochez la case « Forcer la catégorie a » puis cliquez sur le bouton situé sous
« catégorie ». Choisissez ensuite dans la liste la catégorie qui vous intéresse puis validez en cliquant sur le bouton « OK »
ou en appuyant sur la touche « Entrée » du clavier.

nthoix de la catégorie il

Libellé
Fermer
211 |SCOLAIRE

212 |LWRES PARASCOLAIRES EX. PASSE
213 | DICTIONMNAIRES (METHODES DE LAN
221 |SCIENCES

222 INFORMATIQUE

223 |DROIT ET ECONCOMIE

231 |SCIENCES HUMAINES GENERALES
232 HISTOIRE

233 |RELIGION, ESOTERISME, OCCCULTI
241 |ROMANS

242 |POLICIERS, 5F

243 |ES5AIS, DOCUMENTS

251 TOURISME (GUIDE, CARTES, ATLAS
252 |CUISINE ET WINS

253 BRICOLAGE (LOISIRE CREATIFS, D
254 [JARDINAGE ET NATURE

255 |SANTE-FAMILLE

256 |SPORT -

La saisie des articles en réception se fait dans la zone « Code ean13 » soit par lecture du code-barres a 'aide de votre
scanner, soit manuellement.

Si pour un article vous souhaitez réceptionner plus d’'un exemplaire en une seule saisie, vous pouvez changer la quantité
proposée par Librisoft (la zone « Qté ») puis saisir votre code article dans la zone « Code eanl13 ». Par principe, la
quantité réceptionnée revient toujours a « 1 ».
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Lorsqu’un article a été saisi en réception et que son prix n’est pas correct, vous pouvez le modifier en le sélectionnant
puis en cliquant sur le bouton « Prix de Vente » situé a droite de la fenétre de réception. Saisissez ensuite son prix de
vente puis cliquez sur le bouton « OK » ou appuyez sur la touche « Entrée » de votre clavier.

Modification du Priz ¥ente il

Prix de Yente

Code devise EUR | ) Code devise |[FRF
Code TwA] 4 ) bBh% Prix HT1 11,37 PrixHT1 7461
Code TwaAzZ o) 0% Prix HTZ 000 PricHTE 0.00
Total TTC Total TTC 78.71

Application de la T abelle ) Annuler

Lorsque la remise fournisseur proposée par Librisoft n’est pas identique

Madification de la remise fournisseur il

Remise Fournisseur

a celle appliquée par le fournisseur pour I'article livré — soit parce que
la fiche fournisseur ne comporte pas de remise, soit en cas d’opération
spéciale, ... — sélectionnez l'article livré puis cliquez sur le bouton

« Remise » situé a droite de la fenétre de réception. Saisissez la remise

Remise en %

Fermer

a appliquer a I'article puis cliquez sur le bouton « OK » ou appuyez sur

la touche « Entrée » de votre clavier.

COMMENT TRAITER LA RECEPTION DE LIVRES A PARTIR DE LA FONCTION
AVIS D’EXPEDITION

Quand vous avez validé avec prise en charge par Dilicom une commande destinée a un distributeur générant des « avis
d’expédition », ce dernier, a la préparation de cette commande, vous fait parvenir un bordereau électronique reprenant
le contenu précis de la livraison a venir. Cet avis d’expédition reprend le numéro de la commande, des colis qui ont été
expédiés, de la facture, les titres livrés et leur quantité ainsi que leur remise.

La gestion des Avis d’Expédition de Librisoft reprend I'ensemble de ces bordereaux et vous permet de les visualiser et de
les réceptionner, totalement ou partiellement, d’un simple clic.

La gestion des avis d’expédition est située dans le menu Fournisseurs + Avis d’Expédition + Gestion des Avis

d’Expédition.

Les avis d’expédition peuvent étre recherchés a I'aide de plusieurs criteres.
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Librisoft v.5.1k 811170 - [Avis d'Expédition] =1
3§ Fichier  Base  Caisse  Fournisseurs  Clients  Salons  Stock  Statistigues  Outls  Fenétre 2 I [ B
e &) w) [ [ o [uerisoFT

Recherche des Awvis d'Expédition

MNumeéra d'Avis il

Fermer

Féférence distributeur
Code fournisseur

MNumeéra de commande

Date de création de IYAvis a  [10/12/2008
Date de livraison des produits a 1041242008

Statut
 Quel que soit le Statut
& Avis d'Expeditions Non Yalide (W)
 Avis d'Expéditions Validé (vaA)
 Avis d'Expéditions Annulé (AM)

x
N . , Nomm Fournisseur | -
Dans le cas ou vous connaissez le numéro de la commande Fomer )
A - e .. ABCDEFGHI JKLM i

ou la référence distributeur de I'avis d’expédition, saisissez NOPQRSTUVWXY2 Nouveau )
cette (ces) information(s) dans les zones situées en hautde la | _

. A i . A r Mom Foumizseur E‘
fenétre. Si vous souhaitez utiliser le nom du fournisseur, -

cliguez sur le bouton situé a coté de la zone « Code
fournisseur », cliquez sur le bouton situé a cété de la zone
« Code Fournisseur », puis saisissez les premieres lettres du
nom du distributeur. Une fois que Librisoft a affiché le
distributeur souhaité, cliquez sur le bouton « OK ».

Pour rechercher un avis d’expédition a partir de sa date de création ou partir de la date de livraison théorique, cliquez

7 A

sur le calendrier situé a coté de la zone « date de création » ou « date de livraison ».

Remarque :

Les « statut » utilisés dans la gestion des avis d’expédition représentent les différents états que peut avoir un avis

d’expédition.

- Non validé (abréviation NV) : avis d’expédition pouvant étre réceptionné (par saisie des articles en réception ou a
partir de la réception des avis d’expédition) ou validé (dans le cas ou vous ne souhaitez pas utiliser la réception
assistée),

- Validé (VA) : avis d’expédition dont les articles ne pourront pas étre réceptionnés a partir de la gestion des avis
d’expédition,

- Annulée (AN) ..

Cliquez ensuite sur le bouton « Lancer Recherche » ou appuyez sur la touche « Entrée » du clavier.
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Librisoft v.5.0c 711061 - [Commandes fournisseurs] = I = ILI
@ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =12 x|
[ [ow [<) [ [0 [usmisoFT

Recherche des commandes fournisseurs

| Autrerecherche

EE

1249 22616100 |CARTOTHEQLUE CO  |17j07/2007 Eermer )]
1250 14502001 |LITO Co (174072007 —
1252 016042 |PILOT FRANCE Co  |18/07/2007 Détail [F2) /‘..
1270 019045 |STABILO Co (3040772007 -
1274 001038 ASMODEE EDITIONS co  |01/08/2007
1275 22713300 |COMPTOIR DES INDEPENDANTS Co  |01/08fz2007
1277 22670800 |OLEST FRAMCE - EDILARGE CO  |07/08s2007
1278 12707000 [UNION DISTRIBUTION -UD CoO  |08/08/2007
1280 26005000 |SODIS co  [11/08/2007
1281 | 3010955600100 HACHETTE Co 11082007
1282 21661000 INTERFORUM EDITIS co 11082007
1285 259029400 [HARKMOMIA MUNDI Co  |2zjosfz007
1288 324640071 WOLUMEN Co (04402007

Mombre de fiches

- 14

Sélectionnez ensuite dans la liste I'avis d’expédition que vous souhaitez modifier puis cliquez sur le bouton « Détail
(F2) » ou appuyez sur la touche « F2 » de votre clavier.

Il est possible également de faire un double-clic sur I'avis d’expédition qui vous intéresse pour |'ouvrir.

Il
&, Eichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistigues Outils Fenétre 2 == x|
C = <) [ [0 [uerisoFT

Avis d'expeédition numéro 5 —> S0DIS —> Statut: NV

¢ | E@Manquants| [PEniéte | gLivisison | &2Ref Commands / Colis | @2 Compléments

Titre

Editeur Femise ["Fiix Achat HT| Catégorie

\GE D HECTOR LELORD F ] 50 35.00 462 — T
ENFANT SOURDOUE SIAUD-FACCH|JACOB 2 2 840 35.00 517 ChiD 23515859 —
MON ENFANT 5 OPPOSE GEORGEG  |JACOB 3 3 840 35.00 517 ChiD 23515859 Annulsr ;'
ESTIME DE S0INED ANDRE C/LEL(JACOB 4 q 840 35.00 517 ChiD 23515859 Fermer -
MIFAGES DE LOURDES LEVATDE J | ALPHEE 2 2 18,900 37.00 11.88 ChiD 23515859 —
SE SOIGNER ET GUERIR COUL WEISS/CHAVE ALPHEE 3 3 26,90 37.00 16,07 ChiD 23515859 FRéceptionner /'
PAROLES D ENFANCE GUEMNO/FECH, ARENES 2 z 3480 37.00 20.78 ChiD 23519859 [ \alider
A4 9BON CDE JEUNES 09-08 [P BAYARD JEL| 2 2 0.00 0.00 ChiD 23519859

Commande Client |
Détail Atticle )

Catégarie [F3) |

N* de Calis

Annonce A fraiter

Total TTC
Tot Achat

o[ 1eesd [ 17ssd

Les articles présentés a I'écran sont ceux, en théorie, qui ont été placés par le préparateur dans les cartons de la
livraison a venir. La colonne « Qté » reprend le nombre d’exemplaires par référence, la colonne « livré » affiche la
quantité déja réceptionnée (par la fonction de réception de librairie de Librisoft) pour chaque article. La colonne
« traiter » est une information que vous pouvez modifier afin de réceptionner un nombre d’exemplaires différent de
celui proposé dans I'avis du distributeur.

Les informations « Prix public TTC », « Remise » et « Prix d’achat HT » sont inclus dans I’avis d’expédition et serviront a
la facturation par le distributeur de cet envoi.
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La validation d’un avis d’expédition le rend non modifiable, elle peut survenir une fois que la réception manuelle est
réalisée intégralement. Si vous validez un avis d’expédition, les articles non réceptionnés, s’il y en a, ne pourront plus
étre réceptionnés manuellement.

Pour réceptionner les articles d’un avis d’expédition, rendez-vous dans le détail de cet avis (comme pour la modification
d’un avis d’expédition — comme vu ci-dessus), puis cliquez sur le bouton « Réceptionner ». Librisoft vous propose alors
de choisir les options de réception de vos articles.

x
rAficles livrés
. . ; .
La « Gestion des offices » permet d’entrer en stock vos articles avec ou Gestion des offices 6 Nen € 0u
sans enregistrement de la faculté « office » permettant de préparer les Impression des bons de réservations ¢ Non & Oui
. , . , . Traitement par e-mail = Man & Oui
retours de marchandise. L’ « Impression des bons de réservations » L .
Mise & jour des prix de wente = Man & Oui
permet, si elle est activée, d’éditer les bons de réservations des articles
D D 2 _(ang 2 . FAricles manguants
de l'avis d’expédition présents dans des commandes clients. Le
. . , 5 , . Impression des bans de reponses  MNon & Ou
« Traitement par e-mail » permet de créer des emails pour prévenir les
clients dont la commande — portant leur adresse email — a été livrée.  N'deColis  [Tousles colis [~
L’option « Mise a jour des prix de vente » permet, si vous I'activez, de ~ "d=B- 00296952
M de Facture
modifier les prix de vente des articles de I'avis d’expédition, s’ils sont
différents de ceux proposés par Dilicom. pnnder ) ; | Réceptionner

L'option « Impression des bons de réponses » permet d’éditer automatiquement ou non des bons reprenant la réponse
du distributeur pour les articles manquants.

Par principe, la réception automatisée de I'avis d’expédition traite tous les colis de I’envoi fait par le distributeur. Si vous
souhaitez réceptionner colis par colis votre marchandise, sélectionnez le « N° de Colis » a traiter dans la liste du méme
nom.

Les informations « N° de BL » et « N° de Facture » reprennent les données envoyées par le distributeur et alimenteront
la gestion des achats (cf. Comment suivre |'historique des réceptions de marchandises).

Dans le cas ou vous ne souhaitez finalement pas réceptionner le contenu de I'avis d’expédition, il vous est possible
d’annuler I'opération par un clic sur le bouton « Annulation ».

COMMENT TRAITER LA RECEPTION D’ARTICLES DE PAPETERIE/PARA-
LIBRAIRIE

L’entrée en stock des articles autres que les livres (les articles dont le prix de vente est calculé a partir d’'un prix d’achat
multiplié par un coefficient) se fait a partir du menu Fournisseurs + Commandes + Réception + Papeterie/para-librairie.

Remarque :

Dans le cas ol vous avez plusieurs réceptions a enregistrer, il est conseillé aprés chaque réception de fermer la fenétre
puis de la rouvrir avant de commencer la réception suivante. La fenétre de réception valorisant I'intégralité de votre
saisie, la fermer puis la rouvrir permet de remettre les compteurs a zéro.
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Librisoft v.5.1a 801280 - [Réception Papeterie/Para Librairie] = Elil
ﬂ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =181
© (@ [« [[2) [0 [usrisorT
Reéception PapeterniefPara Libraine Bon de réservations e~ .
R éceptionner /‘
o Impression ~ Mon & Oui
QLR Détail Article [F2]
MN* de Facture Traiternent par e-mail  Mon & Dui =
FEermer
Qte 1 Forcer la catégorie & e
l_ oIcer la categone a P detverte )
Code eanl3 s
Infos Achats |
Tite P4 HT Brut | Remise % | P& HT Net | Cosff. | PWTTC Categarie Ote | Mini | Masi Fef BL RefFact  |H| Llepts
|| “| | Stack Min/Mas )
= Catégarie [F3]
L Importer liste
I Etiquettes [F4]
i M* BL/F acture
W Imparter BL~ |
Liste des commandes clients
Titre Mom Client M* Commande e B ‘
1 Qte
L] 0
- Total TTC
] 0.00
= Total Achat
- T 0,00

Dans cette fenétre, le « N° de BL » et le « N° de Facture » servent a préparer le suivi de la réception : Librisoft integre
une fonction de parcours des achats pour la papeterie/para-librairie et une fonction identique pour la librairie. Tout
article saisi en stock pour lequel le numéro de bordereau de livraison ou le numéro de facture est saisi pourra étre
retrouvé en fonction de cet élément.

Dans le cadre « Bons de réservation » vous pouvez décider d’'imprimer ou non automatiquement les bons de réservation
pour les articles qui sont commandés pour des clients: a chaque réception, Librisoft recherche automatiquement
I'article réceptionné dans les commandes clients et le transforme en réservation si une commande est trouvée. L'option
« Traitement par E-mail » permet, toujours dans le cas ou I'article réceptionné est commandé par un client et si ce client
a donné son adresse E-mail, de lui préparer un message pour le prévenir de I'arrivée de son article en magasin. Il faudra
valider ce message par la suite.

Ehoix de la catégorie

La case a cocher « Forcer la catégorie a » permet de rentrer
[B] ,

a Eermer

tous les articles qui vont étre saisis dans une catégorie. Pour

211 |SCOLAIRE
212 |LWRES PARASCOLAIRES EX. PASSE
213 |DICTIONMNAIRES (METHODES DE LAN
221 |SCIEENCES

utiliser cette option, cochez la case « Forcer la catégorie a » -
puis cliquez sur le bouton situé sous « catégorie ». Choisissez -

ensuite dans la liste la catégorie qui vous intéresse puis validez L 22| INRORIANIGUE
L 223 | DROIT ET ECONOMIE
en cliquant sur le bouton « OK » ou en appuyant sur la touche o 231 ISOENCES HUMAINES GENERALES
« Entrée » du clavier. i 233 |[RELGION, ESOTERISME, OCCCULTI
291 |[ROMANS

24z |POLICIERS. SF

243 |EZEAIS, DOCUMENTS

251 [TOURISME (GUIDE, CARTES, ATLAS
252 |CUISINE ET WINS

253 |BRICOLAGE (LOISIRS CREATIFS, D
254 | JARDINAGE ET NATURE

255 |SANTE-FAMILLE

286 |SPORT -
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La saisie des articles en réception se fait dans la zone « Code eanl13 » soit par lecture du code-barres a 'aide de votre
scanner soit manuellement.

Si pour un article vous souhaitez réceptionner plus d’'un exemplaire en une seule saisie, vous pouvez changer la quantité
proposée par Librisoft (la zone « Qté ») puis saisir votre code article dans la zone « Code eanl3 ». Par principe, la
guantité réceptionnée revient toujours a « 1 ».

Lorsqu’un article a été saisi en réception et que son prix (d’achat ou de vente) n’est pas correct, ou quand son
coefficient n’est pas correct, vous pouvez le(s) modifier en le(s) sélectionnant puis en cliquant sur le bouton « Prix de
Vente » situé a droite de la fenétre de réception. Saisissez ensuite son prix de vente puis cliquez sur le bouton « OK » ou
appuyez sur la touche « Entrée » de votre clavier.

x
Prix de Yente
Frix d'achat : Code devise EUR _ ) Code devize FRF
Code T, 3 ) 196% Prix Achat Brut HT 200 Prix Achat Brut HT 1312
Remise Fournisseur 0.0000] % *Prix Achat Net HT Bl FrixAchat NetHT 1312
Prix de vente : * Cosfficient 21500 Coeff. Théorique | 11,0000
Code devise EUR || ) Code devise FRF
Code TWA, 3 L ) 196% Prixente HT 360 Prixvente HT 23,58
*Prix Wente TTC 430 Prixvente TTC 281

*Mode Auto. & Oui © Mon

Application de la Tabelle.' ak Annuler ) Détails >

COMMENT SUIVRE L’HISTORIQUE DES RECEPTIONS DE MARCHANDISES

Pour toute réception de marchandises (de librairie ou de papeterie/para-librairie), Librisoft garde un historique de votre
saisie. Vous pouvez retrouver cet historique dans le menu Fournisseurs + Achats + Analyse des achats Librairie (ou
Analyse des achats Papeterie/Para-librairie).

Cette fonction vous permet de retrouver le détail d’'une réception ; sur une période de recherche, pour un fournisseur
ou une commande fournisseur, pour un article, pour une référence de bordereau de livraison ou de facture. Vous
pouvez utiliser plusieurs criteres de recherche.
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Librisoft v.5.0c 711061 - [Analyse des achats Librairie]

Caisse

., Eichier

Base

Foumnisseurs

Librisoft
Moars 2070

-5l x|
=18 x|

w) [ [0 [uerisoFT

Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre v

Analyse des achats Librairie

Code foumnisseur
N de la commande
Référence BL
Féférence Facture

Code eanl3
Titre

Auteur

Editeur

Date de réception 06/11/2007

| [ e

0671172007

Une fois les critéres saisis, cliquez sur le bouton « Lancer Recherche » ou appuyez sur la touche « Entrée » de votre

clavier.
WER
Ef_i Eichier ~ Base Calsse Fournisseurs Clients Salons  Stock  Sfatistigues Outils Fenétre 2 == x|
[ o [« [[@ [0 [uersor
Analyse des achats Librairie
Diate Entrée stock
Fiiz d'achat HT [* N de commande Fief F[@ | Femer )
! f 4 § 1 b, 3 4.00 1279 — [ —
1107 [15:30:10 |RIEN NE WA PLUS 1 3 | D étail Article (F2)
0641107 [15:30:22 |ACTION 3E Lv1 ELEWVE ANGLAIS CONF 1 16.90 | 33.0000 10.73 1274
06/11/07 [15:30:35 [ACTION 3E LY1 TP 1 750 33,0000 476 1279
061107 [15:30:46 [ET SIC'ETAIT VRAL. 1 5.80 | 33.0000 369 1274 | aficher )
- —_—
0641107 [15:30:58 [MES AMIS MES AMOURS 1 6.70| 33.0000 425 1274 ; -
| Modfier )
i Supprimer o
Total 1] 48,90 3302 31.68

Pour les articles réceptionnés apparaissant a I’écran, vous pouvez modifier : la quantité, la remise, le prix d’achat, le prix
de vente, le numéro de BL et le numéro de facture. Pour ce faire, sélectionnez I'article a modifier puis cliquez sur le

bouton « Modifier ».

Page £23
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ST
L'f_, Eichier Base Caisse Foumisseurs Clients Salons Stock Statistigues Outils Fenétre v ;]ilﬂ
© @ w) [ [0 [uerisoFT

Détail Achat article Librairie (modifier)

N* de BL 647380-CD | N'de Facture

Code ean13 9782800128184 _ Femer |

Titre |PEDRO LE COATI - NO 1: PEDRO LE COATI

Editeur / Auteur :DUPUIS :GAUDELETTE+LARCENET

Réceptionnéle  [18/02/200| & [15:34:36:54 Quantts | 100

Prix de vente : Code devise EUR | Code devise FRF |

Code TVA1 4: | )55% PrixVente HT 1 8,?2: PrixVente HT1 | 3,?2:

CodeTvAZ 0| )0%  PrixVente HT 2 0,00 PrixVente HT 2 0,00

Prix Vente TTC 920 PrixVente TTC | 9,20
Prix d'achat :
Remise Fms| 32,0000 % Prix Achat HT FE PrixAchatHT | 5,93

Les articles peuvent aussi étre supprimés : sélectionnez votre article a supprimer puis cliquez sur bouton « Supprimer ».
Cliquez ensuite sur le bouton « OK » situé en haut a droite de I’écran puis validez.

Attention : les modifications ou suppressions apportées sur une réception enregistrée dans
Librisoft affectent le stock.

COMMENT TRAITER LES RESTES A LIVRER

Pour toute réception de commande pour laquelle des articles commandés n’ont pas été saisis, Librisoft vous permet de
connaitre la liste des articles manquants et d’indiquer un motif de non-livraison. Cette fonction des Restes a livrer vous
permet également de repasser en commande les articles non notés par le distributeur et de connafitre les commandes
clients en souffrance.

La fonction du traitement des Restes a livrer se situe dans le menu Fournisseurs + Commandes + Traitement des restes a
livrer. Elle est composée d’une page de recherche et d’'une page de résultat, regroupant par commande fournisseur les
articles manquants.

Grace au traitement des Restes a livrer, vous enregistrez les réponses des fournisseurs sur les articles manquants de
votre commande fournisseur, vous repassez en commande les articles non notés et vous parcourez les commande client

en souffrance.

Librisoft v.5.0c 711061 - [Liste des articles en RAL Fournisseur] i - |E|£|

Q Eichier Base Caisse Foumisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =18l x|
Q) & «) [l [ 0 [uBriSOFT i
Traitement des articles non livrés. [ v
Fermer
Numéro de la commande foumisseur i

Code fournisseur

Date de réception de la commande 06/1172007 a |06/11/2007

I~ Annulation automatique des commandes Foumisseurs en RAL
¥ Impression des bons de réponses client
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Sur cette fenétre de recherche, saisissez le(s) critere(s) utiles a votre recherche. La période « Date de réception de la
commande » correspond a la date de réception d’au moins un des articles d’'une commande fournisseur. Par principe, si
vous ne saisissez pas de critére de recherche, Librisoft analysera les articles manquants des commandes réceptionnées
le jour méme.

N

La case a cocher « Annulation automatique des commandes Fournisseurs en RAL » permet a I'enregistrement des
réponses fournisseur, d’annuler la commande sur laquelle vous travaillez. Cette annulation est possible manuellement si
cette option n’est pas cochée.

La case a cocher « Impression des bons de réponses client », cochée par défaut, permet a la validation des Restes a
livrer d'imprimer la liste des articles manquants pour les clients.

Une fois vos critéres de recherche saisis, cliquez sur le bouton « Analyse » ou appuyez sur la touche « Entrée » de votre

clavier.
Librisoft v.5.1a 801280 - [Liste des articles en RAL Fournisseur] = Elil
lﬁ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Cutils Fenétra 2 =181
& e - 0 [UBRISOFT

Traitement des articles non livrés.

Fermmer

Commande Four
Deétail Article [F2)

W alidation

Code F Tire fF RALF Cderf Dispa[f CdéFour [f Cdé clients 7 Réponse (3]
[+ 9782723426305 |NIDIEU, NI MAITRES, NI CROQUETTES 1 1 =~
|_|s782800128184 |PEDRO LE COATI- MO 1: PEDRO LE COATI 1 1
| |9782800135205 |PEDRO LE COATIN 3 1 1

La fenétre de résultat du traitement des Restes a livrer vous affiche un premier tableau en haut de la fenétre,
représentant la liste des commandes pour lesquelles des articles sont manquants. Le code de chaque commande est
affiché en début de ligne, ainsi que la date de validation de cette commande.

Pour la commande sélectionnée dans le tableau du haut, Librisoft vous affiche le détail des articles manquants pour
cette commande dans le tableau du bas. Dans ce tableau, la colonne « RAL » correspond au nombre d’exemplaires
mangquants pour cet article dans la commande sélectionnée. Les colonnes « Dispo », « Cdé Four. », « Cdé clients »
affichent, comme la fonction de réapprovisionnement du stock les informations de stock pour I'article sélectionné (en
stock, en commande fournisseur, en commande client).

La colonne « Réponse » vous permet d’indiquer la réponse du fournisseur pour votre article manquant. Sélectionnez
dans la liste déroulante la réponse qui convient a votre article. A la validation des restes a livrer, cette réponse sera
enregistrée dans la commande fournisseur et dans I'’éventuelle commande client qui y est rattachée.

Pour remettre un article en commande a partir des Restes a livrer, il vous suffit de mettre la quantité que vous souhaitez
repasser en commande dans la colonne « Cder », avant la validation.
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Lorsque toutes les réponses fournisseur sont sélectionnées, que tous les articles a recommander ont été saisis, pour
enregistrer ces réponses et repasser ces articles en commande, cliquez sur le bouton « Validation ». Une fois que les
réponses sont enregistrées et les articles repassés en commande, Librisoft parcourt les commandes clients en
souffrance.

Si des commandes clients sont trouvées, Librisoft propose de les imprimer. Les articles sont regroupés par commande et
par client, un apergu avant impression vous est proposé.

Bl Prévisualisation de I'état ¥11_LISTE_REPONSES =S

e = 2 (|l =8 DEERTTaa a0 06
‘ wrd H Excel H@ HTML ‘ PDF H-—~ Email Hm EmailF’DF‘
-
D
Commandes client
Référence Désigration Tég;ﬁ:‘;ne C”";”:t:”de até RAL |vPC| Acon
T — T
MMM |scmens = 1 2807 vpto: rEve 1997 MME HOT EA 1 oo
972095763705 L4COSTE BERNARD HATHAN M. 727504 595 oe0er00?
MANIUMIRIOIN |50 o rovTe De trapso MO ES 1 o
STHLeee  FiE] | WALLER ROEERTJAMES POCKET BB

.

Annuler ou non la commande fournisseur pour laguelle des articles sont
manquants

A la validation des Restes & livrer de votre commande, aprés I'affichage et/ou Iimpression éventuelle des commandes
clients en souffrance, Librisoft vous demande si vous souhaitez annuler la commande fournisseur.

Liste des articles en RAL Fournisseur il

-/’ Woulez vous annuler la commande fournisseur INTERFORUM EDITIS
N*1279 du 11/08/2007

Si pour votre commande les articles manquants sont notés, il est conseillé de répondre Non a la question : les articles
gue vous recevrez ultérieurement pour cette commande seront déduits automatiquement des Restes a livrer. De plus, il
vous sera possible d’annuler manuellement cette commande si vous estimez que le traitement de ces notés par le
distributeur est trop long, a partir de la gestion des commandes fournisseur.

Si pour cette commande les articles ne sont pas notés — et pas définitivement en rupture — il est conseillé d’annuler la
commande pour pouvoir repasser ces articles dans une nouvelle commande fournisseur.
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COMMENT PREPARER ET SAISIR UN RETOUR
La préparation et la saisie d’un retour se fait a partir du menu Fournisseurs + Retours + Saisie des Retours
Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Saisie des Retours Fournisseurs] - | Dlll
ﬁ Fichier Base Caisse Fourniszeurs Clients Salons Stock Statistiques Cuutils Fenétre I ;Iilil
[ 1 ..(_9.-3‘ @) @ =) [[d 0 [LIBRISOFT
Saisie des Retours Foumnisseurs
Dffice Fespecter la structure de distribution g
Code | | cuantite | 1| (f‘ Oui & Non [G Dui £ Nan —‘ Commentaire
Importer liste
Femer
F Code EAN13 F Titre: F Foumisseur [ té Retour [ Office El
B Mombre d'aricle(s) 0 0

Dans la zone Code, vous devez saisir le code EAN13 de I'article a retourner, a I'aide d’'une douchette ou manuellement.

Une fois ce code saisi a I'aide d’une douchette, Librisoft ajoute automatiquement I'article a la liste des retours. Il faudra

par conséquent cliquer sur le bouton « Saisir » ou bien presser la touche Entrée de votre clavier si vous saisissez

manuellement le code.

Si vous avez plusieurs retours a effectuer chez plusieurs fournisseurs, vous pouvez scanner les livres a la suite, Librisoft

affectera automatiquement chaque article au retour fournisseur correspondant.

Si la quantité a retourner est supérieure a 1, il faut la modifier dans la zone Quantité et ce avant de saisir le code EAN.

Replacez-vous ensuite dans la zone Code afin d’y entrer le code de I'article.

Lorsque vous tentez de retourner une quantité supérieure a celle présente en stock, Librisoft vous demande de

confirmer la quantité a retourner, en vous rappelant la quantité du stock disponible théorique pour cet article.

Saisie des Retours Fournisseurs * x|

ATTENTION, la quantité saisie en retour est supérieure & |a quantité disponible pour cet article
(té disponible : 0
Gté en retour : 1

Confirmez vous ce retour 7

Vous avez également la possibilité de préciser si les articles a retourner correspondent a des réceptions d’offices, vous

devrez dans ce cas cocher Oui dans la zone Office toujours avant la saisie de I'article.
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Dans les cas des fournisseurs pour lesquels vous auriez fait une substitution (cf. le chapitre Qu’est-ce que la substitution
de fournisseur ou d’éditeur), la zone « Respecter la structure de distribution » vous permet :

- soit de conserver le retour par défaut chez le grossiste en cochant Oui (par défaut),
- soit de faire un retour chez le fournisseur « officiel » du livre en cochant Non.

Le bouton « Commentaire » permet de saisir un commentaire rattaché a un article. Celui-ci sera indiqué sous le titre de
I'article lors de l'impression du retour (cf. le chapitre Comment valider un retour, ci-aprés). Pour ajouter un
commentaire, sélectionnez dans le tableau la ligne de I'article puis cliquez sur le bouton « Commentaire » ; la fenétre
suivante s’ouvre et vous permet d’entrer un commentaire.

Retours Fournisseurs - Saisie d'un Commentaire

Retours Foumisseurs - Saisie d'un Commentaire

Codeeanld  [9782266104531 | ' Arnuler

ET SI C'ETAIT VRAI

Commentaire | —

Le bouton « Importer liste » permet d’importer une liste d’articles dans un fichier de type texte (*.txt), préalablement
déchargé d’une douchette portative sans fil (PHL) ou d’'un 2dpocket.

Attention : le stock est mis a jour au moment du scan de I’article en saisie des retours. Méme si
le retour n’est pas validé, il n’est nullement nécessaire de cliquer sur le bouton « Saisir » pour
enregistrer son travail ; le retour est enregistré automatiquement aprés chaque scan d’article.
Une fois la saisie terminée, vous pouvez donc fermer cette fonction.

Pour remettre un article en stock suite a sa saisie en « Saisie des Retours », il faut se rendre dans le retour fournisseur
correspondant via le menu Fournisseurs + Retours + Gestion des Retours puis afficher le détail du retour et supprimer
I'article ou modifier sa quantité, le retour en stock est instantané.
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COMMENT VALIDER UN RETOUR

La validation du retour dans Librisoft signifie que le colis est envoyé chez le fournisseur. Pour valider un retour, il faut
afficher le détail de celui-ci en se rendant dans le menu Fournisseurs + Retours + Gestion des Retours.

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Gestion des Retours Fournisseurs] - | Dlll
@ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Qutils Fenétre 3 ;Iilil
C oe @ (e [ [0 [uersor
Gestion des Retours Fournisseurs
Numéro Bordereau E
Code aice —
Titre article |
Code fourisseur 1D |
Bordereau créé par I:l

Date de création du Bordereau l:l a
Date de validation du Bordereau I:l a

- Statut Retour

" Quel gue saitle Statut

Fetour Non Yalide (NV)

Fetour valide [via)

Fetour Crédite Partiellement (CF)
Retour Crédite Taotalement (CT)
Retour Annulé (AN)

7YY W

La gestion des retours vous permet par défaut d’afficher les retours en cours, c'est-a-dire ceux que vous venez de saisir
et qui ne sont pas encore validés (Statut : NV). Pour ce faire, il vous suffit de cliquer sur le bouton « Lancer Recherche ».

Vous pouvez également limiter le nombre de retours affichés en ajoutant des critéres de recherche supplémentaires
comme le nom du fournisseur par exemple.

On obtient alors le résultat de la recherche :

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Gestion des Retours Fournisseurs] = | Ellil
@ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques QOutils Fenétre ? =8|
T oe @ [ [ [0 [oeAsort

Gestion des Retours Fournisseurs

Autre recherche ;‘

24190300 CAFE NOIR 18/06/2008 )
3935 22698100 [WIGOT - MALOINE MY |18/06/2008 Fermer )
3936 21661000 [INTERFORUM EDITIS MY [18/06/2008 223,66 '_7'/
3938 COM |COMMANDERIE Ny |18/06/2008 Détail (F2) ;-
3939 12707000 [UNION DISTRIBUTION -UD MY |25/06/2008 .
3941 90007000 [MOS MY |25/06/2008
3942 24122000 |SAEP MY |2B/0B/2008
3944 25029400 [HARMOMIA MUNDI Ny |30/07/2008
3945 008007 |PAPERELANKS MY |20/08/2008
3946 26005000 |SODIS MY |20/08/2008
3947 [301095560011|HACHETTE MY |02/09/2008
Tatal HT
Mormbre de fiches
- 11

Pour avoir le détail des articles correspondant a un retour, cliquez sur le bouton « Détail (F12) » ou sur la touche de
raccourci F2 de votre clavier.
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La validation d’un retour se fait toujours a partir du détail de celui-ci.

Liberté, .rimp//‘ci/é. fonctionnalités

=T
ll", Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre ? =8|
[ o @ w) [[D [0 [ushisoFT
Retour Fournisseur Numéro 3335 —» INTERFORUM EDITIS —> Statut: NV
EEntéte | HpCompléments
F Titre Auteur Editeur e [ Officel Unit verte TTC o Remisea Unit achat HT o Total achat HT |8
1000 RECETTES CUISINE A/ BERTRAND EMILIE SOLAR 5 18.00 5290 & Enregistrer ) )
1000 RECETTES CUISIMNE A ¢|BERTRAMND EMILIE|SOLAR 1 v 18.00| 38.00 10,58 10,58 I —
LE GOUT DIUJ BOMHEUR T2 £ 1 1010 957 9.57 Valider Retour _;Z'
LE GOUT DU BONHEUR T3 F 1 11.00 10,43 10,43 : -
L'ACCRO DU SHOPPING A LU 7 6.80 6,45 45,15 iy
LE PREMIER JOUR LEVY MARC ROBERT LAFE 4 21.00| 3800 12,34 74,04 S —
ET SI CETAIT WRA LEWY MARC FROBERT LAF 1 18.30] 38.00 10,76 10,76 —
ET SI CETAIT YRA LEWY MARC POCKET 3 5.80( 3800 341 10,23 Fermer _:Z'
Détail Aticle )
AMficher )
[ Ajouter . ::'
Modfier )
Supprimer )
Qté
.

Le détail du retour vous liste les articles saisis en retour précédemment en rappelle les renseignements principaux par
titre, la quantité, s’il s’agit d’office et la remise fournisseur par chaque article.

Tant que le retour n’est pas validé, il vous est possible d’en modifier le contenu, supprimer une ligne grace au bouton
« Supprimer » ou changer une quantité avec le bouton « Modifier ».

Les boutons en haut a droite s’appliquent au retour en lui-méme, le bouton en bas a droite eux permettent de faire une
modification pour la ligne sélectionnée.

Attention : I'annulation d’un retour entraine le retour en stock de tous les articles de ce retour.
Le bouton supprimer permet le retour en stock de I’article sélectionné.

Avant de valider un retour vous pouvez ajouter un commentaire a celui-ci en vous rendant dans I'onglet complément,
vous aurez également acces a la valorisation en prix de vente TTC et prix d’achat HT.

Pour valider le retour il suffit de cliquer sur « Valider Retour », I'impression du bon de retour se lance automatiquement,
il ne reste plus qu’a le glisser dans le carton du retour.

Toute modification du contenu du retour est alors impossible, s’il y a eu une erreur, il faudra annuler le retour et
recommencer celui-ci.
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COMMENT POINTER UN RETOUR VALIDE

Un retour fournisseur entraine la réception d’un avoir.

Vous pouvez en modifier le statut en effectuant une recherche sur les retours validés dans la gestion des retours via le
menu Fournisseurs + Retours + Gestion des Retours.

Saisissez le numéro du retour correspondant si le fournisseur vous I’a renseigné, sinon recherchez ce retour en fonction
du nom du fournisseur et de son statut validé (VA).

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Gestion des Retours Fournisseurs *] =10l x|

@ Fichier Basze Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre ? =l =]

C  o® @ [w) [ [0 [usmisoFr

Gestion des Retours Fournisseurs

MNuméro Bordereau l:l

Code article I:l | e /'
Titre article |

Code fournisseur :__:J |MD5

Bordereau crée par I:l

Date de création du Bordereau l:l &
Date de validation du Bardereau l:l a

- Statut Retour

=

 Quel que soitle Statut
Fetour Non Yalidé (M)

~
(: .
" Retour Crédité Partiellement (CF)
" Retour Crédité Tatalement (CT)
" Ratour Annulé (4N)

En affichant le détail de ce retour, vous avez la possibilité de changer le statut sur I'onglet « Compléments » : Crédité
Partiellement ou Crédité Totalement en fonction du montant de I’avoir. Une fois I'un de ces deux statuts sélectionné, le

retour est immédiatement modifié.

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [F-3950] o 9]

ll", Fichier Base Caisze Fourniszeurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 3 -|5|1|
oo @ [e) [ [0 [usmsor

Retour Foumnisseur Numéro 3950 —> MDS —> Stafut: VA

EfDétal | EEntdte | LHPCompléments

YWalorisation au prix de vente ———————— “alorisation au prix d'achat
Enregistrer
TOTALHT 89,60 TOTALHT 55,60
Valider Retour

Imprimer Retour )

Narnbra d'aricles Validé I 06/08/2009 | Annuler Retour )
N" Calis L ] Poids 0.000 Kg L Fome )

Commentaire

Crédité Totalement )

Créé par |uBrisorr | le |os/0s/2009) & [15:39 |

Modiifié par lusrisorr | ke |oe/os/2009 & [15:39 |
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DESCRIPTION

La gestion du répertoire fournisseurs contient la liste des fournisseurs connus et inconnus de Dilicom.

Il est nécessaire de paramétrer les fiches des fournisseurs avec qui vous travaillerez en saisissant votre N° de compte
client, ainsi que la remise fournisseur et éventuellement les remises éditeurs en parcourant les différents onglets.

Le cas échéant, il est possible de saisir une substitution de fournisseur ainsi que la tabelle (seulement pour les zones
francophones qui n’ont pas la méme TVA qu’en métropole).

Vous pouvez également rajouter un fournisseur qui n'y existerait pas.

La majeure partie de ces fournisseurs permettent de passer les commandes via Dilicom. Pour l'autre partie, les
commandes seront passées par mail, par fax ou par un document papier.

Si vous souhaitez ajouter ou modifier des informations sur un onglet, vous devez cliquer sur le bouton « Enregistrer »

avant de fermer la fenétre.

COMMENT TROUVER LES COORDONNEES D'UN FOURNISSEUR

Pour consulter une fiche fournisseur, il faut se rendre dans le menu Fournisseurs + Gestion du répertoire.

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Base fournisseurs] ] 1
@ Fichier Base Caisze Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Qutils Fenétre I ;Iilil
T oe @ [w) [[) [0 [uemisorr

Recherche des fiches fournisseurs

Code fournisseur |:|

MNom du fournisseur |

Fermer )
J

Nouveau )
J

- Type

)

CQuel que soitle tvpe
Diffuseur
Distributeur

Editeur

Fournisseur

Y YY)

Partenaire

Renseignez ensuite le Code ou le Nom du fournisseur en question et optionnellement son Type. Puis cliquez sur le

bouton « Lancer la recherche ».

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Base fournisseurs *] = | Ellﬂ
@ Fichier Basze Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre ? =l =]
o @ le) [[D [0 [usrisorT

Recherche des fiches foumnisseurs

r Type

HACHETTE LIVRE SA

Fournisseur

Fermer )
J

Détail F2) )

Le bouton « Détail (F2) » permettra d’afficher le détail de la fiche fournisseur en parcourant les différents onglets.
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Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Fiche -3010955600100] = I Dlll
ir, Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques QOutils Fenétre ? =121
T oe @ w) [ [ o [usrisorT
Fournisseur N° 3010955600100 HACHETTE

1 Coordornées @Dé{ai\s |§|Prixd'ﬂchat| iSubst'rtLrtinn' :’Tabelle |

- Coordonnees siege social

Nam |HACHETTE | Pue

Tél  |01.30.66.23.45 |

Compleme

Code post.

|
nt |
ille |

Enregistrer \'.l
Supprimer \'.l

Imprimer

o)

Fax | | Email [
r Coordonnées commande
Mom |HACHETTE | Rue |AWENUE GUTENBERG
| | Complement |
[ | Codepost/vile (78316 | [MAUREPAS
Tél  |013065.2345 |
Fox [D1.30.66.23.38 | Email |

Par défaut, c’est I'onglet « Coordonnées » qui est affiché. Il comprend 2 zones différentes, les coordonnées du siege

social ainsi que les coordonnées de commande.

COMMENT ENREGISTRER VOTRE COMPTE CLIENT

Il est nécessaire avant de passer une commande de renseigner votre N° de compte client chez ce fournisseur. Cette
référence apparaitra sur vos commandes fournisseur et permettra au fournisseur de vous identifier, il est a renseigner

sur 'onglet « Détails » dans la zone « Compte client ».

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Fiche -3010955600100] =10 5'
m Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre ? =l x]
[ o @ [« [ [0 [uerisaFT
Foumnisseur N° 3010955600100 HACHETTE

* Coordonnées| @ADétals | EPax d'Achat | < Substitution | [§ Tabele |

Compte client

Gencod 3010955600100 |

~Waleurs par defaut

Code notation 202-2 Gencod V4 l:l L:?
B
L1D

Conditionnement de |a cormmande 202-5 Gencod 4 l:l L:?

Mode d'expedition 202-3 Gencod V4

Type commande 202-5 Gencod w4

‘Mode d'expédition habituel

-Automate Type

 Pas de prise en charge  Diffuseur & Foumisseur
" Dilicom " Distributeur ¢ Partenaira
# Hachette  Editeur

 2Dcom

1D

Fourisseur de substitution

Enregistrer )
It
Supprimer )

Imprimer

Fermer

Page 923
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COMMENT ENREGISTRER LA REMISE ACCORDEE PAR UN FOURNISSEUR

Afin que vos réceptions soient valorisées en prix d’achat, il est nécessaire de renseigner la remise du fournisseur sur
I'onglet « Prix d’Achat ». Vous trouverez une zone « Librairie » pour tous les articles ayant une tva a 5.5% et une zone
« Papeterie/Para librairie » pour les articles ayant une tva a 19.6%.

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Fiche -3010955600100]

(o x|
ir, Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques QOutils Fenétre ? =121
[ o® @ > [ [0 [wwor
Fournisseur N* 3010955600100 HACHETTE
* Coordonnées | EDetaiis | SPric d'Achat ;- Substitution | !Tabelle|

rLibrairie

Enregistrer - \'.l

Frix d'achat = Prix de vente - Remise Fournisseur

Remise Fournisseur

Supprimer \'.l

Imprimer

Fermer

rPapeterie/FPara Librairie

Frix de wente = (Prix d'achat- Remise Fourisseur) x Coefficient

Remise Fournisseur | 0.0000 %
1.0000

Type de Cosfficient—————————
@ Intagre [a TWA

Coefficient

 MNintégre pas la TVA

Caleul de l'arrondi du Prix de Vente

Mi de décimal

Mode de calcul
" Prix de Vente = Prix Achatx Coeff

& Prix de Vente = (Prix Achat- Remise Frns) x Coeff

LE MENU FOURNISSEUR - La gestion du répertoire fournisseurs
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COMMENT ENREGISTRER LA REMISE ACCORDEE PAR UN EDITEUR

Il est possible que certains éditeurs appliquent une autre remise que celle du fournisseur. Vous pouvez donc renseigner
la remise du fournisseur et la remise de I’éditeur en cliquant sur I'onglet « Substitution » puis le bouton « Ajouter ».

JRI=TEY
,1_", Fichier Base Caisse Fourniszeurs Clients Salons Stock Statistiques Cuutils Fenétre I ;Iilil
C oo @ [w) [[D [0 [usRisOFT
Foumnisseur N° 3010955600100 HACHETTE
s Coordonnées | @Détails Eled'ﬂcha{[m] STabeIIe )
F Editeur F Remise [¥ Foumisseur de substtution Nom El L Eopdtey ,/:'
WX 38.74 N Supprimer
| |ALBIN MICHEL 37.00
_|ANNE CARRIERE 37.00 Imprimer
|_|arcHIPEL 37.00 —
| |ARTEMIS 38,00 (e
| |avis TEMPETE 37.00
_|B.DEFALLOIS 37.00
| |BALLON 36,90
|_|BORD CONTINENTS 37.00
| |CALMANN-LEY 37.00
|_|cHAMPS ELYSEES 37.00
_|oiDER 31,50
|_|DISNEY HACH 37.00
| |puruis 36,90
_|FavarD 37.00
_|FIRsT 37.00 21661000 INTERFORUM EDITIS
|_|[FoucHER 31.50
| |GLEMAT 37.00
| |GRaNCHER 37.00
| |GRassET 37.00
HACHETTE 37.00
BHARLEQUIN 33,00
_|[HATER 39.00
| |Hazan 37.00 - _
| [HUMANOIDES 455 37.00 Afficher )
| |Lamousse 38.00 —
| |LaTTES 37.00 | Aouter )
|_|LE cHENE 37.00 : : =
| |LGF 32,00 ol
| |MamaBOUT 37.00 ————
_|PaqUET 37.00 Mol
[ ameer o]
Il faut saisir le nom de I'éditeur a la lettre prés comme il Morm editeur | |
est référencé dans la base Dilicom et en saisissant dans Feulsseni € abaiEn | 1D | |
la zone « Librairie » la remise de I'éditeur. Valider par le Librairie
Femise Fournisseur 00000 %

bouton « Ok » puis par le bouton «Enregistrer ».

PapeteriefPara Librairie

N . . , i . . Remise Fourisseur %
A partir de maintenant, c’est la remise de I'éditeur qui
Coefficient

sera utilisée en priorité et appliquée automatiquement

Iode de calcul

Twpe de Coefficient
pour valoriser vos réceptions en prix d’achat. & Integre 1o TVA  Prix de Vente = Prix Achatx Coeff
 Nintegre pas la TviA & Prix de Vente = (Prix Achat- Remise Frng) x Coeff
Calcul de l'arrandi du Prix de Vente :
Mb de décimal
]9 ;‘ [ Annuler :3
) w
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LE FOURNISSEUR ACCEPTE-IL LES COMMANDES VIA DiLicom ?

Pour vérifier si le fournisseur permet ou non I’envoi des commandes via Dilicom, il faut afficher

Automate ————————————————
I'onglet « Détail ». Si I'option « Pas de prise en charge » est coché dans la zone « Automate », W P 2 ) S
i g (-.. .
cela veut dire que vous ne pourrez pas envoyer vos commandes par Dilicom. Dans les autres cas, o Egzﬁge
vos commandes seront acceptées.  2Dcam

(U'EST-CE QUE LA SUBSTITUTION DE FOURNISSEUR OU D’EDITEUR

La substitution de fournisseur (ou d’éditeur) permet de modifier la structure de distribution de vos commandes.
Prenons en exemple une fiche article pour imager cette explication :

=
a Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Clutils Fenétre ? =l =]
© e 2 ) [d 0 |UBRISOFT
s L’article Nours est référencé chez
Code eanld 9782844070166 ISBN  |2844070167 I R
T NOURS p—— I’éditeur Etre qui est distribué par
Auteur BRUEL/CLAVELOLR Editeur ETRE Gt Harmonia l\/|undi _ Livres
I / Résumé
[EEIDétail i Stock / Vertes B Prix £2ACompléments pMouvemems [Eeme
Distributaur 29029400 HARMOMIA MUNDI - LIWVRES
Code distrib 54407.016
rPrix de Yente
Collection ALTER EGO . ,
Ceci représente la structure de
Code collection Code devise EUR Code devise |FRF
Code dispo 1| Disponible Prix HTT 9,83 PrixHTI 64,48 distribution par défaut renseigné
4 55% HH
Code TWAT Prix HT2 0,00 | PrixHT2 0,00 par D|||C0m.
Code TWAZ 0 0% Total TTC 1037 Total TTC 68,03
Date 26/05/2000
Modif. Prix
Prézentation 33 Eelié
Type produit 1 Unité consommateur
Therme Edilectre | 2500 Livres pour la jeunesse
Catégarie Wl | ) JEUNESSE ALBUMS

Imaginons deux cas différents : la substitution de fournisseur et la substitution d’éditeur :

Cas N°1: Vous ne souhaitez pas commander les références chez Harmonia Mundi mais chez un autre fournisseur qui
se nomme Bis. Pour cela nous allons substituer toutes les références d’"Harmonia Mundi vers cet autre fournisseur. Il
faut trouver la fiche du fournisseur de départ (Harmonia), puis en bas de I'onglet « Détails » il est possible de
renseigner le fournisseur de substitution en cliquant sur le petit bouton bleu et en saisissant le nom du fournisseur
de substitution Bis. Attention a ne pas oublier d’enregistrer cette modification.

A partir de ce moment-l3, toutes les références d’harmonia Mundi seront commandées chez le fournisseur Bis
automatiquement. Harmonia est le fournisseur de référence, Bis est le fournisseur de commande.

Cas N° 2 : Vous ne souhaitez pas commander les références de I'éditeur Etre chez Harmonia mais chez un autre
fournisseur Bis. Pour cela nous allons substituer toutes les références de I'éditeur Etre vers cet autre fournisseur, il
faut trouver la fiche du fournisseur de départ (Harmonia), puis en bas de I'onglet « Substitution » il est possible
d’ajouter cette substitution d’éditeur. En cliquant sur le bouton « Ajouter », en saisissant a la lettre prés le nom de
I’éditeur de départ Etre et en renseignant ensuite le fournisseur de substitution en cliquant sur le petit bouton bleu
et en saisissant le nom du fournisseur de substitution Bis. Valider par le bouton « OK ». Enregistrer ensuite cette
modification.

A partir de ce moment-13, toutes les références de I'éditeur Etre seront commandées chez le fournisseur Bis
automatiquement.
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COMMENT ENREGISTRER LES CCEFFICIENT UTILISES POUR LE CALCUL DES

PRIX DE VENTE DES ARTICLES D'UN FOURNISSEUR

COMMENT DEFINIR LES TABELLES A APPLIQUER AUX PRIX DES ARTICLES
D’UN FOURNISSEUR
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LE MENU CLIENTS

COMMENT SUIVRE UNE COMMANDE CLIENT

Le suivi des commandes client passe par le menu Clients + Commandes + Gestion des Commandes.

Date de creation de la commancde

Statut commande
Quel gue soitle Statut

Caommande Ouverte (CO)

Commande en 'reste & livrar' (CO ou LF)

Y7

Type commande
& Toutes les commandes
 Uniguement les commandes ¥PC
 Uniguementlas commandes YPC Intemet

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Commandes clients] = | Ellil
o, Fichier Base LCaisse Fournisseurs Clients Salens Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =18 =
L o= @ [w) [[) [0 |uemisorr
Recherche des commandes clients
Lancer Recherche:‘;
Muméro de la commande lﬂ demmmmem————
. F 3
Cote rice — ——
Titre article | | Nouvelle Commande)
| J
Cade cien 1D
Mom Client | |

Commande traitée tatalement (LT)
Caommande Annulée [AN)
Commande Bloguée non réglée -VPC (BL)

i e T Tie T -]

[T Uniguement las commandes pour l2squelles un acompte verss reste & déduire

[T Uniguement les commandes éxonérées de TvA (expon)

Cet écran vous permet de rechercher toutes les commandes clients en fonction de certains criteres.

(cf. Menu Fournisseurs — Gestion des commandes fournisseurs : Remarque)

COMMENT RATTACHER UN ARTICLE EN STOCK A UNE COMMANDE CLIENT

Se rendre dans le menu Clients + Commandes + Réservation des Commandes

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Réservation des Commandes Clients] =] 1]
:tr Fichier Base Caisze Fourniszeurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 3 ;IEIZI

[ o @

Réservation des Commandes Clients

[@) [[& [0 [usrisort

Fermer b
| J

F Tire FF Cde Client [ Nom Cliert ff RAL Cliert [B |

: H |

Il suffit de scanner les articles dans la zone code eanl3, les articles commandés par des clients sont mis

automatiquement en réservation et les informations de la commande client sont mises a jours. Le numéro de la
commande client et rappelé ainsi que le « restant a livré » colonne RAL Client.
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Menu Clients + Réservations + Gestion des réservations

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Gestion des Réservations] =10l x|
A, Fichier Basze Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre ? =l =]
L o @ [w) [ [0 |usmisoer
Recherche des Réservations
{ Lancer Red'lerche;‘.
Code artide l:l e
Fermer )
. - 7
Titre article | ) )
Nouvelle Réserv. b
. =_15J
MNuméro de la commande l:l
Code cien —
MNom Client | ‘

Date de Reservation l:l a

* Toutes les résenations
 Uniguement les commandes YPC

" Uniguement les commandes YFC Intermet

Lancer recherche permet d’afficher I'ensemble des réservations client, articles toujours en attente de retrait par les

clients.

Librisoft v.5.20 907201 Classic - [Gestion des Réservations]

A, Eichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Qutils Fenétre 2
[ 1 ows e [[@ [0 [usrisort

Recherche des Réservations

Nom Client

J£416/05/03 CLAYMORE - TOME 1

25/05/09 ARAWN T02 Fermer )
25/05/09/GASTON SON OREILLE 3
17/06/09WALKING DEAD T04 AMOUR ET MORT | Modfier )
17/06/09WALKING DEAD T03 SAINS ET SAUFS B
17/06/09WALKING DEAD T02 CETTE VIE DERRIERE NOUS.. | Supprimer

17/06/09WALKING DEAD T01 PASSE DECOMPOSE DEROZIER DANIEL

| Imprimer )
L e T

Ici la premiére ligne correspond a la commande numéro 2 de Monsieur Truc, commande LT (livrée totalement).

Les 2 lignes suivantes ne précisent pas de commande client ce qui implique que les articles ont été réservé

manuellement pour le client et qu’il n’y a pas eu de commande (articles présent en magasin et mis de coté).

Les 4 derniers articles appartiennent a une commande de Monsieur Derozier et le statu étant LP, il manque encore des

livres par rapport a la commande du client.

Le bouton supprimer permet de supprimer une réservation client, et vous propose de remettre I'article en stock ou non.

Gestion des Réservations x| Gestion des Réservations x|
e Souhaitez vous réellement supprimer cette réservation 7 e La quantité supprimée pour cet article doit elle etre remise en stock disponible 7

Puis
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Attention : il est important de faire un suivi régulier des réservations client, afin de relancer les
clients qui ne sont pas venu chercher leur livre, une mauvaise gestion des réservations et des
commandes client peut entrainer des différences de stock importantes lors des inventaires sous
forme de démarque.

Le bouton « SMS » permet d’avertir les clients de I'arrivée de leur(s) article(s) via SMS, également possible depuis la
fonction de réception, cela nécessite un paramétrage spécifique, pour plus de renseignements a ce sujet merci de
prendre contact avec la hotline.

LA GESTION DES BORDEREAUX DE LIVRAISON

Pour se faire veuillez vous rendre dans le menu Clients + Bordereaux de Livraisons + Gestion des Bordereaux de

Livraisons.
Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Bordereau de Livraison] =10l x|
A, Fichier Basze Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre ? =l =]
[ ®® @ [ [D [0 [mmsor

Recherche des bordereaux de livraison

Muméra du bordereau l:EI r F— ~
) | Fe
Code client I:l ) ~
— Nouveau BL |
| J
Bordereau créé par I:l

Date de création du bordereau

w7
Date de facturation du bordereau l:l & l:l

Statut bordereau

 Quel que soitle Statut
& BL non facturé (NF)
 BL facture (F4)
 BLannulé (AM)

™ Uniguement les BL éxonérés de TV (expor)

Les bordereaux qui viennent d’étre saisis grace a la fonction de préparation des bordereaux sont au statut NF (non
facturé) et il est encore possible de rajouter des commentaires, modifier des quantités et les remises.

Attention : un bordereau facturé (FA) n’est plus modifiable, pour modifier un bordereau facturé
cela nécessite d’annuler la facture correspondante.

Pour valider un bordereau de livraison et imprimer celui il faut rechercher le bordereau non facturé, choix par défaut en
faisant « Lancer recherche », puis entrer dans le détail de celui avec le bouton « Détail(F2) ».
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Il
o Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre ? =121
2 [w) [ [ o [usrisoer
BL numéro 7110 —> CENTRE HOSPITALIER HAGUENAL —> Statut: NF
Eentéte | fHgCompléments
Titre: Puteur Editeur Qte [ Unité TTC [ Remise [ Remise %~ Valeur TTC |8
ATLAS DE POCHE NUTRITION BIESALSKI MALOINE 1 : Enregistrer
PHYSIOLOGIE RESPIRATCOIRE BEME ED. WEST EDISEM 1 30,00 2,70| 9.00% 27.30 E—
Dl GYMNECOLOGIE-OBSTETRIGUE FRUDHOMEMALOINE 3 22,00 5.94| 5.00% 60,06 | ImprimerBL )
MEM STAGE MED GYNECOLOGIE OBSTETRIQLUE FRUDHOMHMALOINE 7 10.00 6,30 5.00% B3.70 [E—
PSYCHIATRIE ET SOINS INFIRMIERS HANUS MALCINE 2 28,00 5.22| 4.00% 52,78 I ——
MALADIE D'ALZHEIMERWVECUE A DEUX SALNWY JEA|L'HARMAS 1 16.00 1.44| 5.00% 1456 [ FacturerBL )
REFRESENTATIONS PRATIQUES ET IDENTITES FRO BLIM JEAN-I|L'HARMA® 1 21.00 1.89| 8.00% 1911 —
FEDIATRIE FEDOPSYCHIATRIE DRUOT JiM LAMARRE 3 4.00 216| 89.00% 21.64 | Eemer
L& GEMESE DES ADDICTIONS LESOURMNE|PUF 1 21.00 1.89| 9.00% 181
LE TRAWAIL DE DEUIL LUSSIER M:|PUF 1 28,00 261 4.00% 26,39
SCHIZOPHRENIE : LANNONCE DU DIAGNOSTIC CHERRIERy|IN PRESS 1 12,00 1.200 10,00%% 10,80
FAROLE ET L'ECOUTE - LA RELATION SOIGNANT - OLWERO A [ELLEBORI 1 19.90 1.79| 9.00% 1811 ==
LES MECANISMES DU SOMMEIL ROYANT-P: POMMIER 1 8,60 0.86| 10,00%% 7.4 ——
GEROMNTOLOGIE GERONTOPHEYCHIATRIE DRUOT JiM LAMARRE 2 8.00 1.44| 5.00% 1456 Afficher )
REANIMATION URGENCES TRANSFUSION CHAID-A  |MASSON 2 7.40 1.42| 9.00% 14,38 ——
PSYCHIATRIE LIM-SABBAHMASSON 3 7.40 213| 9.00% 21.57 ._&.
RHUMATOLOGIE/ORTHOPEDIE ROUSSEALIMASSON 2 740 1.42| 9.00% 14,38 Modifisr )
SYNDROMES DOULOUREUS ATYFIQUES WALDMAN-|MASSON 1 42.00 3.78| 4.00% 3822 7
ENCOCRINOLOGIE MINKAY  [MASSON 3 7.90 213| 9.00% 21.57 Supprimer
PNEUMOLOGIE FLAMQUET |MASSON 3 7.40 213| 9.00% 21.57
MEMO-FICHES AS - AIDE-S0IGMNANT - MODULES 1 GASSIER-J [MASSON 5 15,00 6.75| 9.00% 63,25
FORMER SANS ENMUYER - CONCEVOIR ET REALISER HOURST BHORGANIS, 1 22,00 1.98| 4.00% 20,02
UROLOGIE NEPHROLOGIE ET S0IMS INFIRMIERS 4E SLMYIA Citv| LAMARRE 3 18,90 5.37| 9.00% 5433
POURNOS ADOS S0YVONS ADULTES JEAMMET F|JACOE 1 z2.a0 203 8.00% 2047
PEDIATRIE PEDOPSYCHIATRIE ET S0INS INFIRMIE KREMP/PAILAMARRE 4 19.90 76| 9.00% 7244
DES CADRES DE SANTE DES CADRES DE METIER COLLECTIF |LAMARRE 1 32.00 2.88| 4.00% 2812
MEUROPSYCHOLOGIE DES TRAUMATISMES CRANIENS MEULERMAN SOLAL 1 43,00 187 9.00% 3813
LA NOURRITURE ET NOUS DURIF-BRU ARMAND 1 25,50 2.30| 8.00% £3.20
APPREMNTISSAGE DU CORPS APRES L'ACCIDENT GARDIEM E|PL GRER 1 2200 1.98| 9.00% 2002
SAUVER LAVIE DONNER LA MORT PAILLET A |SNEDIT L 1 23.00 2.07| 9.00% 2083, Qe 146

Vous pouvez apporter les modifications au bordereau, modifier une remise, des quantités ou méme un commentaire a
la ligne ou général. Pour ajouter un commentaire général il faudra se rendre dans I'onglet Compléments.

Si le bordereau vous convient vous allez pouvoir le transformer en facture grace au bouton Facturer BL.

COMMENT CREER ET SAISIR UN BORDEREAU DE LIVRAISON

Pour préparer une livraison, il faut se rendre dans le menu Clients + Bordereaux de Livraisons + Préparation des articles.

2 cas possibles :

e Vous souhaitez créer un nouveau bordereau de livraison, on clique sur Nouveau BL
e Sivous souhaitez continuer un bordereau existant, sélectionnez celui-ci dans le tableau puis cliquez sur OK.
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Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Bordereaux de Livraisons. Préparation des articles] =] 3]
g Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre ? =121
] ® D [0 [ur
Bordereau de Livraison. Préparation des articles
- i
Bordereau l:l D W
Code EAN | | ot | 0|
x
Choix du bord de livrai femer
oix du bordereau de livraison
Remise % Valewr TTC |B
I Mo du Client | Iﬂ)
| Nouvesu BL :
] Numéro f Date Codedlient [ Nom Devise®  Total TTC |8
: 7103 |02/05/0€/900159 AGEMNCE AGF ASSURANCES EUR 22,15
L 7121 |05/05/0£(300514 AMNDRE MAUROIS EUR 44,59
L 7100 |30/0470€/300514 AMDRE MAUROIS EUR 12,73
I 6924 |05/03/0E797 AMMNE 50 EUR b4.26
L 7122 |0B/05/0E AUJGUSTE IMMO EUR 0.85
L 7101 |30/04/0€(300213 AUJGUSTE IMMO EUR 44,87
L 7125 |27/08/0E[1903 BADINA EUR 26,53
I 6348 |07/03/0¢ BAILY EUR 45.00
L 6994 |19/03/0E|463 BASTIAN EUR 62,16
L 7075 |21/0470E|F1 BASTIAN EUR 11,50
L 7095 |29/04/0€961 BETZLER EUR 12,65
I 7022 |04/04/0E(300563 BIELIOTHEQUE DEBETSCHDORF  |[EUR 510,43
L B976  |14/03/0E/904625 BIBLIOTHEQUE KILSTETT EUR -0.37 |7
Maornbre d'article(s) 0 0 0.00
Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Bordereaux de Livraisons. Préparation des articles] ] 1
ﬁ Fichier Base Caisze Fourniszeurs Clients Salons Stock Statistiques QOutils Fenétre i ;IEIZI

[ o @ (e [[D [0 [wmsorr

Bordereau de Livraison. Préparation des articles
- —
Bordereau l:l D T
CodsEAN | o g
Choix du bordereau de livraison x|
- N Fermer
Nouveau bordereau de livraison
— Remise % Valeur TTC &
=1 Annuler A
O cosectent [ ity
neeEien D I Facturation éxonérée de TwWi
W Civilité | |
m MNaorm | | Prénorm | |
| Fue | |
— Cormplément | |
: Code postal | | Yille | |
I Cammentaire -
] =
Mombre d'article(s) 0 0 0.00
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Attention : si vous souhaitez retirer des articles du stock réservé, suite a une réception de
commande client par exemple. Il faut bien identifier le client avec le méme code client qui a été
utilisé pour prendre la commande.

Une fois le choix du client effectué il ne reste plus qu’a scanner les articles du bordereau dans la zone code EAN.

Pas besoin d’enregistrer son travail a chaque fois qu’un article est scanner le stock est mis a jours et la ligne est
enregistrer dans le bordereau.

Astuce : La remise peut étre automatiquement calculée par article si vous avez renseigné des
remises dans la fiche client en fonction de la TVA. Si ce n’est pas le cas vous pourrez ajouter une
remise générale a ce bordereau dans I'étape suivante, la gestion des bordereaux.

Une fois la saisie terminée vous pouvez fermer la fenétre et vous rendre dans la gestion des bordereaux.

COMMENT REINTEGRER DES ARTICLES SUR UN BORDEREAU DE LIVRAISON

Clients + Bordereaux de Livraisons + Réintégration des articles

Cette fonction vous permet de retirer des articles d’un bordereau de livraison avec un statut NF. Pouvez ainsi retirer
rapidement une partie des articles d’un bordereau grace a une liste mémorisée par exemple.

COMMENT FACTURER UN BORDEREAU DE LIVRAISON

Pour facturer un bordereau non facturé, il faut aller dans le détail du bordereau et cliquer sur Facturer BL.

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [BL-7124]

,I‘, Fichier Base Caisse Fourniszeurs Clients Salons Stock Statistiques Cuutils Fenétre I
[ o @

BL numéro 7124 — ADAM —> Statut: NF

=10l x|
=181

[« [[@ [0 [usrisart

EEDétail | [EDEntate | 50

i |

FMT 1211 DUCATI MONSTEF
RMT HS 7.1 DUCATI 750 PASC
DUCATI, LA LEGEMDE

Titre
0

Choix de la facture

Choix de la facture

Auteur

A

Editeur

A

Cte

Unité TTC [©  Remise
0

Remise

OK

x|

N
Annuler

Hom du Client

| Mouv Facture ;
H 7

Date
10/08/0¢

Numeéro

5437

Code client  |®

24716 MARTIM

Nom

0
2414
2414
5460

Valeur TTC [B

-

Y

Enregistrer ]
N

Imprimer BL ]
N

Annuler BL )
Bt

Facturer BL )
N

Fermer ]

—
Détall Aticle |
Y

Afficher
Bt
Ajouter |
—
Modifier )
Y
Supprimer ]

Cte 4
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Attention : il existe 2 cas dans la facturation des bordereaux de livraison.

Un bordereau correspond a une facture ou plusieurs bordereaux sont regroupés sur la méme facture unique.

Dans le cas ou I'on doit regrouper plusieurs bordereaux sur la méme facture il faudra faire attention de ne pas valider la
facture au moment de la facturation du bordereau.

La validation d’une facture empéche toute modification ultérieure.

R
ll_"[ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 1 =@l =]
L o @ [« [ [0 [usrisor
BL numéro 7110 —> CENTRE HOSPITALIER HAGUENAL —> Statut : NF
EEDétal | [EEréte | LpCompléments
F Tire Unité TTC ' Remise ]
ATLAS DE POCHE NUTRITION BIESALSKI MALOINE 38.00 342 [ Enregistrer :;.
PHYSIOLOGIE RESPIRATOIRI P P —— x| 2730 7
Dl GYNECOLOGIE-OBSTETH 60,06 | ImprimerBL )
MEM STAGE MED GYNECOL!  Nouvelle faciure 63.70 =
PSYCHIATRIE ET SOINS INFIF 52.78 —
MALADIE D'ALZHEIMER VECL amnder )| 1458 [ FacturerBL )
REFRESENTATIONS PRATIC Badle ez - o 7’ LEAR —
FPEDIATRIE PEDOPSYCHIATF — ™ Facturation éxonérée de TV, 21.04 | Femer )
L& GENESE DES ADDICTION! Civilité [MONSIEUR | 181
LE TRAWAIL DE DEUIL 26,39
SCHIZOPHRENIE : L'ANNONC  Mom M < I B T
PAROLE ET LECOUTE - LA R = ] | en — 0
LES MECAMNISMES DU SOMM ’ Souhaitez-vous que cette facture soft validée maintenant 7.74 | Detal Aticle )
GERONTOLOGIE GERONTOF Fue |: a ({modffication ultérieure de cette facture impossible) 7 :l 1456 r Aficher \:.
REAMNIMATION URGENCES T Gl I: [ oui — :I 14,38 :T-:'
PSYCHIATRIE = S 21,57 L —— J
RHUMATOLOGIE/ORTHOPEL Cade postal | [ville | | | 1438 | Modfier )
SYNDROMES DOULOUREUX 3822 —
ENCOCRINOLOGIE Commartaire - 2157 [eteen S
PHNEUMOLOGIE 21,57
MEMO-FICHES AS - AIDE-50I( BE.25
FORMER SANS ENNUYER-C 20,02
UROLOGIE NEPHROLOGIE E7 i 5433
POURNOS ADOS SOYVONS A 20,47
FEDIATRIE FEDOPSYCHIATF. 72,44
DES CADRES DE SANTE DES CADRES DE METIER COLLECTIF |LAMARRE 1 3200 2.88| 8.00% 2912
MEUROPSYCHOLOGIE DES TRAUMATISMES CRANIENS MEULERMAN SOLAL 1 43,00 3.87| 4.00% 3813
LA NOURRITURE ET NOUS DURIF-BRU ARMAND 1 25,50 2,30 5.00% 23.20
APFREMNTISEAGE DU CORPS AFRES L'ACCIDENT GARDIEM E|FPU GREN 1 ze.nn 1.98| 8.00% 20,02
SAUVER LA VIE DONMNER LA MORT FAILLET A |SNEDIT L 1 23.00 2.07| 8.00% 2083 Qté 146

Si vous souhaiter cumuler plusieurs bordereaux de livraison sur la méme facture il faut impérativement répondre par
Non.

Ensuite Librisoft vous demande si vous souhaiter voir figuré I'ensemble des articles du bordereau dans votre réassort.
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" Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [BL-7110]

o Fichier Base LCaisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre

[ &

©® @

1

Librisoft

-/ |

L) 1] LIBRISOFT

Mars 2010

I [=[ 3]
==

BL numéro 7110 —>» CENTRE HOSPITALIER HAGUEMNALL —> Statut: NF

[ Détail EErtéte | L3Compléments

r Titre:
ATLAS DE POCHE NUTRITION
PHYSIOLOGIE RESPIRATOIRE BEME ED.
Dl GYNECOLOGIE-OBSTETRIGUE
MEM STAGE MED GYNECOLOGIE OBSTETRIQUE
PSYCHIATRIE ET SOINS INFIRMIERS

MALADIE D'ALZHEIMER: WVECUE A DEUX
REPRESENTATIONS PRATIQUES ET IDENTITES PRO
PEDIATRIE PEDOPSYCHIATRIE

LA GENESE DES ADDICTIONS

LE TRAWAIL DE DEUIL

SCHIZOPHRENIE : L'anNONCE DU D« B
PAROLE ET LECOUTE - LA RELATION
LES MECANISMES DU SOMMEIL
GERONTOLOGIE GERONTOPHSYCHIA
REANIMATION URGENCES TRANSFU
PSYCHIATRIE

3

a Souhattez-vous traiter les articles de ce Bordersau en réapprovisionnement de stock ? L00%

9.00%
9.00%
9.00%
9.00%
9.00%
x[).00%
00%s

0o%s
00%s
00%s

ROUSSEALMAZZON

RHUMATOLOGIE/ORTHOPEDIE 2 Al 1421 4.00%
SYNDROMES DOULOUREUX ATYPIQLUES ALDMAN-MASS0N 1 42,00 3.78| 9.00%
EMCOCRINOLOGIE AIMESY MASSON 3 7.40 213| 9.00%
PHNEUMOLOGIE PLANQUET [MASZON 3 7.90 213| 9.00%
MEMO-FICHES AS - AIDE-SOIGMNANT - MODULES 1 GASSIER-J [MASSON 5 15,00 6,76 49.00%
FORMER SANS ENMUYER - CONCEVOIR ET REALISER HOURST BHORGANIS, 1 22,00 198| 9.00%
UROLOGIE NEPHROLOGIE ET 30INS INFIRMIERS 4E SLMVEA, Citv| LAMARRE 3 19,90 537 | 9.00%
POURNOS ADOS SOYOMS ADULTES JEAMMET F|JACOB 1 22.50 203| 9.00%
PEDIATRIE PEDOPSYCHIATRIE ET S0INS INFIRMIE KREMP/PAlLAMARRE 4 19,90 16| 49.00%
DES CADRES DE SANTE DES CADRES DE METIER COLLECTIF [LAMARRE 1 32,00 2.88| 9.00%
MEUROPSYCHOLOGIE DES TRAUMATISMES CRAMIENS MEULERMANSOLAL 1 43,00 187 | 9.00%
LAMNOURRITURE ET NOUS DURIF-BRUARMAND 1 2550 230 9.00%
APPREMNTISSAGE DU CORPS APRES L'ACCIDENT GARDIEM E|PU GREM 1 22,00 1.98| 4.00%
SAUNVER LAWVIE DONMER LA MORT FPAILLET A [SNEDIT L 1 23,00 207 | 9.00%

Enregistrer ]

Annuler BL |

. Facturer BL )

| Mficher )

| Modfier )

Imprimer BL ]

Fermer |

Détail Aticle |

Ajouter ]

Supprimer |

146

La facture correspondant au bordereau est alors établie.

Si vous avez répondu non a la validation de la facture vous allez pouvoir compléter cette facture avec d’autres

bordereaux de livraison.

Pour cela il faut aller dans le détail d’'un autre bordereau dont le statut est non facturé et facturer celui-ci, on décoche

création d’une nouvelle facture et on sélectionne la facture sur laquelle on souhaite rattacher le bordereau dans le

tableau.

Choix de la facture

Choix de la facture

I~ Créer une nouvelie facture! [ srnuer )
Marm du Client | | [ Nouv Facture ;:'
® Numéro f Date [ Codedlent | Nom f Total TTC |8
5428 |10/08/0% 19 68,40 | =
5427 10/08/0¢ 24 716 MARTIN 197397

Page LE MENU CLIENTS -



Librisoft : ™
Mm 2070 Liéer/;: ;im)://‘cilé, fonctionnalités

Remarque :
Lors de la facturation d’un 2éme bordereau le logiciel ne vous demande pas si vous souhaitez valider la facture. Au moment
d’envoyer la facture au client il faudra vous rendre dans le menu Clients + Factures + Gestion des Factures.

Entrer dans le détail de la facture, I'imprimer puis valider cette facture, cela générera le Chiffre d’affaire correspondant
et mettra a jour vos statistiques de ventes.

LA GESTION DES ACHATS DES CLIENTS EN COMPTE

Cette fonction va vous permettre de rechercher toutes les opérations réalisées en caisse pour un client en compte
(paiement différé).

Cette fonction s’applique pour tous les clients identifiés dans Librisoft comme étant client en compte. Pour vérifier ce
point il faut rechercher le client et se rendre dans sa fiche.

Clients + Fichier Clients + Gestion du fichier Clients

On recherche le client puis on se rend dans le détail de la fiche client (onglet complément)

Librisoft v.5.20 907201 Classic - [Fiche -7]

A, Eichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stack Statistiques Qutils Fenétre ? -8 x
L ®es <) [[@) [ 0 [usrisoFT
Client numéro : 7 COMPTE
Coordonnées | wARemise / Fidélité| Complément | - -Liste des Achats en Détail
Enregistrer )
ClientVPC - Oui & Non
Client collectivite  Oui & Non
Client assujetti & la loi sur le droit au prét  Qui & Non Eemer
Client en compte & QOui < Non
I Facturation éxonérée de TVA
Conditions de réglements Lmi =
Fiche crééepar  |LIBRISOFT | le |24/06/2009) &  [17:08 |
Madifiée par LIBRISOFT | le |24/06/2009 &  |17:06 |

P—— i = [ = — = = =
s demarrer AV < T O % . (e [ am | EYEE wRLe0 3 @Y 5. 247 B 1755

Tous les achats effectués pour un client en compte sont stockés dans le logiciel sous forme d’opération non facturées.

Pour retrouver les achats donnant lieu a une facturation il faut se rendre dans le menu : Clients + Clients en compte +
Analyse des ventes
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En effectuer la recherche des achats réalisés par le client sur un période donnée qui n’ont pas été facturé.
Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Facturation différée] = | Ellil
@ Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques QOutils Fenétre ? =8|
[ o @ [« [ [0 [uerisor

Recherche des ventes a facturation difiérée (clients en compte)

Code client l:l L) Fermer
Date de création de 'opération l:l &

Date de facturation de 'opération I:l & I:l

Statut des ventes
 Quel que soitle Statut
& MNaon facturées
" Facturées

 Annulées

Lancer recherche va nous afficher le nom du client ainsi que le montant total de ses achats non facturés.

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Facturation différée] - | Dlll

@ Fichier Base Caisse Fourniszeurs Clients Salons Stock Statistiques Cuutils Fenétre I ;Iilil
[ oo @ [« [[@ [0 [usrisart
Recherche des ventes a facturation différée (clients en compte)
F Clent [ Nom P Stawt f Tetal TTC [ Autre recherche )
526 CADILHON / LEGT SCHURMAMN MF 172.00 |~ )
819  DACUNHA NF 68.40 Femer |
i
Tatal TTC
85,40
Maombre de fiches
- 2

Moarg 2010

Le bouton Détail(F2) lui nous récapitulera I'ensemble des achats réalisés ainsi que les dates de ses opérations.
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Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [VCC-819] oy 39
iI} Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salens Stock Statistiques Outils Fenétre ? =8|
[ o® @ [ [ [0 [meorr

Détail des ventes a Facturation différée  jusgu'au 10/08/2008. (NF)

®  Date F Heurs ﬁl’cpéﬁnic F statutaf* Titre F Auteur F Editeur k| .

26/06/2008 14:37 2 MNF  |PAINS D'EFICES MNICOLLE FRAMNCE |SAEP — Imprimer Lists )

26/06/2008 1437 2 MF  |LE SNACKING WLLIAM TYMNAN  |SAEP

26/06/2008 1437 2 MF |TRESORS ET DOUCEURS DES SABLES LISAMAZIERES  |SAEP Eemer

26/06/2008 1437 2 MF  |LES FOELEESWITE FAIT BIEN FAIT LAUJREMCE DALOMNSAER .

26/06/2008 2 LES POELEES VITE FAIT BIEN FAIT LAURENCE DALOM SAEP Imprimer opération |
Détail facture
Détail Aticle )

Miicher )

N
Modifier )
Supprimer \'.l

Total TTC

68.40

Facturer ici, va transformer cette liste d’achat en facture, Librisoft vous demandera si vous souhaitez valider cette
facture et si vous confirmez la validation de cette facture, le logiciel lancera automatiquement I'impression.

Vous pouvez décider d'imprimer ou pas le détail de toutes les opérations ainsi que les dates de ses opérations grace a la
coche Imprimer le détail des ventes en annexe.
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DESCRIPTION

La gestion des bons d’achat permet d’enregistrer les articles d’occasion apportés par un client en vue d’étre vendu par
le libraire. La vente de ces articles alimente un bon d’achat qui sera réutilisable par le client a la librairie. Les articles non
vendu pourront étre retrouve dans le stock et restitués au client.

Important : La TVA pour I'occasion est a 0%.

Les articles d’occasion seront tous rattachés a un fournisseur « OCCASION ». Vérifiez que ce fournisseur existe (Menu «
fournisseur », « Gestion du répertoire »).

Il faudra créer différentes conditions d’achat d’occasion en fonction de I'état d’usure du livre en passant par le menu
Outils + Paramétrage + Occasion + Gestion des catégories de conditions d’achat.

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Occasion : Catégories de conditions d'achat] - | Dlll
A, Eichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre ? ;Iilil
e \e @ =) |ild 0 [LIBRISOFT

Occasion : Gestion des catégories de conditions d'achat

Code | Coef achat | Coef vente Catégorie Mom categorie ] |

Nouveau

I rDétail

: Code 0

] Coéfficient d'achat 0.00
: Cogfficient de vente 0,00
T Catégorie I

BE » .

Chaque catégorie est définie par un coefficient d’achat, un coefficient de vente et une catégorie d’article. A la création
des articles d’occasion, ces coefficients seront proposés par défaut. lls sont appliqués au prix de vente éditeur de
I'article traité, ils détermineront les prix de vente et d’achat d’occasion.

Exemple : Le prix éditeur d’un livre neuf est a 10 € TTC.

Un coefficient de 0,20 pour I'achat et un coefficient de 0,40 pour la vente détermineront un prix d’achat a 2 € et un prix
deventea4 €.

Un coefficient de 0,35 pour I'achat et un coefficient de 0,70 pour la vente détermineront un prix d’achat a 3,50 € et un
prix de vente a 7 €.

Un coefficient de 0,50 pour I'achat et un coefficient de 0,80 pour la vente détermineront un prix d’achat a 5 € et un prix
de vente a 8 €.
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COMMENT SAISIR UN BON D'ACHAT

Dans le menu Clients + Bon d’achats Occasion +
Préparation des articles.

Vous pouvez compléter un bordereau existant en le
sélectionnant dans la liste, ou créer un nouveau
bordereau en cliquant sur « Nouveau BA ».

Choix du bordereau d'achat occasion

Nouveau bordereau d"achat

[ 1D

Code client

Civilite

Choix du bordereau d'achat occasion x|

Choix du bordereau d'achat occasion

MNom du Client |

Code client
DA CUNHA

MNorm | Prénorm |

Fue

Cormplément

Dans ce cas, identifiez les coordonnées du client dans

Code postal | Wille ‘

Commentaire

< I’entéte du bordereau puis cliquez sur « OK ».

Saisissez éventuellement un commentaire sur ce BA si

besoin.
Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Bon d'Achat Occasions. Préparation des articles] - | Dlll
ﬁ Fichier Base Caisse Fourniszeurs Clients Salons Stock Statistiques Cuutils Fenétre I ;Iilil
T oe @ [« [[@ [0 [usrisart

Bon d'Achat occasions. Préparation des arlicles SE"S" __,/\‘

. | Déail Aticle (F2) )

Bordereau | B | ) DACUNHA /=

. Modfi )

Code EAN | | ate | 1] |$_z

| Femer b

- —  J

b4l E GRAND MEAULNES

= Création d'un article occasion

1. Code editeur

W Création d'un article d'occasion x|

| Etqueties (F4) o
| Hiuettes £4) )

Pix dachat | Mortant Achat |8

m Titre |LE GRAND MEAULNES
L Auteur [ALAIN-FOURNIER: |
— Collection LT GENE |

] Distibuteur ~ [OCCASION | [ ) OCCASION

[0 [ ) SANS CATEGORIE

I Prix editeur 20.00

— Catégorie

Editeur  |[FAYARD |

Date

I Coeff Wente 0,4000
= Coeff Achat 0.2000
I Décote en %% G0.0000

Prix d'achat occasion

Frix dewente occasian

Annuler )

L

[ [ i

Morbre d'articlels) 1

[ 4,00

Ensuite, il ne reste plus qu’a scanner les articles en question et Modifiez au besoin la quantité traitée (1 par défaut).

Le programme génere un code EAN13 unique et automatique. Il référence I'article d’occasion.
Les informations de la fiche article créée, sont reprises de la fiche éditeur d’origine.

Ajustez les prix d’achat et de vente puis cliquez sur le bouton « Ok » pour enregistrer votre fiche.

LE MENU CLIENTS - La gestion des bons dachat
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Le bouton « Etiquette (F4) » permet d’imprimer le nombre d’étiquette produit le la ligne en surbrillance (Imprimante
TML90 nécessaire).

Cette nouvelle codification permet de faire la distinction entre I'article neuf de celui d’occasion et le cas échéant de
savoir quelle exemplaire appartient a quel client, si plusieurs client vous apporte la méme référence.

COMMENT GERER LES BONS D'ACHAT SAISI

Menu Clients + Bon d’achats Occasion + Gestion des bordereaux

Librisoft ¥.5.20 907201 Classic - [Bordereau d"Achats Occasions *] = | = Iil
Il" Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Cutils Fenétre 2 =181
T [ D [ fumsorr

Recherche des bordereaux d'Achats occasions

i Lancer Hechalche/‘;
Numeéro du hordereau El Eermer ;:-

Code client [ | [ [ |
Bordereau créé par l:l

Diate de création du borderesu l:l a
Diate de validation du bordereau l:l a
Code article |:|

Statut bordereau

HNouveau Ba ;'

H

[gae

b

B valide (vaA)
BAregle (RE)
B annulé (AN)

Y

Afin de connaitre les ouvrages vendu ou non, il faut consulter le bordereau d’achat en question.

Il est possible de le rechercher en fonction de plusieurs critéres : le N° du bordereau, la fiche du client, d’un code article,
d’une période de création ou validation ou en fonction de son statut.

Librisoft ¥.5.20 907201 Classic - [Bordereau d"Achats Occasions *] 81l
Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Cutils Fenétre » =151

[ RREY 4 [LIBRISOFT

Recherche des bordereaux d'Achats occasions

F Muméo Client gle E

1

Statut] Devise Total Achat[" Reste & ié

¢ A recherche /‘

Fermer ;'
Détail F2) )
Imprirnes ;'

Le bordereau est modifiable tant qu’il n’est pas validé (statut NV).

Cliquez sur le bouton « Détail F2 » ou la touche F2 pour visualiser le contenu de ce BA.
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Librisoft v.5.20 907201 Classic - [BA-2] =181
Il" Fichier Base LCaisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Cutils Fenétra 2 =181
1 ®® [ [ [+ fommsorr
BA numero 2 —» ROBERT —> Statut : NY
EEntéte | Compléments
Titre & Prix de vente["Coef achal
TOTOF. LE FOMFIER 10.95 .50 5.48 2,74 2,74 Ervegistrer |
WETERINAIRE TOTOF (LE) 1 1200 0.50 5,00 0.25 3.00 3.00 =
Imprimer By ]
Arinuler BA
alider BA
Fermer
Diétail Article
Afficher
Ajouter
Modifier
Supprimer

L'onglet « Détail » liste le contenu du BA.
L'onglet « Entéte » affiche les coordonnées du client.

Lorsque les articles pour un client ont été référencés, il est nécessaire de valider le bordereau d’achat créé via le bouton
« Valider » et de I'imprimer pour le remettre au client.

L'onglet « Compléments » contient la valorisation du BA ainsi que les informations lie au solde et au bon d’acompte du
au client qu’il soit consommé ou non.

Il existe 3 solutions pour reverser le Bon d’acompte au client :

- Si vous rembourser votre client en cheque ou en cb, il faudra utiliser le bouton « Solder BA » sur I'onglet
compléments, il ne reste plus qu’a saisir la date du solde de ce bon d’achat d’occasion.

- Si vous souhaiter déduire le bon d’acompte d’une opération de caisse il suffira de saisir le code « BA »en caisse.
Cela va afficher la liste des Bon d’acompte non solder issu des bordereaux d’achat d’occasion, vous le sélectionner
et il se déduira automatiquement du montant a encaisser.

- Si vous rembourser votre client en espeéce, il suffira de saisir le code « BA »en caisse, de sélectionner le bon
d’acompte en question et de ventiler ce montant en espéce sur la fenétre des reglements.

COMMENT RECONNAITRE UN ARTICLE D'OCCASION

Les articles d’occasion restent liés a la fiche éditeur. Lors de sa consultation, un onglet « Occasion » apparait. Il
indique que des exemplaires d’occasion existent en stock.
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JRI=TEY
Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques QOutils Fenétre ? =121
C oo @ <) [ [0 [usmsorr
N
Code eanl3 9782213017464 ISBN Eancey/
Titre |LE GRAND MEAULMNES | [ mprer )
Auteur [ALAIN-FOURNIER | Editeur [FATARD | —
N
S I / Résumé
| [EEDétal | {5 Stock / Vertes | Prix | £C ts | 2 Mouvemerts | ifjOccasion | mage mé
Autres laires d'o 1s en stock
Code Titre Dispo Prix de verte | N
0000000 RA A 00 &= Détail \J

Pour un article d’occasion, I'onglet « prix » permet de visualiser et de modifier les coefficients et les prix d’achat et

de vente.
-1oix]
Fichier Base Caisze Fourniszeurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 3 ;IEIZI
[ oe @ [«) [[d [0 [uemiscrt

Y

Code eanl3 5782213017464 ISBN Eencesy/

Titre |LE GRAND MEAULNES | Imprimer )

Auteur |ALAIN-FOURNIER | Editeur |FAYARD | B

N\

| EEDstmi | {5 Stock / Verres | T Prix

| &aCompléments | 2 Mouvements | Ef§Occasion |

Image / Résumé

Type de Prix: ¢ Librairie ¢ Papeterie - Para Librairie

Code eanl3 éditeur

Frix Yente TTC editeur

20,00

Prix de vente -

Coefficient de Vente Frix de vente

Prix d'achat -

Coefficient d' Achat Prix d'achat occasion
Décote en %

& QOccasion

N
accasion 10.00 Modf Cortitions |

12.00
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DESCRIPTION

La gestion des devis permet d’établir un devis pour un client.

Ce devis pourra étre mis en commande ou bien facturé. Nous ne pourrons facturer seulement les articles présents
en stock disponible ou réservé pour ce client.

COMMENT CREER UN DEVIS

Nous conseillons I'utilisation de la liste mémorisé pour créer le devis rapidement via aux boutons « Devis ».

Librisoft ¥.5.20 907201 Classic - [Liste mémorisée] =0 S|
Q Fichier Base LCaisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 2 =181
C  eow () [ 3 |uersorr
Liste des articles mémorisés | tadifier /‘:.
r . .. & [l (R . [ Effacer Liste . )
|+ Toup  Code &ajouter dlaliste l:l Liste Norm | | | _/
. . . . ! . Détail daticle [F2) )
F+F Titre: r Autewn r E ditgur Qe Digpa Cdé B -
# [TOTOF, LE POMFIER KOECHLIN LIOMEL SEUIL 1 1 m - Devis )
X WETERINAIRE TOTOF (LE) KOECHLIN LIONEL 1

FOOTBALLEUR TOTOF (LE)

KOECHLIM LIONEL

Réservations [F1 ]/\:'

‘Cumm. foumiss. [F‘.il\:'
|ormm. foumes. 1)
Comm. client [F5) )
|_=emm. chem il )
. Fietours [F6] )
| meeusi )

Fermer /\:l

||
! [mp

|
\gu{ [

L Total———
— Cluantité 3
] Montant

Traiternents
 Listes * Impressions
|- | Imprimer J

Farmat éfiquette |
| J

| Impression étiquelte/\il

La liste mémorisée sera alimente soit pas une lecture de cab directement dans cette fonction, soit par la recherche
bibliographique avec la touche « + ».

(cf. page 29 COMMENT REMPLIR LA LISTE MEMORISEE SANS LE CODE-BARRES D’UN ARTICLE).

Vous avez 2 possibilités, rajouter les articles en question sur un devis existant, ou créer un nouveau devis.

Librisoft v.5.20 907201 Classic - [De¥is] = Iﬁ' Iil
&| Fichier Basze LCaisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistigues Cutils Fenétra 2 =121
[ o [w) [ [ 3 |usmisoFr

Recherche des devis

T Muméro

Date de création
24407404

Autre recherche /‘

ROBERT

Fermner )
>

| iz /
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Le devis a été créé avec le statut « EC » signifiant que le devis est En Cours.

Pour consulter ce devis, il faut cliquer sur le bouton « Detail » ou sur la touche « F2 ».

Librisoft ¥.5.20 907201 Classic - [DE¥IS-5] - |ﬂ |1|
. FEichier Base Caisse  Founisseurs  Clients  Salons  Stock  Statistigues  Oulls  Fenétre 2 ==
[ T ow [w) [ [3 [osmsorT

Devis numéro 5 —> ROBERT —> Statut: EC

EEntéte | SaCompléments

AvteLr Editeur

ER KOECHLIM | SELIL 1 - Envegistrer .::'
WETERINAIRE TOTOF (LE) KOECHUM L[SEUIL 1 12,00 e
FOOTBALLEUR TOTOF (LE) KOECHLIM |SEUIL 1 12.00 [y

Imprimer devis ._::'
: Cnmmam:lzarDews‘_;I
| Facturer Devis ._::'
L .7::'

Fermer J
J

Détail Adicle )

Afficher

Ajouter

Iodifier

Supprimer

L'onglet « Détail » liste le contenu du devis est vous indique le stock des articles.
L'onglet « Entéte » contient les coordonnées du client de ce devis.
L'onglet « Complément » permet de consulter la valorisation, la remise éventuelle ainsi que la référence de la

commande et de la facture associée a ce devis.

x
a Souhaitez-vous mettre les articles de ce devis en commande clisnt ? Le bOUtOﬂ « Val'der dEVIS » Ie rend non mOdIfIab|e et VOus propose de
mettre ce devis en commande.

COMMENT COMMANDER UN DEVIS

Choix des articles a placer en stock réserve i ] 1|

Li d icl & & i . 7 .
Liste des aricles @ metre en reservation Le bouton « Commander Devis» créer automatiquement la
I+x’-TnL._|L‘

commande client de ce devis.

9 TOTOF, LE FOMFIER

Les articles en stock seront mis en réservation alors que les autres
seront mises en commande pour ce client.

Le statut du devis est alors « CD » signifiant mise en commande.

Devis numéro b —>» ROBERT —> Statut: CD

I Impression des bons de résersation W alider /;. Femmer /ju
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x| Le bouton « Facturer Devis » créer automatiquement la
a Attention, seuls les articles disponibles en stock ou reservés pour ce client seront facturés, faCtu re deS artIC|es en StOCk (d|sp0n|b|e ou réserVé).

Cliquez sur OUI pour accepter sinon, cliquez sur MOM pour abandonner 'opération

Vous avez alors 2 possibilités, rajouter les articles a facturer sur une facture déja existante ou créer une nouvelle
facture comme expliqué précédemment (Cf. le chapitre la facturation des BL).

Librisoft v.5.20 907201 Classic - [Devis] —=1x|
& Eichier Base LCaisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistigues Qutils Fenéire 2 ;Iilil

—1) T T

Recherche des devis

% Numéro [ Date de création ' Clent Hom Sawf T I [B] | aurerecherche
6 24/0708 ROBERT 34,35 [ -

Fermer )

[ pamifzy )
. J

Le devis étant facturé son statut est« FA ».

x|

| =
0 Souhaitez-vous traiter les articles de ce devis en réapprovisionnement de stock ? Les a rt'CIes fa Ctu res sero nt a I ors pro poses en reassort-

Librisoft ¥v.5.20 907201 Classic - [DE¥IS-6] - |ﬁ' |L|
f_l_", Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistigues Cutils Fenétre 2 ;lilil

oW [«) [ [3 [usrisorT

Devis numéro b —>» ROBERT —> Statut: FA

EEDétal | [EEntéte | £HComplémerts

r Total Devis

Erregistrer
Femise generale TTC l:I
: L. Walider devis
Rernise générals en % l:l o L =

Imprimer devis bl
| J

el el P Commander Devis
Total TTC 34,95 Total TTC 229,26 | |FRF Faoturer Devie

Mombre d'aricles l:l ™ Facturation éxonérée de TVA | Annuler devis )

Fermer )

Létail Commande ;‘

Commandéle |24/07/2009 Commande N’ | 1
Facturé le 24/07/2009 Facture N*

-

Détail Facturz )

:

Infarmations

Créé par lerisorT | le  [24/07/2009) & [10:48 |

Modifie par lierisoFT | le [24/o7/zoog) & [wmist |

Il est possible d’accéder directement a la commande et/ou a la facture issue de ce devis.

COMMENT GERER LES DEVIS
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COMMENT GERER LES FACTURES

La gestion des factures se fait via le menu Clients + Factures + Gestion des factures.

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [le grand meaulnes *] - | Dlll
E Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Qutils Fenétre 3 ;Iilil
T oe @ [ [[&) [0 [uerisort
Code 2anl3 9782213017464 ISBN  |2213017468 | Femer )
Titre |LE GRAND MEAULNES | Imprimer )
Autaur [ALAIN-FOURMIER Editeur [FAYARD | —

Image / Hésumé;'

[EFlDetal | {5 Stock / Vertes | BEPric | SpCompléments | 42 Mouvements | @iliOceasion

Type de Prix: ¢ Likrairie ¢ Papeterie - Para Librairie & Occasion

Code eanl3 éditeur

Frix Vente TTC editeur 20,00

Prix de vente :

Coefiicient de Vante Frix de wente ncoasion _. flod C'mm"”s_;'
Prix d'achat :

Coefficient d' Achat Prix d'achat occasion

Décote en %

Cet écran vous permet de rechercher les factures en fonction de nombreux critéres.

Le statut des factures :

Facture non validée (NV): c’est une facture modifiable, quantité, remise, commentaire, ajout de bordereau, cette
facture est considérée comme non transmise au client et ne génere pas encore de chiffre d’affaire.

Facture validée et non réglée (NR) : c’est une facture validée (figée) et transmise au client, en attente de réglement.
Facture validée et réglée (RE) : les factures qui ont été soldées.

Facture annulée (AN) : facture annulée qui génére un chiffre d’affaire négatif au jour de I'annulation.

Droit au prét : Facture soumise a déclaration : permet d’isolé les factures soumises a une déclaration Sofia.

Droit au prét : Facture déja déclarée : permet de trouver les factures déja déclarées a la Sofia

Droit au prét : Facture non déclarée : permet de trouver les factures a déclarées a la Sofia

Nouveauté : la date d’échéance du réglement vous permet d’isoler les factures dont le reglement est a venir sur une
période définie au moment de I’émission de la facture.

QU’EST-CE QUE LA SOFIA

La Sofia (Société Francaise des Intéréts des Auteurs de I'écrit).

La déclaration a la Sofia découle de la loi relative a la rémunération au titre du prét en bibliothéque et renfor¢ant la
protection sociale des auteurs (loi n°2003-517 du 18 juin 2003), qui a été publiée au Journal officiel du 19 juin 2003.

Cette société gere les droits d’auteurs des livres, notamment pour les facturations que vous auriez avec des
bibliotheques.

Pour plus d’information merci de prendre contact avec la Sofia via leur site

http://www.la-sofia.org
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Le module Sofia (optionnel) vous permet de remonter les montants dus a la Sofia via internet.

Ses montant sont calculés automatiquement dans les factures réalisées pour des clients créés avec I'option « Droit au

prét » activé.

Si vous n’avez pas identifié le client comme tel, vous avez la possibilité d’activer manuellement dans chaque facture la

possibilité de remonter les informations a la Sofia.

Pour cela il faut se rendre dans I'onglet « Droit au prét » de la facture et activer « Client assujetti a la loi sur le droit au

prét ».
Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [FACT-5426 *] = I Dlzl
ll", Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques QOutils Fenétre ? = | 5'1'
T oe @ [w) [P [0 [uersoer

Facture numéro 5426 —> ADAM —> Statut: NR

[EDétal | EPEméte | ZCompléments 1 | Z22Compléments 2 | @¥Droit au prét

Client assujett & laloi sur le droit au prét o

GEMCOD Cliart | |

Référence Marche | |

Imprimer facture ;'
Solder facture |

Annulerfacture )

Déclaration effectuge : NON Eemer J:I
Maontant TTC & déclarer
tontant TTC de la remuneration de 6%
Cliquez ici pour préparer votre déclarstion ;|
J
Le module Sofia
Menu Clients + Factures + Droit au prét + Gestion des déclarations SOFIA
Le module Sofia vous permet de faire le suivi sur les déclarations Sofia déja déclarées ou a déclarer.
Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Droit au Prét - Déclarations SOFIA] =10l x|
ll"‘ Fichier Base Caisze Fourniszeurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 3 ;IEIZI
o @ <) [ [0 [uemisoFT
Recherche des déclarations SOFIA
{ Lancer Recherche }
Féférence facture | s \
Fermer J
Code client [ | [ | | ‘ \
o Nouvelle déc!amtion/:l
Marn Client | ‘ '
GENCOD Clen I
Date de création de |la déclaration l:l &
Date de validation de la déclaration l:l a
Statut de la declaration
 Quel que soitle Statut
& Déclarstion non validée (NY)
" Déclarstion validée [VA)
X Factures Librisoft [~ Autres factures
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La déclaration Sofia se fait en deux étapes, dans 'onglet droit au prét de la facture le bouton déclarer a la Sofia permet
de créer la déclaration, elle n’est pas transmise immédiatement.

Un écran supplémentaire vous demande si vous souhaitez valider la déclaration, ce qui permettra aux taches planifiées
du soir de remonter les informations automatiquement.

Vous pouvez donc créer I'ensemble de vos déclarations et les valider dans un second temps.

COMMENT UTILISER LE FICHIER CLIENTS

Menu : Clients + Fichiers Clients + Gestion du fichier clients

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Base Clients] =] 3]
ll", Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques QOutils Fenétre ? —|5‘|1|
T T oe @ [w) [ [0 |usmsorr

Recherche des fiches Clients

Code Client . 1D | Eemer )
Mom du Client | | | Moweau )
Prénom [ |

Code postal I:l

wille | |

Email | |

GENCODclient | |
Date d'achat l:l a l:l
Cacle Aticle L ]

[~ Uniguement les clients YPC

™ Uniquement les clients collectivites

I~ Uniguement les clients assujettis & la loi sur le "Droit au prét"
I~ Uniguement les clients en compte

[ Uniguement les clients éxonérés de TWA (Export)

Explications sur les critéres de cherche :

Client VPC : les clients identifiés comme étant des clients de vente par correspondance.
Client collectivités : les clients type école bibliotheque et institution ou les remises peuvent étre supérieures a 5%.

Les clients assujettis a la loi sur le « droit au prét » : les clients pour lesquels vous serez amené a faire une déclaration a
la Sofia.

Clients en compte : Les clients a facturation différés.

Les clients exonérés de TVA (export) : pour les libraires travaillant avec des clients a I'étranger.
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Mﬁﬂ 2010 Liberté, j/'mp/ici/é, fonctionnalités
Sans entrer aucun parametre et en cliquant sur Lancer Recherche, vous aller afficher I'intégralité de votre fichier client.

ol x]
Il"‘ FEichier Base LCaisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre z =18 x]
[ Teoe @ [w) [[) [0 [usmisorr
Recherche des fiches Clients
F CodeClert [ MNom F Prénom F Codepostal [ Ville
_|ooooooozesz2s ZiT CORINME GA00G LYOM p—
__|oooooooz4z59 WWAHIBA GA006 LyOM | Femer )
0nnnannz4n2n JULETTE FANNG LYOM r L
_|ooooanozaast (e O )
_|ooooooo21760 FRAMNCE GA006 Ly OM | Export DBASE )
__|oooooooz3zst FREDERIC GA570 POULE LESECHARME| | —
__|oooooooz1a14 MR AM FANNG Ly OM | FRécupemal )
__|oooooooz4s0s FABRICE GA006 LY OM
|_|p130000001483 69006 LYOM e
0130000004575 69100 VILLEURBANNE | Factures "NR" )
__|oooooooz3ass —
__|ooooooozeEag BEMN JARIN GA006 LY OM | Supprimer )
_|oooooooz3gre ALEKANDFA GA006 Ly OM
__|ooooooozegvz ALERANDFA GA006 LyOM
__|ooooooo41a73 OLVIER FAnNN Ly OM
__|oooooooz1z7z MARIE | Fomnat étiquetts )
_|oooooooz2774 STEPHAME GA006 LYOM e
__|000000022002 Impression étiqustte |
__|nnononnz1s07 : '
__|oooooooz4907 NATHALIE GA006 LY OM
_|oooooooz1920 GA006 Ly OM
__|ooooooozz3E1 CELINE GA006 LyOM
__|ooooonozzsss CLAIRE FANNG Ly OM
|10 GA006 LY OM
_|oooooooz227g MARIE GA006 Ly OM
|_|oooooooza177 STEPHAME GA006 Ly OM
__|oooooooz3sot PASCAL GA00E LyOM
__|ooooooozamz FLOREMNCE GA006 LyOM
__|oooooooz4e31
__|oooooooz4044 GA006 Ly OM
__|oooooooz3ssn CHRISTINE 3006 LYOM Mombre de fiches
__|oooooooz47e1 ROMAIMN GA006 LyOM -~ 343

Détail(F2) vous ouvre la fiche du client avec le récapitulatif des informations personnelles, ses conditions de remise
(permanente ou carte de fidélité) ainsi que I’historique des achats.

Export DBASE vous permet de faire une extraction de votre fichier client sous forme de fichier DBASE (fichier
compatible avec MS Excel).

Récup email permet d’enregistrer dans le presse-papier I'ensemble des adresses email client dans le but de faire un
mailing par exemple.

Factures "NR" permet de faire la passerelle avec la fonction de facturation et d’afficher I’ensemble des factures non
réglées du client.

Supprimer supprime la fiche client.

Format étiquette et Impression étiquette permet de sortir des étiquettes avec I'adresse du client. (Utile pour faire un
envoi de catalogue papier par exemple).
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Liberté, simplicité, fonctionnalités M ars 20710
La fiche client : Onglet Coordonnées
1=
Ir Fichier Base Caisze Fourniszeurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre 3 ;IEIZI
O > [ [ oo
Client numéro - 000000024716 MARTIN
8 Coordonnées | @@Remise / Fidélité | ' iListe des Achats en Déta |
Enregistrer )
Civilite MONSIEUR] | ‘&/
Mom Prénom [LAURENT | )
| Femer )
Fue | |
Complement | |
Code postal (69000 | wille [LvON |
Tel. [ | T PasdesMs  Fax | | -
- ~ Envoi SMS )
Email | | )
GENCOD [
Cammentaire —
ClientvPC Qi & MNan
Clignt collactivits  Oui & Non
Clientassujetti & la Ioi sur e draoit au prét Qi & MNan
Client en compte  Oui & Non

La fiche client : Onglet remise / fidélité

Librisoft v.5.2n 904020 Classic - [Fiche -000000024716] = I Dlll
,I, Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques QOutils Fenétre ? =121
O > [[D [0 s
Client numéro - 000000024716 MARTIN
2 .Coordonnées | @®@Remise / Fidélité | : -Lisle des Achals en Délal |
- Carte de Fidslite Evvegister )
F )
ermer ]
D i s Fe
ate de déhut de validité de la cane 10/08/2008 -
. Imp Carte Fidélité |
Montant cumulé des achats sur cette carte | 0.00 EUR
Momhbre d'achats sur cette carte D
Maontant cumulé des remises de fidéelite | 59,65 ELR
Achats & 2.1% Taoux de remise habituel %
Achats & 55% Taux de remise hahituel g4
Achats & 19.6% Taux de remise habituel D
I~ Facturation éxonérée de TVA
Fiche crééepar  |ADMINISTRATE| le  [21/10/2007) &  [11:27 |
Madifiée par |acora | 12 |oo/10/z008 & [10:57

Cet écran vous permet de gérer la carte de fidélité du client, activer ou désactiver la carte de fidélité, paramétrer une

remise permanente en fonction de la TVA de I'article.

Le bouton « Imp Carte Fidélités » permet de sortir des cartes de fidélité plastifiées (matériel spécifique, pour tout

renseignement, merci de prendre contact avec le service commercial ou la hotline).

Page 125

LE MENU CLIENTS - La gestion des factures



L 2fcom
Mm 2070 Liberté, simplicité, fonctionnalités
Attention : si vous souhaitez retirer des articles du stock réservé, suite a une réception de
commande client par exemple. Il faut bien identifier le client avec le méme code client qui a été

utilisé pour prendre la commande.

La fiche client : Onglet Complément

A, Eichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Qutils Fenétre 2 =8 %
©® [© v [w) [ [0 [uerisorT
Client numéro : 6 DEROZIER
| Coordannées | wARemise / Fidéité| Complément | : :Liste des Achats en Détail|
\ Enregistrer 7\)
ClientVPC - Oui & Non
Client collectivité  Oui & Non f—————
Client assujetti & la loi surle drotau prét -~ gy & Non | fomer )
Client en compte  Oui & Non

I Facturation éxonérée de TVA

Conditions de réglements l:m ]_)

Fiche crééepar  |LIBRISOFT | le [17/06/2009 &  [16:11 ]
|

Modifiée par [Mode autonomé  le [24/07/2009 & [15:44 |

Les options du complément permettent I'utilisation des statistiques ou d’anticiper des manipulations.

(cf chapitre des statistiques)

La fiche client : Onglet Liste des Achats en Détail

L'onglet liste des achats en détail permet de suivre les achats d’un client, de vérifier les dates et les montants des
déclenchements de la carte de fidélité.

A, Eichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistiques Qutils Fenétre 2 =8 %
 ®® e (o) [ [0 [mmsorr
Client numéro : A TRUC

| Coordannées | w@Remise / Fidéité | Complément| : iListe des Achats en Détail l

F Date Hewre [ Ticket F Code F Titre F ae [B] Entegistier |

24/07/09 1542 2 9762757803172 |[FEMME EN VERT (LA) 1 = =

24/07/09 1542 2 9762757805589 |VIANDE FROIDE CORNICHONS 1 ;/

24/07/09 1542 2 9782723425988 |CLAYMORE - TOME 1 1 \ Ee};ner )
24/07/09 1542 2 9762302004856 |ARAWN T02 1 € .

24/07/09 1542 2 6023000023200 |GASTON SON OREILLE 1 ‘ DétsilF2) )

24/07/09 1542 2 9762757805220 |[EXTREMEMENT FORT ET INCROYABLE 1

24/07/09 1542 2 9782757802649 |EN PLEIN vYOL 1

2 09 2 L 1

{ING DEAD T04 AMOUR ET MORT

19
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L/'éerlé,‘ simplicité, fonctionnalités Mﬁﬂ 2070

DESCRIPTION

La gestion des bordereaux de salon permet la vente de stock a I'extérieur de la librairie.
Il est possible d’utiliser du stock disponible ou de créer une commande fournisseur spécifique pour le salon.
Il est obligatoire de scanner tous les articles sur un bordereau de salon avant de les emporter sur le salon.

Attention l'utilisation des bordereaux de salons implique que vous suiviez rigoureusement la procédure ci-dessous, il n’y
a pas d’autres maniere de gérer les ventes sur un salon.

Dans le cas ou il ne serait pas possible de scanner le stock du salon, il est possible d’utiliser le mode autonome via un
ordinateur portable (cf. le chapitre Qu’est-ce que le Mode Autonome)

COMMENT CREER ET GERER UN SALON

X
Choix du bordereau Salon Menu Salons + Préparation des
F Humem [ Mom du Salon F Yille F Date de création E a rt|C|es
| Choix du bordereau Salon x|
m B Ao Vous dovescdo n s b ok vant do i s Comme indiqué dans le message ci-
L o ) contre, il faut créer un bordereau de
m ‘ salon via le bouton « Nouveau ».
Mouveau | QK\‘ [ Annuler )
S " o
x|
Nouveau Bordereau Salon
MNom | | .. . .
| | Saisissez les informations du salon et
| | cliquez sur « OK ».
Fue | |
Complément | |
Code postal | | Yille | |
Cormmentaire —
oK \‘ Annuler )

Avant de scanner les articles du salon, il faut préciser si ces articles sont issus du stock en cochant Réception Fournisseur
a « Non ».

Si les articles sont issus d’'une commande fournisseur spécifique qui ne serait pas encore réceptionnée il faudra cocher
Réception Fournisseur a « Oui » ce qui vous évite de scanner 2 fois les articles (en réception et ensuite sur le bordereau
de salon).
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Mars 2070 Liberté, simplicité, fonctionnalités
Librisoft v.5.20 907240 Classic - [Salon. Préparation des articles *] o [
g;, Eichier Base Caisse Faurnisseurs Clients Salons Stock Statistigues Outils Fenétre 2 =lox|

Salon. Préparation des articles

Bordereau | ) SALON DE PARIS

Dl Auticke (F2) )

+

EIFOOTEALLEUR TOTOF (LE) SEU 12,00

Il faudra la préciser la quantité avant de scanner I'article, par défaut elle est proposée a 1.

Le stock a été mis a jour sur chaque fiche articles, la préparation du bordereau est terminée.

COMMENT IMPRIMER ET GERER LES VENTES SUR UN SALON

Codeeant3 | | oo 1| Réceptionfourmisseur & Mon € Oui
Femer )
| Titre [ Editeur | Pix | CdeFins | Nom Fins | Ouanie  [E]
TOTOF. LE POMPIER SEUIL 10,95 1=
VETERINAIRE TOTOF (LE) SEUIL 12.00 1
1

Librisoft v.5.20 907240 Classic - [Gestion des Bordereaux Dépt Salon] o [
&, Eichier Base Caisse Faurnisseurs Clients Salons Stock Statistigues Outils Fenétre 2 =lox|
—][) o [ [0 [eAsor

Gestion des Bordereaux Dépot Salon.

Muméro Bordereau ﬂ

Code article l:l

Titre article ‘ ‘
Morm ‘ ‘

Bordereau crée par l:l
Date de création du Bordereau l:l a
Date de validation du bordereau l:l & l:l

Statut Bordereau

 Quel gue saitle Statut
 Bordereau Non Yalidé (Nv)
" Bardereau Validé [VA)
 Bordereau Annulé (AN)

Il ne reste plus qu’a imprimer le bordereau de salon et partir avec les articles sur le salon.
Menu Salons + Gestion des bordereaux

Lancer la recherche, sélectionnez le bordereau de salons désiré et cliquez sur le bouton « Detail F2 ».

Femer )
Mouveau )

Librisoft v.5.20 907240 Classic - [Gestion des Bordereaux Dépit Salon] —1=2] x|
Cl_‘; Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistigues Qutils Fenétre ? 18] x|
:' L©/‘ @/“ -y 3 [ o [ueRisoFT

Gestion des Bordereaux Dépot Salon.

réation [ Date de validation| B
ON DE PARIS e =

Aultre: recherche: ;:

Femer )
DetsilF2l )

LE MENU CLIENTS - La gestion des salons
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Liberté, simplicité, fonctionnalités / bjﬁd 2070
Librisoft v.5.20 907240 Classic - [F-1] _18 x|
i‘, Fichier Basze Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Cutils Fenétre ks =181x|
C eow [« [[& [0 [ueAisorT

Bordereau numéro 1 —> SALONDE PARIS —> Statut: MY

{Détail: | EEntete | PpCompléments 1 | aCompléments 2

F Titte Auteur Exiteur Initia] Wendu [ Ret stock [° Ret four |B . =

TOTOF. LE POMPIER KOECHLIN LI SELIL | Enregisier |

WETERINAIRE TOTOF (LE) KOECHLIM LI|SEUIL 1 [ Valider )

FOOTBALLEUR TOTOF (LE) KOECHLIN L SEUIL 1 - 7
Imprimer

[ Annulsr

Caleul des ventes |

Femer )
Aficher
Aioutsr )
Macdiier
Suppimer

Imprimer le bordereau avant de partir sur le salon, les gantités vendues, le montant des remises appliquées seront a
constater sur le bordereau papier.

Le bouton « Afficher » permet de consulter I’article en surbrillance.

Le bouton « Ajouter » permet de rajouter un article sur ce bordereau.

Le bouton « Modifier » permet de modifier la gte d’un article sur le bordereau.
Le bouton « Supprimer » permet de supprimer un article sur le bordereau.

Ne pas oublier d’enregistrer, si vous utilisez ces boutons.

Au besoin, il est toujours possible de rajouter des articles sur le bordereau de salon tant qu’il a un statut « NV » non
validé.

COMMENT TRAITER LES INVENDUS AU RETOUR D’'UN SALON

Le bordereau contient les articles apportés sur le salon, il faut au retour du salon constater les invendus.

Menu Salons + Réintégration des articles

Librisoft v.5.20 907240 Classic - [Salon. Réintégration des articles *] =l=]x|
i‘, Fichier Basze Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Cutils Fenétre ks ;lilﬂ
C eow [w) [[& [0 [usmisorT
Salon. Réintégration des articles Saisit 3
Bordereau [)  saLONDEPARIS Dstataaicls F2) )
Codeeanl3 | | oo [ 1| Retourfournisseur & MNon € Oui | Impoterite )
Eermer

Editeur Foumisseur Quantité

EITOTOF, LE FOMPIER

Avant de scanner tous les articles non vendu sur le salon, précisez si les invendus sont a réintégrer dans le stock en
cochant Retour fournisseur a « non » ou si vous souhaitez retourner ses articles au fournisseur en cochant Retour
fournisseur a « oui ». Dans ce cas, les articles seront sortis du bordereau, et directement saisi sur le retour fournisseur.

Précisez la quantité avant de scanner si elle est différente de 1.

Le stock a été mis a jour sur chaque fiche articles, la réintégration des invendus est terminée.
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Mm 2010 Liéer/e::fimf//‘cilé. ﬁmdiahnn/ile:{
L’onglet détail du bordereau récapitule I'évolution des quantités de chaque article :

Initial : La quantité emportée sur le salon
Vendu : La quantité d’article vendu sur le salon
Ret en stock : La quantité d’invendus réintégré dans le stock de la librairie

Ret fournisseur : la quantité d’invendus saisis sur le retour fournisseur

Librisoft v.5.20 907240 Classic - [F-1] =1
L{_‘; Fichier Basze Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Cutils Fenétre ks ;lilﬂ
C eow [w) [[& [0 [usmisorT

Bordereau numéro 1 —> SALONDE PARIS —> Statut: MY

{Détail: | EEntete | PpCompléments 1 | aCompléments 2

r Titre

Auteur E diteur Iriitial

TOTOF. LE FOMFIER KOECHLIN L SELIL | Emregistier /'
WETERINAIRE TOTOF (LE) KOECHLIN L SEUIL 1 alider
FOOTBALLEUR TOTOF (LE) KOECHLIN L SEUIL 1
Imprimer
Annulsr

Caleul des ventes |

Eemer

Afficher
Ajouter
Mo

Supprimer

L'onglet « Compléments 1 » reprend le cumul et la valorisation des articles apportés sur le salon ainsi que les invendus.

COMMENT CLOTURER UN BORDEREAU DE SALON

Apreés avoir réintégrer tous les invendus, il faudra renseigner dans I'onglet « Compléments 2 » :
- les réglements regus sur le salon
- le total des sorties de caisse

- le total des remises appliquées en fonction de la tva des articles

Librisoft v.5.20 907240 Classic - [F-1 *] —|=2] x|
L{_‘; Fichier Basze Caisse Fournisseurs Clients Salans Stock Statistiques Cutils Fenétre ks ;lilﬂ
[ (] ) [ [[D [0 [usnisorr

Bordereau numéro 1 —> SALONDE PARIS —> Statut: MY

[ED&tal | EEntéte | EaCompléments 1 | ACompléments 2

rSynthése de cai Enregistrer )
: Vaiider
hontant chegue [ 0.00] I 0,00 | 4m
Waontant carte [ 0.00] I 0,00 | r e '-‘;.
hontant espéce L J
Mortant autre [ oo | 0,00 |
Mortarnt svoir [ oo | 0,00 | Arr—
hiontant awvance [ 0.00] I 0,00 | :TJ
Total encaissé ‘ 20,00 | ‘ 0,00 |

Montant TTC des sorties de caisse

Montant TTC des remises a 2.1%
Mantant TTC des remises & 5.5%
Montant TTC des remises 819.6% 0,00

Enregistrez ses informations via le bouton « Enregistrer ».

Cliquez sur le bouton « calcul des ventes ».
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Liberté, I/m/:/icilé. fonctionnalités Mﬁﬂ 2010
x|
\é Confimez vous le calcul des quantités vendues ? Le m essage su |Va nt a p pa ra It
Qi ) Nem Cliquez sur « Oui ».
EEEE x|

Un second message vous propose de valider le bordereau de

Confimez vous la validation de ce bardereau Salon 7 . q
Cette opération erregistre |es ventes dans le chiffre affaires du jour et est inéversible. Sa IOn, Cl Iq uez sur « OU I ».

d Le statut du bordereau passe de NV (non validé) a VA (validé), il

n’est donc plus modifiable.

Les ventes sont enregistrées dans le chiffre d’affaires du jour.

GU’EST-CE QUE LE MIODE AUTONOME

Le mode autonome est une solution alternative au bordereau de salon mais il nécessite des conditions particuliéres
pour étre utilisé :

- Il faut posséder au minimum 2 pc équipé de Librisoft a la librairie. Pour un souci de mobilité, nous vous
conseillons d’activer ce mode sur un pc portable.

- Il vous fera gagner du temps si vous avez beaucoup de stock a emporter sur le salon ou si le stock est livré
directement sur le salon puisqu’il n’y a aucun article a scanner.

- Toutes les ventes seront constatées dans la fenétre de caisse du portable.

Au retour du salon, les ventes du salon seront réintégrées dans la journée de caisse de la librairie avec un N° de caisse
spécifique (Caisse N° 10 par défaut). Les ventes constatées sur le portable alimenteront L’analyse du chiffre d’affaire de
la librairie ainsi que les statistiques de ventes au moment de la validation de la caisse.

Lors de I'activation du mode autonome sur le pc éléve, une copie de toute les données du poste principale est lancée

sur le poste éleve, ce qui le rend totalement indépendant de la librairie. Il faudra bien sur au retour du salon désactiver
ce mode afin de remonter les ventes du salon réalisées sur le pc éléve dans la journée de caisse du pc principal. Le pc

éleve sera alors a nouveau dépendant du poste principal.
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Liberté, simplicité, fonctionnalités

LA GESTION DU STOCK

DESCRIPTION

La gestion des offices permet de connaitre sur une période pour un fournisseur ou tout fournisseur confondu le stock

qui n’a pas été commandé via le logiciel.
Il existe 3 types d’office différents :

- les nouveautés

- la grille des offices, en général elle est défini a I'ouverture de compte chez le fournisseur

- l'office sauvage, il est lié a I'actualités du moment

Attention : le marqueur office sera attribué au moment de la réception.

COMMENT GERER LES OFFICES

Menu Stock->Gestion des offices

Librisoft v.5.20 907240 Classic - [Gestion des offices] -5 ]
L Eichier Base Caisse Faurnisseurs Clients Salons Stock Statistigues outils Fenétre 2 == x|
—T 1) o D [o [mmsor

[ Femer )
Gestion du stock "Offices® T R
étai Article
Liste des offices receptionnés du l:l Jusqu‘au r e =
i Ajouter )
Distributeur l:l ) - .
= Analyse ) HModifier
™ Afficher sussi les articles en upture de stock ~ .
Purger ) Imprimer
[ Catégorie P Date réception [ Distibuteur [ Tine FOté initiale [F Oté dispo B
. o] ;. , . . . . .
Il suffit de préciser la période de réception et le fournisseur si besoin sur laquelle vous recherchez les offices
Cliquez ensuite sur le bouton « analyse »
Librisoft v.5.20 907240 Classic - [Gestion des offices *] -5 ]
L Eichier Base Caisse Faurnisseurs Clients Salons Stock Statistigues outils Fenétre 2 == x|
C e () [0 [0 [emsorT
[ Femer )
Gestion du stock "Offices® F =
Détai Article (F2) )
Liste des offices receptionnés du l:l Jusqu‘au 17/08/2009 r o ~
i Ajouter )
Distributeur l:l ) - r . -
= Analyse ) Modifier
™ ificher sussi Ies aicles sn il de stock: ~ 2
Purger ) Imprimer
4 Catégarie D ate iéception Distributeur Qté intiale
17/04/09 DILISCO MNOURS (LE)
WOLUMEN REUSSIS TAVIE!

Détail Office {Ajout) x|

Detail Office (Ajout) I -
Ok )
L —/

Code eanl3 l:l
Titre: [ ] Fomer )
Editeur ‘ ‘
Auteur [ |
Commentairs ‘ = ‘
Information
Date de réception l:l Qté disponible I:l Citeé fournisseur l:l
Quantité [ Oté tesarvés [0 Comm client [
DépotSalon l:l

Il est possible de rajouter un article dans les offices si
cela n'a pas été fait a la réception via le bouton
« Ajouter »

Le bouton « Modifier » permettra de changer le stock
de I'article en question.

LA GESTION DU STOCK - La gestion offices
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Liberté, simplicité, fonctionnalités Mﬁm 2070
Il est possible de consulter les articles offices qui ne sont plus dans le stock c'est-a-dire qui ont tee vendu sur la période
precisée.

Attention : Le bouton « Purger » permettra de supprimer le marqueur office des articles précédemment réceptionner
jusqu'a la date indiquée. Les articles seront alors considérés comme du fond.

DESCRIPTION

La gestion des écarts de stock permet de modifier le stock d’un article.

Vous I'utiliserez pour corriger une erreur de reception, ou lorsque le logiciel vous indique un stock erroné.

COMMENT MODIFIER LE STOCK DISPONIBLE D'UN ARTICLE

Menu Stock->Gestion des écarts de stock

Il faut identifier un article soit en le scannant avec votre douchette soit en le recuperant par la liste memorisée via la

nn
touche "-".
Librisoft v.5.20 907240 Classic - [Gestion des ecarts de stock *] -3 x|
&, Eichier Base Caisse Faurnisseurs Clients Salons Stock Statistigues outils Fenétre 2 == x|
@ [@ e [ [ [ueRisOET
Gestion des écarts de stock
Code eanld 9762644070166
Eermer
Titre: HOURS
Auteur BRUEL/CLAVELOUR
Editeur ETRE
Qté & mouvementer Type de mowement Ecar Stock Disponible -
Qté dispaonible 1
Qté reservae o
Qte foumnisseur 0
Cornn. client ]
Commentaire A

Préciser la quantité a mouvementer et cliquer sur le bouton « Validation ». Le stock est alors corrigé en temps réel.

Il est possible de mouvementer une quantité positive ou négative suivant I'erreur de stock constatée et d’associer un
commentaire a cet écart comme indiqué ci-dessous.

Librisoft v.5.20 907240 Classic - [Gestion des ecarts de stock *] -8 x|
&, Eichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistigues Outils Fenétre 2 =lox|
[ &) [ [ 1 [usrisorT
Gestion des écarts de stock
Code ean13 9762844070166
Eermer
Titre: MNOURS
Auteur BRUEL/CLAVELOUX
Editeur ETRE
Qté & mouwvementer -1 Type de mouverment Ecart Stock Disponible <
Qté disponible 1
Ote resenvée [z}
Qté foumisseur a
Comm. client [z}
Commentaire livre introwvahle L
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DESCRIPTION

La gestion des mouvements de stock permet de consulter tous les mouvements de stock d’un article sur une période.

COMMENT CONSULTER LES MOUVEMENTS DE STOCK D’UN ARTICLE

Menu Stock->Gestion des mouvements de stock

Librisoft v.5.20 907240 Classic - [Historique des mouvements de stock] =13 x|

L{_‘; Fichier Baze Caisse Foumisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre ks ;Iilﬂ
L =@ [e) [ [ 1 [usrisoFT
Analyse des mouvements de stock [ Lancer Hecherchf‘}
Eemer

Code eanl3 l:l

Titre: ‘

Editeur l:l Qté & mauvementar l:l

Do danese b

Type de mouvement Touttype de mouvements -

Il faut identifier un article en le scannant avec votre douchette ou en le récupérant par la liste mémorisée via la touche

«-«

Préciser la période a interrogé puis « lancer la recherche »

Librisoft v.5.20 907240 Classic - [Historique des mouvements de stock] - &) x|
L{_‘; Fichier Baze Caisse Foumisseurs Clients Salons Stock Statistiques Outils Fenétre ks =181
L == [w) [ [ 3 [usrisorT
Analyse des mouvements de stock Imprirner Diétail Aticle [F2) Autre Recherche /’

Commentae ) Femer

Commentaire
MNOURS

17/08/0816:31
17/08/08[15:31
17/08/09[15:32
17/08/08(15:32

Ecarn stock disponib
Ecar stock disponib
Ecarn stock disponib
Ecar stock disponib

-1 |livre introuvahle
1 livre introuvable

Le bouton commentaire permet de modifier ou d’ajouter un commentaire pour la ligne sélectionnée

Il est également possible de consulter certains mouvement de stock sur les 12 derniers moi seuleument depuis I'onglet
Mouvement d’une fiche article sur une fiche article via I'onglet
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DESCRIPTION

L'analyse Fifo du stock permet de consulter diverses information sur un article toujours en stock.
Il existe deux fonctions différentes en fonction du type de prix définit sur I'article

COMMENT TROUVER LA DATE D’ENTREE EN STOCK DE CHACUN DE VOS
ARTICLES

Menu Stock->Analyse Fifo du stock

Il suffit de préciser le code barre et la période puis « lancer la recherche »

Librisoft v.5.20 907240 Classic - [Détail du stock Librairie *] -1 x|
nIr Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stock Statistigues Cutils Fenétre 2 =181x]
—) ) [ [+ [

Détail du stock Librairie

| Lancer Recherche *

Code sanli 9782844070166 Fermer
Titre [NOURS

Auteur BRUEL/CLAWELOUX
Editeur ETRE

Date de réception a

Il est possible de consulter les informations liées a la réception : la date de réception, les quantités réceptionnées et la
remise appliquée, le prix de d’achat et de vente.

Il est possible de modifier la remise d’une réception antérieure via le bouton modifier

Librisoft v.5.20 907240 Classic - [Détail du stock Librairie *] - 5‘
lI, Fichier Base Caisse Fournisseurs Clients Salons Stack Statistigues Outils Fenétre 7 =181x]
—)) [ [ [& [mmsorr

Détail du stock Librairie

Date Entrée stock|

[ el
|

D étail Aticle [F2) )
| DeelARce e

[ adicher )

| Modten )

Total 1] 1037 ool 9.8
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Nous vous conseillons de contacter notre service technique ou de vous rendre sur le forum Librisoft afin de télécharger

la procédure d’inventaire.

DESCRIPTION

L'analyse du stock permet de connaitre le stock et sa valeur en prix d’achat et de vente en fonction de différents

critéres : les distributeurs, les éditeurs, les catégories ou de la tva.

COMMENT CALCULER L’ETAT DE VOTRE STOCK

Menu Stock->Analyse du stock

|| " Librisoft v.5.25 912080 Classic - [Analyse du stock] =121 x|
A, Fichier Base  Caisse  Fournisseurs  Clients  Salons  Stock  Statistiques  Outils  Femétre 7 =181x]
—T)) o (D [0 e

Analyse du stock i,
Lancer F\echelche/)

Cods foumisseur | ) Femer )

MNom éditeur ‘

Code TwA ED)

™ Miveau et catégoties d'articles analysés

A Code Hivzau ] Fala code Libelz izl
0 54015 CATEGORIE
2 |SECTEUR ES 9999 [PRESSE
3 |MAGASIN

. ., . . )]
Il suffira de sélectionner un fournisseur et -

Si vous lancer la recherche sans préciser
de critéres, vous obtiendrez une
synthése de votre stock par fournisseur.

Vous connaitrez alors par fournisseur, la
répartition du stock en pourcentage, le
nombre de référence avec les quantités
associées, la valorisation en prix d’achat
et de vente ainsi que le pourcentage de

marge
I Uniguement les rétérences en stock depuis plus de Elg mais et non vendues depuis Eﬁ maois
™ Répariition par age
& Syihese porlounisseu Ll
¥ EyiEs FEreEgmiE . Fichier Base  Coisse  Foumissews  Clients  Saloms  Stock  Statistiques  Outls  Fenétie 2 LIRS

w) |0 [0 [oemsoeT

Analyse du stock

d’utiliser le bouton »Détail F2 » pour consulter
la répartition par éditeurs Il sera alors possible

Fourmnisseur

SODIS
VOLUMEN
HARMONIA MUNDI - LIVRES

de connaitre la répartition par article.

Il est également possible de consulter la
synthése de votre stock en fonction de vos
catégories

Dans tous les cas, il sera possible de connaitre
I’age de votre stock

Via la case a cocher « Répartition par dge »

3 références Wentes HT © 60,73

Vous pourrez aussi consulter le nombre de 5 aicles Achels HT 46,97

référence en stock depuis X mois et non
vendues depuis Y mois.

LA GESTION DU STOCK -

| Aute Recherche )

Fermer

3098 1 zl 207 1454 4278 baalFz) )
20,93 1 1 5.83 983 0,00 e

Impimer
Exporter o stock )

Graphique /

% marge 29,30
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DESCRIPTION

Librisoft peut calculer une provision de 40% pour déprécier une partie votre stock en fonction de sa vétusté et de
certaine condition. Vous trouverez ces différentes conditions dans la fenétre ci-dessous.

Menu Stock->Calcul de la provision pour dépréciation du stock

Librisoft v.5.25 912080 Classic - [Calcul de la provision pour dépréciation du stock] = |
A, Eichier  Base  Caisse  Foumissews  Clients  Salons  Stack  Seatistiques  Outils  Fenétre 2 == x|
[ I ) [ [[D [0 [usmsoFT
Provision du stock au 18/12/2009 Cllquez sur le bouton
Liste dles cuvrages neuts, autres cue les livres d'enssignement, encyclopédies et collections de
poche, publiés depuis plus d'un an et dont le demier réapprovisionnement remante & plus de 3 « Nouvelle ana Iyse » pour
rois \
Coke P Fourissew P FRemse P Ol P PiachalHT P Inventaie60% [ Provision 40% kil e / obtenir la valeur de cette
Ll = y by . - .
0 -~ Em__ | provision ainsi que la liste des
N . Rz
0 articles associés
Valeur d'inventaire 60% - 0.00 Provision 40% : 0.00
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LE MENU STATISTIQUES

DESCRIPTION

Cette fonction permet de consulter la liste des articles vendus en caisse sur une période que les journées de caisse soit
validées ou non.

Il est possible d’affiner cette recherche en fonction de différents critéres : un fournisseur, un éditeur, un taux de tva ou
en fonction de vos catégories

LES STATISTIQUES DE VENTES

Menu Statistiques->Ventes caisse - Gestion de la réserve

| " Librisoft v.5.25 912080 Classic - [Analyse des ventes caisse - Gestion de la Réserve] =18 %]
A, Fichier  Base  Caisse  Foumissewrs  Clients  Salons  Stock  Statistiques  Outils  Fenétre 7 =18 x|
L o [w) [ [0 [osrsoer

Analyse des ventes caisse - Gestion de la Réserve B
Lancer Hachavcha/,

Il est aussi possible de consulter

Fermer

Fériode d'analyse du §

& partirde l:|
au l:l Jusqu'a l:l
Code fournisseur [ | di [

Nom editeur [ |

Uw

toutes les références vendues

mais pour lesquels il reste

encore du stock en cochant
les

Code TWA

« Recherche uniquement

™ Niveau et categories d'articles analysés

4 Code

2
3

Niveau o

5 ATE
SECTEUR k4 9998 |PRESSE

hAAGASIN

™ Recherche uniquement les aricles en stock

Libelle

articles en stock

Librisoft v.5.25 912080 Classic - [Analyse des ventes caisse - Gestion de la Réserve] ;Iglil
L Eichier Base Caisse Faurnisseurs Clients Salons Stock Statistiques. Outils Fenétre 2 =18l x]
o [w) [[@ [0 [ueRisorT
Analyse des ventes caisse - Gestion de la Réserve == rEChBIChE>
| Feme )
Périnde d'analyse du & partir de l:l D F2)
& :l rsERics :l Imprimer
[ Catégoie Tite F Auew [ Edtew [ 0 [ Dispoff TVAF  CATTC k|
-
DESCRIPTION

Cette fonction permet d’utiliser les statistiques de ventes qui ont été crées dans le générateur de statistique sur une
période de votre choix. Attention pour utiliser cette fonction il faut avoir validées les journées de caisse la période
désirée

Le générateur de stat contient déja plusieurs profils différents que vous pouvez utiliser.

LE MENU STATISTIQUES - | es ventes de |la caisse Page 139
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Il est possible d’en créer d’autre plus spécifique a votre activité via le générateur de stat si besoin.

COMMENT UTILISER LES PROFILS DE STATISTIQUES DE VENTE

Menu Statistiques->Analyse des Ventes

Librisoft v.5.2s 912080 Classic - [Analyse des ventes] . =]
L™ Fichier  Base  Caisse  Foumnisseurs  Clients  Salons  Stock  Statistiques  Outils  Fenétre 2 =12l x|
o <) [ [0 [uemsorT

Analyse des ventes
4 Analyse

Période d'analyse ﬁ

Fermer

Libellé il

en e e ThA

Wentes par type (Caisee, BL. Salon)
Wentes Caisse : analyse du CA partaux de TWA

Wentes Caisse : analyse du CA etévolution parjour

“entes Caigege : analyse du panier moyen et évolution par jour
WVentes par catégories d'aticles

Wentes par catégories d'aricles et comparaison sur A
Wentes par catégories d'aricles et partaux de TvA

Wentes par fournisseurs

Wentes par éditeurs

Wentes librairie (Tv4 5,5%) par articles

Ventes para librairie (TWA 18,6%) par articles

Wentes presse (TYA 2,1%) par aricles

Wentes Tva = 0% par articles

Détail des ventes pour les articles générigues

Clients collectivités : Analyse du CA

Cliente hare collectivités : Analyse du CA

Exemple d'analyse pour 1 fournisseur : Hachette

Exemple d'analyse en détail pour 1 éditeur : Glénat

Préciser la période puis sélectionnez la stat désirée et cliquez sur le bouton analyse.

Attention plus la période sera importante plus il faudra de temps pour déterminer le résultat

COMMENT CREER OU MODIFIER UN PROFIL DE STATISTIQUES DE VENTE

Menu Statistiques->Générateur de statistique

Librisoft v.5.2s 912080 Classic - [GEnérateur de statistiques des ventes] -8 x|
L Fichier  Base  Caisse  Foumisseurs  Clients  Salons  Stock  Statistiques  Oufils  Fenétre 2 =181x]
E— 1) L LD [0 fwmsor

Générateur de statistiques des ventes

Pétiode d'analyse [18/12/2009 | a [18n 2008 | ' Analyse /

Fermer )
Prafil Ciitéres | Catégorie d'article | Type de vente Client TWa Fournisseur | Editeur Article Evolution F— i
rofils

Libells =l
Wentes partaux de TWA —
“entes partype (Caisse, BL, Salon)

Wentes Caisse : analyse du CA partaux de TWA

Wertes Caisse : analyse du CA et évalution par jour

Wentes Caisse : analyse du panier moyen et évolution par jour
Wertes par catégories d'aicles

Wentes par catégories d'articles et comparaison sur A-1
Wertes par catégories d'articles et par taux de TVA

Wentes par foumisseurs

Wertes par &diteurs

Wentes linrairie (TWA 5,5%) par articles

Wentes para librairie (TWVA 19.6%) par articles

Wentes presse (TWA 2,1%%) par articles

Wentes TWA = 0% par articles

Détail des ventes pourles aticles générigques

Clients collectivités : Analyse du CA

Clients haors collectivités : Analyse du CA

Exemple d'analyse pour 1 foumisseur : Hachette

Exemple d'analyse en détail pour 1 &diteur: Glénat

Mo Profil

Mouveau )

Ervegistrer

Supprimer )

Cliquez sur le bouton nouveau, renommer la statistique « Nouveau Profil » avec un nom précis et parlant puis cliquez
sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder ce profil.

Il suffira ensuite de parcourir chaque onglet et de cocher les différent critéres que vous voudrez interroger, n’oubliez
pas de sauvegarder vos modification a la fin.

Il est possible de tester depuis cette fenétre la stat en question, préciser une petit période pour ne pas perde de temps
en calcul afin de voir le résultat obtenu.
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LE MENU OUTILS

Librisoft permet de créer et gérer des profils d’utilisateurs avec des restrictions d’acces a certaines fonctions du logiciel.
Les utilisateurs au lancement du programme doivent s’identifier avec un nom d’utilisateur et un mot de passe.

Le compte par défaut « LIBRISOFT » a tous les droits, c’est donc en ce connectant avec ce compte que I'on va pouvoir
créer des comptes qui ont moins de droits dans le logiciel.

Outils > administration > groupes
Il existe 3 groupes par défaut dans le logiciel,
- Le groupe ADMINISTRATEUR qui gére les utilisateurs, leurs droits, les groupes et les transactions...

- Le groupe PARAMETRAGE qui gere les paramétres de I'application comme les pieds de page, la tva et la gestion des
catégories.

- Le groupe UTILISATEUR qui regroupe les transactions, c'est-a-dire les menus auquel I'utilisateur a droit.

Conseil : Si vous souhaitez créer un profil, la premiére étape consiste a créer un nouveau groupe qui contiendra les
fonctionnalités (les transactions) dont cet utilisateur devra disposer.

Pour créer un nouveau groupe on va cliquer sur « nouveau » , lui donner un nom puis on va faire glisser les transactions
du tableau « ne gére pas les transactions » au tableau gere les transactions ».

Ainsi pour un profil STAGIAIRE on pourrait trés bien envisager un groupe que I'on nommerait STAGIAIRE qui pourrait
utiliser les fonctions de recherche bibliographique, accéder a la caisse et faire des ventes, prendre des commandes
clients, faire de la réception de commande fournisseur mais toutes les autres fonctions du logiciel seraient elles
verrouillées.

Dans ce cas on pourrait faire glisser les transactions suivantes :

AO01 recherche bibliographique

AO03 gestion de la caisse

A10 gestion des commandes clients

A1l réception de marchandise

A12 réception des commandes clients

A39 gestion de la liste mémorisée

A57 réception des commandes papeterie

A62 comptage de la caisse

Une fois ce groupe stagiaire créé, il suffit de créer un nouvel utilisateur qui n"appartiendra qu’a ce groupe.

Pour assigner un utilisateur a un groupe il faut aller dans le menu Outils > Administration Utilisateur. Créer un nouvel
utilisateur en cliquant sur Nouveau, lui donner un nom et également un mot de passe (il faudra dans ce cas confirmer le
mot de passe en le saisissant de nouveau dans le champ du dessous). Il ne reste plus qu’a glisser votre nouveau groupe
dans la partie « appartient au groupe » et cliquer sur OK.

LE MENU OUTILS - Page
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Ainsi Le nouvel utilisateur aura acces aux fonctions que I’'on aura décidé de lui attribuer et quand il ira dans les autres
menus il aura le message suivant : « vous n’avez pas l'autorisation d’accéder a la transaction Axx ».

Rien ne vous empéche de rajouter dans le groupe que vous venez de créer certaines transactions au fur et a mesure des
besoins de I'utilisateur.

(Partie destinée aux libraires étrangers ou habitants dans les DOM TOM et la Corse.)

Librisoft est paramétré par défaut pour fonctionner avec les taux de tva francgais de la métropole, TVA du livre a 5,5%,
2,10% pour la presse et pour les autres produits une TVA 19,6%.

Ce sont les informations transmises par le fournisseur sur le statut des articles, disponible, arret de commercialisation
etc.

Il s’agit du paramétrage du logiciel pour nos clients dont une partie de leur activité est dédiée a I'export.

Information concernant le produit, disponible depuis le détail d’une fiche article onglet « détail. »

Il s’agit de la précision sur la fagon dont est livré I’article, a I'unité, par lot, sur présentoir etc.

Il s’agit d’un renseignement disponible sur pour chaque article dans la classification edilectre.

Il s’agit de votre répartition des articles dans une catégorie, le but est ici de pouvoir faire des statistiques de vente par
« rayon », du réassort, ou encore une analyse du stock.

Vous avez la possibilité de personnaliser des code réponse pour les articles non livrés, ces choix seront disponible dans
la fonction de traitement des restes a livrer (menu : fournisseur > commande > traitement des restes a livrer).

Page LE MENU OUTILS -
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Cette fonction vous permet d’établir des réglés pour I'achat des articles d’occasion.

On peut par exemple créer une régle ou I'on achete un livre le quart de son prix pour le vendre la moitié de son prix ce
qui nous donne :

Coef achat : 0,25
Coef vente : 0,5

On se base toujours par rapport au prix de vente TTC de l'article.

Vous avez la possibilité de préciser des conditions de réglement sur vos facture, des mentions toutes faites comme un
réglement a 30 jours avec un compteur qui comptabilisera la date de validation de la facture (date d’émission) comme
date de début et vous indiquera que la facture dois étre réglée avant le xx/xx/xxxx.

Ajoutez des mentions légales a la fin de vos factures, cette zone est paramétrable pour ce faire il faut cliquer sur
modifier changer le texte et faire OK.

Ces codes de notation sont des regles que I'on peut mettre en place spécifiquement par fournisseur et les commandes
correspondantes.

Ex : « ne pas noter si nouveauté » toutes les commandes de nouveautés ne seront pas notée en cas de manquant chez
le fournisseur.

Vous permet de préciser au fournisseur de quelle fagon il doit vous acheminer la marchandise ou si c’est vous qui aller
rechercher la marchandise sur le lieu habituel de retrait.

Cette fonction vous permet de préciser lors du passage d’une commande avec un représentant si vous bénéficiez de
conditions particulieres (accord partenaire).

Ce sont des spécificités pour des acheminements spéciaux, notamment pour les clients dans les dom tom ou les frais de
transport varie en fonction de I'acheminement via avion ou bateau (container).

LE MENU OUTILS - Page
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ONGLET GENERAL

Devise primaire votre devise d’utilisation courante pour le logiciel, par défaut EUR pour I’'Euro.

Devise secondaire pour avoir une conversion de devise.

Gencod libraire : c’est I'identifiant de la librairie auprés des fournisseurs et de Dilicom, codé sur 13 caracteres.
Code notation 202-2 gencod V4 :

Mode d’expédition 202-3 gencod V4 :

Type commande 202-5 gencod V4 :

Conditionnement de la commande 202-5 gencod V4 :

Gestion automatique des écarts de stock :

Proposition de réassort sur les ventes réservées : permet de proposer dans la fonction de réassort les ventes d’articles
réserveés.

ONGLET INVENTAIRE :

Date du dernier inventaire, la derniéere fois ou vous avez initialisé un inventaire.

RAZ inventaire : bouton a activer juste avant de commencer son inventaire.

ONGLET COMPTEURS :

Chaque nouveau document dans le logiciel est incrémenté du chiffre 1, cet onglet vous permet de voir ou en est la
numérotation des factures, BL, commandes etc.

ONGLET SECURITE :

En cas de probleme réseau récurrent on peut paramétrer le logiciel pour qu’il y ai un contréle des échanges de données.
Choix par défaut activé.

Le mode renforcé ralenti 'utilisation du logiciel mais assure les échanges de données entre les différents postes de votre

réseau.

Fonction de suppression des tickets de caisse par un mot de passe, vous permet de forcer I'entré d’'un mot de passe
pour supprimer une opération de caisse.

Mot de passe pour I'acces aux fonctionnalités protégées : par exemple pour la suppression des réservations.

ONGLET PARTAGE CLIENT

Optionnel pour les clients ayant une base de données client multi site, paramétrage réalisé par nos techniciens lors de
votre installation.

ONGLET INTERNET :

Cet onglet paramétré avec votre site de vente en ligne si vous en possédez un permet de récupérer les commandes
passées sur le site internet pour les intégrer a Librisoft, il vous permet également de gérer depuis librisoft sur le site.
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Pour activer la carte de fidélité il suffit de cocher la puce gestion des cartes de fidélité Oui et de définir en dessous les
criteres de tva concernée et le montant ou le nombre de passage en caisse.

Pour mettre des achats sur la carte de fidélité d’un client il vous suffit de I'identifier en caisse.

Vous permet de mettre une adresse sur laquelle les clients pourrons répondre aux emails qu’ils auront regu suite au
scan de leur commande en réception.

Cet fonction vous permet de définir le message qui sera envoyé aux clients sur le téléphone portable via sms suite a la
réception de leur commande.

Cette fonction nécessite I'inscription et I'achat de sms sur un site compatible avec librisoft du type 123-sms.net.

Permet de lancer I'automate de fagon manuelle en plus des 2 lancements programmés par nos techniciens lors de votre
installation.

Cette action remonte sur nos serveurs un compte rendu quotidien du bon fonctionnement de votre application, envois
les emails validés de vos commande fournisseur et client, récupére vos mise a jour du FEL et vos avis d’expéditions.

Voir doc spécifique sur le forum d’assistance

Cet utilitaire vous permet de rechercher et de réparer des fichiers endommagés suite a une coupure réseau ou un
probléme windows.

Vous permet de transformer un pc de votre réseau (a I’exception du poste maitre) en caisse déportée autonome dans le
cadre d’un salon par exemple.

Il est préférable de contacter notre hotline pour la premiére utilisation.

Cette action vous permettra de nous donner la main sur un poste de votre réseau afin que nous puissions intervenir en
télémaintenance. Pour cela communiquez nous simplement votre Numéro ID.

Maintenance : purge et archivage de fichier
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Cette fonction vous permet de supprimer définitivement certaines données du logiciel sur une période donnée. Pour ce
faire cocher simplement les cases correspondantes a ce que vous souhaiter purger lancer la purge.

Il est préférable de s’assurer que votre sauvegarde quotidienne c’est déroulée correctement avant de réaliser cette
manipulation.

Cette fonction vous permet de faire un export comptable de votre journée de caisse en format compatible ciel ou EBP, il
faut pour cela activer l'interface comptable, indiquer un format d’export et préciser I'endroit ou sera enregistré le
fichier d’export.

L’export doit étre réalisé quotidiennement.

Permet de convertir vos euros en francs et vice versa.

Vous permet de lancer la calculatrice windows sans passer par le menu démarré.

Cela vous permet de valider les mails en attente, ils seront envoyé des validation par 'automate de messagerie, soit
automatiquement le soir, soit manuellement en passant par le menu outil > automate de messagerie.

Vous permet vérifier I'envoi des sms suite a des réceptions de commande client.
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LISTE DES RACCOURCIS LES PLUS
UTILISES DANS LIBRISOFT

La zone de saisie située en haut a gauche de la fenétre principale de Librisoft

Désignation de I'action Code
Ouverture de la caisse (0]
Fermeture de la caisse F
Modification du prix unitaire P
Modification de la quantité article Q
Modification du titre article T
Vente sur réservation VR

LISTE DES RACCOURCIS LES PLUS UTILISES DANS LIBRISOFT - Page 147/



®

Liberté, I/'m/:/ici/é, fonctionnalités

LISTE DES CODES DE CAISSE

Librisoft

Désignation de I'action Code
Ouverture de la caisse (0]
Fermeture de la caisse F
Modification du prix unitaire P
Modification de la quantité article Q
Modification du titre article T
Vente sur réservation VR
Retour article RE
Liste des réservations clients RES
Vente sur Stock 'S
Remise article RA
Remise générale R
Remise sur carte de fidélité RC
Suppression d'une ligne de I'opération en cours S
Suppression de toute I'opération ST
Réimpression du dernier ticket validé TCK
Nouvelle opération N
Liste des opérations non validées EC
Encaissement d'un acompte sur commande AC
Encaissement d'un acompte A
Liste des factures non réglées FA
Identification d'un client C
Remboursement d'un acompte sur commande RBAC
Remboursement d'un acompte RBA
Opération de correction de réglement oD
Dépense de caisse SO
Situation de la caisse Sl
Identification du vendeur Vv
Frais de port exonéré de TVA PO
Changement de devise D
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