Principaux fichiers

3% Fichier "Clients" et "Fournisseurs"

- Liste des clients -

o Liste FEX
. . i S
Edit Liv' | %ents
Nouveau |
= Nom / Raison Sociale T Code Ville 3
Modifier IALADIN LIBRAIRIE l0oo002[Nantes -
APAYE 000028|SATN-HERBLAIN
Supprimer [BDP BIBLIOTHEQUE DEPARTEMENTALE (000010|CARQUEFOU CEDEX
C.AF 0000BO|NANTES CEDEX
Recheiche IContacts ICDI NICOLAS APPERT 000018/DRYAULT CEDEX
o ICE SERCEL PHILIPPE FORCARI 000040[CARQUEFOU
DIMEDIA no0o0s|
ETONNANTS VOYAGEURS 000003
ion Nationale de Gé i oo
Tél. [HARMONIA MUNDI 000001 Arles cedex
HOTEL DE VILLE Comptabilité |oooo1s[REZE
s LIBRAIRIES COMPLICES |ooooD4|Nantes —
~ o ILYCEE CAMILLE CLAUDEL noooss|BLAIN
Communications | LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE DES  |{DD0019|NANTES CEDEX 2
Aliessisaatin ) IMAIRIE DE BOUAYE loo0os2[BouAYE
) MEDIATHEQUE CENTRALE (00008 1|NANTES GEDEX
Nates | MEDIATHEQUE DE REZE 000012[REZE
= SERVAT GILLES ooooos|
ISOCIETE IDENT 000094/PARIS
dl 1 on
(_vocuments ] (" commandes | [ eroauns ]

* Partie haute fenétre

[ Recherches
Nous pouvons retrouver un client par :
- Son nom.
- Son code.
- Sa ville.
- Le nom du contact.

Il suffit de composer le début des éléments que nous
connaissons dans la zone souhaitée, la recherche se fait au
fur et a mesure des caractéres que nous saisissons.

[ Recherches sur un mot du nom

Aprés avoir composé le mot que vous recherchez, il suffira
de cliquer sur Recherche. Le programme se placera sur les
noms comprenant ce mot.

« Partie gauche fenétre

[ Recherches par Le nom du contact.
[ Informations : Téléphone, Télécopie.

Communication... , . epr
= J Permet de mémoriser les différents N°©

de communications de notre client.

Adresses autres... cer .
- J Les différentes adresses du client.

Hotes... .
- J Notes diverses.

* Partie basse fenétre

{7 Informations
- Mouvements - Consultation des mouvements liés au
client (commandes, livraisons, factures etc.)
- Commandes — Consultation directe des commandes en
cours.
- Produits - Liste des produits vendus au client.

- Fiche client -
- Coordonnées -

81 - Coordonnées @2 - Eléments commerciaus: I (3 - Dossier / Mouvements

} Code |000001
Coordonnées

Cualité ||

Mo fRais. Sociale  |[HARMONIA MUNDI
Mas de Vert

BP 20150

Adresse 1

Code Pastal [Ville  |13631  |Arles cedex

Fays Code etMom 0

Contact
Civilité f Mam

—

Liaisons de communication principales

Teléphone  |06.23.56.25.23 Remargue
Fax 06.35.63.25.41 Remargue
E-mail hm@harmonia.fr

Ltilisateur libre

- Eléments commerciaux -

nH:ﬂl - Coordonnées W22 - Eléments commerciaux @3 - Dossier / Mouvements

Code |0DO0O0O1
Codes de réglement

Code 1 LCR
—

Code 2

Conditions commerciales

Taux de remise 0,00
Taux d'escompte 0,00
Code Tarif

Encours autorisé 15 000,00

I” Blocage

M® de Compte ﬂﬂmuzs Banque

Code commercial | 0,00

Exonéré de TVA

™ Oui :

| Identification TWA

Mode facturat. B.L. non chiffré
1T I~ Oui

Facturation |Libre

Distance Km. 0

Permettent de gérer le compte client.

[ Taux de remise — Taux d'escompte — Encours autorisé —
Code commercial - Sont des éléments rappelés a la création
de documents.

[ Code Tarif — Lié au tarif produit, il sera géré au cours de
la saisie des documents.

¥ Mode facturation - HT ou TTC
I¥ B.L. non chiffré - Edition non valorisée.

1 Facturation (Information rappelée a la facturation.)
- Libre
- Fin de mois
- Par commande
- F.D.M. + Par commande

¥ Exonéré TVA - Si cette option est sélectionnée,
I'identification TVA doit étre renseignée.

¥ Tiers bloqué - Le "Superviseur" a la possibilité de bloquer
toutes opérations pour un client.

Remarques
- Trois modes de réglements possibles. [
- Les coordonnées bancaires serviront a éditer les effets
émanant de la facturation.




- Dossier / Mouvement - « Partie haute fenétre

it - Coodonnées I pEN2 - Eléments commerciaus Vlsual|sat|0n des documents
Date création [28/08/2007 Situation
uplicata e .
Analyse | Stats cA 1304 564,60 2up Permet d'éditer un duplicata du

Distribution ~ [oommmEm | CA N 0,00 document de la liste (Facture, commande etc.)

Analyze 2 \ CAN-2 0,00

Analyse 3 ‘ Encours 13 315,65 Edition Récapts} . , i i

Analyse 4 i CETEEEE  [FIVRRTEE Edition de récapitulatifs des documents.

Exemple : Tous les reliquats de commande d'un client (Idem

pour fournisseur).

Documents g, Nombre

10 @ Permet de visualiser la marge globale.
(Fonction autorisée par utilisateur et générale au logiciel)

« Partie basse fenétre
Contenu des documents.
Contient toutes les informations relatives a I'activité du client. Produit — En étant placé sur une ligne du contenu

DEPOTS DISTRIBUTEUR

- — R — — f— f— [ —
i_

document, visualisation de la fiche concernée.
Remarque
Quatre champs d'analyse (personnalisables) servant aux Mouvement — Donne les mouvements d'un produit de
statistiques. la liste. (Cette possibilité est importante dans le cas de

commande client. Nous y reviendrons)
(=7 Informations

- Documents o | Comptabilité

- Produits . .
- Comptabilité | Comptabilite
- Relances - Relance des réglements factures.

Date  gN° Documen Régl. Facture “Lo,  Réglement Solde B

27/10/2007 27011586 | 13 498,82

27/10/2007 |27011587 | | 581500 | | 19313,82
30/10,/2007 | |vsG | | 526550| 14 048,32
* Documents 07/11/2007 [27011596 | | -138,56 | | | 13900,76 |
09/11/2007 |27011602 | | s67,18| | | 14 476,04
n , R 10/11,/2007 |27011603 | | 27582 | | 14 752,76
Une fenétre préesentant la synthese des documents pour ce 27/11/2007 [27011647| | 3200| | | 1478476
client s'affiche. = = i = i —_lL = i —_lL = i = = ‘
§‘ | [ [ | | _J
Documents g, Mombre
EACTURES / AVOIRS 8 Extrait du compte client (nous reviendrons sur ce chapitre

plus tard).

# Types de produits

Chaque produit sera classé par type.
Nous pourrons appeler les produits par leur type.

£ Recherche / Mise & jour

. .y e £ a
Eddt Liv' | Tvpes de Produits
2 Aide
Nouveau Lahpe Libellé St €l Désignation 1  Désignation2 HT B
D - -I 078 |Livres ¥ [T Jauteur [Editeur 1] =]
0 _Etﬂl S Supprimer ATA ATALANTE v Auteur Editeur
v
INGS [Non géré en stock = I
IREC [Création Régénération... .

Permet la visualisation détaillée des documents.

W Documents —
Edlt Liv' | HARMONIA MUNDI Aide -

|
[
65  |Géré en stock
\

a, Numéro o
31/0172007 20070106
28/0212007 ’zuomzw
31/03/2007 | 00000004 | |
30/04/2007 ’20070415 | |
31/05:2007 | 20070517 | }

|

Montant T.T.C. Solde

12 FACTURES / AVOIRS

(e

Montant H.T.

Colonnes Désignation 1 et 2
Permet de personnaliser l'intitulé des colonnes de la liste des

Edition Récapis)|

30/06:2007 | 20070613 |

300772007 | 20070713 | ¥ prodUIts.
‘ »
atanx [ 1304 564.60) 1376 315.65| 1376 315.65]
Code Libellé écriture Quant. T PUHT R/M Momtant (]
ANNALES DU DISQUE-MONDE D5 - SOUR 14.41 51,00 -]
9762841720002 |ANNALES DU DISQUE-MONDE D5 - SOUR il 14.41(55,00 6,48
9782841720019 |CHRONIQUES D'ARCTURUS 1 - SKINN M| 6| 14.41|51,00] 42,37| |
9782841720026 |TERRE DES ORIGINES 1- BASILICA | -1 16.21 51,00 -7.94| |
9782841720040 V‘ZDRRIBLES 2 (LES) - GARE AUX 20RRIB| -1 ‘ 12.70|51,00 6,22| |
9782841720057 |ASIA RIP 2| 16.21 51,00 1589 |
9782841720088 |TAURAIS YOULU ETRE UN TYPE BIEN -7 | 9.19/51,00 31,52 r
9782841720118 |ANNALES DU DISQUE-MONDE 06 - TROI 44| 14.41 (51,00 310,68
9782841720118 |ANNALES DU DISQUE-MONDE 06 - TROE| 3 14.41 55,00 19,45| |
9762841720187 |POURQUOT AT JETE MA GRAND-MERE [| 7 7.49|51,00 2569| |
l9782841720200 |TERRE DES DRIGINES 2 - GENERAL (LE) | 2| 16.21|51,00 | -15.89]| |
9782841720224 |RIEN A FAIRE | 1] 1090 51,00 | 534 F}
4 »
[ ] [Disponible |

ANNALES DU DISQUE-MONCE 0F - SOURCELLERIE




#% Fichier "Produits"

Produits / Articles J

- Liste des produits —

Edit Liy' | Ensemble des produits Typesproduits. [ x| B

Nouveau s
Modifier |
— | Code Libellé Auteurs Editeurs -8
Supprimer 9782841720132 |SEERET DU RABBIN (LE) \]DNIJLIET/IHIERF{AIALANIE [ =
; H 9782841723850 |SEIGNEURS DE L'OLYMPE (LES) INEGRETE / JAVIER |ATALANTE
@ e 0782005158680 SEMILLANTE (LA) ROBERTS/KENNE ATALANTE
ﬂ 9782905158994 |SEPT LEAR (LES) [BARKER /HOWAR|ATALANTE
|| [p782841721122  [SHERLOCK HOLMES EN ORBITE ICOLLECTIF ATALANTE
PYHT | 17,91 || (9782841720811 _|SI VOUS ETES DES HOMMES VALLETTI/ SERGE |ATALANTE
By | “18,00 || (9782841724338 |SIEBEN SIEGEL - JENSEITS DES JAHRTAIMEYER/KAL |ATALANTE
“_ || 782841721146 |SIMBOLOS (LOS) |GONZALEZ LEDES|ATALANTE
Dispanible 52 || |9782841720347  [SINGE SUR LE DOS (UN) IBENSON/ STEPHA [ATALANTE
e - 9782841722723 |SIXS0LOS VALLETTI/ SERGE|ATALANTE
Copie prodult | l9792841723080  [SOCIOLOGIE DE L'IRAN ILADIER FOULADI|ATALANTE
9782905156201 |SOLDADDS |GONZALEZ LEDES|ATALANTE
= 9782005158932 |SORCIERE |GUERRINI/REMO |ATALANTE
9782841723003 |SOUFFRIR A SAINT-GERMAIN-DES-PRES[VILLARD/MARC |ATALANTE
9782841724147 _|SOUS LES COLLINES YOOTEES [RUSSELL/SEAN |ATALANTE
0782841722358 |SPACE D.P.A COSTIKYAN/ GRE(ATALANTE
Notoe | [o782841721078 |SPaRTACUS [FAST/HOWARD |ATALANTE sy
_Notie ) | lsazsirra1zo0 fsramion sorARE [ESCHBACH, ANDF|ATALANTE
0782841721856 |STRATEGIE DE L'DMERE (LA) ICARD/ ORSON SC|ATALANTE
9782841724420 _|SUR LES TERRES DE TOLKIEN (BROCHE) HOWE/JOHN __|ATALANTE -

" Editions.. (i ] (Grock aisponivia] [ ]
o - £ f

— ¥ Liste ext. Y
Mots (Et) | |[Libellé < r Mm(m“pl«_&a >

e
Recherches sur mots
L

SEMILLANTE {LA)

« Partie haute fenétre

- Recherches -
Nous pouvons retrouver un produit par :
- Son code.
- Son libellé.

- Sa désignation 1 ou famille ou ...

- Sa désignation 2 ou sous famille ou ...
- Son code barre ou EAN13

- Son rayon

Nous pourrons également rechercher un produit sur un mot
contenu dans le libellé.

Types de produits — Tout en restant dans la liste, nous
pourrons demander a visualiser un autre type de produits

« Partie gauche fenétre (marge)

Visualisation de :
- Prix de ventes H.T.
- Prix de ventes T.T.C.
- Stock disponible.
- Disponibilité.

Copie produit J

Sert a copier les éléments d’un
produit vers un nouveau produit. Ainsi nous gagnerons du
temps dans la création de ce nouveaux produits. Nous
n‘aurons plus qu'a modifier les éléments variables.

EAN13 J .
Permet de retrouver un produit par
son code EAN13 (code barre)

Notice...

J Voir page précédente.

« Partie basse fenétre

{—” Informations
- Mouvements - Consultation des mouvements du
produit.
- Stock disponible - Justification du stock annoncé.
- Fournisseurs - Liste des fournisseurs du produit.
- Tarifs - Liste des différents tarifs.
Si I'écriture s'affiche en rouge, elle nous informe
d'informations présentes.

Visuel sur I'age des produits

Dans la liste des produits, vous pourrez repérer par la
couleur des libellés, les produits créés ou non mouvementés
depuis un certain temps.

Les couleurs sont définies ainsi :

Normal = Produits créés ou mouvementés dans l'année.
Vert = Produits a moins de 2 ans

Gris foncé = Produits @ moins de 3 ans

Gris clair = Produits a plus de 3 ans

Pour obtenir cette fonction, allez sous [Paramétres de
fonctionnement], puis [Produits].

- Fiche produit -
Présentation

<1 - Présentation [ESSel SWIRRraEN | % 3 - Fonctionn. / Mouvements |

Type produit  [EQU] Code  |SALEST 1TAB Code EAM 13 1230001

Désignation

[NEEIERTABLE TECK ESTEREL

Famille Sous famille

JEQUIPEMENT DU JARDIN JsaLONs
Prix de vente Stock Disponible
HT. [ 63669€ TTC [  76148€ -13,00 |

Wente par (Gité) o Garantie (mois) | 12 |
Mote Glissigéres en aluminium. ;I

Trou de parassol avec réduction.
L 2.40 m {dont allonge 0.60 m)
11.20 m

=l F Int.Doc.

Type produit : Voir explication précédente.

Code : (Obligatoire) Il s'agit du code du produit (alpha
numérique). Si vous ne souhaitez pas personnaliser ce code,
vous pouvez intégrer dans ce champ le code barre ou le
code du fournisseur.

Code EAN13 : Il s'agit du code barre (facultatif)

A la saisie du code, la clé de celui-ci est soit proposée
automatiguement, soit controlée.

Libellé : (100 caractéres)

Auteur et Editeur: (30 caractéres). Ces champs étant
contrdlés par des tables de contrdle [.

Ins.Doc.(Note) ¥ : Insertion de la note au sein dun
document.

Conseil
La codification des produits est importante pour une
recherche simplifiée. En sachant que cette codification est
alpha numérique, elle mérite une réflexion sur son
organisation.

Fonctionnement

a

“4=2 - Fonctionnement

211 - Fresentation % 3 - Mouvements

Tarif

Taux TV XY P A Resient 311,17 € Derniar P A 311,17 €

Py HT 457,60€ PV.TIC 547,29 €
Marge 32,00 Marge Mini 0,00
Coefiicient 1,47 Coefiicient Mini 0,00
variation Marges

P.MAP 311,17 £ Marge f PMAP 32,00
Incidence P.A. 0,00€ Marge [ Incid. 0,00
Gestion de stock

F oui  stock mini \ 2,00 Disponible | 2,00 Explait. Bloquée I~ Qui
Code imvisible T~ gui

Calcul du Stock

Stock Début 0,00 Cumul Achat 2,00 UF.JEmh.
Cumul Vente 0,00 Slock [ 200 | Moisdegarante [12

vente par (Gté) 1] Rayon Disponikilité  [Disponible




Tarif

Nous allons renseigner les divers éléments du tarif. Aprés
avoir entré le taux de TVA nous pourrons intervenir sur
n'importe quel champ suivant les éléments que nous
possédons. Les champs non renseignés seront calculés
automatiquement.

Variation Marge
Cette zone est mouvementée par les achats et les ventes.

Gestion de stock

Nous allons indiquer si notre produit est géré en stock et
quel stock minimum nous pensons avoir besoin. Le type de
produit renseigne ce champ.

Calcul du Stock
Information mouvementée automatiquement.

Utilisat. bloquée [¥ : (Utilisation bloquée) Le
"Superviseur" (gestionnaire du logiciel) a la possibilité de
bloquer I'utilisation d'un produit.

Vente par Qté : Au moment de la saisie d'un document,
I'opérateur sera informé de cet élément.

R : (Rayon)

U.F. / Emb : (Unité de facturation / Emballage)

(T ]

i | TABLE TECK ESTEREL )
__ MNoweau | saeoe  rorese ThNe 3500

Modifier
Supprimer

———— Table informations

T — Code du Taris (2 caract. alpha numérique)
Borne Qté — Si un tarif est lié a une quantité, nous
indiquerons la borne de déclenchement du tarif.

Fonctionn./Mouvements

Les éléments contenus dans cet onglet nous renseignent sur
la vie du produit. Ils sont mouvementés automatiquement.

% 2 il

Date Création |02/01/2001

Cumuls et Marge
Cumul Incidences

Achat + Incid 622,34 € Val StockD 0,00€ 0,00 €
Curmul Vente 0,00 € Valeur Stock 622,34 €
Commandes

‘ 571 - Présentation

harge 0,00 Fournisseurs
PP Panier 0,00
Dern. Entrée [20/01/2004  Dem Sortie | Lancée 0,00

Historique Stock|  Analise 1

Analyse 3 ’7 ikl 200
&J Disponible 2,00
ﬁdemiﬁcm. §Im:kJ f Historique J rﬂépartitin C.h. J

{7 Informations (identique dans liste produits)

- Mouvements

- Historique du stock
- Stock disponible

- Fournisseurs

- Localisation de stock

o (omoment

% Synthése

Synthése des mouvements =

Documents HNombre Quantité

Avant d'obtenir la liste des mouvements, une fenétre
présentant la synthése de ces mouvements est affichée.

- Liste des mouvements -

i | FACTURES / AvOIRS - =]
Date N° Doc. Libellé Quantité T P.U.HT R/M Rem.F.

28/01/2001 IZII]I[II][H Mairie DU MANS
[28/01,/2001 21010005 PICOIS

I
Q| [»
Détail Document
Code Libellé écriture Quantité 1 P.U.HT RM Montant
DE : COMMANDE 21030003 10/01/01 - ]

[SALROM 1TAB TABLE ROMANCE DEMONTABLE 4 75.84 303,36
[SALROM 2CHA CHAISE ROMANCE 16 35.05 560,80
[SALROM 3PAR PARASOL 4 25.37 101,48
[SALROM 4COUC  |COUSSINS CHAISE ROMANCE (lot de 2) 16 1593 254,88

|Mame DU MANS - LE MANS - Code : 000005

« Partie haute fenétre
Liste des documents contenant le produit sélectionné.

« Partie basse fenétre

Ensemble des produits associés a notre sélection dans le
document.

* Historique Stock

; | Historique du Stock _= |

Date Document [ Libellé Entrée Sortie Stock
01/01/2001 [STOCK DEBUT |

05/01/2001 FACTURE F. 21110005 SALONS DE FRANCE

18/01/2001 [FAGTURE / AVOIR| 21010007 [IBIS

Justification du stock de la fiche produit.

o | Fournisseurs

- Liste avec saisie -

& Liste avec Saisie

q | Fournisseurs / Distributeurs - _2 |
Nom / Raison sociale P.U.HT Code prod. fourniss. Remise <>M. Qté Mini Del.Liv. Garantie
HONDA Motoculture 259,16 € HM 12Y 41 SDE 32,00 0,00 2 12 12 &
IMOTOCULTURE Service 259,16 € MS I2Y 41 SDE 32,00 0,00 7 12

Ajoute Suppr

Plusieurs fournisseurs de notre produit peuvent étre
référencés.

Code Prod. Fournis. — Ce code figurera sur les bons de
commande adressés au fournisseur.

<>M. - Indique la différence de marge par rapport a celle
de la fiche produit.

Permet d'ajouter un fournisseur s'il n'existe pas

dans notre fichier. 4



Remarque
Cette liste fournisseurs sera trés utile au moment de la saisie
des réapprovisionnements. Elle sera complétée
automatiquement au fur et a mesure des traitements de
commandes, livraisons etc.

Lacal. stock
*

- Table de localisation —

& Table StocLoc

Edit Liv' | Localisation des stocks

a

AL TEATRO 3 - MOROS

Localisat, @, StockIntial  Steck B

WMouvements..

Une fenétre présentant la synthése de localisation de stock
pour ce produit s'affiche.

Nous pourrons afficher les mouvements entre localisation de
stock avec le bouton mouvement.

Nous pouvons également effectuer des mouvements de
stock entre les localisations. La particularité de ce mode de
saisie est que pour chaque mouvement nous devrons saisir
au moins 2 lignes, une pour le mouvement de sortie de la
localisation, une pour I'entrée. Si nous déplagons, par
exemple, 100 produits d’un local pour en mettre 25 a un

endroit et 75 a un autre endroit, nous devrons saisir 3 lignes.

. Etiquettes

A partir de la liste des produits, nous allons pouvoir
éditer une étiquette d'un des produits.

- Paramétrage -

- Les dimensions de I'étiquette ainsi que sa position et le
nombre d'étiquette de front.
- Les positions verticales des contenus de I'étiquette.

Nous choisirons le genre de code barre (EAN13 ou Code 39),
le nombre d'exemplaire, et I'étiquette de départ.

Exemple d'édition (2 étiquettes)

4802505035772 4902506085772
FEUTFE TUELL %7 OSMMROUGE FELTRE TUELIL %7 0,5 PO UGE

226 HT -270 TTC 2.26 HT - 270 TTC

Remarque
Il sera également possible d'éditer des étiquettes a partir :
- Des pointages produits.
- Des états de stock.
- De la liste des produits.
- Des saisies de document

wol =]

Edition étiquettes coe 74604052 EANT3 [9780746049624

PEUPLES DU MONDE - AVEC LIENS INTERNET

Modéles Docurnent

ey 7158 j‘ Marge Haute ’m
Etiquette Marge gauche ’m
Hauteur ,m

Position vert. du contenu étigu.

Largeur | 64,000
Code harre | 2
Espace horizontal | 2,540 ’_

Espace verticale 0,000 Cade ’E Libelle ’E

Etiguettes de front |73 Prix HT ’E F’I’\KWC’E
5i0=Rien

Hau!eur’g

Mambre d'exemplaires |71 Etiquette de départ| 1

Genre du code barre o
Fants v visu = L1011 5] Imprimante

Nous pourrons utiliser comme support, des étiquettes en
continue ou sous forme de planche.

Avant de lancer I'édition de I'étiquette, nous devront
paramétrer :

- Les marges haute et gauche du document.

Si vous choisissez le genre EAN13 et que le champ dans la
fiche produit est absent, celui-ci sera remplacé
automatiquement par le CODE 39.

Comme d'habitude, il sera possible de visualiser le résultat
du paramétrage.

# Articles a TVA multiples

Il s'agit d'articles composés de plusieurs produits soumis a
des taux de TVA différents. Exemple d'un livre accompagné
d'un CD-Rom, lequel CD-Rom ne peut étre vendu sans le
livre qu'il accompagne. C'est donc un article a codification
unique. Pourtant pour le vendre ou I'acheter il faudra bien
gérer les différentes TVA. Pauvres informaticiens...

+ Fiche article

- Article normal -

s8] - Prézentation ¥ 3 - Fonctionn, / Mouvemer

Tarif

P.A T Revient 36,96 Taux TWA 5,50
P HT 54,36 PV TTC 57,35

Marge 32,00 Marge Mi 27,00
Effichage liste tarfs & 1WA Muliples—
[Afichage listetarf & 47 Coeflicient Mini 1,37

La partie tarifaire de cet article est celle que I'on connait.
Si cet article est soumis a plusieurs TVA il faudra cliquer sur
l'icone a gauche "Affichage liste tarifs a TVA Multiples"




- Article modifié -

AN -4~ 2 - Fonctionnement ® 2 - Fonctionn, / Mouvemet

Tarif
PA.HT Marge P.Y. HT Tx TVA
15,22 19,60 B

10,20 33,00
26,22 | 33,00 39,14| 5,50

K

1l suffira de remplir la grille pour déterminer les prix de
d'achat et vente des produits composants I'article. (Comme
d'habitude le prix d'achat sera calculé si vous avez indiquez
le prix de vente et la marge etc...). L'icone a droite permet
de supprimer tout ou partie du tarif.

Remarque :
Si vous étes abonné au FEL de DILICOM, la gestion des tarifs
multiples se fera automatiquement.

+ Saisie documents

- Premier temps -
F code Produit ¥ Libellé Quantité * T°

309333526 |PETIT MONDE SCIENCES-L'EAU - NATHAN [ B ]
|

. !
Nous appellerons I'articles comme d'habitude et la quantité.

- Second temps -

[ CodeProduit ~ Libellé Quantité T~ PULTIC °
309333526 [PETIT MONDE SCIENCES-L'EAU - NATHAN [ 2] *] I
(*) 5.5 |Produit 1 | 20| 41,20 |
(*) 19.6 !Prnduit 2 ! 21 ! 18,20 |

Edit Liv’ générera automatique les lignes correspondantes
aux produits de l'article. (Deux dans I'exemple)

Remarques
- En saisie document, la quantité par défaut est
ignorée dans le cas d'un article a TVA multiples.
- La quantité de la ligne contenant le libellé de I'article (*
en colonne tarif) n'apparait pas a I'édition.

+ Comment mettre a jour votre fichier ?
Pour les anciens utilisateurs de Edit Liv’ et si vous utilisez le
FEL de DILICOM comme base de donnée, il vous suffit d'aller
sous [Listes et Tarifs] puis [Tarifs Mise a jour] puis [TVA
Multiples]. L'ensemble des articles présent dans votre base
sera mis a jour.

3% Fichier "Notices"

Les Notices sont le complément du fichier produits. La
fiche Produit comprend les éléments commerciaux. La
Notice contient la bibliographie de l'ouvrage.

- Liste des Notices -

i Liste (=63
Edit Liv' [ Ensemble des notices =
Recherche — — =
‘sem
Nouveau I & Libelle o Auteur a Editerr B
2! SEMILLANTE (LA) ROBERTS/KENNETH ATALANTE
Modifier ) || [SEPT LEAR (LES) |BARKER/HOWARD  |ATALANTE
|| [sHERLOCK HOLMES EN ORBITE |coLLECTIF |ATALANTE
Supprimer || [simBoLos (Los) |[GONZALEZ LEDESMA/F|ATALANTE
ISINGE SUR LE DOS (UN) |BENSON/STEPHANIE |ATALANTE
Eﬁ 51 VOUS ETES DES HOMMES | [VALLETTL/ SERGE |ATALANTE
ISIX SOLOS [WALLETTI/SERGE |ATALANTE
. SOCIOLOGIE DE L'IRAN LADIER FOULADI |ATALANTE
e | 18,90 || |s0LDADOS |GONZALEZ LEDESMA/F|ATALANTE
Stock Dispa 52 ISORCIERE ‘EI—IERRIN‘!REMD JATALANTE
ISOUFFRIR A SAINT-GERMAIN-DES-PRES ‘VILLARD/MARE |ATALANTE
SOUS LES COLLINES YOOTEES |RUSSELL/SEAN |ATALANTE
.T ISPACE O.P.A ‘EDSTIKVAN[EREE‘ |ATALANTE
ISPARTACUS {FASI]HDWARD IATALANTE
STATION SOLAIRE [ESCHBACH,/ ANDREAS [ATALANTE
ISTRATEGIE DE L'OMBRE (LA) ‘EARD/URSDN SCOTT _|ATALANTE
" ISYNCHRONICITE II - BRUMES SUR LA MERSEY ‘EENSDN/SIEFH&NIE JATALANTE B |
Produit ) || |SYNCHRONICITE I - 5T SOMBRE LIVERPOOL |BENSON/STEPHANIE  [ATALANTE
ITABLEAU D'UNE EXECUTION ‘EARKER/_HEIWARD |ATALANTE
TECHNOGITE (LA) EEEINNALID XAVIER |ATALANTE o
ol R IS R

Mots (€0 ~] [Lbelle =]  Liste ext. ‘R4 |

Recherches sur mots

SEMILLANTE (LA)

« Partie haute fenétre

Nous pouvons retrouver une notice par :

- Son libellé. (Cette recherche ignore la ponctuation, les
espaces, les caracteres spéciaux)

- Son auteur.

- Son éditeur.

« Partie gauche fenétre (marge)
- Recherches

Recherche
IEditeur

Les options : Perso 1, 2 etc. 3 correspondent aux champs
personnalisables de la fiche notice (exemple Themes)

- affichage du prix de ventes T.T.C.
- affichage du stock disponible.

Produit.. | criture rouge du bouton indique la

présence du produit en relation avec la notice. En cliquant
sur ce bouton nous accéderons a la fiche produit.

- Apercu de la couverture du livre (agrandissement par un
clic sur image)

« Partie basse fenétre

Recherches sur mots :

Cette recherche permet de retrouver une Notice comprenant
un ou plusieurs mot dans son libellé. Nous pourrons
également retrouver les notices par nom d'auteur.

Options 1 :
- Mots (Et). Recherche sur un mot et un autre compris
dans le méme libellé.
- Mots (Ou). Recherche sur un mot ou un autre compris
dans des libellés différents.

Options 2 :
- Libellé. Recherche sur libellé
- Auteur. Recherche sur auteur

¥ Liste ext. pesultat sur liste externe. Sinon & chaque
notice trouvée le curseur se place sur la ligne de la table.



P! Recherche sur tout ou partie du mot
(espaces compris). Cette recherche minutieuse sera plus
longue, en fonction de la taille du fichier.

gal - éditeur livres

T et autres documents non periodiques

1 | o (o e i) ot s

osant
0112456325 /" GALLANT Editions

+ dpsoni@yanado Bl
A -— 75018 PaIS
Déclenchement de la recherche :
Permet une recherche produit sur critéres croisés I
" auteurls] nom, préneme 0k0 oo nsissance paedoryme.
- Fiche Notices -
3 Fiche [_ (O]
3 | Notice _= | DETTE (LA) - ROMAN DE LA PAYSANNERIE BRESILIENNE
fin )
Titre LE SOURIRE D'ANAIS “ 01822, - 1022
s quroNT npmers
Auteur  [BRUN-COSME, NADINE ’ Prix [ G71€ mws e
Editeur  NATHAN Ret | — s
.0 i
Collection  [PLEINE LUNE Rél |36 Dispo. |Disponible e 1000 oo mz
Distributeur |VUP SERVICES REf. Parution |15/10/1998 17,63 2110112009
15BN 54 EAN13 |97 548 Fislliur | Fnrmat‘

Dewey ‘304 LITTERATURE DE JEUNESSE (FICTION)

Present Paginat[ 0 Poids[ 0,00
Théme CLIL. [2511 W Litre pour enfants g

Informations o -
Ll Theme HISTORES DAMIS  FPersad T
Theme 2 [DEMENAGEMENT  Persos e - Images -
Theme 3 T e B
Resume - _ ] Il est possible d'associer des images au fichier. Celles ci
immeuble i1 vit Sébastien est sur le point d'&tre démoli. Sa famille n'a pas le choix : elle doit = A , L, A
téménager. S6hastien est riste de quittor ceux quil aime. Mas 3 son noveat collzge i croise e devront étre mémorisées au format JPG et avoir pour nom
soit le code EAN13 ou ISBN. Si deux images sont associées
B le nom sera suivi de "R" pour recto, et de "V" pour verso.

Il nous est possible de consulter et modifier les éléments de
la Notice. Les champs dans le cadre "informations" sont
personnalisables.

- Déclaration de dép6t légal —

Edit Liv’ rempli le document cerfa n°10069*03
accom?agnant le(s) exemplaires(s) déposé a la BnF.

o Wit Adresses nécessaires a la déclaration, soit celles du
déposant, de I'imprimeur, du fagonnier seront renseignées
dans un fichier (adresse) prévu a cet effet. Pour y accéder
nous cliquerons sur l'icone  placé dans la fiche de la

Notice.
Type d'adresse

Déeposant
Imprimeur
Faconnier

Remarque : Dans la fiche adresse, il est indispensable de

renseigner le type d'adresse (dans la marge gauche de la
fiche).

« Edition de I'imprimé
Le fond de I'imprimé est intégré au document que nous

éditons, de ce fait vous n’avez pas besoin de vous procurer
le formulaire.

Pour éditer cliquerons sur l'icone M placé, également,
dans la fiche Notice.



Titres

Avec cette fonction, nous allons gérer les différents
titres sur lesquels nous avons des contrats.

- Liste des titres —

Edit Liv' | Ensemble des produits Typesproduts. [ =]

Nouveau i
| | R.
Modifier | —I
——— ] Code Libelle Autewrs Editeurs B
Supprimer ) || [o782841720132 ’SEERET DU RABBIN (LE) [PONDUET/ THIERFJATALANTE [ =
9782841723850 |SEIGNEURS DE L'OLYMPE (LES) [NEGRETE/ JAVIER |ATALANTE
@ = 9782005158680 SEMILLANTE (LA) ROBERTS/KENNE ATALANTE
ﬂ 0782005158094  |SEPT LEAR (LES) [BARKER,/HOWAR|ATALANTE
. 9782841721122 |SHERLOCK HOLMES EN ORBITE ICOLLECTIF |ATALANTE
P HT 17,91 || (0782841720811 |SI VOUS ETES DES HOMMES [VALLETTI/ SERGE|ATALANTE
Hins 18,00 || 2782841724338 |SIEBEN SIEGEL - JENSEITS DES JAHRTA(MEYER/KAL __[ATALANTE
9782841721146 |SIMBOLOS (LOS) |GONZALEZ LEDES|ATALANTE
BlEpanica 52 || lo782841720347  [SINGE SUR LE DOS (UN) IBENSON/STEPHA |ATALANTE
e ; 9782841722723 |SIX SOLOS VALLETTI/ SERGE |ATALANTE
Copie produit | | l5785641723080  [SOCIOLOGIE DE LTRAN ILADIER FOULADI|ATALANTE
0782005158201  |SOLDADDS |GONZALEZ LEDES|ATALANTE
= 0782005158932 |SORCIERE |GUERRINI/REMO |ATALANTE
9782841723003 |SOUFFRIR A SAINT-GERMAIN-DES-PRES VILLARD,MARG [ATALANTE
0782841724147 _|SOUS LES COLLINES VOOTEES RUSSELL/SEAN |ATALANTE
9782841722358 |SPACE D.P.A [COSTIKYAN/ GRE(ATALANTE
Natice 9782841721078 |SPARTACUS [FAST/HOWARD |ATALANTE g
= 9782841721290 |STATION SOLAIRE [ESCHBACH, ANDF|ATALANTE
9782841721856 |STRATEGIE DE L'DMBRE (LA) [CARD/ORSON SC|ATALANTE
9782841724420 _|SUR LES TERRES DE TOLKIEN (BROCHE) HOWE/JOHN __|ATALANTE -
Editions.. [Mouvements] (Stock isponible] (Fournisseurs]
3

Recherches sur mots
1

v Liste ext. -
[Mots (Et] -] [Lbelle  ~ = RS
I Mot Compt & 7

SEMILLANTE (LA)

« Partie haute fenétre

- Recherches -
Nous pouvons retrouver un produit par :
- Son code.
- Son libellé.

- Sa désignation 1 ou famille ou ...

- Sa désignation 2 ou sous famille ou ...
- Son code barre ou EAN13

- Son rayon

Nous pourrons également rechercher un produit sur un mot
contenu dans le libellé.

Types de produits — Tout en restant dans la liste, nous
pourrons demander a visualiser un autre type de produits

» Partie gauche fenétre (marge)

Visualisation de :
- Prix de ventes H.T.
- Prix de ventes T.T.C.
- Stock disponible.
- Disponibilité.

Copie produit R . (2
ple p J Sert a copier les éléments d'un

produit vers un nouveau produit. Ainsi nous gagnerons du
temps dans la création de ce nouveaux produits. Nous
n‘aurons plus qua modifier les éléments variables.

EAN13 J .
Permet de retrouver un produit par
son code EAN13 (code barre)

Notice... JVoir page précédente.

« Partie basse fenétre

(-7 Informations
- Mouvements - Consultation des mouvements du
produit.
- Stock disponible - Justification du stock annoncé.
- Fournisseurs - Liste des fournisseurs du produit.

- Tarifs - Liste des différents tarifs.
Si I'écriture s'affiche en rouge, elle nous informe
d'informations présentes.

Visuel sur I'age des produits

Dans la liste des produits, vous pourrez repérer par la
couleur des libellés, les produits créés ou non mouvementés
depuis un certain temps.

Les couleurs sont définies ainsi :

Normal = Produits créés ou mouvementés dans l'année.
Vert = Produits a moins de 2 ans

Gris foncé = Produits a moins de 3 ans

Gris clair = Produits a plus de 3 ans

Pour obtenir cette fonction, allez sous [Paramétres de
fonctionnement], puis [Produits].

- Fiche produit -
Présentation

e —

Type produit  [EQUI Code  |SALEST 1TAB Code EAM 13 |1230001

Désignation

[RECIERNT ABLE TECK ESTEREL

Farnille Sous famille

[FQuIPEMENT DU 3ARDIN [saLons
Priz de vente Stock Disponible
HT. [ 63669€ TT.C. [  76148€ -13,00 |

Wente par (Cité) i} Garantie (mais) | 12 |
Mote Glissie en alumini ;I

Trou de parassol avec réduction.
L 2.40 m (dont allonge 0.60 m)
11.20 m

= F Int.Doc.

Type produit : Voir explication précédente.

Code : (Obligatoire) Il s'agit du code du produit (alpha
numérique). Si vous ne souhaitez pas personnaliser ce code,
vous pouvez intégrer dans ce champ le code barre ou le
code du fournisseur.

Code EAN13 : Il s'agit du code barre (facultatif)

A la saisie du code, la clé de celui-ci est soit proposée
automatiguement, soit controlée.

Libellé : (100 caractéres)

Auteur et Editeur: (30 caractéres). Ces champs étant
contrdlés par des tables de contrdle [J.

Ins.Doc.(Note) ¥ : Insertion de la note au sein dun
document.

Conseil
La codification des produits est importante pour une
recherche simplifiée. En sachant que cette codification est
alpha numérique, elle mérite une réflexion sur son
organisation.




2977 - Présentation [P EUTE  5 3 - Mouvements u
Tarif
Ta Twa P.A i Revient 311,17 € Dernier P.A. 311,17 €
PY. HT 457,60 € PV TTC 547,20 €
Marge 32,00 Marge Mini 0,00
Coeflicient L47 Coefficient Mini 0,00
Vfariation Marges
P.MAF. 311,17 € Marge [ PMAP 32,00
Incidence P A 0,00 £ Marge ! Incid 0,00
Gestion de stock
F oui Stock Mini 2,000 Disponible 2,00 Exploit. Blogquée ™ oui
e Code invisible ™ Oui
Stack Début 0,00 Curnul Achat 200 | UF.7Emb
Curnul Vente 0,00 Stock 2,00 Molz de garantie 12
Wente par (QtE) o Rayan Disponihilité  |Disponible

Tarif

Nous allons renseigner les divers éléments du tarif. Aprés
avoir entré le taux de TVA nous pourrons intervenir sur
n'importe quel champ suivant les éléments que nous
possédons. Les champs non renseignés seront calculés
automatiquement.

Variation Marge
Cette zone est mouvementée par les achats et les ventes.

Gestion de stock

Nous allons indiquer si notre produit est géré en stock et
quel stock minimum nous pensons avoir besoin. Le type de
produit renseigne ce champ.

Calcul du Stock
Information mouvementée automatiquement.

Utilisat. bloquée [¥ : (Utilisation bloquée) Le
"Superviseur" (gestionnaire du logiciel) a la possibilité de
bloquer I'utilisation d'un produit.

Vente par Qté : Au moment de la saisie d'un document,
I'opérateur sera informé de cet élément.

R : (Rayon)

U.F. / Emb : (Unité de facturation / Emballage)

(T ]

1 | TABLE TECK ESTEREL >
Tarif d
__ MNouveau | CEaDe 761a8e 1O E 3500
o T PM.HT PM.TTC Borne Qté  Marge
_ ity | o00| 2934 8

B 560,21 € 670,01 €

0,00| 26,13

Supprimer

——— Table informations

T - Code du Taris (2 caract. alpha numérique)
Borne Qté — Si un tarif est lié a une quantité, nous
indiquerons la borne de déclenchement du tarif.

Fonctionn./Mouvements

Les éléments contenus dans cet onglet nous renseignent sur
la vie du produit. Ils sont mouvementés automatiquement.

2971 - Présentation | Y 2 - Forctionnement

Date Création |02/01/2001

Cumuls et Marge

Cumul Incidences
Achat + Incid 622,34 € Yal. Stock D, 0,00€ [ oooe
Cumul Yente 0,00 € Waleur Stock 622,34 €
Commandes
Marge 0,00 Fournisseurs
PP Fanier 0,00
Dern Entrée (20/01/2004  Dern Sortie | Lancés 0,00
[stosk disponible]  analyse 3 | Stocks
E i Comptable 2,00
2,00
i = Disponible :

Identificat. Mouv,

(identificat. Stock] [_mistorique ]  (“Répartitinc.a. |

Taxes additionn.

7 Informations (identique dans liste produits)

- Mouvements

- Historique du stock
- Stock disponible

- Fournisseurs

- Localisation de stock

o (omoment

% Synthése

Synthése des mouvements =

Documents HNombre Quantité
DEYIS/ PROPOSITIONS |

Avant d'obtenir la liste des mouvements, une fenétre
présentant la synthése de ces mouvements est affichée.

- Liste des mouvements -

i | FACTURES / AVOIRS — =
Date N° Doc. Libellé Quantité T P.U.HT R/M RemF.

28/01/2001 [21010004 [Maitie DU MANS
[28/01,/2001 21010005 PICOIS 1 7584 ¢

I
< v
Détail Document

Code Libellé écriture Quantité T P.U. HT RM Montant
DE : COMMANDE 21030003 10/01/01 - 1=
[SALROM 1TAB TABLE ROMANCE DEMONTABLE 4 75.84 303,36
[SALROM 2CHA CHAISE ROMANCE 16 35.05 560,80
[SALROM 3PAR PARASDL 4 25.37 101,48
[SALROM 4COUC  |COUSSING CHAISE ROMANCE (lot de 2) 16 15.93 254,88

|Mame DU MANS - LE MANS - Code : 000005

« Partie haute fenétre
Liste des documents contenant le produit sélectionné.

« Partie basse fenétre
Ensemble des produits associés a notre sélection dans le
document.

* Historique Stock

; | Historique du Stock _= |
Date Document N | Libellé Entrée Sortie Stock

01/01/2001 |STEIE!K DEBUT
05/01/2001 FACTURE F.
18/01/2001 [FAGTURE / AVOIR| 21010007 [IBIS 2 2

21110005 SALONS DE FRANCE 4 4




Justification du stock de la fiche produit.

* Fournisseurs

- Liste avec saisie -

> Liste avec Saisie

| Fournisseurs / Distributeurs _= |

Nom | Raison sociale PU.HT Code prod. fourniss. Remise <> M. QtéMini Del.Lir. Garantie

HONDA Motoculture 259,16 € HM I2Y 41 SDE 32,00 000 * 12 12 =
MOTOCULTURE Service 259,16 € MS 12Y 41 SDE 32,00 000 7 12

Ajoute Suppr

Plusieurs fournisseurs de notre produit peuvent étre
référencés.

—

Code Prod. Fournis. — Ce code figurera sur les bons de
commande adressés au fournisseur.

<>M. — Indique la différence de marge par rapport a celle
de la fiche produit.

Permet d'ajouter un fournisseur s'il n'existe pas
dans notre fichier.

Remarque
Cette liste fournisseurs sera trés utile au moment de la saisie
des réapprovisionnements. Elle sera complétée
automatiquement au fur et a mesure des traitements de
commandes, livraisons etc.

Lacal. stock
.

- Table de localisation —

§ Table StocLoc

Edit Liv' | Localisation des stocks =

AL TEATRO 3 - MOROS

Localisat, @, StockIntial  Steck B

WMouvements..

Une fenétre présentant la synthése de localisation de stock
pour ce produit s'affiche.

Nous pourrons afficher les mouvements entre localisation de
stock avec le bouton mouvement.

Nous pouvons également effectuer des mouvements de
stock entre les localisations. La particularité de ce mode de
saisie est que pour chaque mouvement nous devrons saisir
au moins 2 lignes, une pour le mouvement de sortie de la
localisation, une pour I'entrée. Si nous déplagons, par
exemple, 100 produits d'un local pour en mettre 25 a un
endroit et 75 a un autre endroit, nous devrons saisir 3 lignes.

. Etiquettes

A partir de la liste des produits, nous allons pouvoir
éditer une étiquette d'un des produits.

- Paramétrage -

l E ditions [T x]

Edition étiquettes oo [i7ac0062
PELIPLES LI MOINDE - AVEC LIENS INTERNET

EAN13 ‘9730746049624

Modéles Document

ey 7158 :Iv Marge Haute ’m
Etiquette Marge gauche ’m
Hauteur| 33,860

Position vert. du contenu étigu.

Largeur [ 64,000

Code harre | 2 Hawteur|15
Espace harizontal | 2,540 ’_ ’_
Espace veticals 0,000 Code E Libelle ’E
Etiguettes de front ’73 FrixHT ’E Frix TI'C’E
S$i0=Rien

Mormbre d'exemplaires |7 Etiquette de départ| 1

Genre du code barre P E
EENTE 7] ¥ visu =ULOTTSE Imprimante

Nous pourrons utiliser comme support, des étiquettes en
continue ou sous forme de planche.

Avant de lancer I'édition de I'étiquette, nous devront
paramétrer :

- Les marges haute et gauche du document.

- Les dimensions de I'étiquette ainsi que sa position et le
nombre d'étiquette de front.

- Les positions verticales des contenus de I'étiquette.

Nous choisirons le genre de code barre (EAN13 ou Code 39),
le nombre d'exemplaire, et I'étiquette de départ.

Exemple d'édition (2 étiquettes)

4802505035772 4902506085772
FEUTFE TUELL %7 OSMMROUGE FELTRE TUELIL %7 0,5 PO UGE

226 HT -270 TTC 2.26 HT - 270 TTC

Remarque
Il sera également possible d'éditer des étiquettes a partir :
- Des pointages produits.
- Des états de stock.
- De la liste des produits.
- Des saisies de document

Si vous choisissez le genre EAN13 et que le champ dans la
fiche produit est absent, celui-ci sera remplacé
automatiquement par le CODE 39.

Comme d'habitude, il sera possible de visualiser le résultat
du paramétrage.

# Articles a TVA multiples

Il s'agit d'articles composés de plusieurs produits soumis a
des taux de TVA différents. Exemple d'un livre accompagné
d'un CD-Rom, lequel CD-Rom ne peut étre vendu sans le
livre qu'il accompagne. C'est donc un article a codification
unique. Pourtant pour le vendre ou I'acheter il faudra bien
gérer les différentes TVA. Pauvres informaticiens...

10




+ Fiche article

- Article normal -

ECAR SRl - i- 2 - Fonctionnement % 2 - Fonctionn, / Mouvemer

Tarif

F.A ¥ Revient 36,96 Taux TWA 5,50
F.X. HT 54,36 PV TTC 57,35

Marge 32,00 Marge Miri 27,00
Effichage liste tarfs 3 TWA Mulipl
[Affichage iste tarfs 3 f"pBSJA_? Coeficient Mini 1,37

La partie tarifaire de cet article est celle que I'on connait.
Si cet article est soumis a plusieurs TVA il faudra cliquer sur
I'icone a gauche "Affichage liste tarifs a TVA Multiples"

- Article modifié -

AN -4~ 2 - Fonctionnement ® 2 - Fonctionn, / Mouvemet

Tarif
PA.HT Marge P.Y. HT Tx TVA
15,22 19,60 B

10,20 33,00
26,22 | 33,00 39,14| 5,50

K

| b
|

1l suffira de remplir la grille pour déterminer les prix de
d'achat et vente des produits composants I'article. (Comme
d'habitude le prix d'achat sera calculé si vous avez indiquez
le prix de vente et la marge etc...). L'icone a droite permet
de supprimer tout ou partie du tarif.

Remarque :
Si vous étes abonné au FEL de DILICOM, la gestion des tarifs
multiples se fera automatiquement.

+ Saisie documents

- Premier temps -
F code Produit ¥ Libellé Quantité * T°
309333526 |PETIT MONDE SCIENCES-L'EAU - NATHAN | Z ]

- =
Nous appellerons l'articles comme d'habitude et la quantité.

- Second temps -

[ CodeProduit ~ Libellé Quantité " T~ PU.TTC
309333526 [PETIT MONDE SCIENCES-L'EAU - NATHAN [ 2] *]

(*) 5.5 |Produit 1 | 20| 41,20 |
(*) 19.6 !Prnduit 2 ! 21 ! 18,20 |

Edit Liv’ générera automatique les lignes correspondantes
aux produits de l'article. (Deux dans I'exemple)

Remarques
- En saisie document, la quantité par défaut est
ignorée dans le cas d'un article a TVA multiples.
- La quantité de la ligne contenant le libellé de I'article (*
en colonne tarif) n'apparait pas a I'édition.

+ Comment mettre a jour votre fichier ?
Pour les anciens utilisateurs de Edit Liv’ et si vous utilisez le
FEL de DILICOM comme base de donnée, il vous suffit d'aller
sous [Listes et Tarifs] puis [Tarifs Mise a jour] puis [TVA
Multiples]. L'ensemble des articles présent dans votre base
sera mis a jour.

Bénéficiaires

Bénéficiaires

Contrats

Avec cette fonction, nous allons gérer les différents
contrats.

- Liste des contrats -

Table EEX
Edit Liv' |Contrats / Affaires 2

Date [ |

06,/02/2003 |Antoine et cleopatre
Nouveau | |14/ 10/2004 |apologie de la fuite

— |31/12/2002 |appareils
Consult.f Modifier | J01/07/1999 |arabie heureuse
— " |19/10,/20086 |arbres

Supprimer | |20/10/2000 |Archéologie du cinéma
— " J01/12/1993 |architecture et complexite
01,/01/2004 |architecture et perspective chez Brunelleschi et Alberti
20/03/2000 |Architecture et restauration
10/10/1996 |Architecture principe 1966 et 1996

[T {e

24/02/2000 [Architecture principe allemand
01/12/2004 |Asa saint nazaire
@ 08/04/1996 |Au crayon

05/01/2006 [Au diable vauvert
01,02/ 1998 |Autobiographie
09/05,/2001 |Autobiographie (N. Michel)
01/ 12/2004 |Autobiographie prudente
24/06/2003 |Autres territoires
19/08, 2004 |Aux jardins de cathay -

- Consultation de contrat -
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Documents

Nous avons fait connaissance avec les
principaux fichiers. Nous pouvons a présent
saisir un document.

La saisie des documents est le coeur de I'activité
de la gestion. Voir paramétrage documents

# Généralités

- Différentes saisies -

Y0 Saisie Documents

Edit Liv' | Saisies Documents

A
]
Vi

Suites -
— Tiers Documents
Suliz Clients FACTURES / AVOIRS
DEVISIPROPOSITIONS
Filtrés pat COMMANDES

5 LIVRAISONS
_ Tows | PRETS

DEPOTS DISTRIBUTEUR
E 113/03/2008 i

RETOURS DISTRIBUTEUR
Fournisseurs PANIERS COMMANDES
COMMANDES F.
LIVRAISONS F.
FACTURESF.
RETOURS
Interne ENTREES DE STOCK
SORTIES DE STOCK

« Partie gauche (marge)

La saisie sélectionnée peut étre filtrée sur la date.

[ Datedu jour (modifiable Ca). Certains documents
étant filtrés sur la date, il est intéressant de pouvoir modifier
celle-ci.

La liste des saisies peut étre filtrée suivant qu'elle concerne
les clients, les fournisseurs, autres.

- Parameétres -

Toutes les saisies sont paramétrables. Ainsi le progiciel
n'impose rien dans les différents calculs résultants de saisies.

Exemple : si vous considérez qu'une commande client ne
doit pas influencer le stock disponible, il suffira de le
déclarer.

Vous pouvez supprimer un mode de saisie.

# Documents clients

¢ Les Factures
- Liste des factures -

Vo Liste Documents FEX
2

Edit Liv' | FACTURES / AVOIRS
- ks S 8
Naiives) ) T A T Libelld ¥ MontantHI. ° Wonta11C___ W
NI | |[23707/2007 | 20071156 ion Nationale de G& 516,20 544,60] |=
[30/07/2007 | 20070713 [HARMONIA MUNDI = 3
- 130,/04/2007| 20070415 [HARMONIA MUNDI — 3
EORpHmEr ) || 30706/2007| 20070613 jHARMONIA MuNDI =
H131/03/ 2000 JARMONLA MIINDT. S
[[05/07/2007]20071153 HOTEL DE VILLE Comptabilité 17,25 18,20
||12/11/2007|20071131 |LIBRAIRIES COMPLICES 589288 6 216,99
- @g @ 125/04,/2007 | 20071142 |LIGHKTHDKIHNMLIKTGLUIV 18,96 20,00
oot |26/04/2007| 20071143 |LVCEE CAMILLE CLAUDEL 72,12 76,00
21/05/2007|20071144 |LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQU 13,11 13,83
Importé deBoss | |5 06,/2007 20071151 |L YCEE GENERAL ET TECHNOLOGIO 52,52 5541
|15/02/2007| 20071134 |LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQ 134,30 141,69
TTC l126/03/2007 20071139 MAIRIEDEBOUAYE 7650 6071 |
||20/07/2007|20071155 [MAIRIE DE BOUAYE 94,37 99,56
23/03/2007|20071138 [MEDIATHEQUE CENTRALE 70,98 74,88
Référence Docum. | |ln7/06/2007 20071150 |MEDIATHEQUE CENTRALE 118,17 124,67
||19/04/2007| 20071141 |MEDIATHEQUE CENTRALE 27,86 29,30
[ Editions).. 14 | om
MAIRIE DE BOLAYE

« Partie haute fenétre

[ Recherches : Nous pouvons retrouver une facture par:
- Sa date.
- Son numéro.
- Son libellé (Nom du client).

» Partie gauche

@ Affiche la marge dégagée.
&8 |

Ouverture du tiroir caisse

Rendu monnaie unique ou multi devises.

Traitement (informations)
- Document Saisi ou Edité
- Devise de saisie
- Genre de saisie HT ou TTC

Clic gauche : Edition de la facture.

Clic droit . Edition en rafale des factures.

- Facture -

ﬂ..[ LiV' | FACTURE / AVOIR Numéra | 20071131

Dy Dete 12/11/2007

Informations Adiesse @
Code Adresse | 000004 LJ [LIBRAIRIES COMPLICES
Encours 0,00 Autorisé 1 500,00 Fin | RINED (NERES
Référence " Date
Code o Libellé écritme o Ouartité ©T  PAMLHT  ° R Montant  ®
festival Utopiales
0782841723447  |AQUA FORTE 1 18.957 | 40 11,37
0782841720866 |GUERRIERS DU SILENCE 1 - GUERRIERS DU ST 2| 20.379| 40| 24,45
(9782841720620  |GUERRIERS DU SILENCE (LES) - TRILOGIE | 1 ‘ I 42.654 ‘ 40 | 25,59
9782841720897  |ABZALON 1 2| 20.085| 40| 24,10
0782841721092 |ROHEL 1 - CYCLE DE DAME ASMINE D'ALBA (LI 1| | 21.526| 40| 12,92
9782841721238 |ROHEL 11 - CYCLE DE LUCIFAL (LE) 1| | 21.517| 40| 12,91
0782841721368 |ROHEL 11T - CYCLE DE SAPHYR (LE) 1| | 21.517| 40| 1291 v
. [ ,
Torar HT TaukR. WOnL Remise  TalxE. WONLEscomple  Frals eXoners Frals angs  TeUxF T,
5892,88
BaseHT  TxTVA  MontamtTVA [ Réglements Montants
Se0z,08 [ 550 324,11 | [en [cheque 621699 E| HT [ 5 692,88
) TVA 324,11
] [ 176 | 6 216,99
Lignes | 130 Solde | 0,00 []

Celle-ci est divisée en trois parties.
« Partie haute fenétre (entéte)

B Opérateur -Permet de savoir qui a saisi le document.
Adresse - Nous indiquerons les premiéres lettres du nom
du client, puis « , le logiciel nous emmeénera vers la liste

des clients pour le choisir.
12



[ Code Adresse — Possibilité de saisie du code adresse.
[ Code comm. (Code commercial) - rattaché au document.
Mémorisé dans la fiche client.
Coefficients - Calcul de la commission.
B Affichage de I'encours et de I'encours autorisé du client.
Post it — Possibilité d'écrire un mémo.

~ Pour les factures sans droits d’auteur.

gc:nt_lures Saisie du corps du document (détail page

suivante)
« Partie centrale (apercu du corps du document)
« Partie basse fenétre (Fin de document)

[ TauxR. (Taux de remise) - Le montant est calculé.
Mont. Remise (Montant remise) — Possibilité de saisir le
montant HT de remise, dans ce cas le taux est calculé.
Taux E. (Taux d'Escompte)
[ Frais exonérés - Frais taxés - Taux F.T.
B Réglements - 3 réglements possibles (I'ensemble des
reglements devra correspondre au TTC). Possibilité de
calculer un pourcentage si nous indiquons un taux dans le
champ montant, puis validation par touche [Tabulation].
O Encaissement ou [_| Ce champ est trés important.
Il va déterminer si le réglement est di ou encaissé.

+ Saisie du corps de la facture

Ecritures document

FACTURES / AVOIRS - LIBRAIRIES COMPLICES Nurméra | 20074131 Ligns | 10 131 a
Inser suppr_||_Ajoute Mouven, | _Praduit. | & @ e B
F_codeProdut_* Lihenié Ouamtité © 1° PV.HT_° R ° MomtamHi_ @
[festival Utopiales B
(0782841723447|aUA FORTE 1 18,96 40,00 137
la7828417 DU SILENCE 1 - DU SILENCE (LI 2| 20,38 40,00 24,45
197826841720620|GUERRIERS DU SILENCE (LES) - TRILOGIE 1 42,65 40,00 2559| |
l9782841720897|n8ZALON 1 2| 20,09 | 40,00 24,10
197826841721002ROHEL 1 - CYCLE DE DAME ASMINE D'ALBA (LE) 1 21,53 40,00 1292
19782841721238ROHEL II - CYCLE DE LUCIFAL (LE) 1 21,52 40,00 12,91
19782641721366ROHEL ITI - CYCLE DE SAPHYR (LE) 1f 21,52 40,00 12,91
[9782841721535|ABZALON 2 - ORCHERON I 2| 18,65 40,00 2237
1078268417214B1|WANG - LES PORTES D'DCCIDENT/LES AIGLES D'ORIEN 2 22,98 40,00 27,57
9782841 722730NOUVELLE VIE (TM) i al 12,70]40,00 30,98
Kl | r
Fin | /T o Py.TTC | 0,00 HT 5892,88 &l
postes | (mepetaw] (Rapp.poc.] ( ava ] (Tuotes. | (Aetual,prixd (Ggspois] [ contrat ] ((warges ] [ raven ] @
.
festival Utopiales

« Partie haute fenétre
R Renseignements relatifs a la facture en cours.

Commandes
- Inser — Insertion d'une ligne.
- Suppr — Suppression d'une ligne.
- Ajoute — Ajoute une ligne.
- Mouvem. — Mouvement du produit de la ligne.
- Produit - Clic gauche : Accés a la fiche produit de la
ligne. Clic droit : Acces a la liste des produits.

| Apercu avant impression.
g Acces a la fiche client
Calculatrice

D Le clic sur cette commande permet de quitter
momentanément la saisie pour effectuer une autre tache.
Nous pourrons saisir trois documents simultanément sur le
méme poste (ex : Facture, Commande, Livraison)

« Partie basse fenétre

Possibilité de saisir, en face de chaque ligne du

document, une référence de poste (relation avec le bon de
commande client ...)

Quantité par défaut Si la saisie des quantités

est toujours la méme cette fonction nous permettra de
gagner du temps a la saisie.

pitee L Rapprochement Documents Pour éviter de

saisir une facture qui correspond a un document déja établi
(Devis, Commandes, BL), nous reprendrons ce document.

L] Affiche la colonne Taux de TVA.

Permet d‘afficher les notes indiquées sur les
fiches produits.

Actual. Prix. - . N
Actualisation des prix par rapport a la base

=

=
A
A
= |5
]

Permet I'affichage des quantités et poids.
V. Contrat

Permet d'attribuer des prestations a un contrat
sans mouvementer le stock.

Marges

Affiche le montant de la marge globale et son
taux. En déplagant I'ascenseur vers la droite, nous
visualiserons les colonnes Marge, G (Genre du P.A.), P.A. de
chaque ligne.

Permet d'attribuer la localisation de stock
article par article ou pour I'ensemble de la facture.

» Mode ligne a ligne

== Table StocLoc ;Iglél
i gest3 | Localisation des stocks
POULIE ARBRE INTERMEDIAIRE
Qté Document I 2|
Localisat. % Stock Mouv. Entr.  Mouv. Sort. B
Do ] 1 ] 1[=
D1 2 1]

En saisie document et en étant placé sur un code produit par
un clic gauche souris sur [ Local Stock] nous obtiendrons la
fenétre ci-dessus. Nous indiquerons dans la table les
quantités sorties (ou entrées) en face de la localisation.

* Mode global

Localisations
Entrée IRéceptiun _
¥
Sortie I

Clic droit =ur (Local. Ztock] pour fermer

Par un clic droit souris sur [ Local Stock] nous saisirons la
localisation ou |'ensemble des produits contenus dans le
document seront stockés (ou déstockés)

Remarque :
Si vous avez un doute sur les quantités en stock localisé
affichées vous pouvez avoir recours a la vérification des
stocks ou la régénération des variables. Ces utilitaires re-
calcul la localisation des stocks.

Commerciaux Affiche le tableau de répartition

des commissions.
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E‘ Inversion des quantités, permet de basculer la facture
en avoir ou inversement.

~
= Permet I'importation de donnée depuis un fichier texte.
ﬂl Inverse le mode d'affichage HT / TTC

[ Stock Dispo. Affiche le stock disponible du produit de
la ligne en cours (celui-ci s'affiche en rouge si insuffisant).

[ HT Total HT ou TTC de la facture. Un clic droit affiche
les montants HT et TTC du document, remise comprise.

[ La ligne du bas affiche la totalité du libellé du produit.
Elle indique également le dernier prix facturé au client pour
le produit saisi. (affichage en rouge si prix différent)

ﬂl Sous total. En se placant sur une ligne vierge nous
pourrons demander un sous total. Soit de tout ce qui se
trouve au-dessus, soit depuis une ligne (voir bulle).

ﬂITermine la saisie. il Abandon de saisie.
- Principe de saisie des documents -

Nous allons pouvoir :
- Saisir du texte.
- Appeler un produit a facturer.
- Modifier une ligne.
- Ajouter une ligne.
- Insérer une ligne oubliée.
- Supprimer une ligne.

- Saisie d'un texte -

- Texte libre : La colonne libellé permet la saisie de texte.
Si le texte commence par — celui-ci n'est pas repris
en conversion document.

- Texte mémorisé : Nous pouvons utiliser la base fichier
article pour mémoriser des libellés répétitifs. Dans ce cas,
nous appellerons le code correspondant et nous laisserons
la quantité a 0. Le code disparaitra pour laisser apparaitre
uniquement le libellé.

- Saisie d'un produit a facturer -
Apres avoir appelé le code d'un produit, nous indiquerons la
quantité facturée (quantité négative autorisée). Si le prix
dans la fiche produit est a 0, le curseur viendra se
positionner sur celui-ci pour étre renseigné.

- Saisie du code EAN13 d'un produit -
Si vous saisissez ou douchez le code EAN13 d'un produit, les
éléments de celui-ci s'affichent automatiquement. Le code
EAN13 est remplacé par votre code perso s'il existe.

- Recherche d'un produit -
- Par son code : En étant placé dans la colonne code, il
suffira de composer le début du code puis | < - le logiciel
nous emmenera vers la liste des produits (classée par
code) pour le sélectionner.
- Par son libellé : En étant placé dans la colonne libellé, il
suffira de composer le début du libellé puis | TAB - le
logiciel nous emmeéne vers la liste des produits (classée par
libellés) pour le sélectionner.
- Importation d'un ou plusieurs produits -
Produit " cjic droit pour accéder a la liste des produits.
A partir de cette liste, vous pouvez pointer (en double

cliquant) un ou plusieurs produits que vous souhaitez
intégrer dans la saisie.

- Modification d'une ligne -
1l suffit de se placer sur la ligne a modifier.

- Protection des libellés produits -
Si le paramétrage autorise la modification des libellés
produits au sein d'un document et qu'effectivement celui-ci
est modifié par I'opérateur, une apostrophe s'insérera devant
le libellé pour indication visuelle de la modification. Cette
indication pouvant étre importante pour le contréle des
saisies documents.

Les stocks produits sont mis a jour en temps réel.

Sur le principe les documents fournisseurs se traitent
de la méme fagon que les documents clients.
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Gestion des produits

Gestion produits

Avec cette fonction, nous allons gérer, optimiser,
controler les flux des produits.

# Réappro. / Paniers de commandes

Edit Liv’ va nous assister au réapprovisionner des
produits. Grace aux informations fournies, nous
pourrons prendre des décisions de commandes
rapides. Les paniers de commandes seront alimentés
automatiquement, ils sont modifiables a tous
moments. Attention il ne faut pas confondre panier et
commande, quand vous l'aurez décidé vous convertirez
vos Paniers en Commandes définitives.

+ Analyse des ventes

A partir des ventes nous allons prévoir de commander les
produits manquants ou insuffisamment stockés.

e P ] |
Type produits Jo7e Auteur Editeur a
Rayon [ bu [01/11/2004 Au [10/11/2004 Horedows| 10 Ot8 MV 1 s
o | Recherche  [Fournisseur 5] pe[sventes-Comdesr. =] Ma[ 10 Rech.
Libellé o Fourniss/Distrib. o, Gté TVentes - CdeF. St.Mini St.dispo, P.AHT

|_|FUNIVERS DES BALEINES ET DES DAUPHINS + [MDS | 8| 8 | of | 4] 803 |al
[_|LES OS DE MON SQUELETTE - L'HISTOIRE D'UNEVOLUMEN | al 8| | 9] | 2| 6,54 | 4

MADEMDISELLE CHAMBON |UD UNION DISTRIB | 7| 7| | o| | ol 1,76 |
| E45UR LE BOUT DES DOIGTS HARMONIA MUNDI 7 7 0 4 2,94
|__[10NAS POULET LIBRE [VOLUMEN [i] 7 10 32 3,54
[_|ouE usTICE SOIT FAITE+ HACHETTE i] 7 106 101 537
[_|ANANSI ET LA MAISON HANTEE VOLUMEN i 7 15 o 529
[_|LA FAMILLE RAMASSETOUT - DANS LA MAISONMDS 6 6 0 o 6,94
[_|LA BALADE EN TRAINEAU VOLUMEN i 6 5| -5 7,89
|_|[ESCAPADE A LA COUR DES MIRACLES VOLUMEN i 6 7 o 6,54
[_]pACK ET LE HARICOT MAGIQUE HACHETTE 6 6 0 [i] 6,87
|_|soB180R S0DIS 6 6 0 23 516
[_|voL EnvoL+ HARMONIA MUNDI i 6 53 3 5,00
[_|PETIT FRERE + DS 6 6 o 36 5,20
[_[ra Pas sommEIL VOLUMEN o 6 6 o 546
[_|aTTENTION LES YEUX 1 BELIN 5 5 0 1 5,08
[_|LES 100 DRAGONS DE VIVIANE DILISCO 5 5 0 1 520
|_|CONTES ET FACETIES DES ENFANTS DE PROVEN|SODIS 3 5 0 o 4,76
|_|LA BOURSE AUX DEUX SOUS HARMATTAN 5 5 0 [i] 3,88

LA MOUSTACHE MAGIQUE voLUMEN i 5 s 1 4,41 |+
Wbr de lignes 693 Comdes tlients 0 % T Aide venies otales 71

0 Vers Panjers @| Ref. Cdes Spéc. | ((produtt. ] (" notes | ((Fourniss.] (wentes..] (Edition..)
[5UR LE BOUT DES DOISTS - HANNOY - THIERRY MAGNIER - 16/06/2005 - Ventes : 7140/ 0

« Partie haute fenétre

Filtres : Nous allons pouvoir filtrer la liste que nous
souhaitons obtenir par : Type de produits, Famille, Sous
famille, Fournisseur / Diffuseur, de date a date.

Ote M.V, 1 Quantité Minimum Vendue : Permet
de sélectionner un minimum de volume de vente. Ce critere
est intéressant pour les analyses sur une longue période.

I s.l. Recherche sur Stock disponible insuffisant.

- Calcul automatique du réapprovisionnement -

r |: Ventes - Comdes F. j Qtés a commander

= Optimisation : Cest le résultat du calcul (Stock mini —
Stock disponible (+ si négatif) — Commandes fournisseurs.

= Optimisation et Ventes : Identique a ci-dessus en
tenant compte des ventes en plus.

= Ventes — Commandes F. : Ce sont les ventes moins les
commandes fournisseurs en cours.

= Ventes : Egale aux ventes

Cette fonction permettra rapidement de quantifier les lignes.
Nous pouvons bien entendu intervenir sur chaque quantité.

N.J.| 10 Nombre de jours d’approvisionnement utile
grace a ce champ nous demanderons a Edit Liv’ de calculer

les quantités nécessaires a approvisionner pour assurer une
disponibilité sur un nombre de jour.

Colonnes

Ventes - Quantités vendues sur la période. En cliquant sur
le titre de la colonne nous classerons la liste par quantité.

- - "P" si panier déja présent.

Cde F. - Quantités en commande fournisseur
St Disp - Stock disponible.
Fourniss. / Distrib. (Fournisseur / Distributeur)-
Indispensable pour lancer notre commande. Si un
fournisseur est absent d'une ligne, elle ne sera pas prise en
compte.
Qté - La quantité que nous prévoyons en commande.
St Mini (Stock Mini) - La modification de ce stock sera
mémorisée dans la fiche produit. II permet le calcul de
['optimisation.
P.A.HT - La modification du prix d'achat sera mémorisée
dans la fiche "Fournisseur produit".

« Partie basse fenétre
[ Nbrde lignes : Soit nombre de produits sélectionnés.

¢_7 ctrl Stock : Vérification stock du produit de la ligne en
cours. Si Clic droit, vérification du stock de toutes les lignes.

(7 Ventes : Répartition des ventes par mois.

Remarque
Si nous modifions un Distributeur, les fiche Notices
concernées seront modifiées automatiquement, ainsi que le
fichier relation Editeurs/ Distributeurs

Vers Paniers @l , L .
= Cette procédure génere un panier de
commande prévisionnelle s'il n'existe pas, sinon elle ajoute
les produits aux paniers existants.

+ Commandes client

Cette méthode se base uniquement sur les commandes
clients des produits.

+ Analyse des stocks
Cette méthode se base uniquement sur les stocks et stocks
minis des produits.

Gestion du stock
# Stock Début d'exercice

¢ Consultations et Modifications
- Sélection -
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I Sélection -0
. . . ' 2 2
Sélection Stock début d'exercice
Produits [Stock Positif v| Valeur [Sans incidence v| Genre Prix  |P.A. HT <
Filtres sur Produit
Far Type Du Code Au Code Classement Edition
I Par Code |
Affichage Libellé
AUTEURS EDITELURS Libellé et AUTEUR. vI
I I Rupture | édition
Du Ravan AU Rayan Sans i
1 Recherche
o
Filtre sur Fournisseur / Distributeur Froduits Ius’il:l
Mom
_ I Concermes [i]
Remise a Zéro € Eitls 0
H
Options

1 Produits : Nous choisirons d'obtenir les produit
résentant un stock positif, Négatif ou Tous (stock a 0)
2| Valeur : Avec ou sans incidences (sur P.A.)
1 Genre prix : choix du prix affiché - P.A. HT, P.V. HT,
P.V. TTC ou PA HT ( base fiche produit).

Filtres. Nous allons pouvoir filtrer les produits que nous
voulons sélectionner : - par type de produit - de code a code
- par désignation 1 (Auteur dans notre dossier) - par
désignation 2 (Editeur) - de rayon a rayon - par
fournisseur/distributeur.

7
- Resultat -

0 Liste avec saisie

Edﬂt LlVr | Stock Aide  Date [13/03/2008
¥ Tous
Code e Libelia o, Stock PAHT 6 Momam__ ©
UNE CHAUVE SOURIS DANS LE GRENIER p 1
9782841720002  |ANNALES DU DISQUE-MONDE 05 - SOURCELLERIE 1038 936 P 9 715,68
9782841720019 |CHRONIQUES D'ARCTURUS 1 - SKINN MAC DANA 547 9.36|P 5119,92
9782841720026 |TERRE DES ORIGINES 1 - BASILICA 2006 1054|P | 2114324
9782841720033 |BZIEURD 1444 598|P 8635,12
9782841720040 [ZORRIBLES 2 (LES) - GARE AUX ZORRIBLES 775 826 P 6 401,50
0782841720057  |ASIA RIP 59 10,54| P 621,86
9782841720088 |[TAURAIS VOULU ETRE UN TYPE BIEN 1815 598|P 10 853,70
9782841720095  [JOHNNY MAXWELL 2 - JOHNNY ET LES MORTS a1 sg8(p 245,18
9782841720101 |CONSTELLATIONS 2 18,59| P 37,18
0782841720118 |ANNALES DU DISOUE-MONDE 06 - TROIS SOEURCIERES| 4z 9.36|P 303,12
0782841720125  |LUMIERES DE LA VILLE (LES) 413 24,42 10 085,46
9782841720132 |SECRET DU RABBIN (LE) a78 709(P 3389,02
9782841720187 [POURQUOI T'AI JETE MA GRAND-MERE DANS LE VIEUX-| 2804 a87|p 13 655,48
0782841720194 |TROP HUMAINS 987 1164|P 11 488,68
0782841720200 |TERRE DES ORIGINES 2 - GENERAL (LE) 2056 | 1054|P | 2167024
9782841720217  |A2IL1Z OU LES FILLEULS DE L'ANKOU 4 709(p 28,36
0782841720224 |RIEN A FAIRE 1333 700|p 9 450,97
0782841720231 [ZORRIBLES 3 (LES) - ZORRIBLES DANS LA NUIT 968 936 P 9060,48 *
Enregist 407 Froduls| 821030 Tatal HT 906,72
(CEdition.. ] (" produits ] (ideninieats]
UNE CHALWE SOLRIS DANS LE GRENIER

A partir de cette fenétre nous allons pouvoir :

- Consulter et imprimer notre stock, demander sa valeur.

- Modifier certains éléments (Pour ce faire la valorisation doit
étre inactive)

# Stock
Sélaction Stock a Lol
Stock Comptable =] Aladatedau [31/12/2003 Genre Prix [P.A. HT_ 7]
1 stock

- Comptable : C'est le stock comptable de la gestion.

- Physique : C'est le stock visible dans les rayons.

- Gestion : C'est le stock comptable de la gestion uniquement
positif.

[ Aladate du : Nous pourrons connaitre quel était le
stock a une date donnée.

I Genre de prix : Id° stock début exercice
Filtres. Id° stock début exercice

# Stock négatif

Options et filtres identiques a ci-dessus. Le progiciel nous
donnera les stocks négatifs (justifiés ou anormaux)

# Produits dépréciés
Permet de gérer de la dépréciation de stock.

# Provision risques méventes

En ce qui concerne les ouvrages édités, la provision pour
dépréciation pourra étre constituée, dans I'un des deux cas
suivants :

+ a) Lorsque la cadence effective de vente d'un ouvrage aura
été inférieure au cours de l'exercice écoulé a la cadence
moyenne de vente (CMV) d'un ouvrage de méme catégorie
au cours de sa vie normale.

Dans ce cas, la provision sera alimentée a concurrence d’'un
nombre d'ouvrages correspondant a la différence constatée
entre la cadence effective de vente et la cadence moyenne
normale correspondante.

Remarques :

- Les ouvrages édités s'étendent de I'ensemble des tirages
effectués jusqu’au troisieme mois (inclus) suivant la date de
parution (ouvrages de premiére catégorie) et jusqu’au
sixieme mois (inclus) suivant la date de parution (ouvrages
des deuxieéme et troisieme catégories).

- En ce qui concerne les ouvrages réimprimés, il ne pourra
étre constitué de provisions.

+ b) Lorsqu’au cours d'un exercice, les ventes d'un ouvrage
n‘auront pas dépassé un certain niveau par rapport au stock
existant a l'ouverture du méme exercice, la provision sera
déterminée en fonction d'un pourcentage d'exemplaires
restant invendus a la cloture de cet exercice, selon les
modalités définies dans le tableau ci-dessous.

NIVEAU DES VENTES  DENiveau de provision, en|
L'EXERCICE, EN POURCENTAGEjpourcentage de la quantité de
DU STOCK INITIAL I'ouvrage restant invendue a Ia
icloture de I'exercice

INFERIEUR A 5 % 100 %

[COMPRIS ENTRE 5 % ET 10 % |80 %

Compris entre 10 % et 20 % 70 %

Compris entre 20 % et 30 % 50 %

Annoter : documentation de base 4 A 2541.
Permet de gérer de gérer vos provisions.

# Provision risques retours

Principe : le droit de retour d'un nouveau livre s'exerce sur
une période d'un an, soit 12 mois consécutifs. En fin d'année
comptable, il faut déterminer quelle sera la quantité
moyenne de retours théorique en N+1.

Exemple : Un titre sorti en mars (3° mois de I'année) a connu
234 retours d’avril a décembre (9 mois), nous calculerons le
risque de retours pour les 3 mois a venir sur I'exercice
suivant.

Soit : 232 retours divisé par 9 mois (pour obtenir la quantité
moyenne de retours par mois) et multiplié par 3 (le nombre
de mois a couvrir sur le nouvel exercice). Ce qui donne un
retour théorique de 78 titres.

Ce chiffre sera multiplié par le prix de vente hors taxe net.
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# Procédure d’ inventaire

Nous allons détailler une procédure d’inventaire.

+ Pointage du Stock
(ou Inventaire tournant)

R.A.7Z. Pointage |

Tout d’abord, nous allons Remettre A Zéro notre pointage.
C'est a dire que nous nous assurons qu’aucun pointage n’est
resté en mémoire (exemple pointage de I'année précédente)

Saisie

Nous saisirons nos produits et leur quantité en stock. Nous
pourrons trés bien saisir plusieurs fois le méme produit
(exemple d'un produit en stock dans plusieurs endroits ou
produit douché deux ou trois fois). Nous pourrons également
définir la localisation de stock pour les produits saisis. Vous
pourrez utiliser 'option [Quantité par défaut] trés pratique.
Cette saisie pourra se faire également au travers d’'un
terminal se saisie.

Localisation Stock IRéserve

g, Pointage Préc. Point.

| E] |
Nous profiterons de la saisie d'un inventaire pour répartir
notre stock suivant sa localisation. Pour ce faire, il suffira
avant de pointer une série de produits du méme lieu
d’indiquer sa localisation.

- Traitements

MaTStock debut 4|

Soit, nous considérons que ce pointage représente notre
stock de début d’exercice.

@ Remise a zéro de 'ancien stock début ?

Nous n’oublierons pas de remettre a Zéro I'ancien
stock début d’exercice. La question vous sera posée
au lancement de la procédure.

3.2 — Ajustement du Stock

[TraﬂemEMS

Soit ce pointage a été fait en cours d’exercice et servira a
ajuster notre stock. Différence entre le stock calculé par
I'ordinateur et le pointage.

Cet ajustement se concrétisera par des entrées et sorties de
stock générées automatiquement avec pour libellé
YAjustement Stock”.

Pour permettre |I'ajustement de stock de produits absents du
stock mais théoriguement présent, nous répondrons oui la
question sur la recherche des produits non pointés.

Remarque :
La mémorisation des produits saisis se fait en temps réel. Ce
qui veut dire que vous pouvez abandonner et reprendre
cette saisie autant de fois que vous voulez.
(A chaque reprise nous obtiendrons une liste vierge.)

Important
Ne pas remettre a zéro le pointage. En effet, si nous
nous apercevons d ‘anomalies, aprés coups, nous pourrons
toujours rectifier celles-ci facilement.
Le pointage se remet a zéro avant le prochain inventaire.

A ce stade de la procédure de pointage, nous
mémorisons notre stock dans un fichier, mais ceci n'a
aucune action ou incidence sur notre gestion.

Contréle saisie

Le controOle saisie servira comme son nom l'indique

a controler nos différentes saisies, éventuellement apporter
des corrections

La liste des produits pointés pourra étre classée par ordre de
saisie. Nous pourrons également afficher la date des saisies.
Par le contr6le saisie, nous pourrons non seulement vérifier
la localisation des produits pointés mais éventuellement la
modifier ou I'ajouter si elle a été oubliée.

+ Traitements

Traitements

Notre pointage (inventaire) est terminé, nous allons décider
de I'action de celui-ci sur notre gestion :

3.1 - Stock début d’'exercice

Remarque :
Ces traitements pourrons se faire suivant certaines sélections
de produits (Filtres) Dans ce cas, attention a noter les
éléments déja traités.
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Localisation et mouvements de stock

Localisation |

La localisation des stocks consiste a répartir et controler les
stocks en plusieurs endroits (locaux, véhicules, alvéoles).
Quand nous parlons de localisation de stock, il s'agit bien
entendu des stocks présents dans I'établissement.

1=
. |. = d | . -
i gest3 | Localisation des stocks Fitwesur o1 2
Localisat, % Code A Libellé Stock B
34004191 POULIE LAYAGE AVEC POSITIONNEMENT 1

D1 471242219 [INVERSEUR TOUS TYPES FL -2|

D1 471597601 [MICRD SWITCH SECHOIR TT500 2%

D1 487197344 |FILTRE BATTERIE YAPEUR TT 500 1|

D1 55002209

|i]ALIER TAMBOUR DROIT FAS/ A230-460
|PALIER TAMBOUR GAUCHE FAS/A230-460

D1 |550028815AY
b1 |s5002882587

|
fi
[GALET APPUT WM SR 700 SR 300 | 2|
|
|

A partir du menu d’accueil nous pourrons connaitre le
contenu d'un ou plusieurs lieus de stockage.

MoLwvements

Si la localisation des stocks est gérée nous savons qu'il est
impératif d'indiquer a partir de quel stock nous avons servi
notre client ou a l'inverse quel stock nous alimentons lorsque
nous enregistrons la livraison ou facture de notre
fournisseur. La localisation et les mouvements de stocks se
font a partir du document de saisie.

Pour les mouvements de stock interne (déplacement des
produits d'un local vers un autre) nous utiliserons soit la
fonction « Mouvements localisations stock » ou le document
« MOUVEMENTS DE STOCK » prévu a cet effet.

Edit Liv' | IVIouvements Localisations stocks du 12/02/2009 <& *

Code A Libelle
9782841720026

Localisation Sortie Entrée
'TERRE DES ORIGINES 1 - BASILI ENTREPOT

|TERRE DES ORIGINES 1 - BASILI|Distribut. | | 100
|VIEIL HOMME ET LA GUERRE (LE[ENTREPOT | 60 |

|VIEIL HOMME ET LA GUERRE (LE|LIBRAIRIE | | 60

Nouveau

Supprimer I

9782841720026
9782841723560
9782841723560

La particularité de ce mode de saisie est que pour chaque
mouvement nous devrons saisir au moins deux lignes, une
pour le mouvement de sortie de la localisation une pour
I'entrée. Si nous déplacons, par exemple, 100 produits d’'un
local pour en mettre 25 a un endroit et 75 a un autre nous
devrons saisir 3 lignes.

- Document mouvement de stock -
A partir de cette fenétre, nous allons voir les trois fonctions
permettant de mouvementer le stock des localisations.

1 — Clic gauche sur Local. Stock en se placant sur une
ligne de saisie du document.
La table ci-contre affiche les différentes localisations ou notre

produit est stocké. Il suffit de saisir dans les colonnes les
quantités en mouvement.

Remarque :
Si un mouvement (entrée comme sortie) est éclaté sur
plusieurs localisations cette fonction est la seule a pouvoir
étre utilisée.

a

WO Table

Edit Liv'

| Localisation des stocks

TERRE DES ORIGINES 1 - BASILICA
0té Document —]]120

“ Localisat. %  Stock Soltie Entiée T
Distribut. 1608 80~
Nouveau) |pvrpepor 3 120)
LIBRAIRIE 43 40
Fin |

2 - Clic droit sur [L0cal. Stock

Cette fonction est toute indiquée quand I'ensemble des
produits contenus dans le document on un mouvement de
localisation identique.

Pour se faire nous saisirons dans un premier temps
I'ensemble des produits et seulement a la fin nous
appellerons la fenétre ci contre afin de déterminer les
mouvements de localisation.

Localisations

NTREPOT
Vi
Entrée |Distrihut. b

Clic droit sur [Local. Stock] pour fermer

Sortie

3 — A chaque ligne et directement dans la table de saisie
nous indiquerons la localisation de sortie et d’entrée de
stock.

= = =

. Quantité ~ Sortie T Entrée B
| 80| ENTREPOT | Distribut. |
| | | |
| 60| Distribut. | ENTREPOT |
I I I I
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Déclarations

Déclarations

Nous allons pouvoir imprimer nos déclarations en
fonctions de notre activité.

| Déclarations AGESSA

Nous allons gérer nos déclarations AGESSA.

i Table E@@

Eddt Liv' | Déclarations AGESSA >

[ Du % Au

Nouveau ‘ Montant Brut Montant total B

Modifier J

Supprimer |
HE
. o a
Eddt Liv' | AGESSA
Période
Période Debut| 01/01/2009  Période Fin | 31/03/2000 " AGESSA
Beneficiaires 1 wontantBrut 346
Cotisations d'assurances saciales 3
(Taux 0.85% dU montant brut HT des rémunérations artistiques)
Contribution Sociale Généralisée C.5.G 25
(Taux 7.5% de 97% du montant brut HT des émunérations artistiques)
Contribution de Rerboursement de I Detts Sociale C.R.O.S z
(Taux 0.5% e 97% du montant brut HT des émunérations artistigues)
Cantribution fase 346 ]
(Taux 1% du montant bt HT des rérmundrations aristiguas)

; Total & verser 33
Fin

[ porterear || ((Listeawtewrs I Calc ]

Nous allons calculer notre déclaration AGESSA en
sélectionnant une période.

: d Calcul : sur la période donnee.
- Liste des auteurs : édition de la liste des

auteurs concernés par la déclaration.

Bordereau P ’ .
Bordereau : édition pré-rempli de la

déclaration AGESSA.

Provisions risques méeventes

En ce qui concerne les ouvrages édités, la provision pour
dépréciation pourra étre constituée, dans I'un des deux cas
suivants :

+ a) Lorsque la cadence effective de vente d’'un ouvrage aura
été inférieure au cours de l'exercice écoulé a la cadence
moyenne de vente (CMV) d’'un ouvrage de méme catégorie
au cours de sa vie normale.

Dans ce cas, la provision sera alimentée a concurrence d’un
nombre d'ouvrages correspondant a la différence constatée
entre la cadence effective de vente et la cadence moyenne
normale correspondante.

Remarques :

- Les ouvrages édités s'étendent de I'ensemble des tirages
effectués jusqu’au troisitme mois (inclus) suivant la date de
parution (ouvrages de premiére catégorie) et jusqu’au

sixieme mois (inclus) suivant la date de parution (ouvrages
des deuxieme et troisieme catégories).

- En ce qui concerne les ouvrages réimprimés, il ne pourra
étre constitué de provisions.

+ b) Lorsqu’au cours d'un exercice, les ventes d'un ouvrage
n‘auront pas dépassé un certain niveau par rapport au stock
existant a l'ouverture du méme exercice, la provision sera
déterminée en fonction d'un pourcentage d’exemplaires
restant invendus a la cloture de cet exercice, selon les
modalités définies dans le tableau ci-dessous.

NIVEAU DES  VENTES  DENiveau de provision, en
L'EXERCICE, EN POURCENTAGEjpourcentage de la quantité de
DU STOCK INITIAL I'ouvrage restant invendue a Ig
icloture de I'exercice

INFERIEUR A 5 % 100 %

[COMPRIS ENTRE 5 % ET 10 % |80 %

Compris entre 10 % et 20 % 70 %

Compris entre 20 % et 30 % 50 %

Annoter : documentation de base 4 A 2541.
Permet de gérer de gérer vos provisions.

Provisions risques retours

Principe : le droit de retour d'un nouveau livre s'exerce sur
une période d'un an, soit 12 mois consécutifs. En fin d'année
comptable, il faut déterminer quelle sera la quantité
moyenne de retours théorique en N+1.

Exemple : Un titre sorti en mars (3¢ mois de I'année) a connu
234 retours d'avril a décembre (9 mois), nous calculerons le
risque de retours pour les 3 mois a venir sur l'exercice
suivant.

Soit : 232 retours divisé par 9 mois (pour obtenir la quantité
moyenne de retours par mois) et multiplié par 3 (le nombre
de mois a couvrir sur le nouvel exercice). Ce qui donne un
retour théorique de 78 titres.

Ce chiffre sera multiplié par le prix de vente hors taxe net.
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Statistiques

Statistiques

Toutes les écritures de ventes et d’achats étant
mémorisées, nous allons pouvoir consulter les
résultats de notre activité.

=IEixi
i préface |Stat|st|ques o)
Dossiers
Disque [c  DossierN  [Espare Lecture 2005 Code [ESLEOS
7 Oui Dossier N- 1 [Espace Lecture 2004 =] code [ESLE04
F Oui  DossierN-2 [Espate Lecture 2003 =] code [ESLED3
Périodes
1 2 F oui 3 7 oui
Du [01/01/2005 Du [01/01/2004 Du [01/01/2003
Au [31/03/2005 Au [31/03/2004 Au [31/03/2003
Sélections Top
9
R o m— R %A [ioo

I” Clients I Fournisseurs

Commerciaux Tous ] T oui

Niveau de rupture Rayon I_S

Rechgdche

# Dossiers

Nous indiquerons a Edit Liv’ les dossiers qu'il devra
consulter pour nous fournir les résultats demandés.

Ainsi nous pourrons comparer plusieurs années d’'un méme
dossier ou des dossiers différents (exemple de plusieurs
magasins)

# périodes
Nous désignerons les périodes concernées et de
comparaison.

# Sélections

Nous sélectionnerons I'objet de la statistique. L'Editeur le
plus vendu par exemple.

- Résultats -

o0

Stats sur Editeurs produits 2
Du 01052003  Au 31052003 Du01/04/2003 Au30/04/2003 Du01032003 Au 31032003
Libellé ¥ Montant " Marge® % CA® Montant * Marge ” % CA" Montant * Marge ™ % CA

[ECOLE DES LDISIRS 41,02 15,56 [ 4 416,70 37,19 16,20 I 1726,73 42,37 16,43 &3
[GALLIMARD-JEUNESSE 1695,80 | 37,70 |11,12 290096 | 32,77 (10,64 1292,22 | 36,25(12,29
[DIDIER JEUNESSE 1576,36 | 35,92 (10,34 768,64 | 39,11 | 2,82 255,39 | 39,23 | 2,43
MILAN 1244,20 | 29,44| 8,16 1509,80 | 30,44 | 5,54 357,18 | 37,99| 3,40
|SEUIL JEUNESSE 492,98 | 34,86 3,23 106593 | 30,57 | 391 461,54 | 36,97 | 4,39
IKALEIDOSCOPE 488,55 | 38,30 | 3,20 542,02 | 37,61| 1,99 218,55 | 42,98 | 2,08
IRUE DU MONDE 408,89 | 34,02 2,68 1638,37 | 28,03 6,01 279,57 | 30,71 2,66
IALBIN MICHEL 355,72 | 37,92| 2,33 792,14 | 32,84 | 2,91 413,10 | 36,56| 3,93
[CASTERMAN 342,54 | 34,29| 2,25 82049 | 31,00 3,01 417,37 | 33,77 3,97
|ALBIN MICHEL-JEUNESSE 336,06 | 32,97 | 2,20 697,21 | 29,26 | 2,56 536,51 | 36,70| 5,10
[T. MAGNIER 291,99 | 33,85| 1,92 466,21 | 28,41| 1,71 466,36 | 25,49| 4,44
RAGEOT 282,85 | 36,20 | 1,86 171,12 | 35,07| 0,63 39,69 | 39,23| 0,38
INATHAN 260,87 | 3341| 1,77 473,80 | 30,75| 1,74 111,46 | 35,47 1,06
BAYARD JEUNESSE 234,53 | 3386 1,54 512,00 | 27,91 1,88 117,68 | 33,89 1,12
IFLAMMARION-PERE CASTOR| 220,45 | 29,97 | 1,45 231,15 | 28,15| 0,85 33,17 | 36,81| 0,32
GALLIMARD 212,49 | 3594 1,39 421,85 | 34,45| 1,55 314,26 | 35,02| 2,99
[HACHETTE-JEUNESSE 203,73 | 36,08| 1,34 361,75 | 29,68| 1,33 106,91 | 35,14 | 1,02
ISEUIL 196,87 | 3540| 1,29 376,47 | 31,54| 1,38 130,70 | 35,94| 1,24
lED. DU ROUERGUE 183,71 | 2761| 1,20 124,86 | 31,27 | 0,46 34,69 | 37,30| 0,33
IPASTEL 170,07 | 37,34| 1,17 236,67 | 35,86| 0,87 43,54 | 40,12| 0,41
IMANGO-JEUNESSE 160,56 | 37,59 | 1,05 499,89 | 25,84 1,83 49,26 | 34,88 0,47

IREUNION DES MUSEES NATI(| 159,79 | 37,68 | 1,05 162,15 | 31,44| 0,59 109,05 | 38,24 | 1,04 |«

15 247,56 € 27 260,43 € 10 511,80 €
|E(OLE DES LOISIRS

Les résultats se présentent sur 3 fois 3 colonnes, indiquant le
C.A., la marge dégagée en pourcentage, le pourcentage que
représente le C.A de la ligne par rapport au C.A. total.

Nous pourrons bien entendu éditer ces résultats.

Sauve

Nous insisterons encore une fois. Les sauvegardes
sont indispensables.

Les informations traitées tout au long d'une exploitation sont
fragiles et volatiles. Il suffit d'un disfonctionnement
quelconque pour perdre des mois de travail.

- Support externe -

Il s'agit de la sauvegarde classique mais indispensable. Elle
permet de stocker les donnée dans un lieu sur.

- Serveur et poste utilisateur -

FEVEERRERT FERT
FEVEF FEMRE FER T

Sauvegarde estauration

Si I'exploitation se fait au travers d'un réseau. Il est conseillé
en plus de la sauvegarde sur support externe, d'effectuer
une sauvegarde du serveur vers un poste utilisateur dit
"principal". Cette sauvegarde offre I'avantage d'étre rapide et
d'offrir une sécurité de continuité d'utilisation du logiciel en
cas de panne du serveur.

Ré-indexation + Sauvegarde |

Traitement complet en disque local. Vous pouvez lancer
cette procédure et laisser les choses se faire. Les fichiers
seront préts au bon fonctionnement le lendemain matin.
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Barre des taches (haut du menu)

# Fichiers

+ Adresses

Sélection d'adresses autres que Clients et Fournisseurs.

+ Assistances
Controle I'orthographe de certains libellés.

+ Banques

Enregistrement des banques que vous utilisez. Celles-ci
seront utiles pour I'enregistrement des réglements.

+ Commerciaux - Voir annexe.

+ Comptes

Nous saisirons les numéros de comptes des : Clients,
Fournisseurs, Produits, Réglements, TVA, Divers.

Remarque
Par défaut 4 comptes divers sont créés. Il s'agit des comptes
: Client divers, Escomptes, Frais exos et taxés des factures.
Ces comptes sont protégés. Vous pourrez modifier le
numéro de compte, le libellé, mais en aucun cas les détruire.
Ils sont indispensables au transfert.

+ Devises - Voir annexe.

+ Localisations de stock
[MTableStocloc = |

i gest3 | Localisation des stocks Fitresur o1 :;
¥
Localisat, % Code QY Libellg Stock B
34004101 POULIE LAVAGE AVEC POSITIONNEMENT
D1 471242219 [INVERSEUR. TOUS TYPES FL | 2|
D1 |4_715_'376IJI |MICRO SWITCH SECHOIR TT500 | 2|
D1 487197344 [FILTRE BATTERIE YAPEUR TT 500 | 1|
D1 |s5002200 |GALET APPUI KM SR 700 SR 300 | 2
D1 |550028815AY  |PALIER TAMBOUR DROIT FAS/ A230-460 | 1
D1 |5s0028825A%  [PALIER TAMBOUR GAUCHE FAS/A230-460 | 1]

A partir du menu d’accueil nous pourrons connaitre le
contenu d'un ou plusieurs lieux de stockage.

+ Modes de réglements

W3 Fiche

Edit Liv'

| Mode de réglement

code  [T3F1

Libelié |Traite & 30 jours fin de mois le 10

Reglement de type espéces ™ Oui
Fin |l

Encaissement ou DeCaissement I~ Oui
Echéance calculée
Genre

et Mombre de Jours 30

™ Fin de mols §
& Findemaizle | Jourdetombee 110

Saisie / Contrdle echeance ™ Oui

Liaisons

I Non transf. compta Nurmére de comipte

Code Bangue

Tetming

Encaissement ou Décaissement — Si par défaut le reéglement
est encaissé au moment de I'établissement d'une facture.

Saisie / Contrble échéance — Indique si nous voulons
controler I'échéance calculée par le progiciel au moment de
la saisie document.

Numéro de compte — Concerne l'imputation du réglement
dans un N° de compte.

Code Banque — Banque liée au mode de réglement.

Il sera possible d'indiquer qu'un mode de réglement n'est
pas transférable en comptabilité.

+ Produits fournisseur(s)

Liste des produits fournisseurs

+ Regles de calcul des droits
Nous saisirons les différentes régles de calcul des droits.

+ Régles de calcul versement Droits

Nous saisirons les différentes régles de calcul de versement
des droits ( charges).

+ Taux de TVA
Différents taux de TVA utilisés.

+ Taxes additionnelles
Taxe autres que la TVA.

+ Textes Divers
Voir # Correspondances Page 20.3

+ Textes Relances
- Fiche avec recherche -

Code RL Titre |[Relévé Morbre ra
[Madame, Monsieur, =
[Par la présente, nous vous communiquons le relevé de vas factures.
INous vous remercions de bien vouloir nous faire parvenir le réglement correspondant.
[Comptant sur votre obligeance.
Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, nos sincéres salutations.
Le service comptable.
Nouveau | Modificr | Supprimer | TN

Gestion des textes utilisés pour nos relances et relevés.
Le nombre de textes contenus dans le fichier est indiqué en
haut a droite.

[ Code — Code du texte (saisie obligée)
[ Titre — (saisie obligée)

L < > > > .
-\ Nous utiliserons ces touches

pour visualiser les différents textes.

+ Types de note
Types de notes liées aux adresses.

+ Types de produit

Twvpe Libellé St Cl Deésignation 1 Désignation 2 HIT |
078 |Librairie W [T Auteur Editeur 1B
CONS Consommables ¥ | Famille Sous famille H

——— Table. Colonnes.
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St. — Géré en stock

Cl. — Produits appartenant aux clients

H/T - Facturation basée sur le H.T. ou T.T.C. (si rien = HT)
Désignation 1 — 2 - Nous pourrons personnaliser les
champs correspondants dans la fiche produit.

# Fonctionnalités

+ Brouillards / Journaux
+ Brouillard des documents

- Sélection (partie gauche) -

Edit Liv' | Brouillards / Journaux =

Période I
Du [01/02/2006 Au [28/02/2006

DU [ Aube |
Brouillards des documents Journaux comptables
v Documents B
[FACTURES /AVOIRS B
™ Conwdle  Redhefche [5} ) : EI
- (Double ic

Brouillards des réglements

Tous | Clients ‘

Reglements clients |
Filtre / code

Fournisseurs ‘ Reéglements fournisseurs |

Avant de lancer la recherche, nous indiquerons la période de
notre brouillard, puis nous sélectionnerons le type de
document que nous voulons obtenir.

- Résultat de la sélection -

Edit Liv' | Brouilard FACTURES / AVOIRS

Du [01/01/2007 &y (3170372007

Fin | [ pate Numéro Libelle MoantHT __ Montamt TIC_ § @
140172007 | 20071132 |CDI NICOLAS APPERT 39.84 203"
Supprimer | | 14012007 | 20071133 |CDI NICOLAS APPERT

134,30 141,69 *
31/01/2007 20070106 HARMONIA MUNDI —=
(uJ 1502/2007 | 20071134 |LYCEE GENERAL ET TECHNOLOG

—=a —=
134,30 | 141,69 | *

- 28/02/2007 | 20070210 |[HARMONIA MUNDI
Ref. docum. tiers | ["09103,2007 | 20071135 [C.A.F

|

|

| 16,74 17,66
09/03:2007 | 20071136 |MEDIATHEQUE DE REZE | 50,03 | 52,78

|

21/032007 | 20071137 |CDI NICOLAS APPERT 28,81 30,39 |
23/0372007 | 20071138 |MEDIATHEQUE CENTRALE 7098 74,88 |
Edit. Détails 28/03/2007 | 20071139 [MAIRIE DE BOUAYE 76,50 80.71]
31032007 | 00000004 [HARMONIA MUNDI | -
Synthése .. < | v
Eahicale Totaux | 368022,32 | 388 263,54
Cade Libellé criture Quant, T PUHT RN B
(9782841720002  ANNALES DU DISQUE-MONDE 05 - SOURCELLERIE 45
(9782841720002 ‘ANNALES DU DISQUE-MONDE 05 - SOURCELLERIE ‘ 1 ‘ 14,41 ‘ 55
9782841720019 |CHRONIQUES D'ARCTURUS 1 - SKINN MAC DANA | 6| | 14,41 51|
l0782841720026 |TERRE DES ORIGINES 1 - BASILICA -1 | 16,21| 514
9782841720040 |20RRIBLES 2 (LES) - GARE AUX ZORRIBLES 1| | 12,70| 51 |
9782841720057 |ASIA RIP 2| | 16,21 51
9782841720088 |F'AURALS VOULU ETRE UN TYPE BIEN | 7| |

- | = ‘}.' 5,19 si[j

ANNALES DU DISQUE-MONDE 05 - SOURCELLERIE - Cade : 9762841720002

* Partie haute fenétre

Nous pouvons rechercher un document par : - Sa date - Son
numéro - Son libellé.

* Partie basse fenétre
Contenu du document.

Il est possible, a partir de cette liste, de supprimer un
document autre que du type facture.
Il Marge
7 M consultation des marges du document.
(7 Edition simple — Liste des documents uniquement.
7 Edition détaillée — Les documents et leur contenu.

Synthése du brouillard sélectionné.

- Clic droit souris : Paramétrage de I'état de synthése.

Selections
Opérateurs Commerciaux Réglements
™ oui ™ oui ¥ oui
Types produit Désignation 1 Désignation 2
W oui [T - auteur [~ -Editeur
Rayon Pannier moyen
M i ¥ oui

Nous choisirons les éléments de notre synthése.

- Clic gauche souris : Son édition.

Synthése brouillard FACTURES CAISSE Du 01/03/2002 Au 15/03/2002

La syrthiss falsant référencs auxécr cuMments, ure centime est possible entre ls brouillard et 1a syrthase:

[ Types produits | Montant HT | Montant TTC | Mont.Marge | % | Nhre
Divers 19.60 . 291,85 343,06 13415 455 38
Divers 5.50... 566 9,14 390 450 z
Lives 417866 1406,48 161608 3967 488

Documents Montant HT Montant TTC | Mont. Marge % Nbre
Enssmhis des critures 447920 4 764,68 175413
Parler moven 175 1888 255
TVA. Montant HT | Montant TTC_| Montant TVA. | |
TVA18E 30462 364,30 5888
TvAZA "7 12,00 035
TVASS 416283 4388,38 22555
Euros Francs | |
AVOIR 1583 z
Carte hencaire 221742 B
Chisue 145,28 43
Espiees 87933 118

+ Brouillard des réglements

Brouillards des réeglements

Filtre / code Clients.. |
CH _
Fournisseurs |

[ Filtres | code — permet d'obtenir le brouillard des
chéques uniquement (dans I'exemple). Si ce champ est vide,
I'ensemble des réglements sera traité.

Remarque : Ce brouillard est également soumis a la sélection
de la période.

+ Journaux

Journaux comptables

|:| Factures caisse
Factures / Avoirs - Ventes
|:| Factures / Avoirs - Achats
Réglements clients
Réglements fournisseurs

+ Journal des Factures / Avoirs
- Sélection -
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2
Journal des Ventes
Période N° de Comptes
D 01/03/2003 A 10/03/2003
u|/,’ Ul/"f Produits
Divers
Gode journal [VE Libellé Facturd §  Libélls Avairs [A =
Genre [Détaillé v| TR
¥ + Référence Tiers Réalements
Clients
Rechepche | Validation | Transfert | .
= Fournisseurs
Mammbre d'éléments o S

[ Code journal : Indiquez le code journal correspondant
a celui de votre programme de comptabilité.

[ =]- Non comptabilisé — Comptabilisé - Tous
Permet de choisir et visualiser le genre d'écriture.

| Genre : Détaillé - Centralisé
Nous demanderons un journal détaillé ou centralisé (cette
sélection est tributaire du paramétrage des comptes)

N° de comptes

Nous pourrons a partir de ce menu accéder aux divers N° de
comptes.

- Résultat de la sélection -

Date W de compte Wopibce L Libells Débit Créit |
01/02/2008 41100503 27011816 F_CHENUET DECORATION
I01,/02,2008 [44571000 27011816 | F [CHENUET DECORATION - Tx 19 16,39
lb1,/02/2008 [70600000 27011816 | F [CHENUET DECORATION 41,80
l01/02/2008 [70700000 27011816 | F |CHENUET DECORATION 41,81
l05/02/2008 |a1100512 27011817 | F |Etoile Bleue 434985 [
l05/02/2008 |44571000 27011817 | F |U'Etoile Bleue - Tx 19.6 712,85
l05/02/2008 [70110000 27011817 | F |L'Etolle Bleue 2 437,00
los/02/2008 [70111000 27011817 | F |'Etolle Bleue 600,00
los/02/2008 [70602000 27011817 | F |L'Etole Bleue 600,00
l05/02/2008 [41100512 27011818 | F |Les Réves Dorés de Samarkanc 322561
lb5/02/2008 [44571000 27011818 | F |Les Réves Dorés de Samark - T 528,61
lb5/02/2008 [70600000 27011818 | F |Les Réves Dorés de Samarkanc 125,00
l05/02/2008 [70700000 27011818 | F |Les Réves Dorés de Samarkanc 647,00
l05/02/2008 [70701000 27011818 | F |Les Réves Dorés de Samarkanc 1416,00
l05/02/2008 [70711000 27011818 | F |Les Réves Dorés de Samarkanc 500,00
l05/02/2008 |41100508 27011819 | F [HORTZONS 239,20
l0s/02/2008 |44571000 27011819 | F |HORIZONS - T2 19.6 as20| =
< | LIJ

1487269 1487260

- Anomalies -

[28/01/2001 41100005 21010004 F_Mairie DU MANS 1459,86

[28/01/2001 47100000 21010004 F_Mairie DU MANS -TvA 239,24 *
[28/01/2001 60700000 21010004 F_Mairie DU MANS 1220,62
[28/01/2001 41116000 ZIDIDﬁ nzmﬂﬁ 5, 19 Pl
2‘?/01/2001 47100000 2101000 teri 1) reseng%ge Compte(ﬁ a%tente 62,33 * ¥

Anomalie 1 - Absence de comptes : Imaginons que
nous n'ayons pas renseigné le N° de compte correspondant
a la TVA. Dans ce cas le montant correspondant sera forcé
en "47100000" (compte d'attente), repéré par une * dans la
colonne de droite.

Le message Attention, présence de compte(s)
d'attente est affiché au bas de I'écran.

Anomalie 2 — Document non comptabilisé : Un
document non équilibré (TTC différent de HT+ TVA + ...) ne

sera pas comptabilisé. La liste de ces documents pourra étre
consultée en cliquant sur la commande correspondante.

+ Journal des réeglements

- Sélection (particularité) -

Won comptabilisés ;l

Genre |Détaillé -

Réglements ITransférahIe ;l

Clients caisses |Détaillé -
Filtres sur : code N* de compte

| Réglements : - Transférable (un mode réglement
peut étre déclaré non transférable en comptabilité. - Tous

E Clients caisses : - Détaillé (un réglement par facture
caisse) — Centralisé.

[ Filtres : Nous pourrons filtrer les réglements par codes
ou N° de compte. Si rien n'est indiqué, l'ensemble des
réglements sera affiché.

+ Validation

La validation marque les documents comme quoi ils sont
comptabilisés et ainsi ne peuvent plus étres modifiés.

Si vous utilisez le transfert comptable, la validation se fera
automatiquement avec celui-ci.

+ Transfert
[Srocbane T
ST
Transfert
Logiciel destinataire W'
Chemin et Nom de fichier
Chemin ‘E:\

Mamfichier IWCOMPTA Mémorisation

Transfert

Eléments transférés 21
I 1]
1]

Eléménts déja tranférés

Si support externe, présentez le dans son lecteur.

| Transfert terming

EI Logiciel de comptabilité destinataire.

[ Nous Indiquerons le chemin et le nom du fichier qui sera
lu par le logiciel destinataire. Eléments a mémoriser

Aprés avoir lancé le transfert, le nombre de lignes
comptables transférées est indiqué.

Remarque
- Avant d'effectuer le transfert, vous pouvez effectuer tous
les essais vous semblant nécessaires.
- Il sera possible d'annuler un transfert, sous contrdle du
"superviseur".

+ Listes et Tarifs

+ Listes

Nous allons pouvoir éditer des listes Clients,
Fournisseurs ou Produits.

Ces listes seront établies suivant les critéres de
sélection que vous retiendrez.

+ Liste Produits

A partir de la liste obtenue nous pourrons :

- Editer un tarif public

- Editer un tarif interne (Produits uniqguement)
- Editer des étiquettes (page 4)

- Editions -
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Collection FOLIO

Code Libellé PM. HT PV, TTC P.A.HT M
pO7042810 2,RUE MECKERT 502 5.30) 3.77| 39
pO70G0163 418, RE TROUVER L& GUERRE 71 750 a4,52) EC
07040416 88 CONTES AREGLER 645 60 4.13) 3
POTOGER22 agd 645 830 4,19 ag
po7042768 |50 & L'OMERE 4,45 470 2,90 39
POTOG1573 B8 FRANCS 558 5,20 378) |
07042685 s CE g0IR 389 4.0 2,53 39
POTOG0415 & LINTERIEUR: DU CHIEN 350 410 272 E
pO7031652 4 La RECHERCHE DE RITA KEMPER 588 6.20 3.76) 3
POTOG0463 4 NOS AMOURS ! 558 5,20 352 ag
pO70G0222 s vous 3,89 40| 253 EC
pOT042769 01D GUEEN 445 4.70) 2,30) ag
pO70G1436 [INS| V& TOUTE CHAIR a,00) 950 5,76) EG|
POT0G1355 LBUCIUS 558 5,20 352 ag
0700467 [NDROMAGLUE 2;84) 300 1,85 EC
[O7036908 [#NTIGONE /LES MARIES DE LA TOUR EIFFEL 2,84 300 1,85 3g
pOT041812 TN 445 4.70) 2,30| EC
POT0G0404 [P OLLON ET LES PUTAINS 1,300 20| 1,23 ag
07031300 [*P RE S LEMPIRE 588 6.20 3.82) 39

+ Exports des listes

A partir des listes obtenues, nous allons pouvoir exporter
celles-ci sous forme de fichiers textes. Ces exportations
pouvant étre tres utile pour alimenter un site sur Internet
par exemple.

+ Tarifs (Mise a jour)

Avec cette fonction nous modifierons nos tarifs en
rafale suivant une sélection de produits.

Tarif
Majorat. [Dimint. -en% | 0,00 Tarif [Prix de vente =] ~
0u Prix fixé ‘ 0,00 Sur [H.T. - Monnaie

Nous appliquerons une variation exprimée en pourcentage
en plus ou moins. Nous pourrons également imposer un prix.

- Validations -

V0 | iste avec saisie

Edidt Liv' | Nouveaux Tarifs. Validation ? =
Suppe Montants d'origines > | 19,01 | 21,00 3,33 | 8327

Libelié < PV.HT PV.TTC P.A.HT Marge VB

[+ 20 DEFIS A L'TMPOSSIBLE 21,00 3,33| 8327 =+
[_{25 HISTOIRES DE CHAMBRES CLOSES 20,96 22,11 2,45| 8831
[_|30 RECETTES POUR CRIMES PARFAITS 20,09 21,18 306| 84,77
|_l42 KILOMETRES DE COMPASSION 11,37 12,00 1,22| 8927
| 154 X 13 LE TOUR DE FRANCE 9,48 10,00 1,08| 88,61
[_lA BAS LE SAVOIR ! p 9,48 10,00 | 1,37| 8595
|_laBzALON 1 20,00 21,19 297| 8521
|_laBZALON 2 - ORCHERON 18,64 19,67 2,69| 8557
| |ADEPTE BLEU 1 (L) - INFINI ECLATE (L") 17,06 18,00 1,86| 89,10(
|_|ADEPTE BLEU 2 (L'} - ADEPTE BLEU (L") 17,06 18,00 2,12| 87,57
|_|ADEPTE BLEU 3 (L") - JUXTAPOSITION 18,96 20,00 4,92| 7405
|_|AFRIDUES ANNEE ZERD 15,17 16,00 0,00 | 100,00 |
|_|AGENT DE LEMPIRE TERRIEN 18,96 20,00 2,58| 86,39
|_|acvar I 13,27 14,00 | 1,58| 88,09

|_|AL TEATRD 1 - CAVALIER SEUL 13,73 14,48 197| 8565 ~
Arondisur.. | B HT T TTC [ proaw__] {_Editions.. J | ]| validation

9762841722129

Le résultat de la recherche aboutit sur cette liste.

A partir de celle ci nous pourrons :

- Intervenir sur certains prix

- Visualiser et modifier les taux de TVA des produits.
- Consulter la fiche produit liée a la ligne.

Il restera a Valider cette liste pour que les tarifs s'applique
au fichier produit.

Il s'agit des reglements regus, correspondants a une ou
plusieurs factures établies précédemment.

Remarque :
Les réglements encaissés au moment de I'établissement de
la facture sont enregistrés immédiatement par le progiciel.

Remarque :
Les montants avant modifications sont affichés au dessus de
la liste.

+ Reglements Tiers
Nous allons saisir les réglements recgus de nos clients
comme les réglements que nous adresserons aux
fournisseurs. Ces opérations permettent un suivi des
comptes tiers et une prévision de trésorerie.

+ Reglements différés clients

+ Enregistrements et ventilations
- Liste des réglements -

Vo Liste avec saisie IZHE @
Rp— . )
Edit Liv' | Réglements du 13/03/2008 | o
Nom client *Code®  Reglement Mortant  ° Echéance ©  Aventiler ° Bang.PHT L B
MEDIATHEQUE CENTRALE | [VIREMENT 104,27 [ 13/03/08 | 0,00 K
ILYCEE CAMILLE CLAUDEL ‘VIR IVIREMENT K

]
|
T 1 T T T
[— | | | |
[ [ | |
Suppr Houveau Adresse 15 RUE DE L'HERONNIERE Letrage [K Ligne [ 14

NANTES CEDEX
Ventilation

I
| 76,09| 13/03/08 | 0,00 |
.
|

_Wodification | Reste a ventiler 0,00

[ Document Date_ ° Humero T.IC. Salile Ventilation ___Nowveau Sokle L ®
[FACTURES / AVOIRS[23/ 03,2007 20071138 74,88 74,88] 74,88 000K -
ACTUR AYDIRS 19/04/2007 200 9,39 0,39 9,39 0,00
FACTURES / AVOIRS[21/05/2007 [20071145 71,80 71,80 | 71,80
FACTURES / AVOIRS|07/06/2007 }zumusu } 124,67} 124.57} ‘ 124.57}

1 { | | | | |

| \ [ [ [ [ [

* Partie haute fenétre

[ Date - Il est possible de modifier celle-ci pour visualiser
les réglements correspondant a la journée sélectionnée.

——— Table avec saisie (description des colonnes)

Nom client — Recherche sur liste.
Apres la sélection du client, le code de réglement de la fiche
client s'affiche ainsi que la ou les factures restant a solder.

Code — Code du reglement
M (Monnaie) — Concerne la version multi-devises.
Montant — Montant du réglement

Echéance — Suivant le mode de réglement I'échéance est
calculée, et reste modifiable.

A ventiler — Indication du montant a ventiler sur les
factures correspondantes (bas de la fenétre). Si le logiciel
trouve la facture a ventiler : Cette information sera a 0 et le
lettrage sera imputé automatiquement.

Banque — Code de la banque ou est déposé le reglement.

(Saisie non obligée).

Si une banque de dépdt est renseignée, l'intérét est :
I'imputation du code comptable de la banque sur ce
reglement
La préparation au document de remise en banque.

P/H — Remise sur Place ou Hors place
L — Lettrage (automatique).

En fin de saisie de la ligne, si le logiciel n'a pas pu ventiler
automatiquement le reglement par rapport aux factures
affichées, il posera la question si vous souhaiter le faire
manuellement.

e Partie centrale

Suppr — Suppression d'un réglement.

Nouveau — Ajoute a la liste.

Date piece — Donne la possibilité de saisir la date
d'émission du réglement.

Remarque : - Aprés avoir sélectionné le client, sa ville est
affichée. - La lettre choisie par le logiciel pour lettrer les
éléments est modifiable.

« Partie basse fenétre
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- Table de ventilation du réglement -

Ventilation

Modification A ventiler 760,00 Zin
Document Date Numéra TIC Solde Ventilation  Nowveau Solde L
[FACTURES / AVOIRS[12/01/2001 21010001 1.500,00 1.500,00 1500,00 000 | =
[FACTURES / AVOIRS/16/01/2001 21010003 750,00 750,00 T 750,00

al

[ Si touche [TAB], Calcul de la meilleur ventilation.

Le montant a ventiler (Affiché en haut de la table) est a
éclater sur les factures concernées (la touche Tabulation
calcul pour nous la meilleure ventilation).

Le bouton [Fin] (ou touche) valide la ventilation.

- Lettrage automatique -

Nom client Cotle Réglement M Montant Date Pitce Aventiler  Bang. PH L

[iB15 T3N Traite a 30 jours | F 2 850,00 X -]
MERCURE T3L Traite a 30 jours le| F 2 250,00 30/01/2001 2 250,00 30001 P

Ventilation
Modification Aventiler 0.00 =rin
Document Date Numéra TIC. Solde Ventilation Nowveau Solde L
[FACTURES / AVOIRS[16/01/2001 21010003 750,00 750,00 750,00 0,00 [E |[=
[FACTURES / AVOIRS[12/01/2001 21010001 1 500,00 1 500,00 1 500,00 0,00 |\E

A la fin de la ventilation, si le montant a ventiler est a zéro,
les saisies seront lettrées.

+ Suivi facturation
Nous allons demander a Edit Liv’ de nous aider dans
la tenue des comptes clients et des prévisions de
trésorerie. Bien entendu ces fonctions n'existent que

si les reglements sont enregistrés.

- Préparation -

Du |01/09/2001 4&u [11/03/2004
Nombre de jours pour le calcul de la premiére période 30

Avant d'utiliser les fonctions ci-dessous, nous déterminerons
la période recherchée et le nombre de jours de la premiére
période.

+ Balance agée / Prévisionnel

+ Balance agée

|
740,21 |

| 875,47 |

A 30 J — Dates de factures inférieures a la premiére
période (30 jours dans I'exemple). Les autres colonnes
sont espacées entre elles de 30 jours.

# - Indique une différence entre le dii client et les soldes
des factures. (Voir Rapprochement des factures et
réglements)

R - Indique la présence de relances envoyées au client.

Chaque colonne est totalisée. Le total des dus est indiqué.

+ Prévisionnel de trésorerie

Sensiblement identique a la balance agée, il tient compte de
I'échéance des modes de reglement.

+ Relances / Relevés Clients

+ Relances

Cette fonction permet d'adresser une relance aux clients.

| Relances Du 01/09/1997 Au

( Editions .. J (Qetail Ducum.J fﬁdit. F{elanceJ Relance [N~

- (.7 Détail Docum. -

i Date ” Numéro Montant T.T.C. Solde A recevoir Relance  Type
19/01/2004 [23400917 | 1.468,15 | 1.468,15 | ETRE|20/02/2004 ] 5 |=
01/03/2004 |23401210 | 1349,23 | 1349,23 | 1349,23 |31/03/2004| 6 |
19/03/2004 [23401318 | 75,86 | 75,86 | 75,86 [31/03/2004| 6 |
07/04/2004 |23401445 | 307,29 | 307,29 | 307,29 | |
30/04/2004 |23401579 | 409,79 | 409,79 | 409,79 | I
|

|
|
I | | |
I | | I I I
Nous pouvons visualiser le détail des factures, avec les dates
et types de relances que nous avons déja adressées.

Nous supprimerons dans cette liste la ou les factures ne
devant pas faire I'objet d'une nouvelle relance.

Remarque :
Le montant "A recevoir" peut étre différent du solde en
fonction des échéances reglements (affichées dans la marge
de la fenétre).

940402 |

| |
| |
| |
| |
| |
| 1478,34 | 189141 |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
I

Total | 519 268,19 120 154,71 [ 24140110 [ 7653005 [ 81182,33

Celle-ci nous indique les factures non réglées suivant 4
périodes espacées entre elles de 30 jours. La premiére
période étant estimée a normal.

* Partie haute fenétre

(7 Impression(s).. Edite la liste ci-dessus. Si clic droit
nous obtiendrons le détail des factures concernées.

{7 Détail Docum. Indique les documents concernés.

——— Table informations

7 Edit Relance. Aprés avoir indiqué le type de relance
que nous voulons adresser au client, il suffira de I'éditer.

Plein air de la Maison
Route de Lisieux
27000 EVREUX

Tél 0232323232 - Fax 023233 3333
o, Plein_Air_Maison.net

le  1503/2001 [ Hotel BIS 1
Place Carnot
BP.630
| 7000 ROUEN ]
Madame, Monsieur,
Sauf erreur ou omission de notre part, nous N'avons Wujours pas recu le réglement correspondant aux factures
détaillées ci-dessous,
Nous vous remercions de bien vouloir nous le faire parvenir, ou de nous faire connaftre les raisons qui
oppose d ce raglement
Comptant sur votre obligeance. Nous vus prions agréer, Madame , Monsieur, nos sincéres salutations
Le service complable
[ Date | N [ MontantTTC | Solde I Di ]
100172001 21010010 411656 F 411626 F 411626 F
1801/2001 21010007 1271957F 1271957 F 921957 F

Total 1333583 F

+ Relevés
Il s'agit d'adresser aux clients un relevé de ses factures.
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B Liste M= E
li | Re|eVés Du [13/05/2004 Au [13/05/2004 a

slocton 5 Rochsjene

‘ Code Nom Période 1

Code relewé ,E Edit. Relevé

« Partie haute fenétre
Nous choisirons tout d'abord, la période concernée. Puis

[ W Sélection :

- Clients relevés : Concerne les clients pour lesquels
nous avons déclaré dans leur fiche (2°™ onglet) un
envoi de relevé de facture (champ facturation).

- Ensemble des clients. ...

« Partie basse fenétre

7 Documents Visualisation des documents, avec
possibilité d'en supprimer dans la liste fournie.
Edit. Relevé Identique a Relances ci-dessus.

+ Rapprochement Factures / Réglements

Cette fonction permet de rapprocher les factures des
réglements (Fonction de lettrage). Elle permet
également de modifier les soldes factures ainsi que
les réglements.

- Liste des diis clients -

i Liste avec saisie

Edit Liy' | Factures/Reglements - Di clients

raide

Sélection [Uniquement les dii v] Bedlekllgl

[ Comptabiiie

# si Ecait > a

0,00

IARC

L —

| DESIR

Ville 2

= [GATLLON
‘SﬂlNTE CLOTILDE LA REUN]
[FOUESNANT
!STRAEEDLIRE

C.A HT

0,00
500,00
800,00

0,00

Du a2

123,19
500,00
478,40

1076,18

Solde Facture

123,19
500,00
478,40

1076,18

5

Blacs=
BOC =
[BOOke
[Bouck
IBOU
[BOZAR==

Bommes

T mm——

.
lcaLvr
|LE NEUBDURG

= |PARIS

S [EvREUX

[EvREUX

[BRUXELLES

[MORTAGNE AU PERCHE

411228
0,00

0,00

0,00

0,00
-19313,82
1 100,00

2 064,15
20,40
1076,40
783,44

1 106,64
736,44
963,93
116 115,16

3091,75
20,40
1076,40
78344

1 106,64 |
736,44
963,93
126 516,86

« Partie haute fenétre

|:| Sélection = Uniquement les dlis = Tous

¢_7 Comptabilité : Détail du compte client (voir ci-dessous)

Table informations

D - De la fiche client

Soldes factures — Calcul des soldes factures

# — Indique un déséquilibre entre le d{ et les soldes factures
(id® relances clients et balance agée). Nous pourrons
indiquer un seuil de différence pour afficher ce signe.

Ecritures Date N° Do Régl.  Mont. Facture Solde Factwe L  Réglement B
=

Lettrage

12/01/2008 27011753 ! K
K

04,/04/2008 |
27/05/2008 | 27011960

|saC

|
07/06/2008 | |scc

|

|

|

|

|

|

|

|

657,80

L

Annulation
Recherche Auto.
Manuel

657,80

Soldes / Réglements

A partir de cette fenétre, nous allons pouvoir :

- Sélectionner les écritures a visualiser.

- Lettrer les écritures, assisté par le progiciel ou
manuellement.

- Modifier les soldes factures ainsi que les montants
reglements.

- Supprimer un ou plusieurs enregistrements.

L'encours et le total de la colonne "Soldes" devant étre

identiques bien entendu.

Toute modification doit étre enregistrée.

+ Lettrage

Le lettrage étant I'affectation d'une lettre de I'alphabet pour
repérer le lien entre une ou plusieurs factures et un ou
plusieurs réglements.

- Rééquilibrage d'un compte -

Nous remarquerons qu'au fur et a mesure du lettrage, un
contrble s'affiche en bas de la fenétre.

Une fois le lettrage effectué, il suffira de valider notre travail.

Aprés avoir validé, si nous retournons consulter le détail du
compte, nous nous apercevrons que le solde a été ramené a
zéro. Ainsi en une opération nous avons lettré et rééquilibré
les comptes.

- Différence de lettrage -

Si nous avons manuellement forcé un lettrage, alors qu'une
différence existe entre une facture et son reglement. Apres
avoir valider le lettrage, le logiciel détectant une différence,
demandera la confirmation. Si celle-ci est acceptée, un
reglement d'ajustement sera créé automatiquement.

- Astuce pour justifier les soldes -

Si nous modifions les soldes factures, la case # calcul la
masse des TTC moins la masse des Soldes moins la masse
des Réglements. Si ce calcul est positif en appuyant sut la

touche [Tabulation] il sera imputé sur le solde de la facture
en ligne.

Remarque
Nous pourrons accéder a cette fenétre a partir de la fiche
client (3°™ onglet). [Comptabilité] » [Traitements]

Remarque explicative
Le dii client est la différence entre les factures et les
réglements.
Les soldes factures sont mis a jour par
I'enregistrement des réglements.
Si des réglements non pas étés imputés a des factures, il en
résulte une différence entre le d{i et les soldes facture.

+ Compte (Client)

+ E-mail
Nous allons pouvoir directement a partir de
Edit Liv’ envoyer des E-mails.
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Destinataire
Sujet

Message

&)

Fichier attaché

Chemin

|michelsitbun@hutmail.cl:lm J

|Retours produits

Madame Repert. -

MNous n"avons pas recu I"avoir correspondant 4 notre retour de
matchandises.

Dans l'attente de celui-ci.

Recevez nos salutations distinguées.

(|

| %
| Envoyer

Eventuellement, nous demanderons au progiciel de
rechercher une adresse (client, fournisseur...)

Nous renseignerons les éléments indispensables. Un fichier
pourra étre attaché a notre mail.

Les différents éléments peuvent étre mémorisés.

Au préalable, nous aurons renseigné I'onglet compte
contenant les éléments de notre messagerie.

Remarque :

s# Utilitaires
+ Traitement des fichiers

i Procédure

Disque

Test

Edit Liv' | Traitement des fichiers -

Réindexation des fichiers

Si réindexation, les utilisateurs doivent sortir de I'application.

F Dossier | ATALANTE EDITEUR 200 Code |ATALEDIS

Divers | Adiesses | Affaires | Produits | Notices | Documents| Tous

Contréle documents.. | Re’générat‘_i_gin dossier | vérif, des Stocks |

a

Nous aurons recours a cet utilitaire a chaque fois
qu'une anomalie de fonctionnement est décelée.

Ré-indexation des fichiers
Il peut arriver que les fichiers de données soit endommagés

suite @ un

réseau, de défaillance de I'ordinateur ou autre élément. Dans

ce cas il est

Si le fichier endommagé est localisé, nous pourrons nous
contenter d'activer la commande correspondante. Si nous
avons un doute sur l'origine du disfonctionnement nous

choisirons la commande [" Tous "

défaut d'alimentation courant, de trafic sur le

nécessaire de ré-indexer ces fichiers.

Nous verrons plus loin, gu'en cas d'incident, il sera plus utile
d'appeler I'utilitaire "Maintenance des fichiers".

Controle documents et Régénération dossier

Dans certains cas, il peut étre nécessaire de controler les
documents du dossier et de régénérer les variables du

dossier.

Vérif. des stocks

Dans certains cas, il peut étre nécessaire de recalculer
I'ensemble du stock.

+ Début d’exploitation

Cette option concerne essentiellement la mise en place du
progiciel. Si vous gérez les comptes clients, vous pourrez
saisir le d(1 début d'exploitation. Ensuite le logiciel se charge
de tenir les encours clients et fournisseurs. Cela permet aussi
de saisir les soldes N-1 des bénéficiaires de droits, ainsi que
les ventes N-1.

ATTENTION : La date en marge est importante. Si le
montant saisi se trouve en cours d'exercice, elle permet de
calculer le montant du début d'exercice. Le progiciel prendra
en compte les mouvements comptables depuis le début de
I'exploitation.

+ Gestion du dossier

Nous allons pouvoir supprimer :

- Des documents et reglements.

- Des produits non actifs (dont les stocks a zéro).

- Des clients et fournisseurs non actifs.

- Le d( client et fournisseur, début d'exercice.

- Solder le d( tiers a une date précise (cas d'une mise en
place de saisie réglements en cours d’exercice).

- Les remises, carte de fidélité, dont le client a bénéficié,
ainsi que les enregistrements en dépassement de
validité.

+ Importation fichiers texte

Utilitaire permettant d'importer un fichier texte de type :
Produit, Notice, Client, Fournisseur.

Vous indiquerez dans le fichier gestion le numéro
correspondant au champ du fichier texte.

Voir exemple page 1.7

+ Modifications données sur produits

Cet utilitaire sert a modifier en rafale un ensemble de
données sur le fichier des produits.

Imaginons qu'un taux de TVA soit modifié, il sera intéressant
de pouvoir modifier I'ensemble des produits concernés par
cette modification. (Dans cet exemple il sera également
possible de modifier les documents en cours de traitement :
Devis, Bons de commande, etc.)

+ Numérotation documents

Nous saisirons le premier numéro a utiliser.
Nous pouvons également modifier la numérotation.

+ Parameétres par défaut
Permet de retrouver le paramétrage par défaut du progiciel.

+ Parameétres de fonctionnement
Personnaliser de I'utilisation du progiciel.
- Fonctionnement général -
- Produits -
- Tiers -
- Saisies documents (général) -

Remise maxi : Remise maximum autorisée en saisie
document. Celle ci sera contrdlée en remise ligne et remise
fin de document. Ceci aussi bien dans les factures caisse que
les autres documents (Commande, Livraison, Factures)

- Saisies documents (détail) -

Nous indiquerons le fonctionnement de chaque type de saisie
sur les fichiers articles et tiers. Exemple : Si nous saisissons
les livraisons fournisseurs, mais pas les factures, nous

déclarerons que celles-ci agissent en positif sur les stocks 27



comptables des produits. Ce paramétrage permet a
chacun de concevoir le fonctionnement du progiciel
sur la gestion des fichiers actifs.

- En-Téte, corps, Pied de documents -

Permet d'entrer les coordonnées figurant sur les documents,
éventuellement le nom du logo pour I'en-téte.
Les tailles des caractéres pour le corps du document.

Image/Logo : Nous pourrons avoir en en-téte de
document, soit du texte soit une image ou logo.

Le fichier contenant I'image sera mémorisé sous
\IWGESTFI\IWREFER et mesurerA au maximum 193x30 mm.

- Terminaux de saisie -

Nous indiquerons : le chemin, le nom du fichier, le
séparateur des données importées par le terminal.

Les terminaux sont exploitables en saisie de stock et en
saisie de documents (Option NOMADE).

Si longueur fixe, description du fichier texte.

Code barre, 13 caracteres, position 1 a 13.

Quantité, 6 caracteres, position 14 a 19.

- Imprimantes / Port -

Mémorisation des différentes imprimantes utilisées suivant
les taches : A4, Factures, Ticket de caisse, édition cheque.
Port de I'afficheur
- Divers -

- Impression du nom de I'opérateur sur les documents.
- Identification du Poste
- Impression des postes saisis dans document.

Papillon / reglement facture. Possibilité d'éditer une facture

avec papillon a découper pour accompagner le réglement.

- AGESSA -
Permet de saisir les éléments nécessaires concernant la
déclaration AGESSA.

+ Recherche mots sur libellés

Création du fichier permettant la recherche rapide d'un
produit ou notice sur un ou plusieurs mots du libellé.

+ Sélection imprimante

+ Superviseur (Modification)
Permet d'entrer le code superviseur.
Le code superviseur autorise les fonctions réservées.
Dans la plus part des cas, il est détruit aprés utilisation.
Sa présence est signalée en rouge dans le menu d'accueil.
1l est dangereux de le laisser actif.

Raccourci : a partir du menu d'accueil les touches [Ctrl] +
[S] autorise la méme fonction.

+ Transfert nouvel exercice

Cette option permet de transférer certaines données vers un
nouvel exercice.

Avant de procéder au transfert, créer un dossier (voir
Gestion des dossiers)

Procédure unique

Unique parce que c'est une copie pure et simple des fichiers
énumérés vers le nouveau dossier. Ce qui veut dire que si
nous avons modifié certaines informations des fichiers en
question sur le nouveau dossier, elles seront perdues.

Nous pourrons répéter ces opérations autant de fois que
nécessaire pour mettre a jour le nouvel exercice suite a des
maodifications de I'ancien exercice, comme par exemple le
pointage du stock.

+ Utilisateurs

Gestion des utilisateurs et des autorisations.
Nous pouvons ajouter, modifier, supprimer les utilisateurs du
progiciel.

Remarque
Si aucun utilisateur n'est déclarer, nous sommes en
"utilisateur libre". Aucun code ne sera demandé au
lancement du progiciel.

Procédures multiples

- Fonctions utilisateurs (Autorisations) -

Edit Liv' | Fonctions utilisateur =

Objet Libelle . €

4
g
53
H
2

5. Creat. Modif, Suppr. Auto R Inf.D B

Supprimer ;
__ Supprimer  JH | Fivier |Adresses Communication

Fichier ladresses Notes

Fichier |dresses autres
e |_|Fichier affaires

Fichier [Cartes Fidélité

Fichier |Commerciaux

Fichier [Contrats

Fichier Devises

Fichier Identifications

Fichier [Intervenants

Fichier Maintenance, Genres et Situati

Fichier Maintenances

Fichier Modes de Réglement

Fichier INotices

Fichier IN° de Comptes

LT

Fichier INe de Série
Fichier IProduits

JUANA AN AN QAT AL

AAKA O AT A< << <<

AAKAOAAAAIT A<

YU CUIAA AT AT TR

AUAMIA AN AAII AT A
JUIA AN AU ATYI TR

b i O i e e e e e e e e e B o

Dans la liste ci-dessus, il suffira du cocher les fonctions
autorisées. Attention en cas de modifications, toujours
valider la modification en passant a une autre ligne.

Il est possible de supprimer une fonction.

——— Table. Colonnes.

Sélect. — Sélection (Menus principalement)
Cons. - Consultation

Créat. - Création

Modif. - Modifications

Suppr. - Suppression

Aut. R. — Autorisations responsable

Inf. D. — Informations réservées a la direction.

# Dossiers

+ Sélection / Gestion
Permet de sélectionner et de gérer les différents dossiers.
+ Dossier N-
Permet de faire le lien entre le dossier actuel et les différents

dossiers précédents.

# Maintenance

+ Création des fichiers

Vérifie la présence des fichiers nécessaires a I'exécution de
I'application.

+ Droits d'utilisation

Limites du temps d'utilisation du progiciel.

+ Maintenance des fichiers 28




ElProcédure i
i | Maintenance des fichiers
Dossier en cours Disque [T possier destination Code [DISLIDG
Date [17/05/2004 ’ _ Heure [12:33
Vérification des index Redndesstion . .
Des fichiers actifs r Fichiers dossiers par groupe Fich. dossier IFiCI’\ référence j
Notice [T laciras Fich. référenc

‘ Adresses + relations| | [adraCom
Ré-Index A
& Homal Produits + relations \AdraNOte
€ Compactage N affECr

wrelat | | laffaire
- T Id lssDesi
Fermeture des fichiers Journal ous (ci-dessus) lssLib =
= RE-Intexati 6
Identifiants | nieations Mamos) |
Sauf : FEL, NOTICE, Recherche

Suppress. répertoires Mots, A gérer suivant listes >| Suppression | Suppression |
Test Ecritures Docum. 5i Ré-Indexation : Les utilisateurs doivent arrster leurs travaus, sous peine dincidents.

Traitement des données
Sauvegarde
Restauration

Recherche mots

FEL |

Ré ion|  Re jon |

Q@r Contréle documents | Régénération variables |

Vous allez pouvoir avec cet utilitaire :

- Vérifier les indexes des fichiers.

- Ré-indexer un ou plusieurs fichiers (suivant le mode
Normal ou Compactage)

- Supprimer un ou plusieurs fichiers. *

- Controler le calcul des documents.

- Régénérer les variables. *

* Suppression des fichiers

ATENTION : Ces suppressions peuvent étre dangereuses.
Assurez-vous aupres de votre prestataire de la justification
des fichiers a supprimer.

Régénération des variables

Re-calcul la situation du dossier (stock produit, C.A. et dii
clients, etc.)

Remarque

En appelant "Maintenance des fichiers" vous pouvez tester
les index des fichiers sans obliger les utilisateurs, comme
vous-méme, a quitter I'application. Chacun peut continuer
son travail.

Ce test est journalisé et consultable. Si des fichiers
présentent une obligation de ré-indexation, ils seront
identifiés dans le journal des ré-indexation.

+ Mise a jour

Exécution suivant les indications de votre prestataire.

+ Postes connectés

Si I'application fonctionne en réseau, liste des postes
connectés avec leur nom, I'adresse IP, les dates et heures de
connections et déconnections.

+ Récupération documents
Si des documents ont étés supprimés pour une raison
quelconque. Il sera éventuellement possible de les récupérer.
+ Fermeture des fichiers

Normalement en quittant I'application les fichiers se ferment
automatiquement. Mais ...

# Centralisation des produits sur
documents (Totaux)

Nous pourrons avoir besoin d'indiquer en fin de corps de
document une centralisation des produits contenus dans
celui-ci. Par exemple, total des livres retournés chez le
fournisseur. (Plusieurs totaux peuvent étre affichés.)

P211062961 TENDANCE FILLES -VERMOT, MARIE-SOPHIE -ECOLE DES LOISIRS - MEDIUM 6
p020262132 LES VOLETS CLOS - VERMOT, MARIE-SOPHIE - SEVIL - FICTIONS JEUNESSE 4
-CENTRALISATION -

Librairie Qté : 71 MonT.: 319.94 HT
Pour ce faire deux critéres doivent étre indiqués :

- Menu d'accueil -

Utilitaires Dossiers Mainh

| Accueil d

Adresses

Assistances

Banques

Cartes fidélité »
Commerciawu

Comptes Clients
Devises Fournisseurs
Modes de réglement Produits
Tarifs location Reéglements

(KN ibrairie]

N* Compte vente |?I]?I]I]I]I]I]

TMA Spéc. |

II-P W Centralisation sur documents

Dans la fiche du compte nous cocherons la case ci-dessus.

- Edition document -

I™ Hon Chiffré ™ Sans Totaux I PM. en TTC

==} [ Central / Qtés M Duplicata
Parameétre impression

Au moment de I'édition du document, nous vérifierons que la
case ci-dessus est cochée,

# Exports depuis I'apercu

Wowad ) AWML FE) PDF s sl B Emal  [E Email PDF

A partir de I'apergu avant impression, vous pourrez exporter
n'importe quel état ou document (vers Word, HTML, PDF,
créer un e-mail avec ou sans document attaché).

# Commande client a partir de la liste
produits

Nous pourrons lancer une commande client directement a
partir de la liste des Produits.
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202050566 LE PEUPLE MIGRATEUR
[202051847 |LE PEUPLE MIGRATEUR - LES CONTES |
|207030379 |LE PHARE D'ALEXANDRIE - LA MERVE|l
|202058416 |LE PHARE DU BOUT DU MONDE |

B Tt E!?Im'_m"‘d!q = |'|.E PHARE DU BOUT DU MONDE [
orrmande client. Clic droit = esctErJ Plusieurs proi ultleE PHILTRE D'AMOUR |I
|

=
PVHT 42,65 I |I774777qaa IrF PHONIIF

Iﬁ En cliquant sur cette icone, nous lancerons
directement une commande client du produit positionné dans
la liste.

Supprimer ‘

Remarques
- Par un clic droit sur la méme icone, nous pourrons
sélectionner plusieurs produits avant de lancer la commande.
- Nous utiliserons la méme fonction a partir de la liste des
Notices ou du FEL.

# Correspondances

Nous allons pouvoir adresser un courrier papier ou
électronique a nos clients ou fournisseurs.

Dans ce courrier nous saisirons, bien sur, du texte, mais
nous pourrons intégrer le contenu de documents.

Nous pourrons, par exemple, adresser un mail a un client
pour l'avertir que sa commande est disponible, ou encore
relancer un fournisseur sur un ensemble de produits en
reliquats, ceci pour plusieurs commandes. Etc.

I Edition document P ] o3
Correspondances BIBLIGTHEQUE SECTION ADLLTE =
COMMANDES N® 00005585 du 12/11/2004

& rones oo ¥ Gemre dérritures
Nous avons le plaisir de vous informer que votre commande, =
référencée ci-dessous, est disponible en notre magasin.

Dans l'attente, recevez hos salutations les meilleurs.
L'équipe de ESPACE LECTURE
[COMMANDES N° 00005585 du 12/11/2004

1 - LENDEMAINS DE GUERRE - NIVAT-A - FAYARD

1 - MONDE DE FRANQUIN (LE) CATALOGUE DE L'EXPO *YERSION CARTONNEE*

1 - PRIMITIFS FRANCAIS DECOUYERTES ET REDECOUVERTES - THIEBAUT DOMINIQUE - RMN

1 - MOBILIER NATIONAL 1694-2004 40 ANS DE CREATION - ZUBER-CUPISSOL M - RMN

=
Eé?, Adresse e-mail  |bibliotheque-adulte@wanadoo.fr 474 Lignes
N
Textes |Aws Dispo Cde Client 'l )

Dans le cas de textes répétitifs, il sera possible de rappeler
des textes mémorisés au préalables.

Rapprochement Document.
Comme en saisie document, nous pourrons récupérer les
écritures d’un ou plusieurs documents liés au correspondant.
Nous pourrons également choisir le genre d’écritures :
Contremarquées, en reliquat, etc.

Nous choisirons le mode d’envoi. Courrier ou e-mail.

Remarque
Nous accéderons a la fenétre 'Correspondances' a partir :
- De la liste des clients ou fournisseurs
- De la liste des documents.
- De la liste des commandes clients concernés par une
livraison fournisseur (contremarques)
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